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Uta Hakemeyer: .-

Neu an der Bezelchnung "Binmannbiicherei" ist, def die Arbeits-
kraft zum Bestimmungsmerkmal einer Bibllothek wird., Anders
“wesentliche Fakteren wie Unterhaltestriger; Benutzerkreis und
Sammelgebiet haben schon oft als Unterscheidungsmerkmale gew
dient, z.B. bei "Stasts- oder Stadt-, Universitédts- oder Volksg-,
Uriiversal- oder Fachbibliotheken". Dariiber hinaus hat eine
Vielmahl von CGesichtspunkten zu welteren Klassifizierungen
gefilihrt,

"Wann und wo die erste Einmannbiicherei entstanden ist, wird sich
vermutlich nicht mehr nachweisen lasseén, Aber man darf wohl
annehmen, daB sie wesentlich dlter ist als ihr Begriff, Die
Abgrenzung ihres Typs gegeniiber anderen Bibliotheken ergab sich
jedooh erst in unserer Zeit. Ihre Benennung zeigt deutliche An-
lehrung an einen Begriff aus dem Bereich der modernon Teohnik:
an den "Binmannbetrieb", Hier wie dort soll zum Ausdruck ge-
bracht werden, daB sidmtliche Arbeiten von einem einzigen .
Menschen verrichtet werden. Trotzdem besteht ein wesentlicher
Unterschied, Der moderne technische Einmannbetrieb stellt das
Endergebnis einer Entwicklung dar. Die Automation hat so viele
menschliche Arbeitsleistungen durch maschinelle Vorginge er=
setzt, daB nur noch eine Person zur Bedienung notwendig ist.
Die moderne. Einmannbiicherei stellt mehr das Zwischenstadimm:
“@iner Entwicklung dar, Die vielfach anwachsende Buchpreduktion
‘erfordert zu ihrer Nutzbarmachung so viele Arbeitsvorginge, dal
schon im kleinen Bereich der Einssatz eines eigenen Verwalters
notwendig wird,

Zweifellos wird kein Blbllothekar in einer Elnmannbucherei die
“vollendete Automation suchen. Bher wird er sich dort alle
Gegebenheiten in kleinen GriBenordnungen vorstellen. Vielleicht
aber denkt er nur selten daran, daB hier im engen Berufskreis
der "Einmann"-Begriff auf ganz andere Verh#ltnisse bezogen w1rd,
'als és sonst in unserer Zeit {iblich ist,

Und welche Vorstellung hat der Benutzerkreis von dem Arbeits-
platz in einer Einmannblicherei? - Ich habe diese Frage wieder-
holt an sténdige Benutzer der Einmannbiicherel eines Minlste»
riums gestellt und, zusammengefaft, folgende Antwort erhalten,
Dag ist ein unruhlger Arbeitsplatz., Abgesehen von den verschie-’
denen Begriffen, auf die sich der Bibliothekar im raschen Wech-
sel einstellen muB, famllen auch seine "im Niveau unterschiedw
lhohen" Tatigkeiten auf., Als Erklérung: "Man erwartet, daB der
Bibliothekar Auskunft geben wird, we sich Literaiur iiber das

- Mutvalitdtsprinzip der silidwesteurnpiischen und latein-amerika~ -
nischen Staaten findet, - und findet den Bibliothekar vlelleicht
damit beschéftigt, ganz einfach Gesetzblédtter zu zdhlen."

Benutzer, die hohe Anforderungen an Bibliotheken stellen, werden
~in den Elnmannbucherelen manchmal von dem Bild der mechanischen
Tatlgkelten iberrascht. Der Bibliothekar, - und ich verstehe
hierunter jeden, der mit der Verwaltung einer Einmennbicherei
. betraut ist, - muf neben den fachlichen. Aufgaben auch einfache
iOrdnungsarbelten erledlgen. Das ist eine Beglelterscheinung des
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Einmannsystems. Die Arbeitsweise an sich wird hiervon kaum
geprighe Im wesentlichen richtet sie sich naeh den besonderen
Verhdltnissen, in die dic Ejnmennbticherei hineingestellt ist,

Allgemeine Aufgaben und Arbeitsweise

Die beiden Forderungen, die immer wieder an Ministerialbibliec-
.theken gestellt werder, heifien: Aktualitdt und Eile. Die Aktu-
alitit bezieht sich sowohl auf den Stand der Literatur wie auf
deren Verzeichnung, Die Eilbediirftigkeit erklért sich zum Teil
ans den in Art. 76 u. 77 GG gesetzten Fristen, die den Linder-
ministerien wenig Zeit fiir thre Stellungnahmen lassen, Sie er-
gibt sich ferner, wenn ein Ministerium in seiner Edlgenschaft
als oberste Behyrde deshaldb als erste Behdrde und zwar unver-
zliglich tdtig werden muB., Im Hinblick darauf werden viele
Ministerien auBerdem von ihren Bibliotheken eine durehgehende
O0ffnungszeit erwarten,

In dem besonderen Pall einer Einmannbicherei fihrt das zu folgens
der Aufgabenstellungs der Bibllothekar muB den Bestand und dessen
Verzeicehnisse gleichzeitig auf den neuesten Stand bringen. Er

muB sioh und alle Bibliothekseinrichtungen stindig fiur Auskiinfie
und Literaturentleihungen bereit halten. Dazu muB er bei allen
seinen Tatigkoeiten beriicksichtigen, daB sie eventuell voriiber-
gehend unterbrochen werden milasen.

Diese widerstrebenden Gegebenheiten lassen sioh meiner Ansicht
nach am besten in BEinklang bringen, wenn jede Arbeitseinteilung
auf kleine Abschnitte zielt. Wenn 2,B. die Zeitschriften und
Gesetzblatter tdglich, vielleicht sogar zweimal tHtglich in Ume
Jauf gegeben werden., Wenn die Neuerwerbungslisten schen im mehr-
wbchigen Abstand erscheinen. Wenn die jeweiligen Buchbinderauf-
trige eine gut tragbare Stickzahl nicht Uberschreiten. Vielleicht
148t sich auch der Buchhandel bitten, seine Sendungen nicht zu
Monstrebergen anwaehsen zu lasseén, '

Ein nahe liegendes Ziel ist eben schneller zu erreichen als

ein fernes., Es ermdglicht sher, 8fter und damit leighter, von

einer Arbeit zur anderen iberzugehen, ohne die allgemeine Ord-

nung nennenswert zu beeintrédchtigen, Aus kleinen Arheitsabsohnitten
ergibt sich von selbst, daB alle Einrichtungen mit laufendem
Zugang, wie Karteien, Kataloge oder Loseblatisammlungen durch
hdufigzen Arbeitswechsel verhHltnismidBig gleichzeitig auf dem
Laufenden gehalten werden kdnnen, Der neueste Stand seinerseits
beptinstigt Bile, Er erspart zeltraubendes Suchen.

Eine Arbeitseinteilung, die von sich aus schnell zu einem sinn-
gemédBen AbschluB fiihren kann, kommt ferner den vielfachen Unter-
brechungen entgegen, die von auBen in alle Tatigkeiten hinein-
getragen werden kdnnen, Damit meine ich keine Auskiinfte oder
Leihvorgénge, die sich leicht erledigen lassen, Ich denke viel~
mehr an langwieriges Bibliographlieren und umfangreiche Literatur~
zusammenstellungen. Hinzu kommt, daB gerade hierfir der Bestand
kleiner Biichereien nicht immer ausreicht. In Ministerien mit
weiltreichenden Aufgabengebieten erkldrt es sich allein schon

sus dieser Tatsache, Der Bibliothekar muB solche Auftrige auch
in anderen Bibliotheken auafithren. Wahrend dieser Zeilt ist sein
eigener Arbeitsplatz verwaist, Vielleicht kenn er seine Blicherel
so lange schliefien, Im Notfalle muB jedoch seine Vertretung ein-



f 'spr1ngen. Hler zleht also die’ wechselnde Tatlgkelt des
‘Bibliothekars sogar éinen Wechsel in der Btichereivérwaltung

- pach sich. Im Gegensatz zu vielen anderen Arbeitspldtzen wird

Tinlder Elnmannbucherel die Frage der Vertretung nicht erst bed-
‘fUrlaub oder Krankheit akut.: Sie ist es. thebretisch dauernd.

"fDle Vertretung kommt immer aus einem anderen Arbeitsbereich,

Tl sde 1st im: allgemelnen mit den Vprgingen in der Blicherei ver-

Ctraut,.Sie kann aber nicht im Einzelfall ‘wissen, welche “Arbeit- ?7.Qﬁ;jj
- gerade’ abgebrochen ‘worden' 1st; Sie {ibersicht .z.B. nicht, welche.:' )

Ardﬁ??‘ﬂucher und Katalogkarten zur-Zeit wegen einer. Revision. dem

: allgemelnen Gebrauch’ entzogen worden sind, Je kleiner also der-
JFancht betrlebsberelte Teil der Bicherei ist desto mithelosser.
‘. ynd- eichérer ¥Kanh die Vertretung arbelten. Hierdurch wird der

:”'Wechsel der Arbeltskrafte erleichtert.

" Eine Arbe1tsweise, die nlcht nur fur den Bibliothekar selbst
.sondeérn asuch’filr seine Vertretung berechnet ist, fihrt die -

‘jElnmannbuoherei merklich aus der hemmenden Abhanglgkext von

‘einér einzigen Person heraus, Sie fordert die allgemelne

7.‘Funkt10nsbere1tschaft der Biicherel.

J Zwelfellos glbt es Arbelten, die langwierlge Unterbrechungen

'“_besonders -gchlecht vertragen. Dann ist mit kleinen Arbeitsab- -

j’&chnltten kaum gédient, In Mlnlsterialblbllotheken kann man fir
" solché Arbeiten: gelegentllch den unterschledllchen Anfall der

-Auftrage ausnutzen, Im allgemelnen kann man sich. danaoh rlchten,
“'daB die letzten Vorbereitungstage vor wichtigen Sitzungen der |

"1 .Bucherei viel igu gchaffen machen, Die eigentlichen Sltzungstage

brlngen Wenlger Anfragen und damat Gelegenhelten fir besondere
_Arbelten.-; . .

In. der Elnmannbuoherei milssen standlg mehrere Aufgaben glelch—
'-;zeltlg ‘erfiillt werden, Das 1&8% sich. prakt1sbh nur im-Kachein~
©ander: ermogllchen. Eine Arbeitsaufteilung, wie sioé  bei mehr- ‘

[”fkopflgem Personal gréBerer Bibliotheken gegeben ist, muf -in

 Ldewechse1t werden soll. Sie stellt es frei, gegebenenfalls mif
, ;derse1ben Arbeit fortzufahren, Sie mdchie nur helfen, daB mbg- o
- lichst oft und- relbungslos gewechselt werden kann,. Sie versucht,

- der Einmennbiicherei durch eine besondere. Arbeitseinteilung -
" ergetzt werden. Die. grundsatzllche Einteilung aller Arbeits-
Cyorghnge in klelne Abschnitte bedeutet nicht, daB unahlisele

‘gich- generell ‘auf die allgemeinen Anforderungen von Aktual1tat,
Bereltschaft und Bile elnzustellen._ o

"ﬁElnzelna blbllothekarlsche TatigkeltAg

”iIn struktureller Hlnslcht welchen. dle Elnmannbuchereien der

' Ministerien vielfach voneinander .ab, Das ergibt sich schon aus

'7&zahlen, “begonderen Ge91chtspunkten ‘einer Anschaffungspolltlk

|  1ichungen mit sich fihrt, Die Organisationen und Verbinde der

‘H~‘r1a1 and in haltbarer Form herauszugeben. Plir Biichereien, die

" ‘der unterschiedlichen Hthe des Etats, den ungleichen Benutzer- =

und den. Anschaffungsgebleten selbst, BEs ist z.B, bekannt, daﬁ'f L
die 3021a1re0htllche Literatur stark wvon Logeblattsammlungen .
belastet wird. Weéniger ‘hat -bisher zur Diskussion gestanden, .
‘dafB sie- auch eine - Vielzahl ZuBerlich unscheinbarer Vertffent-

sozial schwicher gestellten ‘Bevdlkerung sind einfach nicht
immer -finanziell in der Lage, ihre Schriften auf gutem Mate=-

'1¥jderart1ges Schrlfttum sammeln mussen, be&eutet das, daB sie
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eigene Lisungen fiir dessen Aufbewahrung im Magazin finden milssen.
Jtichproben in den Regalen kinnen ferner ergeben, daB das Normal-
mafB von 3% Bidnden je laufenden Meter vielfach ifiberschritten wird,
Abweichungen bis zu hundert Binden sind leicht m&glich., Das muB
u,U, bel der Berechnung des Buchbestandes mi{ beriicksichtigt
werden, D1 se Beispiele wdgen erhellen, in welcher Weilse ein-—
einzelnep Anschaffungsgebiet die Struktur einer Blicherei beein-
fluggen kann,

Fiir die Dbibliothekarische Erechlieﬁung des Buchbestanies einer
Einmannblicherel ergibt sich daraus folgende Aufgabenstellung:

die Gréfenordnungen sowle die speziellen Faktoren der Anachaffungge
gebiete miissen so in Einklang gebracht werden, daB sie den Arfor =
derungen der Benutzer entsprechen kénnen,

Die nachstehenden Ausfilhrungen zeigen L8sungen, die fir einzelne’
bibliothekariasche Tdtigkeiten in der Einmannbiicherei eines Soziale
ministeriuma gefunden wurden,

Die Fortsetzungskartei dient zur Kontrolle der Periodicae, Liefe=
rungswerke und Loseblattsammlungen., Darunter handelt es asich bel
den’ Amtsbléttern, Zeitschriften und Entscheidungessammlungen um die
aktuellste Literatur, die umgehend als Lesesaal~, Uplauf=- oder
Handexemplar zur Verfiligung gestellt werden soll. Bei einem Zahlen-
verhéltnis von 230 Titeln zu 200 Lesern hat sich folgende Regelung
der Umléufe ales glinstig erwiesen, Um alle Interessenten eines
Heftes zu erreichen, richtet sich jeder Umlauf grundsitzlioh nach
dem Inhalt des betreffenden Heftes., Der Bibliothekar stellt fiir
Jedes einzelne Heft den Weg durch die Abteilungen bzw, Referate
zugammen, Den Uplauf dort regelt Jemand anders. Etwa 35 Zeit-
schriften und Entschéidungesammlungen sind von diesem Kreisumlauf-
verfahren ausgenommen,, Sie werden stets als Sternumldwfe von der
Biicherel aus, verschickt. Der Sternumlauf richtet sich sowohl nach
dem Inhalt des Heftes wie nach der Anwesenheilt meiner Leser, Die
Sternumléufe beziehen sich auf Verdffentlichungen mit groBem
Leserkreis und auf solehe, deren Ersatzbeschaffungen kostspiclig
oder gar schwierlg sind. Belspielet die "Neue juristische Wochen-
schrift", die "Zeitsohrift flir Sozialreform” und die "Entschel-
dungen des Bundesverfassungsgerichts",

Der Sternumleuf kostet zwelfellos Zeit, Seine Vorteile liegen
jedoch auf der Hand, Im Bedarfsfalle kann jedes Heft sofort aus
dem Umlauf zuriickgeholt und anderweitig zur Verfiigung gestellt
worden, Die Hefte lassen sioch mahnen, ihr Weg daher heschleunigen,
Bel den genannten Zahlenverhdltnissen hat der Sternumlauf den
Bezug von Zweit- und Ersatzstilcken weitgehend drosseln und den
Etat entlasten kdnnhen.

Wenn die laufenden Bestellungen einen groBen Teil des Etats ause
machen, empfiehlt sich eine spezialisierte Rechnungskontrolle,
Die jdhrliche Vorausschitzung der laufenden Kosten teilt man
zweokndBig nach den festen Kosten fir Amtsblédtter, Zeitschriften
u.d, und den Sohdtzwerten flr Loseblattsammlungen und Lieferungs-
werke ein. Eine entsprechende Hif-Liste kann jederzelt Auskunft
ibeér die verausgabten Mittel geben. Die Ergebnisse aus beiden
Aufstellungen bieten brauchbare Unterlagen, um etwaige Sparmaﬂ-
nahmen oder auch EtaterhBhungen zu begrunden.



o Dle sp921aj.sierte Kontrolle der laufenden Bezuge beansprucht

U pelativ viel Zeit, Bin Teil diéser Zeit 1iB8%t sich in kleinen.

" Tiichereien bei der Fihrung des Zugangsbuches wieder einholen.

" Viele Verfelnerungen, ‘die hierfilr in groBen Bibliotheken wich- |

. tig gind, kénnen in. der. Einmannbiicherei unberiicksichtigt bleiben,
-Daszu zahlen %8B, d1e ‘verschiedenen Rubriken der Anschaffungs--
gebiete. .

Vielleicht wird es gestattet dle zahlreichen Geschenkexemplare. ;
A darasufhin zu iiberpriifen, ob sie eine Inventarisierung wert sind,

U Plir Ministerialbibliotheken, die im allgemeinen mit einer Flut
“yon Zusendungen eingedeckt werden, méchte ich es sogar sehr.
,empfehlen, um den Bestand nicht unnétig zu belasten. Jede Ver~
zeichnung im Zugangsbuch zieht die Vielzahl aller Kataloglslerungaﬂ
~und Revisionsarbeiten nach gich. D,h,. jede Uberflissige Inven-
~tarisierung, dle man vermeidet bedeutet Zeztgew1nn fiir Nitg~
'”110heres,l-

Die Entscheldunb, ob Literatur tatsachllch fiir eine bestlmmte
. Bibliothek bedeutungslos ist, mar~ nicht immer einfach sein, Degw
hald ist és gut, die nicht inventarisierte Literatur ale Anhang
_1n den Neuerwerbungsllsten bekanntzugeben. Etwaige Anforderungen
aus dem Benutzerkreis kdnnen gegebenernfalls ein® Fehleéntscheidung
- des Bibliothekars berichtigen. HEs enpflehlt sich ferner, die
”nebensachllche Literatur schlagwortmidBig in einem kleinen Archlv
zu sammeln, Sie steht damit zur Benutzung berelt und kann Anmer
noch in den- Hauptbestand eingereiht werden,

 -A1s die 0.8 Fachbucherel eingerichtet wurde, war schon eln
_ bctraohtllcher Buchbestand vorhanden. Er muBte neben den laufen-

o den Arbeitén mit katalogisiert werden. Um diese Aufgabe ndg lichat

schnell zu bewdltigen, wurde folgende Anpwendung der PreuBischen
-Znstruktlonen gewdhlt und bis heute als erprobt beibehalten. Das

L .8chrifttum der Sondersammelgebiete wird mit allen- vorgeschriebenen

" Pitelaufnahmen katalogisiert. Man BuB ja damit rechnen, daB die
Leger 5ls Fachleute ihre Literatur von jeder Angabe her suchen -
'?rkonnen. Bei der iibrigen Literatur werden im Elnzelfall Verwei-

- ‘singen, Reihe. oder Stiickzettel gespart.

.fVon den fehl: aden Angaben wird das Erschelnungsgahr immer erganzt

- Andere blbllographlsche Ermittlungen werden seltener durchgefiilhrt.

In Vergleich zu groBen Bibliotheken mit umfangreichem biblio~
graphischen Apparat wilrden sie siner kleinén Bucherel unvérhaltm

-nisndBige Mithe bereiten,

Die Zahl der Katalogkarten rechtfertlgt in einer Elnmannbucherel
wohl kaum. die Anschaffung eines elgenen Verv1elfaltlgungsapparatesa
Dennoch brauchte der Bibliothekar vielleicht nicht grundsidtzlich
‘quf diese Erleichterung zu verzichten., Er kbnnte seine Behorde
eventuell darum bitten, bei dem nHchsten Kauf eines Vervielf#l-

- tigers die Belange der Biicherei mit zu beriicksichtigen, Neuerdings
‘gibt es Mehrazweckgerite, die speziell fiir den zahlenmaﬁlg klelnen
Blirobedarf cntw1ckelt ‘worden 31nd.

. In dem genannten Mlnlsterium wird der Saohkatalog als Stich- und _
'Schlagwortkatalog gofithrt, Dieser Entscheidung lag die Beobachtung
gugrunde, daB der Benutzerkrels von Fgchleuten im tiberwiegenden -~

MaBe nach Einzelbegriffen und nicht nach Gebieten fragte. Dexr Weg

iiber das Stlchwortreglster BUM systematlschen Katalog sollte

'verkurzt werden.
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Die Stich- und Schlagworte richten sich sowohl naech dem vor-
liegenden Titel wie nach dem allgemeinen Sprachgebraueh. Es
wird das Ziel verfolgt, méglichst viele Begriffsbildungen
zu erfassen, die sich aus einem Titel ergeben kénnen., Dazu
zéhlen auch die in der Fachsprache itblichen Titelvereinfachun~
gen, die dem AuBenstehoenden unversténdlich sind. Belspiele:
"das grine Gehirn", Weinheimer Tagung und Vereinfaochungegesetz,
Hiervon wird auf den volletdndigen Pitel und das gewdhlte
Sohlagwort verwiesen, Mit diesen Verweisungen soll vor allem
der Vertretung geholfen werden,

Eine andere Begsonderheit dieses Stiche- und Sohlegwortkataloges
mag es. sein, daB er das Archiv der neohensiohliochen Literatur
auswertet, An den betreffenden Katalogstellen wird eine Ver~
welsung auf das Archiv-Schlagwort -eingelegt,

Neben einem Hinweissohild, das sith nur auf den Stich~ und
Schlagwortkatalog bezieht, liegt ein Heft mit einer Einfihrung
in alle Kataloge aus, um den Lesern die Bilchereibenutzung iiberm
haupt zu erleichtern. -

Vielleicht sollte ich die Notwendigkeit eines Standoftkataloges
auch -fir kleine Biichereien ausdriicklich betonen. Er blldet die
einzlige Grundlage fiir die im § 65 RHO vorgeschriebenen Revi-
sionen. Allein damit wird das Argument entkrdftigt, daB dleser
Katalog fiir Einmannbiichereien iiberfliirsig sei.

Statt des mehrteiligen Leihscheines grdferer Bibliotheken wird

in der Einmannbiicherel mit kleinem Benutzerkreis der einteilige
Leihschein geniigen. Man ordnet ihn zweokm#Big nach dem Verfasser
bzw, Sachtitel. Der Fall, daB zu einem bestimmten Werk der Ent-
leiher gesucht wird, tritt wesentlich 8fter ein als der umgekehrte
FPall, Mlssen einmal sémtliche Entleihungen eines bestimmten Leseras
festgeatollt werden, dann verursacht die Durchsicht aller Leih-
schelne gewiss etwas Mihe. Sie 18t allerdings immer nooh geringer
als die Arbeit, die entstcht, wenn fir jede Entleihung zwei oder
mehr Kontrsllen durchgefithrt werden.

Dem Bibliothekar selbst sind diese speziellen wie alle anderen
Biichereiarbeiten vertraut. Seine Vertretung mu sich Jedoch
Jedesmal auf eine ihr weniger gewohnte Thatigkeit einstellen,
Deshalb mag es niitzlich sein, einen kleinen erléuternd:allberdlick
iber diQFeinzelnen Einrichtungen der Blicherel zu verfassen, den
die Vertretung notfalls zu Rate ziehen kann. Die persdnliche Hilfe,
dle sich des mehrkdpfige Personal gréBerer Bibliotheken geben kann,
wenn bel Vertretungen Zweifelsfragen auftauchen, mud in der Ein-
mannbiicherei durch eine schriftliche Unterlage ersetzt werden,

Es ist wohl so, daf die kleinen GroBenordnungen in den Einmenn-
bilechereien nicht einfach als kleinere Mengen betrachtet werden
diirfen, Sie milsseén stets mit den besonderen Aufgaben der Biloherei
in Einklang gebracht werden. Das fithrt dazu, die flir den Normal-
typ einer Bibliothek berechneten Verwaltungsgrundsdize und Kataloge
regeln in abgewandelter, zweckentspreohender Form anzuwenden. Pir
Jeden Katalog und jede andere Bibliotkskseinriohtung ergidt sich
die Priifung: welchec Verfeinerungen sind ndtig, und welche Verein-
fachungen sind mdglich, :

Zu den giinstigen Besonderheiten des Einmannsystems gehdrt es, daB
dem Bibliothek die Moglichkeit gegeben ist, einen ganzen Organismus
zu Ubersehen., Die Ausfiihrung aller Aufgaben erweitert zwangsléufig
auch seine Literaturkenntnisse. Selbst die eingangs erwdhnten
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mechanigchen Arbeiten gewdhren noch niitzliche Einblicke in die
Erscheinungsweise und die Benutzung bestimmbter Verdffentlichungen.
" Es-macht den Arbeitsplatz interessant, daB man hier. die Aus-
wirkungén aller Tdatigkeiten in ihren vielen Verflechfungen
beobachten und selbst auswerten kann. Das dient gewlB den -
Auskiinften unid Literaturzusammenstellungen, Im Hinblick auf den
~ Bugheinkauf sind diese Beobachtungen sogar notwendig. Der Ver-
‘gleich der Benutzungsanforderungen mit dem vorhandenen*Bestaﬁag
. den gewonnenen. Ausleiherfahrungen, den Angeboten des Buchmarkies
 und den Entleihungsmdglichkeiten ause anderen Bibliotheken ergibt .
" die Grundlage, auf die sich die. Angchaffungspolitik stiitzen kann. -
- Zur Verwaltung eines niedrigen Etats gehdrt ein begonderes.
fProblem,'Das'ist die‘Besphaffung sehr teurer Werke und Periodioca,
- Von ¢inem kleinen Benutzerkreis werden einzelne Versffentlichungen
‘naturgemdf nicht mit derselben Hiufigkeit benutzt wie von einem
‘groBen Leserkreis. Trotzdem wird eine kleine Fachbiicherei Zur
Ansehaffung solecher relativ teuren Sticke gezwungen, wenn eg
‘keine Mbgliohkeit gibt, diese Werke im Bedarfsfalle, unter Ume
‘sténden sogar. sofort von einer anderen Blbliothek zu entleihen,

" Bei derartigen Buchkdufen wird ein einzelner Leser gelegentlich -

 finanziell bevorzugt. Méiner Ansicht nach empfiehlt es sich nicht,.
' die Hausheltsmittel innerhalb eines Rechnungsjshres streng zehleyie
- miRig auf die Abteilungen baw. Referate aufzuteilen. Ich halte es

- fiip vorteilhafter, -einen entsprechenden Ausgleich den Neuergschei-
nungen:suf dem Buchmarkt anzupassen und iiber mehrere Jahre zu
“verteilen. ' ‘ S . L

Nében;diesernSchwierigkeit'stehtrals gﬁnstigésfMomeni'der enge
Kontakt zwischen dem Benutzerkreis und dem Bibliothekar, Anders

" ‘als in grofen Bibliotheken kénnen in der Einmannbiicherel mit

kleinemeénutzerkreis‘ﬁie verschiedenen Gesichtepunkte fiir Buch-

bes¢haffungen_im;petSﬁnlichen,Gespréqh-mit“jedem_einzelnenHLeser

geklirt werden. Der Einblick in einen ganzen Organismus. erleichtert

' ég, die Haushaltsmittel wirtschaftlich zu varwalten, '

Die Einmsnnbiicherei stellt die kleinste Bibliothekseipheit dar,

Sie allein nach'Zahlenverhﬁltnissen,beurteilen zu wollen, wilirde

. vielleicht nicht ganz der Aufgabe und Arbeitsweise dieses Biblio-:

- 4thekstype entsprachens Ist es doch gerade die Aufgabe der Einmann-

bﬁohereién;“unterubesondéren_Bedinguhgen-mit wenigen Mitteln so
zweckvoll wie mdglich au wirken, '







Heinz Vahlbruch:

Dis Bibliothok eines Landepsrdeitsastes

Die vielfmchen Aufgaben der Mittelbehdrde einer Selbsiverwaltungse
kérperschaft kdnnen nicht ohne einen Bestand an sachgemdB vere
walteter Literatur, die auf dem Wege des Leihverkehrs auch den
nachgeordneten Dienststellen verfigbar ist, gemelstert werden.

Je umfangreicher die Gesetzgebung, die Rechisprechung und je
unfassender die Arbeitsgebiete der Behtrde werden, desto wichtiger
wird das sinnvolle Sammeln des entsprechenden Schrifttums. Die
Bibliothek spiegelt nicht allein den augendblieklichen Stand der
 Literatur wider. In ihr ist auch das Sehrifttum zu finden, das

auf den Aufgaben.Gebieten erschienen ist, die im Laufe der Jahre
der Behdrde {thertragen, aber spiter wicder entzogen wurden., Nach
den Erfahrungen wird aus dienstlichen Grinden oft auf &ltere
Druckschriften zurtickgegriffen, Sic sind wichiiges Quellenmate-
rial und bilden den Stock, der aorgfiltig gehiitet werden muB, .
weil er nicht ersetzt werden kann., Wie bei den groBen Parlaments=
und Behtrdenbibliotheken ist die Kontinuitét in der Vermehrung

des Buolibestandes such bei den kleineren Verwaltungsbiichereien
notwendig. Sonst ist es nicht mbglich, die literarischen Hilfge
 mittel, die fir die Bearbeitung und Erledigung von Aktenvorgingen,
. fiir Vortrige, fir die Aus~ und Fortbildung des Personals erfordere
lich sind, bereitzustellen., Aber die Leistungsfdhigkeit der Bicherei
wird nicht allein durch ihren Bestand, sondern auch durch die ’
Beweglichkeit und die Kenntnisse ihres Verwalters bewiesen. Bei
‘der Einmannblicherei hingt der gesamte Bibliotheksbetriedb von
geiner Person ab., Er hat eigentlich alle Tdtigkeiten ausizuiiben,
die sich ir grsBeren Biichereien auf mehrere Kriéfte verteilen,

Auf seine Obliegenheiten, die Ben einzelnen Behordenbiichereien
voneinander abweichen kdnnen, wird in folgendem aus der Sicht der
Verwaltung einer Landesarbeitsamts-Blicherei eingegangen,

1. Die Besgheffung

Alle Druckschriften, die im Dienstbetrieb gebraucht werden, werden
durch die Blicherei beschafft und verwaltet. Der filr die Bibliothek
zusténdige Referent muB die Antrige gercbmigem,Uber die Neuer-
soheinungen unterrichtet sich der Bibliotrnexar im "Bbrsenblatt -
fir den deutschen Buchhandel',enhand von Besprechungen in Fach~
zeitgchriften, in Fachkatalogen und Prospekten, Er notiert wichtige
. Literatur und macht Interessenten darauf aufmerksam oder schligt
von sich aus Biicher, die im Rahmen der Sammelgebiete der Biblio=
thek erscheinen, zur Béschaffung dem Biichereireferenten vor. ™
. SehlieBlich beantragen auch Amtsangehdrige selbat fiir ihre Hand-
pibliothek den Ankauf von Fachliteratur. o T

Der Erwerb von Drucksehriften setzt voraus, daB dle Gepflogen~
‘heiten des Buchhandels, des Verlagswesens und evtl. des Antiqua-
riatsbuchhandels bekannt sind, fiber die Mdglichkeiten einer
Rabattforderung - Sanmelrabatt, BibliotheksnachlaB) hélt sich

der Bibliothekar auf dem Laufenden. Dexr' Eingang des bestellten
Sehrifttums wird durch ihn {berwacht. Bei Verzdgerung der Liefe-
rung mahnt er, Um einen durch Verieger gewdhrten Sammelrabatt _
asuszunutzen, wird gepriift, ob die fur alle nachgeordneten Dienat=

- gtollen wichtige Fachliteratur nicht zuseammen bestellt werden kann,
Dieser Mdglichkeit bedient sich auch die hdchste Verwaltungsstells,
die der Mittelinstanz zur Weitergabe an die Arbeitsdmter Drucke«
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gohriften zuweist, In solchen Fdllen leitet der Bibliothekar
mit einer entsprechenden Verfiigung die erhaltene Literatur
weiter, Es gehért weiterhin zu seiner Aufgabe, daB Doppelbe=
schaffungen vermicden werden, = . Co e e

.Wie Biicher werden Periodica und Nachtrdge zu Loseblattiwerken
auBer fiir die eigene Dienstetelle auch fiir die nachgeordnecten
imter zentrsl bezogen., Auf diese Weise wird eine glelchnéiBige
Ausstattung aller Dienststellen mit notwendiger Fachliteratur
garantiert.

Neben den Gesetz« und Verordnungsblédttern bilden die Fachzelt-
schriften einen wichtigen Bestandteil der Bibliothek. Fiir den
Dienstbetricb reicht nicht der Bezug von Zeitschriften aus, die

auf den eigenen Gebieten der Arbeitsverwaltung {Arbeitevermittlung,
Arbveitslosenversicherung und Berufsberatung) erscheinen. Auch die
Nachbargebiete sind vertreten, zum Beispiel das Sozialwesen, die
Arbeitswissenschaft, die Berufsbildung, das Personalwesen, dile
Wirtschaft usw, Zum Teil werden Zeitschriften und Zeitungen zur
Auswertung des Stellenteils fir die Arbeitsvermitilungs-Abteilung
gehalten, Sie spielen aber auch eine Rolle als Unterlage flr die

- Beobachtung der Entwicklung des Arbeitsmarktes. Hier ist hinzu-
zufiigen, daB die Arbeitsverwaltung zwel eigene laufende Vergffante
lichungen herausgibt, die johrgangasweise gebunden und in mindestens
einem Exemplar in der Biicherei vorhanden sind. Der mit der Beliefe-
rung zusammenhéngende Schriftwechsel wird durch die Bibliothek geo=-
fiihrt,

Erwihnt sei noch, daB ¢s Aufgabe der Blicherel ist, die fiir den
Pienstbetried unerldBfliche Literatur ohne Dauverwert, wie Kurs-,
FPornsprech- und AdreBbiicher, Landkarten, Verzeichnisse ven Poste
scheckinhabern uwsw, zu beschaffen und auszuhéndigen,

Die Reohnungen fiir die beschafften Druckschriften werden im Rahmen
der vorhandenen Haushaltsmittel durch den Bibvliothekar zur Bezahlung
angewiesen, nachdem siec auf ihre Richtigkelt gepriift sind, Die
Vereinnahmungsmerkmale und der Feststellungsvermerk sind auf den
Reohnun;en enthalten, Yver dic Abrechnungszeit der Periodica sagt
die Bintragung in Kontrellisten aus, die auch als Nachwels fiir die
gelieferton Nummern gefihrt werden,

IT. Inventarisierung und Kataloge

DPie eingehende Literatur wird zundchst im Bllcherverzeichnis unter
Angabe der Zugangsnummer, des Datums, des Verfassers, des Titels,
des Erscheinungsjahres, der Bezugsquelle, der Stliokzahl und des
Angsehaffungspreises vereinnahmt, Die Blicher erhalten ihre Signatur,
unter der sie im Magazin abgestellt werden., Anschliefiend werden
jhre Titel fir die Kataloge aufgenommen, die sich gliedern in

1,) das Verfasserverzeichnis, das in Anlehnung an die PreuBischen
Instruktionen gefiihrt wird, und 2,) das systematische Verzeichnis,
dessen Einteillung sich aus den Sammelgebleten der Bibliothek
ergeben hat, In Hinsicht auf die wachsenden Bestinde ist die
Gliederung verfeinert. AuBerdem wird hierdurch das Auffinden von
Literatur fiir den Bibliothekar erleichtert, der in vielem Fédllen
die Anliegen sofort erledigen muB, Die Bestdnde sind im Magazin

in gréBeren Gruppen abgestellt, Zum Nachweis der Bestinde dient
ein Standortkatalog. Alle Verzeichnisse sind in Zettelform angelegt.
Jedoeh wurde hierfiir nicht das internationale sondern ein gréferes
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Pormst gewdhlt, da die Katalogzettel Vermerke iber die vors
handene - Stiinkzahl und iber die fiir die nachgeordneten Dienste
stellen zemtral bezogenen Exemplare enthalten, ‘

. Zur schnellen Orientierung iiber, Zeitschriftenaufsiitze, deren
Themen mit den. Aufgaben der Arbeitsverwaltung zusammenhéngen,
wird zusitzlich als Erginzung zum systematischen Katalog ein
‘einfaghes nach Schlagwirtern geordnetes Verzeichnis,géfﬁhrt.

tber Neuerwerbungen stellt der Bibliothekar in Absténden sysie-

~ matisch geordnete Ligten auf, die in der eigenen Dienststelle
umlaufen und den Arbeitsimtern Niedersachsens zusammen mit einep

 entsprechenden Rundverfiigung zugehen. Diese Listen werden im

" Abzugsverfahren hergestellt. o - -

iII.:LeiQﬁerkéhr

7w Kontrolle iber die susgeliehenen Drucksehriften werden Leihw
scheine verwandt, deren heide Abgchnitte . einmal nach dem Namen
des Entleihers und zum anderen nach der Signatur des Buches abe
geatellt und bis zur Rilckgabe der Schrift aufbewahrt werden, .
Diewes .Verfahren gilt auch fiir diejenige Literatur, die zum . .
sténdigen Gebrauch in den Handbibliotheken verfilgbar sein muB,
Es handelt sich hierbéi um einen gréBeren Bestand, der sténdig
der sofortigen Verfiigbarkeit fir den Leihverkehr entzogen ist,
~ Durch Arbeitsémter leihwelse angefordertes Schrifttum wird zusam-
men mit einer Verfiigung ilibersandt. Als Zeitpunkt fir die Riickgahe
wird im allgemeinen eine Frist von vier Wocheh gestellt, Doch 1a8%
gich dieser Termin nicht immer einhalten, da die Literatur oft-
_mals fUr einen l#ngeren Zeitraum zu Vortrédgen und Ausarbeitungen
~bendtigt wird. Ob die Entleiher bel Fristilberschreitungen zu
‘mahnen sind,. ist dasher.von Fall zu Fall zu regeln, _

" Die Nachirige zu den Loseblattausgaben, die fir den sténdigen

' Handgebrauch bei Referenten und Sachbearbeitern abgestellt sind,
ordnen die Entleiher ein; wihrend fiir dier Binfigung der Nachtrige
in die Bxemplare, die sich in der Bibliothek zum Ausleihen bew
finden, der Bilchereiverwalter verantwortlich ist. '

" DPie Bibliothek ist auch diejenige Stelle,.die Literatur.aus:
" anderen Biichereien leihweise anfordert. Allerdings ist die Biblio-
thek des Landesarbeitsamtes nicht dem Auswdrtigen Leihverkehr ene
- geschlossen, Handelt es sich um bendtigie Literatur,. die.in den
Bibliotheken Hannovers nicht vorhanden ist, muB eine Bibliothek in
CAnspruch..genommen werden, die Blicher wvon auswirts. leihweise be-
" ‘gehaffen -kann. Wiederum komnt die eigene Bticherel mit ihrem Bestand

- ‘anderen Bibliotheken im-Leihverkehr.entgegen,Jobwohl,%ie'reinej

Prissnzbichereil ist. Sonst wirde sie anf die Hilfe der anderen
‘Bibliotheken verzichten miissen. . o
Die Prage der Benutzung der Biicherei ist fir alle Dienststellen
der Bun&esanStaItnfﬁr“Arbeitsve:mittluhg und Arbeitslosenversiche~
rung ‘in éineﬁ]Bibliptheksordnung‘(#erﬁffentlicht als RunderlsaB
Nr.225/%9.8 im Dienstblatt ‘der Bundesanstalt) geregelt, deren
erster Abschnitt die Benutzungsordnung und zweiter Teil die Be=
stimmungen tiber die Biichereiveywaltung enthalten. .- -
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IV. Binbinden

Wenn auch das Einbinden von Biichern, Zeitschriften, Gesetz~
und Verordnungsblédttern nicht aus dem Bilichereititel zu be-
zahlen ist, .so sorgt doch der Bibliothekar dafiir, daB das
Material bindefertig bereitliegt, und daB er bei der Vergabe
des Auftrages eingeschaltet wird, Er vermag am besten die
*unlitdt des Einbandes und das vorteilhafteste Angebot zu
beurteilen. Die gebundenen Bdnde sind nach ihrer Ablieferung

dur~h den Buchbinder vom Bibliothekay mit dor Rochnung zu vere
gleichen und auf den Elnbend zu Wborpriifen, AnschlieBend werden
pie¢ in den Bestand der Bibliothek aufgemommen.

V. Bestandsaufnahme

Zu den Obliegenheiten des Bilichereiverwalters gehdrt es, in
Abstinden den Bestand der Bibliothek zu kontreollieren, dile
fehlenden Werke festzustellen und Unstimmigkeiten im Leihverw
kehr aufzukléren. Die Bestandsaufnahme umfaft diec ausgeliehenen
und die im Magazin vorhandenen Bilicher, Uber das Ausscheiden von
Literatur und den Ersatz von schuldhaft verlorenen Blichern be-
stimmt der zustidndige Referent. Bei der Frage des Ausscheidens
sogenannter veralteter Bestdnde sohliégt der Bibliothekar durche
weg vor, zwar Doppelexemplare zu entfernen, aber niemals Einzel-
rtiicke., Im Laufe der Jahre stellt es sich némlich heraus, dafl
alte Spezialliteratur immer wieder gebraucht wird, und daB eine
v6llige Bibliotheksreinigung einen nie wieder gut zu machenden
Schaden anrichtet.

VI. Schriftverkehr

Die Aufgaben des Bibliothekars erstrecken sich auch auf den
Schriftverkehr in allen Blichereiangelegenheiten, sel es mlt der
vorgesetzten Dienstetelle, mit den nachgeordneten Stellen, ande-
ren Behdrden, Firmen oder Privatpersonen, Im allgemeinen bezieht
gich der Schriftverkehr auf die Beschaffung von Druckschriften,
ihre Bezahlung, die Bestéllung und Abbestellung von Zeitschriften
und Loseblattausgaben, den Leihverkehr, die Beantwortung ven
Anfragen sus der Gesetzgebung und iUber vorhandene Literatur,

VII. Erteilen von Auskiinften

Das Zusammenstellen von Literatur als Unterlage fir Fragen aus.
der Gesetzgebung und der Verwaltung, fir Vortridge, Aufsdtze und
Schulungszwecke bildet neben den Augkiinften aus den verschledene
gten Wissensgebieten eine wichtige Aufgabe des Bibliothekars.

Von seiner Pindigkelt im Ermitteln von Biichern, Zeitsohriften
aufsttzen, Tagesfragen, Verordnungen und Gesetzen hingt oft die
richtige und termingemdBe Bearbeitung von Vorgingen ab. Unerldf-
lich ist fiir ihn, zu wiseen, we das benstigte Material zu finden
igt, Er muB daher die Bibliographien und s matigen Nachschlage-
werke kennen, aun.® wenn sie nicht in der Blicherei selbst vor-
handen sind. Jederzeit kann er diese in den groBen Bibliotheken
einsehen. In vielen Fdllen verlangt der Bibliotheksbenutzer die
gofortige Erledigung se¢iner Wiinsche., Der Biichereiverwalter muB
gich schnell darauf einstellen und eine befriedigende Information
geben k&nnen. Wie konnte er sonst solche Fragen beantworten, wie
nach der Definitien der "GroBen Zahl", den verschiedenen Begriffen
der Subsidimritédt, der Vorgeschichte bestimmiter Gesetzespara-
graphen, der Griindung der ersten Universitédt, geeignetoer Litera«
tur tber die Fluktuation von Arbeitskréften, der Fundstelle flir
Rechtsentscheidungen usw.
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VIII, Bicherei-Eiat
. Der Bedarf an Haushaltsmitteln fixr die Biicherei kann auf Grumd
. der Erfahrungen-und der durch den Bezug von Nachtrigen zu
Loseblattwerken, abonnierten zeitschriften, Gesetz- und
Verordnungsblittern, Kurs- und AdreBbilichern festgelegten
Betrige. ziemlich genau angegeben werden. Bei den jHrhliohen
Haushaltsvoranschligen fiir den Biohereititel wirkt daher der
Bibliﬁtheksverwalter'mit. Aus den Unterlagen 14R8+t sich entnehmen,
daB bestimmte Posten verhiltnisméBig konstant blelben, wie zum
Beispiel der eingesetzte Petrag fir die Abonnements von Zeitw
schriften, Gesetz~ und Verordnungsblédttern, Die fiix die Forte-
. setzung von Loseblatiausgaben bendtigten Mittel schwanken
' dagegen, da diese von der jéhrlich herausgegebenen Anzahl déx
 Nachtragslieferungen abhidngig sind. Der fur Buchbeschaffungen
versnschlagte Betrag ist so hoch, daB die Bandblichereien ergénzt,
© der plenmiBige -Aushaun der Bibliothek fortgefithrt und Preis- :
steigerungen abgefangen werden kdnnen. o
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Lottelore Heuer

. Die Bivldothek einss Boaielmeriohte

Die Blicherci.u der Soziaigericht@.sind noeh relativ jung.

Am 1,Januar 1954 ist durch dag Inkrafttreten des Sozialgerichtse
gesetzes vom 3,Sertember 1953 (BEBl. T 8.1239) eine grundlegends
Neuordnung der sozialen Sicherung wirksam geworden. Es wurde
eine hesondere Gerichtabarkeit geschaffen, Wurden bislang Rechtise
streitigkeiten der Sozialversicherung wund Vérsorgung von den
Versichéerungs~ und Oberversicherungséimtern und dem. Reichsver«
‘sicherungsamt bzw. dem Reichsversorgungsgericht (diese nur bis. .
1945) entschieden, so wurden jetzt unabhingige Gerichte gebildst,
Die Spruchtidtigkeit der Oberversicherungsimter ging aufl die
Jozialgerichte (5€.) iber. \ '

?en,Obervefsicherungsﬁmtern gtanden bis zu diesem Zei tpunkt nur

‘Biicher fremder Biichereien zur Verfiigung, die nur wenig einschliigige f =

Literatur enthielten, Mit der Einfitlhrung der Sozislgerichtsbarkeit
“war die Einrichtung eigener Biichereien unumginglieh geworden., Da
der Aufbau jeder Blicherei durch den Zweck bestimmt ist, dem sie
dient, ouBten die fiir die Arbeit der SGe. notwendigen Materia
lien zum griBten Teil erst beschafft und gesammelt werden. Diese
‘und a2lle anderen anfallenden Arbeiten in den Blichereien wurden
zunighst von mehreren Beamten nebenbel erledigt., Mit dem Anwachsen
des Buchbestandes muBte eine andere Regelung getroffen werdens -
es wurden Biichereiverwalter (im folgenden mit BV, bezeichnet).
eingeset+t. So einstand im Sektor der Sozialgerichisbarkeit die
Einmannbiicherei. ' '

Dieser Ausarbeitung sind die Erfahrungen und Eindriicke zugrunde
gelegt, die in der Biicherei des SG. Hannover gewonnen wurden,

. Das System der Einmannwiicherei birgt Vor- und Nachteile in sich.
Als wesentlichster Nachteil sei nur die Situation erwihnt, die
sich ergibt, wenn der BV, fehlt. Wenn er sich nur kurze Zeit ent-
fernt, z.B. um in anderen Bilchereien Literatur zu suchen, kdnnen
bereits Stdrungen im Biichereibetrieb eintreten, Daher hat der BV,
die Biicherei so einzurichten, daB Benutzer der Biicherei die
Literatur usw. evil. selbst heraussuchen kénnen, Gréfer werden
die Schwierigkeiten, wenn der BV, léngere Zelt abwesend ist, |
2.8, wihrend seines Urlavbs, da er der einzige ist, der die
Biicherei in vollem Umfange iiberblickt, Fir diese Félle hat der
Verwalter organisatorische Vorkehrungen zu treffen, damit auch
ein Vertretér den Blichereibetrieb ohne groBe Storungen fortfih~
ren kann., Daher muB insbesondere die Magazinierung lbersichtlich
gestaltet werden und die Buchkartel einfach und erschfpfend aufe
gebaut sein. Wichtige, sofort zu erledigende Arbeiten milssen

ebenfalls von eiriem Vertreter ausgefithrt werden kdnnen. Z,B, missen -

die Zeitschriften wegen der Aktualitéit sofcrt in Umlauf gesetzt

werden. Da -die éinzelnen Zeitschriften jeweils ganz verschiedenen -
Benutzerkreisen zugeleitet werden miigsen, bereltet der Verwalter
jmmer fir einen léngeren Zeitraum entsprechende ‘Uylaufmappen vox.,
Es lieBen sich in dieser Hinsicht viele Beisplele aufzeichnen.
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Demgegeniiber sind. aber in der Struktur der Einmannbiicherei
groBe Vorteile begriindet, Die einzelnen Arbeitsgebiete in
der Blioherel sind miteinander hiéufig eng verbunden, und. die
Erfahrungen, die der BV, dureh die” tHgliche Arbelt auf -dem
ginen Gebiet macht, kann er nutzbringend auf andere Gebiete
ibertragen. Diea.wird immer wieder augenscheinlioh, wenn im
 folgenden ndher auf die Thtigkeiten des BV, eingegangen wird,

~ Bei dem Aufbau der S@..Bieherei war und ist die Beschaffung
und Sammlung umfangreiocher Literatur eine der wesentlichsten
Aufgaben, Héufig wird in Bezug auf die Seozialversioherung und
Vorsorgung von einem "Paragraphendickicht in tausend Gesetzen"
.geaproehen, und tatsdchlich ist der in Frage kommende Rechis-
stoff auch umfangreieh. Neben der fachbezogenen ist die Litera-
tur vieler benachbarter Gebiete (z.B., Arbeits- und Firsergereoht,
Zivil-, Verwaltungs-, Strafrecht uaw.), vor allem aber auch
medizinisches Schrifttum zu berlicksichiigen. Daneben muf Klein=
schrifttum, wie dle Literatur von Verbénden, Genossenschaften
"us#,, das die Arbeit der SGe. betrifft, gosammelt werden,

Der Einksuf der Blicher erfolgt durch die Bitoherei, Nach Eingeng
werden die Biicher inventarisiert und in den verschiedenen
Karteien erfaft. Jeder Neueingang wird den Angehtrigen des
Gerichts durch Umlauf mit kurzer Charakterisierung bekenntge~
geben, Diese Charakterisierung entnimmt der BV. dem Vorwort

und Inhaltsverzeiohnis. Dem BV, obliegt fermer die Durchsicht
und Bearbeltung eingehender Prospekte tber Neuersoheinungen und
Antiquariatsangebote., Hilt er ein Buoh fiir anschaffanswert,
bestellt er es zur Ansicht, legt es dem Biichereireferenten oder
Sachbearbelter zur Begutaohtung vor und erwirbt es ggf. nach
Genehmigung des Blichereireferenten, Auch die Blicherwiinsche der
Bfichereibenutzer hat der Verwalter zu slchten, zu sammeln und
zur Bewilligung dem Relerenten vorzulegen. Hierdurch wird der
PBuchbestand, abgesehen von den im Abonnement eingehenden Perio-
dica, Loseblatt-Brgdnzungslieferungen usw,, im Rehmen der zur
Verfilgung stghenden Haushaltsmittel laufend erginzt, Allerdings
wird der grbBte Teil der zur Verfligung stehenden Mittel filr
Loseblattwerke verbraucht, da durch die sténdige Bewegung im
Rechtsstoff der 8021a1ger10htsbarkelt sehr wviel Loseblattwerke
gehalten werden miigsen, So sind leider Neuanschaffungen nur in
olnenm sehr bescheidenen Rahmen m&églich,

Die wiohtigsten Kommentare in der Bichereil des BGes. mlisgen ala
Loseblattwerke angeschafft werden, da zu den einzelnen Disziplinen
laufend neue Ergénzungs- und Anderungsgesetze, Durchfihrungs-
verordnungen, Verwaltungsanweisungen usw. ergehen., Dem BV. ob-
liegt es, die Erghnzungslieferungen nach Erfassung in der Fori-
sotzungskartei in dle Gesetzestexte und Kommentar der Biicherei
einzuordnen, Dabei ist zu bedenken, daB hiufig gerade in der
Scuzialgerichtsbarkeit auf alte Bestinmungen zuriickgegriffen
‘werdén muB; der Verwalter muB daher auch den gréBten Tell der
aussortlortbn Blétter sinnvoll sammeln und ordnen. Als Beispiel
sei die Reichsversicherungsordnung erwidhnt, deren alte Fassungen
noch heute fiir die-Rechtsfindung wvon Bedeutung gind., Di¢ Sozmial-
gerichtsbiichereien enthalten diese in ihrer urspriinglichen
Fassung und allen weiteren Feasungen der Folgezeit, Gerade die
Einordnungsarbeiten vermitteln dem BV, eine eingehende thhersicht
tiber die vorhandenen Gesetze und Kommentare, die ihn befédhigt,
den Benutzern der Biicherei Literatur herausausuchen,



 jAuBerhalb des Bucher91~Maga21ns befinden sich viele Kommentarﬂ
- ~und-andere Biicher in den sog. Handbuohereien der Rlohter.

Aueh diese Biichereien werdén von dem Verwalter betrout. Er
‘hat darauf zu achten, daB den Richtern m8glichst die. jeweilﬂ
. mneuesten Auflagen ihrer Werke zur Verfiigung stehen. Ffir dfe
Loseblattwerke leitet er di¢ Nachtrige mit besondercm Anschrei-
~ ben deén Richtern zu, diese haben dann darauf zu achten, dab

- die Nachtragslleferungen in ihre’ Handkommentare elngeordnet
werden.-' : : ; :

;Elne wﬁeent 1che Aufgabe des BV.s besteht darmn, telefonlsch
und mundllch AuskiinTte zu erteilen, ob zu bestimmten Binzel-
'.fragen Literatur. vorhanden ist und beaahendenf&lls welche, Um

~ “den Richtern eine mdgllchst weitgehende Hilfe zu bieten, ist

der-BVs. gehalten, diese Auskiinfte méglichast erschbpfend und
. .genau zw gebeén, Dabei liegt es im Wesen eineér Gerichtsbhiicherei
'begrﬁndet daB diése Auskiinfte hiufig kurzfrlstig erteilt
werden milsgen, so z.B. wenn wihrend einer Verhandlung neue
Réchts- oder auch medizinische Fragen auftauchen, oder wemn,
ein Beteiligter zur Untermauerung seines Anspruches. bestlmmte
Literatur erwdhnt und der Vor51tzende diese Literatur heran— s
 ziehen will. : : SR

' ‘Elne umfassende Kenntnls dar vorhandenen Literatur w1rd dem BVu
such durch seine Arbeit fiir die Hechtskartel vermittelt. In
. dieser Kartei finden alle wesentllchen Beltrage der vom 85G.,
‘bezogenen Periodica ihren Niederschlag, Die Zeitschriften . o
werden von den Richtern nach Paragraphen und Stichworten UL~
' gewertet. Diese Auswertungen werden von dem. BV, auf Karten iiber-.
tragen und nach einem System, das u.a. "die verschiedenen Sparten
der sozialgerichtlichen Rechtsprechung, die hdchstrichterliche.
“Judikatur und Aufsétze sowie das Schrifttum der Verbinde berilcks
51oht1gt, in die Rechtekartei eingcordnet, Zusdtzlich erfaBi
auch der BV. viele Themen aus den Zeitschriften nach Stichworten,

"'um bei evtl, theratursuohe eine wéitere Stutze zu haben. Daruber

hinsus werden fiir einige Rechtsgebiete durch den Buchhandel eben-
falls Karteiunterlagen bezogenh, die aufzuschliisseln und in die
Rechtskartei einzuarbeiten sind. Da das SG, in erheblichen Umfange
auch iber medizinische Fragen zu entscheiden hat wird ferner

éine ‘medizinische Kartei gefithrt, in der Urteile, Gutachten,
Abhandlungen, Hinweise usw. nach medizinischen Gesichtapunkten
.gesammeld werden. Denn obwohl in medizinischer Hinsicht Grundlage
‘eines Urteils die vorhandenen Gutachten sind, muf sich-der Rich-:
ter auch iber die medizinische Lehrmeinung und die hdchstrichter-
liche Rechtsprechung auf diesem Geblet unterrlchten kénnen, . .- .

Neu elngehende Zeltschrlften, Gesetgm und Verodnungsblitier

milssen Jederzelt allen Benutzern der Blicherel zuglnglich seinj

- -sie werden z.T. in der Biicherei fir eine gewls® Zeit ausgelegt,

' Der BV, sieht diese Bl4dtter durch und benachi” . :tigt die Richter,
falls fur ihr Sachgebiet wichtige Verdffentlieciungen erscheinen. _

indere Zeitschriften werden in Umlauf gesetzt, der sich nach einenm .
spartenmidfig bestimmten Schliissel vollzieht, Der BV. muB diesen

Uplanf kontrollieren und in der Lage sein, bei Bedarf Zeltschrlften

' jederzeit zmu beschaffen., :

. In dicmen Zusammenhang sei erwidhnt, dag der Verwalter auch dafiir
zi sorgen hat, daB Zeitschriften und Biicher gebunden werden.

. Dafiir wird ein Buchbinderbuch gefihrt, AuBerden muB dafiir gesorgt

*werden, daf ‘sich- dle Biicher auch Huggérlich in einem ordentlichen
qustand beflnden. Klelne Ausbesserumgen nlmmt der BV. selbst VOT..




- 17 -

_1

Einen erheblichen Umfang in der Buchereli des SGs. hat der
Leihverkehr,'Das System der Ausleihe ist in den einzelnen
Bilchereienverschieden; es. richtet sich nach der GréBe des

des Benutzerkreises, Neben den Angehdrigen des Gerichts ge=
héren anderec Behdrden, Verbdnde, Rechtsanwilte, esuch Privat-
personen zu den Benutzern, Ist die angeforderte Literatur

in der eigenen Biicherei nicht vorhanden, muB sie aus fremden
Blichereien besorgt werden, Dazu muB der BV, Kenntnis auch ..

von dem Wesen dieser Bilochereien besitzen, Wenn slch Behdrdene s
blichereien - wie 2.B, in Hannover ~ 2zu einer Arbeitsgemeinschafdt
zusammenschlieBen, bedeutet dies fiir den BV, eine wesentliche
Hilfe bel seiner Litermtursuche,

In jeder Blicherei befindet sich Literatur mit nur begrenztem
Zeitwert, die fir die Arbeit der Behdrde aber unerldfBlich ist,
wie 2.B. Adress-, Fernsprech~ und Kursblicher, Gerade die letzte~
ren sind fiir die Terminsanberaumung wichtig, weil infolge der
riumlichen Ausdehnung des Gerichtahezirkes nur eine nach dem
Kursbuch asusgerichtete Ladung einen kostensparenden und zelt-
lich reibungslosen Terminsablauf gewdhrleistet. Auch ffir die
Festsetzung der Entschiddigung der Sozialrichter, Betelligten
und Sachverstdndigen sind Kursdbiicher unerldBlich, Der BV. hat
daher darauf zu achten, daB sich diese Literstur ohne Dauerwert
immer auf dem neuesten Stand befindet,

Dieg_sind ~ von mancherlei Nebenarbelten abgesehen - dlie wosente-
lichen Aufgaben des Verwalters einer SG,-Biicherel., Bel der Rille.
des Stoffes ist eine gewisse Elnarbeitungszeit unumginglioh,

Hat der BV. aber einen Uberblick bekommen und beherrscht er das
Zusammenspiel der verschiedenen Arbeitsgebiete, so macht die
Arbeit viel Freude, da sle in hescheidenen Rahmen die Mdglioh-
keit bietet, der Rechtsprechung zu dienen.
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_ Binleitung: Die bibliethek der Ruhrknappschaft

Geschichte

Die Geschichte der Bibliothek der Ruhrknappschaft 148t sieh
zuriickverfolgen bie zum Jahre 1890, als die jetzige Ruhrknapp-
schaft noch die Bezeiohnung "Allgemeiner Knappschaftsverein in
‘Bochum" fiihrte, Die Stempel der aus dieser Zeit erhaltenen
Bigher legen Zeugnis davon ab, daB die Bibliethek sechon damals. .
ein selbstdndiges Gebilde war. Als mit dem Jahre 1924 der '
Allgeneine Knappschaftsverein in den Verband der Reichsknapp-
schaft aufging und seinen jetzigen Namen erhielt, &nderte sich
auch der Stempel der Bibliothek in "Bibliothek der Ruhrknapp~
schaft", Uber ihre Arbeitsweise gibt ein. Aufsatz Aufsechlus,

der von dem damaligen Leiter der Bibliothek in dem Nachrlchten-
blatt filr die Knappschaftsangestellten versffentlicht wurde
(Die Knappschaft, Jg. 1925, S. 356 f£f.). Aus der gleichen Zeit
ist der erste Jahresbericht der Bibliothek erhalten. Seinen
Aufgaben zufolge hatte die damalige Bibliothek einen HOchst-
stand ihrer Entwicklung erreicht, dem arbeits~ und personal-
miBig der heutige etwa gleichkommt, Diese Tatsache verdient
insofern hervorgehoben zu werden, als der Xrieg einen groBen
Teil der alten Besténde der Bibliothek samt ihren Katalogen

. durch Brand- und Wasserschdden vernichtete und nach dem Krieg
ein vﬁlligér ¥euaufbau erforderlich war. Die rdumlichen Vor-
anssetzungen defiir wurden jedooh erst im Jahre 1952 geschaffen,
als die Ruhrkneppschaft in ihr wiederaufgebautes Hauptver-
w=ltungsgebiude einzog und die Bibliothek die beiden obersten
Turmgeschosse als Arbeits~, Lese- und Magazinrdume erhielt. Uber
dee geschichtliche Entwicklung der Ruhrknappschaft bis zum Jahre
1952 wird ausfiihrlich in der im gleichen Jahre erschienenen
"Denkschrift zum Wiederaufbau des Hauptverwaltungsgebaudes“
berlchtet

Aufgaben

Die Aufgaben der meliothek 91nd sehr v1elselt1g, da sie iber
ihren Zweck als Verwaltungsbibliothek hinaus noch die Funktion
einer medizinischen Zentralbibliothek filir die gegenwdrtig

7 Krankenhduser, 2 Heilstdtten, 5 Kur- und Vorsorgeheime sowie
fiir die 15 knappschaftlichen Untersuchungsstellen zu erfiillen
hat, Die Bibliothek verfilgt ferner iiber einen umfangreichen
Bestand an Unterhaltungsbiichern flir die Verwaltungsangestellten
einerseits und die Patienten der genennten Hiuser andererseits.
In Anlehnung an die Praxis der dibrigen Abteilungen der Ruhrknapp-
schaft wird neben dem iiblichen Schriftverkehr auch die gesamte
Abrechnung_mit den Buchhdndlern, der Post und den Verlegern an
Ort -und Stelle durchgefiihrt,
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Zugangsverzeichnisse

Dementsprechend nimmt die reine Verwaltungsarbeit einen breiten
Raum in der Bibliothek ein und muB mit der bibliothekarischen
Arbeit abgestimmt werden, Das zeigt sich am besten an der
Nahtstelle zwischen beidens an der Fihrung der Zugangsverzeich-
nisse., Da sie einen doppelten Zweck zu erfiillen haben, den Zweok
des Rechnungsnashweises elnerseits und die Funktion eines Stand-
ortkataloges andererseits, wirft ihre Zahl von 122 ein besonde~
res {icht auf den Umfang der zu leistenden Arbeit. In ihr spiegelt
gich der Aufbau des gesamten Verwaltungsk8rpers wider. '

Kataloge

Der Vielseltigkeit der Literatur entspricht ein verzweigtes
Katalogsystem, Neben dem Verfasser- und Titelkatalog der Ver-
waltungsliteratur und einem dazugehdrigen slphabetischen
Sachkatalog, iber dessen Aufbau und Probleme im
folgenderi berichtet werden soll, wird ein Verfasser- und
Stichwortkatalog der Unterhaltungsliteratur gefithrt, Ein medi-
zinischer Zentralkatalog, ebenfaelle als Kreuzkatalog angelegt,
gibt den Gesamtbestand der Ruhrknappschaft an medizinischer
Literatur wieder und erméglicht semit einen Austauseh bzw, eine
Vermittlung zwischen den Krankenhdusern und allen medizininoh
interéssierten Dienststellon und Arzten. Selbst dem ausw .iigen
Leihverkehr steht der medizinische Biicher- und Zeitschrif: n-
‘bestend wie auoh ein Teil der Verwaltungsliteratur zur Verfigung.

- Bestand

~Durch diese 4 laufend geflihrten Ketaloge samt einigen Sonderksta-
logen werden gegenwirtig auf ca., 80 ooo Katalogkarten mehr ale
55 ooo Blither und gebundene Zoitechriftenbinde nachgewiesen und
erschlossen. Der Bestand an reiner Verwaltungsliteratur betrigt
Jedoch nur ca, 8 ooo Bénde, wovon zudem die HiElfte als veraltet
anzuschen ist. Dieser dltere Bestand findet seinen Nachweis,
getrennt von der neueren Literatur, in einem eigenen systemati-
schen Katalog, der mit dem Jahre 1947 endet., Die Verwaltungs=-
literatur erfihrt hingegen durch die inhaltliche ErschlieBung
der Zeitschriften, Gesetzbldtter und Loseblatt-Ausgaben eine
starke Berelocherung. Die Zahl der Loseblatt-Ausgaben in der
Bibliothek betriigt gegenwhrtig 84 (im ganzen Hause 974), die
Zahl der laufend gehaltenen Zeitschriften und Gesetzdléatter
belduft sich auf 168 verschiedene Titel (224 Jahresabonnements).

Zeitschriftenumlaus

Die Einzelhefte einer Anzahl von Zeitschriften durchlaufen, ehe
sie zur stdndigen Einsichitnshme in der Bibliothek ausgelegt und
spater gebunden werden, die verschiedenen Dienststellen, Weitere
Zeitschrifien verbleiben in den Abteilungen zum Handgebrauch,
nachdem sie andere Stellen duxchlaufen haben, Um den Umlauf in
Grenzen zu halten, ist geplant, die fiir den Sachkatalog ausge=-
werteten Zeitschriftenaufsétze in halbmonatlichen Zeltabstinden
allen interessicrten Dienststellen bekanntgeben. . Auf Grund
der in folgenden darzubictenden S chlagwortiber -
g8 1 ¢ch t kann dann jeder Sachbearbeiter die von ihm gewlinsche
ten Artikel in der Bibliothek anfordern,
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“literatur ist verhéltnisméﬁig'gering.-Sie betrigt im Tages-

"‘=dur¢hschnitt¢8 Biloher. Die Zahl der Bande,,die‘tﬁgliChMan Ort ,
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Benutzérverzeichnisse

Der Zuwachs der Bibliothek wird durch halbibrlich ersoheinens

de Neﬁerwerbslisten,bekanﬁtgegebén. Ferner unterrichtet je

Lo gine 3ystematigch-geordnete Liéte<von;Zeit,zufrzeit‘ﬁber die

Gesamtzahl der 1aufenden;Zeitschriften-und G@aatzblétter;isief‘

ey ﬁbe:;dén;jeweiligen‘ﬁeqtand an Loseblatt-Ausgaben. Sohlieflich
-givt ein Verzeidhnis:AufscﬁlnB ﬁbeﬁidie'zahlreichen in der '

»Biblicthek_vorhandenengsatzungen der Knappschaftsvereine, ein_ j

' anderes iber die verschiedenen Ausgaben der Reicheversiche~ -
. rungsordnuag,undrdes Reibhsknappschaftsgesetzes.'Das RKG, das
" den Leitfadon fiz den knappschaftlichén Saghbearbeiterjbilae%, N
_ ~befindet»sich,in_jedem Dienstzimmer in einer Sonderauggabe. der
,xRuhrknappschaft-als-pauerleihgabe;'Danehenstellt]eine Sama~
. lung won Rundschreiben der‘Ruhrknappschaft,.die inzwischen suf
';4,&oseblgtt-0rdﬁér dngewachsen'ist,,eine Weitere,Arbeitsgruﬁd-,_
" lage fir deﬁfKnappschafté—Saohbéarbeiter dar, . e

éihziffépffﬁr'bibliothekSeigeﬁe Vorwaltungs~

Tenn im Leseraunm und in dém ﬁbrigen'krbeitsrﬁumen=der_Biblibthek

stehen fir die Benutzung ca. 1 500 3éndenzur;Verfﬁgung, und
B 2w@ﬁ*ungefahr'zu-je,QS'%”aufgetéilt auf allgemeiné;NQChsohlage- .
:"werke;:Zeitschriftenbande und Gesethlatter,_Spezialliteratur; :
 gorwiegend in Form von Logeblatt-Ausgoben, sowie Entscheidungs~
' gammlurigen.- Aus all'diesen-schnell greifbaren Werken wird auch .-

. fernmindlich Juskunft erteilt - eine Arbeit, die als weitere .

':V‘;Haupﬁéufgabe,der}Biblidthek“anzusehen'ist.

.-,Z:Mit_éin@? Eersohal-SdllStérké von einemn Diplbm;Bibliothékar, : ,
'--LeihemPSachbearbeiter uhd 3 weiteren Kraften nebst einenm Lehrling1 ""'
-ig$ldie'Bibliothék-dem\Sekxetariat der_Ruhrknappschaft1ange~;

‘schlogsens Der Jahresetat von ca. 50 0co DM ist s0. bemessen, dab

alleﬁwichtigen;BuchQ und‘Zeitschriitenwﬁnsqhe¢der elnzelnen

- Dienststellen berﬁoksiehtigtiefden—kﬁnnen. D&ngben,bleiben-dém SRR
Bibliothekar_noch,Mittel.zuf Anschaffung_selbst'ausgéWéhlter”y,,-:wf-i

- ;bzﬁ;hVQrgeschlagener Literatur zur Yervollst&ndigung des -
o Bibligthekébestandes. , SR SR
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Erfahrungen beim Aufbaun
@ines alphabetischen Sachkataloges
(Sehlagwortkataloges)

le) Veranl&ssung ium“Agfbau deg Kataloges

Folgende Griinde lieBen den Aufbau eines alphabetischen Saoche.
kataloges der -Verwaltungsliteratur in der knappschaftlichen
Bibliothek ratsam erscheinen:

Einmal stammte das systematisohe Gliederungsschema des vorhande-
nen SyK aus den zwanziger Jahren, Es muBte nach drei bls vier
Jahrzehnten verdltet sein und hiétte einer vollsténdigen Uber-
arbeitung, verbunden mit der Unmnotierung einer grnfén Anzahl

von Katalogkarten, bedurft. Andererseits suchte der’ vorhandene
4K durch eingefiligte Stichwortkarten die Funktion eines Kreuz-
kataloges zu erfiillen und machte dadurch den SyK halbwegs iliber-
flissig, Zwar stritten die verschiedenen Ordnungsprinzipien des
nach den PI aufgebauten AK mit denen des Stlchwortalphabetis
miteinander und hatten viele Inkonsequenzen zur Folge, die nur
durch Umstellung sémtlicher Titel des Kataloges auf die gegebene
Wortfolge hétten beseitigt werden kénnen., Ein bvesonderer Schlage
wortkatalog der Zéitschriﬁtenaufsﬂtze, der daneben bestand, legte
aber eine dusdehnung seines Prinzips auf die Buchliteratur in

" einem gemeinsamen Katalog und damit den Abbruch des veralteten

" 8yK nahe, S

Denn als BErfahrungstatsache hatte sich bereits gezelgt, daB die
Handhabung sowohl dieses Schlagwortkataloges der Zeitsohriften-
aufsétze als auch des Stichwortalphabetes innerhalb des 4K

eine bedeutend leichtere, schnellere und sichere igt als die
Benutzung des bigherigen SyK. Abgeschen von dem Umweg iiber ein
systematisches Gliederungsschema, den der Benutzer des Sy
einschlagen muB, um Antwort auf eine bestimmte Frage zu:finden,
hatte auch die Eingliederung von Spezialthemen in den SyX den
Katalogbearbeiter schon von Jti.te vor eine schwierige Aufgabe
gestellt, Die Wahl eines Stioh- oder Schlagwortes hingegen, -
elnerlel ob sic in direkter Anlehnung an. die Formulierung des
Titels cder nach den im folgenden noch zu entwickelnden Regeln
der Schlagwortbildung erfolgt, ist oft gerade dann am einfachaten
zu treffen, wenn es sich unm einen Begriff handelt, der im SyK
einen Nachweis an mehreren erfordert, Fiir eine Verwaltungsbiblio~
thek, deren Aufgabe weniger in der Sammlung von allgemeiner ,
Literatur in weitem Unfang als vielmehr in der Bereithaltung
vin Spezlalliteratur sowie einschlégiger Gesetzesmat@rialién'und
Kommentare besteht, schien deshalb die Frage nach dem Pir und
Wider des alphabetischen und systomatischen Sachkataloges auch
von daher zugunsten des ersteren entschieden,

Zudem lie8 sich unschwer voraussehen, daf der Schlagwortkatalog
durch die Freiheit von einem festliegenden systematischen
Ordnungsschema im Gegensatz zu dem starren, nur schwer zu dndern.
den Prinzip des SyK den sich stindig wandelnden Verhdltnisscen

im S~zialrecht und auf anderen Reclitsgebieten ohne weiteres an-
zupaseen 1st. Wenn man die Titel des SYyX, beginnend mit dem
Ergcheinungsjahr 1948, abschrieb, so war ferner zu erwarten, daf
die aus der Buchliteratur sich ergebenden SchlagwSrter in oinem
gemeinpamen Katalog derart eine Ergéinzung durech die Schlagwdrter
der Zeitschriftenaufsttze erfahroen wiirden - die ja die Quint.
ossenz des aktucllen Schrifttums darstellen ~y da8 jede Lilcke in
Buchbestand von selbst sichtbar wird - eine Lésung, die, wie sich
Inzwischen bestiatigt hat, die boste Voraussetzung fiir eine gleiche
miBige Vermehrung des Buchbestandes und damit fiie eine orianische
Fortentwicklung der Bibliothek bildet,
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8yK das veraltiete, unférmige Format der Karten selber, Beim -

—Aufbay eines neuen:Kataloges konnten hingégen-alle“inhaltlichen””"'"”-

- und katalbgtechnischen Mingel beseitigt werden, -die: dem alten

" SyK. anhafteten. Die Filhrung zweier Kataloge jedoch, dsh. .dle < ?7 Jr 

Fortfilhrung des SyK und die Begriindung eines Schlagwortkatsloges -

' gzugleich, - eins Ldsung, die diesen ganz unabhingig von jenem

gemacht hitte - schied aus Grinden des Zeit.< und Personalmangels

aus, Somit muBte der Schlagwortkatalog auch die Aufgaben;des:Jw‘ig1f'

$yK erfiillen: er hatte éinerseits einen vdllsténdigen-NthWQié ‘&

Fihderfbibliog;aphisch selbsténdigen Literatur zu erbringen, konpte ;A,ffszf

“gieh also nicht auf eine Auswahl beschrinken, andererseits hatte

‘er. ‘die nachgewiesene Literatur in mdglichst ibersichtlicher ~ -
Porm aufzuschlieBen - eine Forderung, aus der sich, wie im  °

folgendeén noch zu neigen sein wird, fur die Bildung der Schlage-

wirfer entscheidende Konsequenzen ergaben.

" 15) Wege mum Semmeln dor SeMlsmwdrter 0
- Far aie Samilung der Schlagwdrter boten siph,mehrere'Mﬁélich-"”f .~Ly"
o keiten gns - . o T
* Binmal konnten die Schlagwdrier des:bereits vorhandenen Kat&iogé§  ; ﬁU
... der Zeitschriftenaufsétze Ubernommen und dem geplanten erweiter~
¢ -ten Katalog zu Grunde gelegt werden. Dag hitte zugleich mit der

Abschrift der Schlagwdrier eine umfangreiche Korrektur derselben

‘erfordert - ein Verfahren, filr das der notwendige zeitliche -
'Spielraum fehlte. Dann konnte eine Analyse des alten SyK in der .
Weige erfolgen, daB jedex Gruppe und Untergruppe bis hin zur

. letzten Glisderung ein bezeichnendes Schlagwort gegeben baw,

"~Katalogisierungades.neuerWorbenen:Schrifttums. Diegser Weg ent-
gprach dem Gebot der Praxis und wurde eingeschlagen, Dabel

_ ;1bilﬁetg.die.Verarbeitung‘der.Titelmasseg-dié gich aus der ge~ "

~ “planten Begrenzung des alten Syk durch das Jahr 1948 ergab,

.~ ein Gegengewicht au der Auswertung der Zeitschriften, Denn_wahrend',f 
’,'“diegevwésenméﬁig_&ér'Bildung-des'engeren.und'speziéllerenfBegriffe
.. guneigt, wird durch die Verarbeitung der Buchtitel der weitere .

" undallgemeinere Begriff bevorzugt und seiner Bildung gentigend

- Raunm gegeben, ' o : '

. erste ausschied und auch dem :
~den Worter nach Aktuelitét nicht Rechnung getragen hétte, Auch
“die Verwendung der Sehlagwdrter eines anderen Kataloges oder

Jedes in den Katalog aufgenommene Schlagﬁért'Wurde'auf einem

entnommen wurde -~ ein Weg, der sus gleichen Griinden wie der

zwiﬁgenden_Bedﬁrfnis~der’au‘wahlenQ

_1.éiﬁer_ﬁibliqgraphie_kaminicht in Betracht, da die besonderen - S T

-~ Verh#ltnisse der knappschaftlichen Bibliothe% Berticksichtiguwg .~ -

© - finden muBten. - - S T ,
Als nHchstliegende Mﬁglichkeiffergab'sich schlieBlich das. - .u‘ﬂi{ifﬁ

direkte Sammeln\und_FormuliEren von Schlagwbdrtern an Hand der
tiglichen Durchsicht der laufenden Fachzeitschriften und der.

neben der Verzettelung der zahlennifig geringeren Neuerwerbungen - .

Zettel mit Durchschlag geschrieben,'um”auf‘diese'Weise eine. .’

> argte Kontrblle=ﬁbérrdiefgabiidetensSchlagwérter;zu3erm6gliqhen;',
7 Wéhrend die einen Zettel alphabetisch geordnet wurden, blisben .-
-, -die anderen der'spﬁteren_Byatenatisehen-Ordnungnvqnbehalten. R
' Daneben erhielfen-die fiir den Katalog gebrauchten;“aieheﬁ?

 Verweisungen je eine Abschrift, die es erlaubte, dieselben
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Hand in Hand mit der Vermehrung der Schlagwdrter je nach
Bedarf in "siehe auch"-Verweisungen umzuwandeln. Weit
achwieriger jedooch als das Sammeln und erste Sichten der
Schlagwdrter gestaltete sich die inhaltlioche Aufbereitung

des 3toffes, seine bibliographische Unterscheidung und

seine Kodifizierung ~ eine Arbeit, die nur im Hinblick auf
die systematische Aufgabe des Kataloges befriedigend durthzu=
filhren war,

lc) Bibliographisohe Unterscheidung der Katalogkarten

Da die geplante Vereinigung beider Formen des Literaturnach-
weises in einem Katalog auch eine Unterscheidung der Xatalog-
karten nshelegte, wurden in Anlehnung an die bereits vorhandensn
Farben im AK und im Schlagwortkatalog der Zeitschriftenaufsiyee
fir diese gelbe und fiir Bicher welBe Karten verwandi, daneben
fir Buochaufsitze orange sowie flir die Titelaufnahmen von Zeit~
schriften weiBie Karten mit blauwem Streifen, Um ferner die
Zwischenstellung der Loseblatt-Ausgabe zwisohen Buoh und Zeit=-
schrift zu versinnbildliochen, wurde fiir jene eine weitere duBere
Kennzeichnung gawdhlt: wei mit blau-durchbrochenem Streifen.
Von der bibliographisch weitesten bis zur engsten Form der Ver-
8ffentlichung laessen sioh somit die farblich gekennzeichneten
Karten epielend in eine Ordnung bringen. Auf die Zeitschriften
einschlieBlich Serien folgen Loseblatt-Ausgaben, denn die Biicher,
denn die Buchaufsétze und schlieflich die Zeitschriftensufshtaze,

Wihrend sich flir Zeitschriften und Loseblatt-Ausgaben ale welte-
res Ordnungsprinzip das slphabetische anbot, lduft dieses der
weiteren Aufschlilsselung der Biicher zuwider, Denn es handelt sioch
Ja bvei den Blichern einer Verwaltungsbibliothek in erster Linie
um Gesetzeskommentare und Auslegungen einzelner Rechtsgebiete,

. die einer Verdinderung von Jahr zu Jahr unterworfen sind. Folglioh
. bleibt als e¢inziges sinnvolles Ordnungsprinzip fiir Blicher das
chronclogische, das aus dem gleiochen Grunde auch auf Aufsitze
Anwendung findet, Dabel braucht im sllgemeinen zwischen Erschei~
nungs- und Berichtsjahr nicht unterschieden zu werden, dea beide
in der Gesetzgebungsliteratur fast ausnahmslos zusammenfallen,

Als Reihenfolge der Katalogkarten ergibt sich dabei eine Ord mng
vom neuesten Literaturbeitrag vorn bis zum 4ltesten hinten. Die
Zeitschriftenaufsdtze, die ja durchweg den Hauptbestandteil des
Literaturnachweises bilden, bediirfen dariiber hinaus eilner weiteren
Ordnung, filr die das Alphabet der Zeitschriftentitel in Betracht
kommt, Zur Erleichterung der Ordnung und Einsichtnahme wird in die
linke Spalte der Katalogkarten tiber die Kopfzeile unter tber-
gehung der Jahrhundertangabe das Erscheinungsjahr des jeweiligen

. Literaturbeltrages gesetzt, bel Zelischriftenaufsitzen auBerdem
. . daneben der Anfangsbuchstabe des Zeiteschriftentitels (z.B, 61/2).

. 1d) Getrennte Auswertung der amtlichen Drucksachen

‘Geht ein soloher Literaturnachweis mannigfacher bibliographischer
Herkunft léngst {iber die Form der iiblichen Bibliothekskataloge
hinaus, so llefe er sich dennoch weiter ausdehnen auch auf
Naohweise aus den amtlichen Drucksachen, wie es frither im

' Schlagwortkatalog der Zeitschriftenasufsdtze geschah. Es schien
Jedoch ein getrennter Katalog filr solche Nachweise gecigneter

zu sein, de diese ja sher Antwort auf die bloBe Frage gebent

auf welchem Blatt und zu welchem Zeltpunkt ist dieses oder Jenes

" bereits bekannte Gesetz erschienen? als auf die umfassendere



' =Fragez welche Ausgaben eines Gesetzes und welche Komnentare and

3_~Stellungnahmen dazu besitzt die Blbllothek? Obwehl die Voraus~

setzung zum Erscheinen jeder Ausgabe eines Gesetzes dessen
- amtllche Veroffentllchung darstellt und diese also praktisch
' als erste, wenn auch bibliographisch unselbstandlge Ausgabe
"in den Sachkatalog zu gehdren scheint, so ist andererseits
. der rickwirtige Zusammenhang, nimlich mit dem Ursprung und -
Weg des Gesetzentwurfes durch die Gremien deés Parlamentes, ein
ebenso' fester und kann die begriindete Ursache .zum selbstindigen

... Nachweis’ ebendieses Weges bilden. Denn indem die amtlichen Druck-
"~ . 'saschen die Gesetzgebung w1aersplegeln, kommen sie dem besonderen

 fBedurfnis einer Verwaltungsbibliothek entgegen, deren Tréger ja ,
* 4i¢ Aufgabe gestellt ist, die vom Parlament. beschlossenen Gesetze.

"“zur Ausfithrung zu bringen,

” Als So21alvcrs1cherungstrager 1nteressieren dle Ruhrknappschaft

. wor allem die Gesetze und Gesetzentwiirfe aus dem Bereioch des _
*"Bundesministers fiir Arbeit und Soz1a10rdnung. Als bundesunmittel.

- bare Korperschaft des offentllchen Rechts untersteht die. Ruhr~ -
- knappschaft aber auch verwaltungsméBig der Aufsicht des Bundes,
Da schlieBlich die Ausfiihrung vieler die Sozialversichérung be~
" rithrender Bundesgesetze in der Hand der Liénder liegt und die
Landesgesetzgebung noch auf anderen Gebieten die Interegsen der
 Ruhrknappschaft beriihrt, bedirfen auch die Gesetz- und’ ‘Ministerial-~
blatter z.B. des Landes Nordrhein-Westfalen einer Auswertung.

 Un. Landes- und Bundesgesetze in einem Alphabet vereinigen zu

:*konnen, empfiehlt. sich wiederum eine farbliche Unterscheidung der .
Kerten: fir Bundesgesetze gelb, fir Landesgesetze grin, wobel dle
gelben den griinen Karten vorangesuellt werden.

Um den Verlauf der Gesetzgebung genau verfolgen zu kénnen,. 31nd
aber auch die Entwiirfe zu bericksichtigen und besonders zu kenne
 zeichnen, Soweit es sich um die Bundesgesetzgebung handelt, ’
werden die meisten Gesetzentwiirfe von der Bundesregierung einge=- -
bpracht und finden ihren ersten Niedérschlag in den Bundesrats- -
‘drucksachen - daher erfolgt deren Kenrzeichnung durch drei .
‘Kerben ‘am oberen Rand der Katalogkarten, Die Beratung der Gesetiz-
entwilirfe durch den Bundestag stellt die ndchste Etappe des Weges
. der Gesetzgebung dar und wird durch zwei Kerben in den Karten
-der Bundestagsdrucksachen gekennzelchnet "Die Billigung oder
2 Ablehnung der vom Bundestag verabschiedeten Gesetze durch den
Z_Bundesrat 188% sich wiederum aus den einschlédgigen- Buﬁdesrats—__
drucksschen ersehen, deren Aufnahmen in diesen Fdllen eine Kerbe

" erhalten, Sie verdienen auch deshald jeweils durch eine eigene

Karte festgehalten 'zu werden, weil sle durch Angabe der Nummern
gdmtlicher vorausgegangener Bundestagsarucksachen deren einwand-
.~ freie Kontrolle erlauben. Die Verkindung von Gesetzen im Bundes—_.
‘-gesetzblatt .- gchlieBlich wird auf gelben Karten ohne Kerben _
dokumentieért, Diese Karten erhalten jedoch einen aufsteckbaren
. Reiter, solange bis das betre¢ffende Gesetz im Fundstellennﬂeglster
der Bundesgesetzgebung nachgewlesen wird, Zu diesem- Zeitpunkt,
‘d.h. einmal im Jahr, k&nnen sémtliche so gekennzeichneten Karten
nit allen vorangegangenen Nachweigen aus den Bundesrats- und
1Bundestagsdrucksachen der Kartei entnommen und ‘abgelegt werden,
‘da gie mit dem Nachweis der aktuellen Gesetzentwilrfe bis hin

zur Verabschledung und Verkundung der Gesetze 1hren Zweck erfullt
‘haben,

(Hierzu sei bemerkt daB 81ch durch Wehl eines groﬁeren Formates
‘der Nachwelg der Gesetzgebungsmateriallen, algo der Bundesrata-
und Bunﬁestagsdrucksaohen einschlieBlich der- Verdffentlichungen

im Bundesgesetzblatt, auch Jewells auf elner Karte zusammenfassen SN

1aﬁt,)
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2a) Bildung von Sohlagwortgruppen

Der Aufgadbe des Schlagwortketaloges, die nachgewiesene Litera-
tur in méglichst Ubersiohtlicher Form darzubieten, kommt die
Fadhigkeit der deutschen Sprache zur Bildung von Wortzusammen=-
getzungen zugute, Durch gleichlautende erste Bestandtelle
elnerseits ergeben gich alphabetische Wortfolgen, die bei ent=-
sprechender Auswahl Zusammengehdriges an einer Stelle des
Alphabets vereinigen. So wurden durch die Worter baw. Vorsilban
"Arveit-, Recht-, Renten-, Sozial~, Steuer<, Versicherung-,
Verwaltunge-, Wirtschaft" jeweila bis zu 20 Zusammensetzungen
geblldet. Umgekehrt lassen sich auch durch ﬁbergehung%on
Vorsilben Begriffe, die an verschiedenen Stellen des Alphabets
zu suchen wiren, an einer Stelle zusammenfassen, So wurde durch
Fortlassung der Vorsilben "Bundes-", "Landes-", und "Reichgw"
eine Vereinigung der vielerlei Rechtsgebiete der Reichs-, Landes-
und “undesgesetzgebung an Jewells einer Stelle des Alph&bete
erzielt und damit ihre inhaltliche Zusammengehbrigkeit gewahrt,
Oder eos wurden die Schriften {iber die veprschiedenen Arten von
Unfdllen, wie Arbeits-, Dienste~ oder Wegeunfall, durch Nacha
stellung und alphabetische Ordnung der Vorsilben an einer Stelle
unterT“Unfallﬂ vereirigty‘ .
Ferner erlaubt die ohnehin gebréudliche Formulierung dex
verschiedenen’ Zweige der Rentenversicherung als "Rentenversiche~
rung der Angestellten', "Rentenversicherung der Arbeiter".und
"Kneppschaftliche Rentenver51éherung"*dureh Voranetellung des
Hauptbegriffs eine sinnvolle Ordnung der Schriften, die einer-
selts die Rentenversicherung im allgemeinen, andererseits deren
- "besondere Zweige behandeln, in durchgehender Reihenfolge, Die
Nachstellung des Eigenschaftswortes, die auch im AK filir die
Ordnung der Schriften bislang grundlegend gewesen war, ist
tiberhaupt flir den Sachkatalog Jeweils dort geboten, wo die
Zusanimengehdrigkeit der Hauptwdrter es wilnschenswert erscheéinen
1§8%, wie 2,B. bei Entascheidungssammlungen aus den verschiedenen
Rechtsgebliaten (arbelts- finanz-, sozial-, verfassungs-,
verwaltungs~, zivilrechtliohe Entsoheidungen)}. Umgekehrt kann
das Hauptwort in den Fdllen nachgestellt bleiben, wo es mit

dem Elgenschaftswort einen festen Begriff bildet bzw. verwandte
Begrlffe durch die alphabetische Ordnung zusammengehalten werden,
wie 2z.B. "Arztliche Aufkldrungaspflicht, Arztliche Begutaohtung,
Lfrztliche Leistung". Dabei kann sogar die Efnordnung von Umlauten
verschieden gehandhabt werden, je nachdem ob durch Ubergehung
des Uplauts eine direkte Aufeinanderfolge zusammengehtriger
Ausdriicke, wie z,B, Arzt und arztlich, geboten erscheint oder
nicht,

Wihrend also im einen Fall durch die gleiche Vorsilbe bzw. das
gleiche Eigenschaftswort zusammengehSrige Begriffe vereinigt
worden, wird dasselbe Ziel im anderen Fall durch Ubergehung baw,
Nachstellen des ersten Worte oder Begriffsbestandteils erreicht.
Zur Bildung von Wortgruppen bieten sich jedoch noch weitere
Moglichkeiten, die in den folgenden Absecl: '*ten unteraucht werden
gollen. Je nach Art und Weite des Begriffs, die zunéchst zu
kldren sind, zeigt sich ¢ine verschiedene Kumulationsfﬁhigkeit,
die zwar nicht im Haupt-, aber in den Unteralphabeten sichtbar
wird. So ist es nioht ohne BinfluB suf deren Zustandekommen, ob
ein Sachbegriff weit oder eng ¢xfaBft wird, ob auch Ortsbegriffe '
Beriicksichtigung finden und welche Anzahl von Formbegriffen in
den: Katalog aufgenommen werden. DaB hingegen Zeitbegriffe in
einer Verwaltunﬂsbibliothek kaum eine Rolle spielen und ohnehin_



.26 -

durch 1hre sprachllche Zusammensetzung der Sache zugeordnet _

gind, wie "Sozialgeschichte! oder "Wirtschaftsgegohichte", aber

- auch - “Krankenverslcherung - Geschlchts“ sei nur am Rande
\vermerkt._ : . . . .

2b) Enges und weites Sehlagwort.

‘ Die Frage, wann im einzelnen dem engeren und wann dem weiteren
Begrlff bei der Schlagwortbildung der Vorzug zu gebén ist, kann

L hur vom Bedurfnls der Benutzung her beantwortet werden, nicht

. aber von der zufdlligen Formulierung des Titels oder der Detaile
lierung des Buchinhalts, Das weitere Sehlagwort ist stets dann
vorzuzichen bzw, wird ausreichen, wenn es eine dem Sprachgebrauch
angepaBte Unterteilung und damit eine Ubersicht iber zusammen-
gehbrige enger gefafte Begriffe erldubt, Man wird aber dem engeren

‘Schlagwort Selbsténdigkeit zuerkennen, sobald seine Bedeutung und

~die Zahl. der unter ihp nachgewiesenen Literaturbeitrige dies .
rechtfertigen, Wihrend also z.B. die wichtigstén Steuerarten,
die unter die Kategorie der Besitz~ und Verkehrsteuern fallen,
jeweils einen:eigenen Platz im Alphabet des Kataloges zu bean~
spruchen haben, scheint es keineswegs erforderlich, Beitrige .

- iiber Kaffee-~ oder Teesteuer, die fiir die Bibliothek ohne Interesse

o sind, sich jedoch als Titel innerhalb einer Loseblatt-Ausgabe

finden, eingeln durch engformulierte Schlagwbrter zu erfassen,

- Es wird vielmehr genugen, sie durch den weltergefaBten Begriff
"Jerbrauchstéuer" an einer Stelle des Kataloges nachzuweisen
- @ln Verfahren, das der Ubersichtlichkeit der alphabetlschen
Wortfolge im Katalog w1eder zugutekommt.

| ,Umgekehrt konnen JGdOGh zu weit. gefaBte Begr1ffe, die den Inhalt

. eirer Sehrift summerisch zu erfassen suchen, der Rahmen des
Kataloges sprengen, z,B, wenn es sich um eine Gesantdarstellung
der Wissenschaften handelt, deren Anschaffungszweck fir eine
Verwaltungsbibllothek doch lediglich in der Behandlung einzelner

' Wissensgeblete liegt. Hier wiirde deren Naghweis durch entsprechen-
de Schlagworter -allein geniigen bzw. viel zweckméBiger sein, Das
gleiche gilt fir das Gebiet des ffentlichen Rechts, dessen Be=
handlung in seiner Gesamtheit lediglich einem theoretischen '
'Bediirfnis entspricht, das jedoch in seinen Elnzelgebleten von
groBem praktischen Interesse ist und deshalb einen vielfdltigen

o Nachwels -Qurch die entsprechenden, meist ohnehin vorhandenen

Schlagwdrter verdient, Auch ein Buchtitel, der bereits im

. Katalog vorhandene Begriffe, wie "Gemeindeordnung, Landkreis—.

' ordnung" durch die Formulierung "Gesetze der Selbstverwaltung"

' zusammenfassend wiedergibt, braucht nicht durch einen derartig -
weltgefaﬁten Begrlff beruck510ht1gt zu werden, .da der Benutzer A
S stets nur nach dem engeren Begriff “Gemelndeordnung” usw, fragen
wird.,. ' , .

Finmal’ llegt also, je nach Zweckmaﬁlgkelt und Nachfrage und
unsbhingig von der Spannwelte der Schrift die Losung in der
.Wahl des engéren, das endere Mal in der Wahl dés weiteren Begriffs,
- Die ‘Alternativfrage sollte aber nie durch gleichzeitige Beriick~. 4
 sichtigung beider M8glichkeiten umgangen werden, vielmehr sollte
men immer .ohne Riicksicht. auf die Formulierung des Titels die
Beschridnkung der Schlagwdrier im Auge behalten, um ein unnétiges
Anwzchsen ihrer Zahl zu vermeiden und durch Abwégen der Bedeu- .
tung, die den einzelren Wortern zukommt, die’ Interessenspharen-
des Dlenstherrn genau; abzustecken suchen.
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Mit dieser Ldsung ist freilich der Primat des dokumentarischen
vor dem bibliographischen Prinzip ausgesprochen und die gestellte
Forderung nach einem vellstdndigen Nachweis des bibliographisch-
gelbsténdigen Schrifttums durch den Schlagwortkatalog nicht
hundertprozentig erfilllt. Doch diirfte das dokumentarische Prinzip
dem Charakier einer Behdrdenbibliothek, deren Aufgabe als Aus-
kunftstelle stets im Vordergrund zu. stehen hat, . durchaus ent-
gprechen, -Geringfigige Lilcken im Nachweis des Buchbestandes bzw.
der Titelbldtter lassen sioch dabei ohne welteres in Kauf nehmen.

Qc)ISachbeggiff oder Ortsbegriff

Eine besondere Rolle spielt die Frage, ob auch geographische -
und Ortabegriffe in den Katalog aufzunehmen sind., Ihre Berilok-
sichtigung wiirde aber seiner Aufgabe als Sachkatalog nicht -
entsprechen, sie sind deshalb den Sachbegriffen zu: runterstellen -
ein Gebot, das zudem den Vorzug der leichteren Ubersicht zur
Folge hat und damit der bereits erdrterten Bildung von Wort-
gruppen entgegenkommt.

So lassen sich beispielsweise Schriften iiber die.Systame dep
sozlalen Sicherheit der verschiedenen Lédnder in einem Unter-
alphabet an einer Stelle des Kataloges vereinigen. Zum Zwecke
einer rdumlichen Verteilung der Schwerpunkte auf das Alphabet
wurde dafiir als Hauptschlagwort "Ausland(ische Sozialversicherung)"
anstatt "Sozialversicherung - Ausland" gewdhlt, Daneben lassen
sich die Sozialversiocherungsabkommen mit dem Ausland in einem
Linderalphabet unter "Abkommen" zusaemmenfassen und mit einem
Blick iibersehen, Aber auch die Satzungen der Knappschaftsvereine,
denen in eilner knappachaftlichen Bivlicthek eine besondere Bedeouw
tung zukommt, erlauben, an einer Stelle vereinigt, eine direkte
tbersicht - ebenao wie das Sohrifttum tiber die verschiedenen
AuBenstellen der Ruhrknappschaft, das, unter den jeweiligen
Ortsnamen der Dienststelle gestellt, weit auseinandergerissen
wiére, durch Unteraschlagwdrter aber dem Hauptschlagwort "Ruhrm
knappschaft“ zugeordnet, einen zusammenfassenden Ubarblick ermbg—
licht

Fir den Fall daB ein. Sachbegrlff durch zwei getrennte Orta-

oder Lhnduralphabete wie die des In- und Aualandes zu. unter~ -
tellen ist, bietet sich die Moglichkeit, entweder das Alphabet

der auswirtigen Lénder unter "Ausland-~ ,." dem Alphabet der
Bundeslinder voranzustellen und damit die alphabetlsche Reihenw
folge zu wehren, Oder man prégt fiir. In- und Ausland verschiedene
Begriffe, wie das im Beispiel der Kranken-, Renten- und Sozialrver=-
sicherung dee Inlandes einerseits und der gesamten Sezialversiche-
rung des Auslandes andererseits geschah., Auf gleiche Weisa lassen
gich die Worterblicher fremder Sprachen, die heute auch eine Ver-
waltungsbibliothek haben muB, als "Fremdwbdrterbiicher" nach’ dem
Alphabet der Sprachen ordnen und an einer anderen Stelle des
Kataloges unter den Hauptschlagwdrtern "Deutsché Sprache",
"Deutsche Worterbilcher" usw, die- verschiedenen Lehr~ und Worter-
biicher der deutschen Spraché nach 1nhaltllohen und- férmellen
Geeiohtspunkten aufschlusaeln.



t; 2d) Formbegrlff

/‘ Dam1t kommen wir berelts zur Untersuchung einer weiteren‘\

*Begraffsgattung' der’ Formbegrlfﬁ. Dieser Kategorie entsprlcht
ein ganzes Vokabular von meist auch zusanmengesétzten Wortern,
die auf Endungen ‘ausgeohen wie" Maoyerzeichnis, —sammlung, ~buch"

1;“usw. 8ie zeichnen sioch durch ildhaften Ausdruck aus ungd: stelleﬁ

im Alghabet der weniger fest umrlssenen, abstrakien Sachbegriffe
‘gleichsam gedankllche Ruhepunkte dar. Aber nicht diese Bigenw =
gchaft, die nur eine zufdllige Beigabe ist, rechtfertigt ihre
‘.Selbstandigkeit, ‘vielmehr erweisen sich die Formbegriffe als
- {{beraus gliederungsféihig, Sie fassen unter formellen Gesichts~
punkten zusammen, was inhaltlioh weit auselnanderllegt, aber,
zur Sache ‘gerechnet, giner jeweliligen Unterteilung bedarf, dle
in einem’ Schlagwortkatalog allein durch eine weitgehende Auf-
schlusselung der. Saohbegr;ffe befrlealgend durchzufuhren wire,’

- “Der umgekehrte-Weg Jedoch, dle saohllohe Gllederung des F0rm~
begriffs, bietet sich als besonders vorteilhafte Losung in =

. Pallen an wie "Ansohrlften(merzelchnls), Entscheidungs sammlung),_

Lex1kon, Wrterbuch". Solche. durchweg schon im Titel enthaltenen,
ranchmal aber erst noch zu bildenden formellen Bemeichnungen von

“ f'Literaturbeltragen haben die  groBte Bedeutung fiir die Auskunft~-

Tfert81lung und weisen praktisch die Handbibliothek des Blbliothe— 

kars nach, der freilich die Mehrzahl seiner. Nachschlagewerke im L S

Kopf haben wird, Drotzdem trigt deren Nachweis im Katalog sehr
- pur Klérung der Begriffe beil und sollte’ ihre ?inarbeltung nach
formellen Ge81chtspunkten nlcht unterlassen werden.

P ‘56 Kenn man von den "Fremdworterbﬁchern die den allgemelnen

' Wortschatz fremder Sprachen in’ deutgcher Bedeutung wiedergeben
und umgekehrt, unterscheiden: einerselts termlnologlsche Worter-
bucher voh Fachausdriicken wie solche sus der Medizin, dem Buch-
. wesen und. anderen Gebieten, andererselits fremdspraohllohe Fach=

‘wbrterbiicher, die, wie die Fremdwdrterbiicher im allgemeineny. der~] 1A

- Ubersetzung von Fachausdriicken in eine oder aus- einer anderen
"Sprache dienen. Wehrend diese gewdhnlich als "Fachwirterbiicher"
*_bezelchnet werden -~ ein Ausdruck, den man zweckmaﬁlgerwelse auch
mls Schlagwort Ubernimnt -, nennen sich, Jene meigt’ nur "Wirter- ’
. blicher" und kdnnen ‘such als solche Bingang in den Katalog finden.

;Umgekehrt lasgen sich die: Fremdwdrterbiicher dex deutschen Sprache,sff

~ die nicht der Ubersetzung, sondern der Definition von fremd-
“spracllichen Ausdriicken des deutschen Sprachgebrauchs - kurzi der
 Verdeutschung dienen, gowié die reinen Rechtaschreibungswirter-.

.-bucher, wie berelts angedeutet, als “Deutsche ans —worterbucher
ins Alphabet elnrelhen.;\ o R :

Die. termlnologlschen Worterbuoher stellen aber wxederum eine’
.Kurzform der Lexika dar, die, ebenso wie jene eine Untergllede- ,
“fung nach. Sachgebleten erlanben, aber auch, soweit Schlagworter”

der ‘Sachgebiete im Katalog vorhanden gind, unter diese gestellt

“'Werden ‘kénnen. Damit erfolgt zwar teilwelse ein- ‘doppelter Nach-
weis, doch’ dfirfte  er in Anbetracht der Bedeutung des Formbe—‘
:grlffs."Lex1kon" berechtigt sein. S ‘ .
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3a) Systematisohe Aufschliisselung der Hauptschlegwirters

Mit dem geschilderten Verfahren - dep Bildung von Wortgruppen
durch Zusammensetzen, Zerlegen und Umstellen von Wsrtern und
Wortbestandteilen, durch Nachstellen von engeren Begriffen
hinter den weiteren Begriff, dureh Unterstellen von Orbs- und
Zeltbegriffen unter den Sachbegriff sowle durch Kumulierung.
und Unterteilung von Formbegriffen -~ soll nioht einem Einbruch
der systematischen Katalogisierung in das streng alphabetische
Prinzip des Schlagwortkataloges stattgegeben werden. Aber die
Bildung von Sohwerpunkten innerhald des Alphabets widerspricht
diesem Prinzip keineswegs, Auch die Bipreihung von Unteralphgbe-
ten in das Hauptalphabet l4uft ihm nicht zuwider, Im Schlag-
wortkatalog einer Beh¥rdenbibliothek scheint Jedooh ein Ab~
welchen von der alphebetischen Untertellung eines Hauptbegriffs
auch gar nicht erforderlich, Denn nur in Ausnahmefdllen 1ieBs
sich duroch einen systematischen Schlilssel eine sinnvollere
Gliederung erreichen, wie z,B., bel "Bergbau", dem einzigen
unfagsenden, gegenstiéndlichen Begriff, dem fiir die knappechaft-
 liche Bibliothek eine gréBere Bedeutung zukommt. und der daher
eine Beleuchtung von allen Seiten verdient. Da aber oberster
Leitstern fir den Schlagwortkatalog nicht die Konsequenz der
systematischen Aufschliisselung ist, sondern seine Brauchbarkeit
‘als Mittel zum sicheren und schnellen Auffinden der gewiinschten
Literatur, wlirde vielmehr ein Durchbrechen der schematischen
alphabetischen Ordnung eine Irkonsequenz bedeuten,

Die Dartintung einer systematischen Ufbersicht gédmtlicher
Schlagwdrter hingegen 1st Aufgabe eines Gliederungsschemaa, das
ale Schlilssel filr den Sohlagwortkatalog die gleiche Bedeutung
hat wie das alphabetische Register fiir den SyK. Fir den prakti-
schen Gebrauch bestimmt, hat ein solches Schema die Schwerpunkte
herausztf’win um die sich die Nachfrage des Benutzerkreises

und damit die angeschaffte oder noch zu beschaffende Buch~ und
Zeitschriftenliteratur kristallisigrt, Es hat jedes Schlagwort
Jeweils einer oder mehrerer der so entstandenen systematischen
Gruppen zuzuteilen und sémtliche Schlagwdrter einer Gruppe
ibersichtlich darzubieten - ob-in veiterer systematiacher
Unterteilung bis hin zu den Unteraschlagwértern oder in einfacher
alphabetischer Wortfolge, h#ngt dabel von der Anzshl der Sohlag-
wirter ab, dilrfte aber beil dem Jetzigen Stand des Kataloges

noch keine Alternativfrage sein,

Mit diesem Schema wird einmatl dem Benutzer ein zusammenfassender
Uberblick iiber das in der Bibliothek vorhandene Schrifttum

eines Sachgebietes gewdhrt und eine Literaturvermittlung durch
Angabe der bloBen Schlagwidrter ermdglicht, Zum anderen erlaubt
erst eine solche Zusammenfassung sémtlicher Schlagwbrter nach .
Sachgebieten dem Katalogbearbeiter, all die Gesichtapunkte
herauszustellen und zu beaohten,; die auf den vorangegangenen
Seiten erdrtert wurden., Dabei ergibt sich freilich manches Streie
chen, Umgruppieren und Neuformulieren der Woérter und Begriffe.
Besonders die Weite der Sachbegriffe kann aufeinander abgestimmt
werden, so daB sich der Gegensatz zwischen enger und weiter gew
faBten Begriffen verliert. Durch die mit der Ubersicht ndgliche
Festlegung der Gesamtlinie der Schlagwortbildung wird der Katalog
bei einem Wechsel des Bearbeiters aber auch vor gubjektiver
Willkiir geschiitzt und 1d48% sich seine Linle weiter verfolgen,
Selbst wenn sich bel der Bildung der systematischen Gruppen
hier und da ein Fehler einaschlelchen sollte - was bel der nicht



) - 3@ -
_wollskademischen Vorbildung der meisten Behdrdenbibliothekare.
sicher nicht suggesdhlossen ist -, braucht davon kein maeh~
o teiliger EinfluB auf die Brauchbarkeit des Kataloges suszu-
- gehen, da die Schlagworter ja auch ohne den Weg Uber die :
';aystematische Ubgrsmcht Zu. flnden sind,-

S 3b) Obaektlve und subiektlve Bedeutung der Schlagworter

Bevor wir uns dem Entwurf einer systematlsohen tbersicht der .
Sc¢hlagwtrter  zuwenden, mzB jedoch eine grundsdtzliche Unters -
scheidung in’'deren Bedeutung getroffen werden, namllch ob sie
obaektlv oder subjektlv zu verstehen sind.’ :

. Dem Wesen des Schlagwortes entspricht die objektive Bedeutung,
d.hi die. durch des Scéhlagwort bezeichnete Schrift sagt #'b e v
einen Begriff oder eine Sache etwas auns. Der andere Fall, daf
die Seche selber mit dem Schlagwort gemeint ist, léB%t ‘sich aber

" nicht bei der Schlagwortgebung ausschliefen, will man nicht ~
auf die Erfassung von Gesetzestexten, Entscheidungen, Vertrdgen,

" Batzungen, Gutachten, Statistiken, Bibliographien und all jenen .

. Verzeichnissen verzichten, die oben als Formbegriffe gekenn- o
‘zeéichnet wurden und, wenn ihr subjektiver Charakter nicht sohon A
aus dem letzten Wortbestandteil hervorgeht, gewbhnlich an der T
Pluralendung zu: erkennen sind. .

Die Eedeutungsverschiedenhelt der Schlagwdrter trltt besonders
- in dem umfangreicheh Begriffskomplex von Gesetzgebung und Rechte
" sprechung hervor, Wshrend beide Begrlffe, als Legislative und
Judikative verstanden, rein objektive Bedeutung haben, sind deren
Ergebnisse, némlich Gesetzestexte und, Entseheldungss&tze, als.
-Formbegrlffe subjektlv zu verstehen. Der ZWlschenraum zw1schen '
" diesen Extremen wird von dem mehr oder weniger differenzierten
aGebleten des Rechts als dem Thema von Gesetzgebung und Recht=
- sprechung ausgefullt und kann sowohl ohjekti‘e als’ auch sub=
jektive Bedeutung annehmen, je nachdem ob das Recht den- Gegen*‘
stand . einer Untersuchung bildet oder als Summa ven Gesetzen
deren Wortlaut WLederglbt. o

In. beiderlel Sinne lassen sich neben den Elnzelgesetzen, von
dénen im folgenden noch die Rede sein.wird, inheltlich fest-
‘umgrenzte Rechtsgebiete wie das Arbeitsrecht, Sozialrecht oder -

. das Verwaltungsrecht erfassen und die Gesetzessammlungen den Abe -
handlungen tiber das geschlossene Rechtsgebiet gegenuberstellen. h

Als Formullerung fiir allgemeine Gesetzessarmlungen wie auch filr
Gesetzblétter mit riumlich unterschiedenen Geltungsbereichen
' wie Bund, ‘Linder und Reich kann dagegen der. FPormbegriff selber

_ -dlenen, so -daB - eine Verweohslung mit dem objektlv -Zu’ verstehen~

© den "Rerht" ausgeschlossen ist, eine Ubersicht und Vcrglerchs-

o mogllchkelt von rHumlich benachbarten oder zusammengehorigen
Rechtsgebleten sber gewahrleistet wird, Ist hingegen das 8onders '
recht des Bundes, der Linder oder der. Gemeinden wiederum Gegen~

~ stand einer Untersuchung, so diirfte es zweckmiBfig sein,. diese

';Reohtsgeblete als "Bundesrechi", MLandesrecht" oder "Gemeinde~ -
recht” in unmittelbare Nihe verwandter ‘Ausdricke aus dexr Bes
grlffsterminologle won Bund Léndern und Gemelnden zu . riicken,
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Wihrend Entscheidungen zu Einzelgesetzen, ob kommentiert éder
unkommentiert, ihren Platz bei den Gesetzen selber finden und
in Bezug auf diese stets objektive Bedeutung haben, lassen sich
Entscheidungesammlungen wiederum als Formbegriffe subjektiven
Charakters herausstellen und nach Reshtsgebieten untergliedern,
Die sich daraus ergebende Ubersicht von Entscheidungen saller
Rechtsgebiete kennzeichnet diese bereits als besondere Form
des Literaturnachweises, die jedoch als Entsoheidungsblattel
oder -kartei ihren Zweck anm besten erfiillt. Eine solche Kartei
geht freilich iiber den Rebmen eines Kataloges hinaus und er=
fordert eine selbstédndige Bearbeitung. ‘

30) Uberschneidung mit dem Personal~ und Titelkatsloz

Entscheidungskartei und Gesetzgebungsarchiv, wie es weiter oben
beschrieben wurds, stehen damit ale Sammlungen von Schrifteéteen
rein subjektiven Inhalts dem Sachkatalog, der vorwiegend objektiv
zu verstehendes Sohrifttum enthélt, gegenitiber., Soweit der Nache
wels des Sachkataloges aber auch auf Sohrifttum subjektiver Be-
‘deutung ausgedehnt wird, hat er eine Uberschneidung mit dem
‘Personal= und Titelkatalog zur Folge., Denn streng genommen ist
der Nachweis der Formbegriffe, insbesondere aber der Textausgaben
von Gesetzen, Aufgabe des Alphabetischen Kataloges, mit dem der
"Personal-~ und Titelkatalog" gemeint ist. In dieser Formulierung
kommt ndmlich zum Ausdruck, daB er einmal die Schriftemn v on

" einer Person zu verzeichnen hat -~ eine Aufgabe, die man ohne
weiteres, wie es auch die PI vorsehen, auf die Schriften # b e r
¢ine Person ausdehnen kann -, zum anderen dient er als Titel-
katalog dem Nachweis s#mtlicher Ausgaben einer Schrift, d.h,
aber, daB er auch die verschiedenen Textausgnaben eines Gesetzss

" an einer Stelle zusammenzufassen hat, Darin kenn man selbst die
Gesetzeatoxte einschlieBen, die in den kommentierten Ausgaben
erithalten sind und erst durch "in"~Verwelsungen erschlossen
‘werden milssen, - '

Wihrend jedooh die Aufgabe des Personal- und Titelkataloges,
gelbst bei EinschluB der Texte aus den Kommentaren, allein im
Nachweis dieser Texte liegt und also subjektiven Charakter hat,
bildet ihre Aufnehme in den Sachkatalog nur eine Beigabe zur
Verzeichnung der Kommentare, deren Erfassung durch das gleiche
Schlagwort, ebendemselben Gesutmesatitel, von rein objektiver
 Bedeutung ist, In einum Kreuzkatalog wiirde die Unterscheidung
besonders deutlich’ werden, indem' die Gesetzestexte auf das
Titelalphabet, die Kommentare dagegen auf das Schlagwortalphabet
‘entfallen wilrden., ' R ' S '

3d) Farbe und Form der Notation

" Um diesen Sachverhalt zum Ausdruck zu bringen und eine sinnvolle
Ordnung der Katalogkarten mit gleichem Schlagwort zu ermdglichen,
wurden fiir die Notation, deren Form hernach zur Sprache kommen
wird, zwei ‘F a r b e n eingeflihirt: rot gibt die subjektive
redeutung des Sehlagwortes wieder, griin die objektive, wobel die
grin notierten den rot notierten Karten nachgestellt werden ~
mit anderen Worten: die Kommentare und Lehrbiicher kommen hinter
die Textausgaben. Um jedoch diese Einteilung nooh zu verfeinern,
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wird die rote Notation von erlsuterten Textausgaben noch grin
unterstrichen, Umgekehrt erhdlt die grime Notation von Kommeénw
taren als. Zeichen dafiir, daB ihnen der Gesetumestext hglgegeben
ist, eine rote Unterstreichung, wihrend Lehrbilichep sowie Er-
liuterungen und Stellungnahmen aus Zeitschrifter ohne Gesectzes=-

text griin ohne Strich notiert werden.

Dieses verfeinerte Verfahren der Notation, das in der Hauptsache
auf soléhe Sehlagwérter Anwendung findet, -die einen Gesetzestitel
beinhalten, erlaubt dem Katalogbearbelter eine Einordnung der
Karten, die die verschiedenen Komponenten der Kopfzeile -~ Schlag-
wort nebst Unterschlagwort, Notationszeichen nebs? ~farbe, Ere
gcheinungsjahy (ggf. nebst Anfangsbuchstaben des Zeitschriften~
titels) - durchgehend von rechts nach links berlicksichtigt, die
aber, auch ohneé von dem Benutzer erkannt oder beachtet zu werden,
‘ein direktes Nachschlagen der gewlinschten Sohriften garantiert,
Denn was die Notation, ihre Farbe und Unterstreichung, in Kurze
form sussagt, geht ja umgekehrt auch aus dem Titel der Schrift
herver. Sein Inhalt liegt der Notation zugrunde, ihre Farbe und

" Porm wurden nur gewihlt, um einen Zusatz zum Schlagwort, wie
‘"Gesetzestext, Kommentar, Lehrbuch®, zu umgehen, da bei den ohne-
hin meist sohon langen Gesectzestiteln kein Platz mehr dafir in
‘der Kopfzeile der Katalogkarten bleibt, Lus dem gleichen Grunde
wurden fir Gesetzeskommentierungen, die auf einer Gerichtsent-
scheidung beruhen und zugleich -einen Kommentar zu dieser Entscheis-
dung darstellen, sowelt es sich um Zeitaschriftenaufsitze handelt,
wiederum farblich besonders gekennzeichnete Katalogkarten ver-
wandt (gelbe Karten mit grinem Streifen).

o~

Als F o'r n der Natation boten sich Buchstaben und Zahlen an
oder eine Kombination aus beiden, Zahlen und Zahlenkombinationen
haben den Vorteil der Unbegrenztheit und lagen der Systematik
 des alten SyX zugrunde. Buchstaben, als pbere Gliederungsmerkmale
gewihlt, erweisen sich aber, wenn der zu gliedernde 8toff eine
 PBinteilung in 25 Gruppen erlaubt, als ebenso geeignet und bieten
zudem die MSglichkeit der Mnemotechnik. Eine Verwechslung mit

den Signaturbuchstaben 4, B, C, die das Buchformat angeben, war
dabei ausgeschlossen, da, wie erwdhnt, fiir die Notationsbuch=-
gtaben auf der Katalogkarte das Feld iliber der Kopfmeile zwischen
Erscheinungsjahr und Schlagwort gewidhlt. wurde und ihre Verwendung
susschlieBlich auf den Karten des Sachkataloges erfolgt. '

Jedem Buchstaben eine Gruppe zuzuweisen bzw. flir jedes sich
abgrenzende Saohgebiet die passende mnemotechnische Formulisrung -
zu finden - darin lag nunmehr-die Aufgabe.
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42) Entwurf einer systematischen Ubersicht

Da fiir die Bibliothek der Ruhrknappschaft die beiden Haupt-
zweige der Sozalversicherung, die Renten- und Krankenversicherung,
die bei weitem gr88te Bedeutung haben, kommt ihnen jeweils eine
gelbstidndige Gruppe in der Systematik zu (R = Rentenversicherung, -
K = Krankenversicherung). Dabei 148t sieh der Krankenversicherung
die nur wenige Begriffe umfassende Unfallversicherung zuordnen,
wihrend die gemeinsamen Bestimmungen flix alle Zweige der Sozialw
versicherung zweckmiBigerweise zu einer Gruppe "Sozialversiche-
rung - Sozialordnung" (S) zusammengefaBt werden.

Die berufstindische und betriebliche Eigenhilfe, die heute tells
nooh als private Vorsorge, teils schon als gesetzliche Versiohe=-
rung besteht und aus der auch die knappschaftliche Versicherung
hervorgegangen ist, bildet, soweit sie privaten Charakter hab,
mit der weitverzweigten Individualversicherung wiederum eine
Gruppe (R) fir sich,

In Gegensatz zu den Versicherungsrenten haben sich flir Renten-
leistungen, die der Staat auf . Grund seiner Flrsorgepflicht ohne
vorherige Beitrige des Rentenempfiéngers gewdhrt, die Begriffe

der Sozialhilfe und der Versorgung herausbildet - auch sie lassen
gich gemeinsam mit den tibrigen kriegsfolgebedingten Bereichen

des Sozialrechts zu einer Grappe (X) vereinigen.

Die Versicherungstmiger, ihre Sfellung innerhalb der Verwaltung
sowie ihre Beziehungen zueinander und zu anderen sozialen
Institutionen - ein Thema, das Gegenstand zahlreicher Abhend-
lungen is$ - verdienen in einer weiteren Gruppe (Y) hervorge=
hoben zu werden, Dazu ist auch das knappschaftliche Schrifitum
einschligBlich der Knappschaftssatzungen zu rechnen.

Die Verfassung und Verwaltung des Staates in Bund, Lindern und
Gemeinden bilden einen Themenkreis, der wiederum einen eigenen
Fietz in der Systematik (V) findet. Die Bedeutung, die fir dié
Beamten und Angestellten sowie fiir die Bediensteten der Versiche-
rungstréger das Dienstrecht des Hffentlichen Dienstes (D) hat
kommt fHir alle Ubrigen Dienstverhiltnisse fem Arbeitsrecht (AS
zu, Die Fragen, die um dje Ausbildung des Nachwuchses, um das
Rgcht der Lehrlinge und die berufliche Fortbildung kreisen (N),
nehmen darin eine besondere Stellung ein, S

Neben dem an der Schwelle zwischen &ffentlichem und privatem
Recht liegenden Arbeitsrecht kann des Zivilrecht selber (2), das
die Rechtsverhdltnisse der einzelnen Personen untereinender
regelt, in der Systematik wohl keiner Verwaltungsbibliothek
entbehrt werden, FaBt man nach der iiblichen Praxis das Straf-
recht mit dem Zivilrecht zusammen - eine Ldsung, die von dem
gemeinsamen Charakter der Spruchjustiz ausgeht -, so ergibt

sich fiir das Justizwesen, die Rechtspflege und das Verfahrens-
rocht eine weitere Gruppe (J). Dazu gehbren auch dle Arbeits-,
Soyial-, Finanz- und Verwaltungsgerichtsbarkeit,

Fs empfiehlt sich, davon das Kostenrecht (C) zu trennen und mit
dem sllgemeinen Geblihren- und Preisrecht zu vereinigen., Dieses
berihrt das Medizinal- und Gesundheitswesen (M}, dem iiber die
Beziehung zur Kranken- und Rentenversicherung hinaus besondere
Beachtung geschenkt werden muB, Ferner wird das Grundsilcks~

ynd Baurecht (G) betroffen, das mit dem Miet~ und Wohnrecht

sowoh) ein dienstliches als auch privates Interesse in der Biblio-
thek findet und wiederum eine selbstdndige Gruppe in der Syste-
metik zu beanspruchen hat,
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.Die Abgabepfllcht dem Staate gegeniiber miindet schlleﬁllch

in das umfassende Gebiet des Steuerwesans, das mit den staat-
lichen Finanzen: (F) eine Einheit bildet. Das Finanz- und
Reohnungswesen der Ruhrknappschaft wie der anderen Versiche~
rungstriger kann dagegen als Aufgabe der Organisation angesehen
~und mit der Buchfithrung und Biirotechnik zu einer Gruppe (0)
zusammgenfaBt werden,. Soweit das Geld schlieBlich nicht nur
Zahlungsmittel; sondern Gegenstand des Handels ist wie bei
Banken und Borsen und damit in das allgemeine Erwerbsleben
aufgeht, ist es unter diesem Gesichtspunkt gemeinsam mit ver-
‘wandten Rechtsgebleten elnschlleﬁllch des Handelsrechts (B): zu
beruok31cht1gen.,; L

Handel und Gewerbe splegeln aber das Wirtschaftsleben w1eder,

von dem die me;sten der bisher genannten Gebiete beeinfluBt
werden, Insbesondere wirkt sich die Kenjunktur der Kohlen~

- wirtschaft unmittelbar auf die finanzielle Entwicklung der

" Knappschaft aus. Deshalb verdienen Wirtschaft (W) und Bergbau (B),
der fiir die Ruhrknappschaft als dem Snzialversicherungstriger.

der Bergleute des westdeutschen Steinkohlenreviers von grofter
Bedeutung ist, durch jeweils eine eigene Gruppe hervorgehoben

zu werden, Das gleiche gilt fir Transport und Verkehr (T), die
hédufiger Gegenstand des Haftpflichtrechts sind. S :

Die Interessen der Bediensteten der Ruhrknappschaft ihrem -
. Dienstherrn gegeniiber sowie der Bergleute gegeniiber ihren
Arbeitgebern werden von den Gewerkschaften wahrgenommen - Grund
genug, um diese gemeinsam mit den Parteien in einer Gruppe
‘Politik (P) herauszustellen. Dabei geht es in erster Linie um
die politischen Methoden, wihrend der Gegenstand der Politik,

der in Wortzusammensetzungen wie ”Sozlalpolltlk er%schafts—
politik"™ zum Ausdruck kommt, den einzelnen Sachgebieten zugehsrt,
in dér Gruppe Politlk aber nur von fo:c-melle"1 Intexesse ist,

Was blelbt ibrig? Welche Buchstaben und welche Interessengeblete
der kmappschaftlichen Bibliothek? Es sind die Buchstaben Q, L
und U, denen drei Sondergebiete zuzuordnen sind: Die Statistik
als quantltatlve Analyse (Q), die literarigsch-bibliothekarischen
Begrlffe als engere Speziglthemen der Bibliothek einschlieBlich
“der Bibliographie (L) sowie schlieBlich die bereits oben um-

"~ rissenen universalen Formbegriffe, zu denen Verzeichnisse,
Worterbiicher und Lexika gehtren (U). Diesen drei Gruppen ist.
gemeinsam, daB in ihner die Ergebnisse dreier verschiedener
Methoden der Dokumentation, némlich der Statistik, der Biblio-
graphie und dexr Dokumentation in engerem Blnne,'zusammengéfaﬁt
werden und in Zahlen, Titeln und Namen ikren Niederschlag finden,
Damit sind “auch diese Gruppen, soweit es sich um die reinen
Ergebnlsse handelt, durch ihren formellen Charakter gekennzelchnet'
und von. den elgentllchen Sachgebieten unterschieden, ,

Stellt man.neben diese drei Gruppen noch die Rechtsprechungs-
- kartel und das Gesetzgebungsarchiv, die als selbsténdig gefilhrie
Sammluhgen von Schriftsdtzen den Literaturnachweis des Sach-
kataloges erginzen, so rundet sich das skizzierte Bild zu einei
die Ergebnisse der blbliothekarlschen Arbeit allseitig umfassen—
den Ganzena - .
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Systematische Ubersicht

Arbeit und Betrieb
Bergbau

Gebﬁﬁrenak Kosten= und Preisrecht .

| Offentllcher Dlenst

Betriebllche, berufsstandlsche und 1nd1v1duelle
Eigenhilfe (Prlvatver51cherung)

"Finanz~ und Steuerwesen

Grundstiicks«- und Wohnrecht

Handel und Gewerbe

.Justizwesen, RechtSpflsge

KrankEn- und Unfallver51cherung
theratur, Sprache, Bibllothekswesen
Med151na1— und Gesundheitswesen .
Nécthcﬁs+ und Ausbildungsfragen

Organisation, Biirotechnik, Reohnungsfﬁhrung

Politik, Parteien, Gewerkschaften

Quantitative Analyse (Statistik)
Rentenversicherung |

Sozialversicherung - Sozialordnung, 

“Transport und Verkehr

. Unlversale Formbegrlffe (VerzeichﬁiSﬁe)

Verfassung und Verwaltu g

Wirtschaft

Sczialhilfe, Kriégsfqlgen, Versorgung

Versicherungstréger und BehOrden

Zivil- und Strafrecht -,






-vewertung (Q)
;-gerlchtsbarkelt (J)
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Arbelt und Betrleb

S ‘ A .
-r:Angestellte (D) .Auslandsarbelt (8) -
‘-nrecht. ':Aussohluﬁfrlsten. |
B -verhaltnis " .sperrung .
Arbeif o Bergarbeitsrechf' (B)
-er . (D) " Beruf -
- ‘-bewegung (P) ~liche Fortblldung (N)
-geber  Berufsanal;ase (Q) |
- —nehmer | ~ausbildung (X))
-Arbeltsamt aberatuhg. (E)
-ausfall | -schule ,(E)-
fbegingunge# _verzeichnié (1)
-bereitschaft o

Berufung (J) -
Beschaftlgungsverhaltnls
-y mittelbares

C egesetzb ok
~=gesetz uch ~ unter Verwan-f»
- der S B
. er owaetzone ' dten

-k £ (P

-Kamp ) Betriebliche Altersversorgung (E)
~=lohn - (F). :

' ( - Sozmallelstungen

-1 r h 8 '

1osenve ilo crung (8) Betrlebskllma

wlo kei ‘

| Sli ) -leitung (Q)

.ma kt (W s (o)

ret (X | -pritung  (Q)

_'pplatzachutzgesetz : '

_ ' ‘(Z)' -rat
-=recht. :

.: 60 v ~gwahl

- Ausland
AL _sqhutz

L =gchutz (§1

-statistik (Q)

: -studie ()

-unfahlgkelt (R)

Caverhdltnis
 —vermitt1ung
. ~verwaltung

. ~vertrag

~verweigerung -

~-zeit

'-6rdnﬁng'_f

—schutz

-zeugnls

.Aﬁshilfsangestellte (p)
Auskunftspfllcht des Arb91tgebers

. -soziologie _(S)'
-Véréinbﬁrungen

. -verfassung

' : "‘-sgesetz
mversammlung
-wirtschaft (W)

Bundesanstalt fir Arbeltsvermittlung
U, Arbeltslosenversmcherung :

-arbeltsgerlcht (J)
-minlsterlum fir Arbeit und
Sozialordnung (I)

Eiﬁétellung
Entgelt (8) -

Erfindungen der Arbeitnehmer (H)
_Europalsche Sozlalcharta (S)

-.Arbeltsa?tes Frauenarbeit

Enkscheldungen, arhe1tsrechtllche 613_2 ?é
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nochs Arbeit und Betrieb

Gastarbeiter (S)

Gewerbesufsicht ()
-~ordnung (H)

Gewerkschaften (2)1

Gewinnbeteiligung

Gleichberechtigung (Z)
~behandlung '

Grundlohn (8)

. Haftung des Arbeltgebers (2)
- - -nehmers (2)

Hausarbeltstag

~gehilfin '
Heimarbeit (W)

_Internationale Arbeitsorgani~
sation ()

o Jugendarbeltsschutz (H)

. o -gepetz
Kindergeld (8)
Konkurs (J)

-_Krankengeldzuschuss (x)

 -gesetz (X)
© Krenkw .luung (¥)
Kundlgung (D)
-sschutz
© egesetz

‘ Ladenschlussgesets (H)
" Lehrlingsstreitigkeiten (N)
. ~verhédltnis (,8)
Lohn
-fortzahlung im Krankheits-
fall (X)

- npfandung (J)
| «sschutz (R)
-politik (P)
—vergleioh (Q) |
-zahlung (0)
-,bargeldlose (2)
Mitbestimmung im Bergbau;(B)

-sgesetz

Mutterschutz (X)

~gesetz (K)
Nebenbeschiftigung (D)

Praktikant ()
Probearbeiﬁ

" Ruhegeld (E)

Sohleahtwettefgeld

Sohlichtungsverfahren (®)

Schwerbeschédigte (X)

% parbeitsrecht

,Sonntagsarbeit
Streik (B)

Pariflohn
-recht (D)
-vertrige (U)

~ngesetz

-vertragsrecht (P)

Treuepflicht
Uberstunden
Umschulung (N)

Unfall - Arbeitsunfall (X)

-verhiitung (8)
Urlaub (D)
-, unbezahlter

-ssbgeltung (D)

Vermbgensbildung der Arbel?nehmer (F)

.Verw1rkung

Wehrdienst (8)

Wanderarbeitnehmer (8)

(%)

Weihnachtsgratifikation (D)

Weisungerecht

Wettbewerh,_Uﬁlauterer (B)

ZwangsvollStreckung

(L)
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' 4¢)}%ﬁordnung'undzzah;ung der Schlagwbrter

_ Manche Bégfiffé; die‘in“dem vorliegenden Beispiel und den. 7

. tbrigen Gruppen der Ubersicht.zu fehlen acheinen, findet man 0

- inter 4nderen Formulierungen. Sie werden im Katalog gselber. 7
. durch eine sténdig wachsende Zahl von "siehe".Verweisungen =~
erfaBt, Im Ubrigen stellen die '"siehe auch"-Verweisungen eineg

inhaltliche Bewziehung zwischen verwandten Begriffen her. Dariiber ,[F";”=

 hinaus erlaubt die Uversicht aber auch, die verschiedene Be=~ .
~deutung bzw, Zuordnung gleicher Begriffe zu mehreren Sachgebieten *

‘angudeuten, indem die Schlagwdrter in unteren Gruppen aufgefubrt

werden, Dabei erhalten sie, in Klamrern nachgestellt, einen

Vermerk durch den Notationsbuchstaben der jeweiligen entsprechaﬁQ;?fh

den anderer Gruppe. Der Buchstabe wird dann unterstrichen, wenn

.'.”&as_Schlagwort in erster Linie der anderen Gruppe zugehﬁrt,'die“_ [fg

Unterstreichung unterbleidbt, wenn die andere Gruppe erst in =
gweiter Linie Bedeutung hat oder wenn keiner Gruppe der Vorzug
zu .geben ist, Bel einer Zihlung der Schlagwdrter eines Sachge-
‘bietes dfirfen also nur diejenigen Worter berticksichiigi werden, -
die entweder keinen oder nur einen niecht unterstrichenen Bugha .» .,
staben.als Zusatz haben, o I

Wird die Z&hlung auf die Xarten des Kataloges ausgedehnt und T
- so0ll sie ein Bild iiber die Anzahl der Literaturbeitrége zu den -
- einzelnen. Sachgebieten geben, 80 darf demnzch - gofern die R
Zshlung stufenweise Uber die 8chlagwbrter erfolgt - jedes. o
Schlagwort mit der Zahl der ihm zugehdrigen Katalogkerten auch = -

" pur einmel in-einer Gruppe erfaft werden, Dieses Verfahren
- garantiert eine einwandfreie Feststellung der Anzahl der im -

" Katalog enthaltenen Karten und 1#8% sich getrennt nach biblio-.

- graphisch selbsténdigen und unselbsténdigen'SchrifttﬁmsnachWeisen;]~53

durchfithren. Es erlaubt jefloch nicht, die genaue Zahl der ver-

... srbeiteten Literaturveitrég: festzustellen, da ja manche Titel -

| gimeatalog unter mehreren Sohlagwarternpauftreten{ o

- Um-die Z&hlung durch den Neuzugang von Karten auf dem laufenden .
‘zu halten, empfiehlt es sich, eine Tabelle zu benutzen, deren -
‘Horizontale die Zeitskale darstellt, auf deren Vertikale hingegen -
die systematischen Gruppen von A bis Z, unterteilt in Aufsétze
() und Biicher (b), verzeichnet sind. Jede neugeschriebene Karte
‘wird dureh ein Zeichen hinter dem entsprechendeéen Systematik-

. PBuchstaben auf-der Tabelle vermerkt und erh#dlt gleichzeitig auf °

 dém vorgésehenen Feld lber der Kopfzeile der Katalogkarte den-.
selben Buchstaben. Damit wird eine’ beliebige Fortsetzung dexr.
z&hlung ermdglicht und die Beéziehung der Katalogkarten auf die

systematische Ubersicht gewdhrleistet. ' S

 4&)'Tieﬁnuhg von:Rechtsu und-Sogialwissehschaften?

‘Auf die Frage, warum der Gliederung der Gruppen nicht die 'ﬁbliphél_

" Drennung von Rechtswissenschaften einerseits und Sozial~ und

 Wirtschaftswissenschaften andererseits zugrunde liegt, sei feSt-:,,ﬂTi &

gestellts s : o R ST 4
Der vorliegende Entwurf ging ja gerade nicht von thecretischen
PErwigungen aus, sondern von dem Gebot der Praxis. Zwar stellt _
_manche_Wbrfverbindung, die suf "-recht" endet, einen umfassenden

' Begriff dar und lieBen sichikm manche engere Begriffe unterordnen,. -
wie Gesetze, Verordnungen usw., doch wurde in den meisten Fdllen - -

bewuBt der erste Wortbestandteil.als der integrierénde argesehen

S und stelien infolgedessen Sozialgeschichte, Sozinlrecht, ja selbst.

. die Sozialwissenschaften, nebenéihan&ep,_EiﬁévZusammenfassung_VOnE‘
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Rechtsgebieten unter Aussohlug soziologischer und anderer Gesichte-
punkte schien allein im Zivilrecht ratsam, sowsit nicht zivilrecht-
liche Teilgebiste wie das Grundstilcks- oder das Handelsrecht be-
reits ale Sondergruppen herausgestellt wurden, Das weite Feld des
8ffentlichen Rechts aber, das den Hauptgegenstand vorliegender
Untersuchung bildet, legte durch Hervorkehrung seiner einzelnen
Disziplinen und deren Aufteilung auf das Alphabet eine Einverw
leibung verwandter Darstellungen aus den Sozial~ und Wirtschaftse
wissenschaften nahe.

Nachwort

So vielfH#ltig die Gliederung des vorhandenen Stoffes in 25 @Gruppen
und so umfangreich die Anzahl ven ca, 1250 Sohlagwbrtern (gebildet
aus 300 StemmwSrtern) auch anmuten mag, so geht die Zahl der bisgher
- erfaBten Bilcher und Loseblatt-~Ausgaben doch nicht iiber 2500 hinaus
- sie entspricht damit etwa der Gr&Be der Handbibliothek einea
Lesegaals. Zwar liegt die Zahl der Ketalogkarten durch den mehr-
fachen Nachwels eines Titels der Buchliteratur sowie durch Ver-
zettelung der Teile von Sammel- und Loseblattwerken tiber der Zahl
der Quellenwerke - und die Menge der innerhald von 3 Jahren ge-
sammelten Zeitschriftenaufsétze (etwa 3500) maoht durch ihr Ver~
héltnis zu den auagewerteten Zeltsehrifien (70 Titel) den Gr8Ben=-
untersthied zwischen Katalog und Quellenmaterial noch deutlicher -
doch whchst mlt dem Umfang des Kataloges der zahlenmiifig erfaBbarae
Bestand der Bibliothek keineswegs. Hingegen wird dieser in wachsen=
dem MaBe aufgeschliisselt und fir den Gebrauch nutzbar gemacht.
Selbst wenn dabei keine Vollsténdigkeit erreicht wird - eine Forde-

. Tung, die wohl nur an einen reinen Dokumentationskatalog zu stellen

ist - und sich insbesondere die Auswertung der Zeitsohriften auf
eine Auswahl von Hinweisen beschrinken muB, so erfilllt der Schlag=-
‘wortkatalog in seinem vorhandenen Umfang nach Meinung des Katalog=
bearbveiters und Verfassers dieser Schrift doch seine dokumentarische
Aufgabe, Die umfangreiche und zeitraubende Arbeit an ihm dlirfte

sich daher bezah{t_gemacht”haben.



