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Vorwoeoert

Die "Hilfsmittel zur Literatur-ErschliefBung und Doku-
mentation®, erschienen 1961 zum ersten Mal; die zwei-

te Auflage kam 1966 heraus und die dritte 1971. Die vor-
liegende vierte Auflage ist eine Sonderausgabe fiir die
Mitglieder der Arbeitsgemeinschaft der Parlaments~ und
Behdrdenbibliotheken. Sie beruht auf der 3. Auflage und
unterscheidet sich vor allem durch den Wegfall des biblio-
graphischen Teils. Der iberarbeitete Textteil dlirfte Je-
doch noch eine ganze Weile niitzlich sein, weil hier trotz
aller Entwicklung der Information und Dokumentation ein-
schlieBlich EDV und des damit verbundenen literarischen
Niederschlags versucht wird, die gleichgebliebenen allge-
meinen Hilfsmittel zur Literaturerschljiefung und Dokumen-
tation zwar kurz, aber doch im allgemeinversténdlichen Zu-
sammenhang darzustellen.

Die "Hilfsmittel" wenden sich nicht an den qualifizier-
ten Fach-Dokumentar, sondern an denjenigen,der an seinem
Arbeitsplatz Auskiinfte zur LiteraturerschlieBung geben
muB oder selber solche bendtigt und dann auch an denjeni-
gen, der flir sich wissenschaftlich arbeitet. BEs sollen
alsc Grundkenntnisse in der Technik wissenschaftlicher
Literaturarbeit vermittelt werden, die in wesentlichen
Teilen aus dem besteht, was man heute Dokumentation nennt.






Jede Bibliothek, insbesondere die Spezialbibliotheken, zu
denen auch die Parlaments-~ und Behotrdenbibliotheken gehd-
ren, unterliegt bestimmten Satzungen. Die Bibliotheken oder
Blichereien sind kein autonomer Selbstzweck. Im Rahmen ihrer
besonderen Aufgaben haben sie die spezifische Literatur in
angemessenem Umfang zu sammeln, zu erschlieBen und zur Ver-
fligung zu stellen. Selbst fiir einen begrenzten Aufgabenbe-
reich kann die Bibliothek von sich aus nur gruhdlegende
Werke beschaffen. Fir die darliber hinausgehende Literatur
sollte sie sich von Anfang an der Mitwirkung ihrer Benutzer
bedienen. In ihrem eigensten Interesse muB sie sich als
Dienstleistungsbetrieb einen verh#ltnismdfig umfangreichen
bibliographischen Handapparat anlegen, weil sie mit sei-
ner Hilfe zum groBen Teil die Hiirde i{iberspringen kann, die
ein wohl Uberall zu kleiner Beschaffungsetat fiir den Kauf
aller gewiinschten Blicher aufbaut. Dem Benutzer ist oft
schon mit dem Nachweis der Existenz der gesuchten Litera-
tur gedient und auBerdem wird damit, falls doch noch er-
wiinscht, die Beschaffung im Leihverkehr klirzer.

Vom Benutzer einer Bibliothek ist zu erwarten, daB er die
oben umrissene Grundkenntnis der von ihm aufgesuchten
Bibliothek besitzt und keine unerifiillbaren Forderungen
stellt, Mit den bibliotheksseitig zur Verfiligung gestell-
ten Mitteln wie Benutzungsordnung, Kataloge, Lesesidle,
bibliographische Auskiinfte u.d., kommt er schon oft an

die gesuchten Literaturquellen heran oder er erhilt zu-
mindest weiterfilhrende Hinweise. Die kleine Miihe, sich
mit den Katalogen einer Bibliothek vertraut zu machen,
wie z.B. nmit dem

AK = alphabetischer Verfasser-Katalog

SK = Sach- u, systematischer Katalog

KreuzkK. = Kreuzkatalog (Namen, Stichwidrter in einem
Alphabet)

SchlagwK. = Schlagwortkatalog

ZK = Zeitschriftenkatalog

div. Sonderkataloge

lohnt sich immer, denn in ihnen ist festgehalten, ob es das



gesuchte Werk in der Biicherei gibt und welche Bicher fiir

ein bestimmtes Sachgebiet im Bibliotheksbestand liberhaupt
vorhanden und damit gleich greifbar sind. Erst nach der
Katalogbefragung sollte man zu den weiterfilhrenden Nach-
schlagewerken, angefangen von den Konversationslexika und

den fachlichen Lesesaalbestinden i{iber den bibliographischen
Handapparat zu den sonstigen bibliothekarischen und dokumenta-
rischen Hilfsmitteln iibergehen. Nur so erspart man sich Um-
wege auf dem Wege zum eigentlichen Ziel hin, eben zur Lite-
raturerschliefung.

2. Einfiuhrung zur Dokumentation

e i it e e e —— — o s e vy it i e

Einleitung:

Mit dem Begriff "Dokument" kann Jedermann zutreffende Vor-
stellungen verkniipfen. Man weiBl, daB ein Dokument im eng-
sten Sinne eine Urkunde ist und im weiteren Sinne ein Schrift-
stiick oder irgendein Gegenstand als Unterlage oder Beweis

fiir etwas. Anders verhilt es sich mit dem Begriff "Dokumen-
tation". Hier sind die Vorstellungen viel verschwommener.
Wenn in der Umgangssprache unter Dokumentation eine Sammlung
von Dokumenten verstanden wird, z.B. Dokumentation der Ver-
gangenheit wie die "Monumenta Germaniase historica", Dokumen-
te zur Zeitgeschichte wie die "Dokumente zum Ausbruch des

2. Weltkrieges" und die "Dokumente der Vertreibung" usw.,

go ist das noch eindeutig. Die Schwierigkeit im Verstindnis
beginnt erst bei dem Fachbegriff "Dokumentation". Es ist
schon sehr viel, wenn man weiB, daB Dokumentation in die-

sem Sinne etwas mit Rationalisierung der Literaturarbeit

zu tun hat. Diesen Fachbegriff "Dokumentation" mit Inhalt

zu fiillen, das ist der Sinn der folgenden Ausfithrungen. Da-
bei wollen wir uns nicht allzusehr davon beeinflussen lassen,
daB dieser Fachbegriff mdglicherweise schon nicht mehr der
neueste ist. Er wird z.T. ersetzt durch die Begriffe "In-

formation", Informatik", "Information Retrieval", "Information
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Science" oder durch die zusammenfassende Verbindung "In-
formation und Dokumentation". Demzufolge halten wir an den
Wort "Dokumentation" fest, weil es uns, wie es sich zeigen
wird, in erster Linie um die dokumentarische Methoden und
Hilfsmittel geht. So kiimmern wir uns weniger um die Infor-
mation an sich und nicht um das, was man alles darin ein-
schlieBen mdchte, sondern wir lassen sie einfach als immanen-
ten Sinn der Dokumentation gelten.

Wir machen da gleich eine Einschrdnkung und eine Abgrenzung.
Es ist hier weder beabsichtigt, einen Ersatz fiir ein noch
ausstehendes vollbefriedigendes Lehrbuch der Dokumentation,
noch eine Einfiihrung fiir angehende Dokumentare zu bieten.

Der Umfang des Gegenstandes und die Breite der Dokumentar-
ausbildung, die heute schon itber ein Dutzend Lehrgebiete um-
faBt, schliefen das im Rahmen der "Hilfsmittel! von selbst
aus, Wir {ibergehen daher einige Sachgebiete, die zum vollen
Lehrstoff der Dokumentation gehdren, wie z.B. viele Fragen
des Bibliothekswesens, der Bibliographie, der Katalogisierung,
des Zeitschriftenumlaufs, der Normung, des Blirobetriebes, der
Handdurchschreib- und Vervielf#ltigungsverfahren und verwei-
sen den, der mehr wissen will, auf die Spezialliteratur.

Unser Vorhaben ist es, nur eine Ubersicht iUber die Dokumen-
tation im gaﬁzen zu geben und dann ndher auf diejenigen Kennt-
nisse, Methoden und technischen Hilfsmittel der Dokumentation
einzugehen, die dem einzelnen bei seiner beruflichen oder per-
sénlichen Arbeit von Nutzen sein kénnen.



Gegchichte:

Dokumentation als Problem mit diesem Namen ist erst nach dem

2. Weltkrieg in das BewuBtsein der breiteren Offentlichkeit
getreten. Das Problem als solches reicht aber einige Jahrzehn-
te weiter zuriick. Fs hingt mit der groBen Entwicklung der Na-
turwigsenschaft und Technik im 19. Jh. zusammen und nii der
parallel zu dieser Entwicklung anwachsenden Literaturmenge.

Es wurde immer schwieriger, das laufend erscheinende nationale
und internationale Schrifttum zu erfassen und erkenninismifig
auszuwerten. Das galt nicht nur fiir die naturwissenschaftlich-
-technische Forschung, sondern auch fiir den sich differenzie-
renden geisteswismenschaftlichen Bereich. AuBeres Merkmal die-
ger Schwierigkeit war das Zuricktreten der alten bis dahin vor-
herrschenden Publikationsform des Buches und das Anschwellen

der neuen Publikationsform der Fachzeitschriften mit dem damit
verbundenen Bedirfnis nach Sammlung und Analyse der Zeitschrii-
tenbeitrage. Auf einzelnen Gebieten wurde sehr rasch crkannt,
daB der Vortell der Schnelligkeit in der Vermittlung neuer Ir-
gebnisse in den Zeitschriften die Uberschaubarkeit des tatsich-
lich neuesten Standes der Forgchung und Technik nicht garanitier-
te. Deshalb entstand schon nach der Mitte des vorigen Jahrhun-
derts wit den Referatenorganen eine weitere Publikationsiorm.

In diesen wurde versucht, das in vielen Zeitschriften versireute
Wigsen sachllch und fiir bestimmte Zeitriume zu erflassen. Relfera-
teorgane sind, wie die weitere Entwicklung bewiesen hat, ein
erstes Hilfsmittel, aber noch keine Losung des Problems.

linen entschiedenen Schritt zur Dokumentation hin machlie Dewey
(1873) mit seinem Entwurf eines "Systems einer klaspifizieren-
den Notation des Welt-Schrifttums" und im Anschlufl an ihn Ta
Fontaine und Otlet in Briissel, die mit ihrer um- und ausgear-
beiteten Dezimalklasgifikation direkt die Idee der Dokumenta-
tion verbanden. Sie meinten allerdings damit eine Welt-Biblio-
graphie. Auf die DK als solche kommen wir spiter bei der Klassi-
fikation zu sprechen. In der Weiterbildung der Deweyschen ldeen
der DK im "Institut International de Eibliographie"(IIB) buw.
in der "Fédération de Documentation" {FID), ihren autoriusicrten
Pflegestitten, sind Dokumentation und DK jahrzehntelang fast
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identisch gewesen und erst 1953 auf der FID-Tagung in Wien ist
die feste Verkniipfung der DK mit der Dokumentation gelockert
worden. 1907 gebrauchte Otlet das Wort "Dokumentation" erstma-
lig fiir seine bibliographisch klassifigzierende Tdtigkeit, nach-
dem Zaalberg es schon 1905 auf das Archivwesen bezogen hatte.
1910 in Briissel tauchte es offiziell auf als "Congrés de biblio-
graphie et documentation"., Piir Otlet und La Fontaine war Doku-
mentation ein Synonym fiir die bibliographische Kontrolle des ge-
samten LiteraturausstoBes der verschiedenen Linder.

Eine inhaltliche Vertiefung erfuhr die Dokumentation ab 1320 von
Holland aus, als das "Nederlands Instituut voor Documentatie en
Registratuur", abgekiirzt Nider, gegriindet wurde. Besonders der
langjahrige Generalsekretdr der FID, F. Donker Duyvis, gebrauch-
te das Wort "Dokumentatioh"_als Zugsammenfagsung von Bibliogra-
phie, wissenschaftlicher Auskunft, Registratur und systematischem
Archivwesen. Aus seinem Kreise (E. Hymdus) stammt auch die erste
Definition der Dokumentation: "Dokumentation ist das Sammeln,
Ordnen und Verbreiten von Angaben jeder Art", 1931 auf der 10.
Tagung des "Institut International de Bibliographie" erkannten
auch die Begriinder des IIB, Otlet und La PFontaine, die inhaltli-
che Erweiterung der Dokumentation an, indem gie die Namensinde-
rung in "Institut International de Documentation", seit 1937
"Fédération Internationale de Documentation", guthieBen. Im Rah-
men dieser Erweiterung mufl auch das erste grundlegende "Manuel
de documentation" wvon 1934 erwdhnt werden, das trotz des be-
trachtlichen Umfangs mehr ein bibliothekarisch-bibliographi-
sches Werk ist als ein Handbuch der heutigen Dokumentation.

Waren es bis dahin mehr oder minder bibliothekarische AuBensei-
ter, die sich mit Dokumentation stets im Zusammenhang mit der
DK befaBten, so begann mit dem "WeltkongreB der Dokumentation"
im August 1937 in Paris eine entscheidende Wende. Mit einem
beriihmt gewordenen Vortrag "Comment on domine le savoir™ hatte
es der Generaldirektor der PreuBischen Staatsbibliothek Kriiss
erreicht, daf sich besonders in Deutschland auch "Vollbiblio-
thekare" mit der Dokumentation befassen konnten, und daBl die
Zusammenerbeit mit dem Deutschen NormenausschuB, der Deutsch-
land in der FID vertritt, sich besserts. Von diesem Zeitpunkt



an gewann die Dokumentation eine breitere Grundlage und am

28. Mai 1941 kam es in Berlin zur Griindung der "Deutschen Ge-
sellschaft fiir Dokumentation". Auf der ersten Beiratssitzung
der DGD gab der erste Vorsitzende, Prof. Prinzhorn, eine De-
finition der Dokumentation, die schon fast heutigen Vorstel-
lungen entspricht. Er begniigte sich nicht, wie die FID, damit,
als Dokumentation das Sammeln, Ordnen und Nutzbarmachen von
Dokumenten zu bezeichnen, sondern er betonte, dal zu ihr nicht
nur die Dokumente, sondern auch die Handlungen und Hilfsmittel
gehren, die zur ErschlieBung fithren. Er faBte daher Dokumen-
tation als dynamischen und nicht als statischen Begriff auf,
eine Auffassung, die sich inzwischen als richtig bestdtigt
hat., Diese verheiBungsvolle Entwicklung der Dokumentation wur-
de durch den Krieg unterbrochen.

Nech dem Krieg begann der eigentliche Aufschwung aus mehreren
Griinden. Eine ganze Reihe von Forschungsgebieten und Industrie-
en, wie die Automation, Elektronik, Kybernetik, Raketentechnik,
Weltraumfahrt und besonders die Kernenergie, sind im Krieg vor-
angetrieben worden oder neu aufgekommen. Diese Entwicklung metzi
sich weiter fort, so daB man sogar von einer zweiten techni-
schen Revolution spricht. Ein weiterer wichtiger Grund ist,

da8 Wirtschaft, Verwaltung und Regierung nach Mitteln Ausschau
halten, um mit den Problemen der Massenverteilung und Massen-
filhrung fertig zu werden. Alles zusammen bewirkte wiederum einen
vermehrten literarischen Niederschlag nicht nur in den Zeit-
gchriften, sondern auch im Ansteigen anderer Spezialliteratur,
z.B. Patentschriften und in dem von Forschungs-, Industrie- und
Verwaltungsstellen in Mengen herausgegebenen sogenannten Be-
richten Reports Preprints. Am hbchsten ist die Progression bei
den naturwissenschaftlich-technigchen Informationen. Hier rech-
net man z.Z. mit einer Verdoppelung innerhalb von fiinf bis zehn
Jahren. Obwohl die statistischen Angaben schwasnken, nennen wir,
um eine Vorstellung der Literaturmengen zu geben, einige grobe
Zahlen der jhhrlichen Welt-Vertffentlichungen: 100 000 - 200 000
Monographien, 35 000 - 50 000 Zeitschriften mit 1 500 000 -

2 000 000 Aufsétzen, 100 000 = 150 000 wissenschaftliche Re-
ports, 100 000 ~ 150 000 Hochschulschriften, 60 000 - 100 000
Firmenschriften mit techmischen Daten und 650 000 Patentschrif-
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ten. Nach der Unesco-Statistik steigen die Zahlen Jjdhrlich
sogar noch hbher. Es liegt auf der Hand, daB ein intensives
Literaturstudium zur Ermittlung des Standes der Erkenntnis
und zur Sammlung des Tatsachenmaterials eine betrdchtliche
Energie erfordert, die der eigentlichen Forschung verloren-
geht. So war und ist es auch heute nicht verwunderlich, daB
Forschung, Industrie und Wirtschaft und soger der Staat zur
Ukonomie der geistigen und wirtschaftlichen Mittel sich um
die Dokumentation kiimmern; denn es ist eine teure Erkenntnis
gewesen, daB nimlich rationelle Literaturforschung billiger
als Laborforschung ist, und daB eine sinnvolle Dokumentation
auch sonst Zeit und Geld sparen kann und wahrscheinlich das
beste Mittel ist, um Herr iiber die Erkenntnis- und Stoffiille
zu werden. Wie sich die interessierten Kreise organisatorisch
um die Dokumentation bemiihen, werden wir im Kapitel "Organi-
sation und Beruf" erfahren. Nach diesem geschichtlichen Abrif
der Dokumentation wenden wir uns Jjetzt ihrem inhaltlichen
Verstindnis zu, indem wir uns um die Begriffs- und Wesensbe-
stimmung der Dokumentation bemiihen.

BRegriff und Wesen:

Mit der Begriffsbestimmung der Dokumentation hat es einige
Schwierigkeiten, weil sich aus der Vielzahl der Begriffsbe~-
stimmungen eine endgiiltige erst noch herausschdlen mufl. Man kann
zwei Hauptgruppen unterscheiden: Definitionen, die sehr weit ge-
faBt sind und praktisch das gesamte Bibliothekswesen mit ein-
schlieBen und andere, die unter Dokumentation nur ihre techni-
schen Hilfsmittel fiir die Selektion und Reproduktion verstehen.
7wischen diesen beiden Extremen schwanken die iibrigen. Um das
Maf voll zu machen, ist zum Begriff der Dokumentation noch der
der Information hinzugekommen, der dann seinerseits Oberbegriff
ist, dem die Dokumentation als Mittel zum Zweck untergeordnet
wird. Wir sollen uns auch nicht davon beeindrucken lassen, wenn
wir etwas von aktiver und passiver Dckumentation oder von der
Information als der Aktivform der Dokumentation horen, sondern
wir betrachten die Dokumentation als eine Einheit, die verschie-~
dene Aspekte hat, um die Erfahrungs- und Erkenntnisfdlle in-



haltlich, formal und technisch zu bewdltigen. Zunichst fragen
wir nach den Elementen, die in den verschiedenen Definitionen
enthalten sind.

Es sind die folgenden:
1. Das Sammeln, Beschaffen und systematische Zusammen-
fiihren von Dokumenten aller Art.

2. Die formale Aufbereitung durch Ordnen, Registrieren,
Katalogisieren und Klassifizieren,

3., Die Priifung auf weitergehende Dokumentierwlirdigkeit und
die Anpassung des Einzeldokuments durch Formgebung und
Normung an das jeweilige Aufbauschemna.

4., Die inhaltliche ErschlieBung durch Analyse, Kurzrefera-
te, Begriffsketten, Ausziehen von Begriffen u.a.

5. Erarbeitung und Festlegung einer Begriffsliste oder
eines Schlissgels flir die spdtere Speicherung.

6. Das Speichern des aufbereiteten Materisls durch geeigne-
te Hilfsmittel unter Einsatz von einfachen Karteien,
Handlochkarten, sutomatischen Speichern und Reprographie.

7. Nachweis, Nutzung und Zurverfiigungstellung der Dokumente
und ihrer Ergebnisse und Beantwortung von Anfragen des
gespeicherten Materials und seine Auswertung zum welte-
ren Ausbau des Dokumentationssystems.

Je nachdem die Punkte 1 - 7 kombiniert werden, ergeben sich wei-
tere oder engere Definitionen, wobeli die weiteste alle, eine
mittlere 1, 2, 7 und die engsten 4 und 7 oder nur 4 oder 6 um-
fasgen. Wihrend man Punkt 3 mit den iibrigen noch leicht ver-
binden kann, sind mit 5 zusidtzliche Schwierigkeiten verbunden,
weil damit Probleme der Sprache angeschnitten werden, die auf
einer anderen Ebene geldst werden miissen.

Ohne die sich aus der Kombination ergebenden Definitionen im
einzelnen alle aufzufilhren, um sich mit ihnen auseinanderzu-
setzen und ohne gar eine neue zu gebeny, nehmen wir als Ausgangs-
punkt einfach die Definitionen der FID; zuerst die in der Kurz-
form: "Dokumentation ist Sammlung und Bewahrung, Klassifikation
und Auswahl und Benutzung von Informationen” und dann die mit
der Erweiterung von Pietsch:

"Dokumentation ist Sammeln, Ordnen und Verteilen von Doku-
menten jeder Art und auf allen Gevieten des menschlichen
Hendelns und die Information ist ihre Aktivform, die ihrexr-



seits das systematische Zusammenfiihren, das Auswerten, das
Speichern und das Wieder-zur-Verfiligung-Bringen von Dokumen-
ten oder Teilen von ihnen zum Gegenstand hat."

Auf unsere Punkte 1 - 7 angewandit, wirde das heifBlen, daB 1 - 5
der Dokumentation im engeren Sinn und 6 - 7 der Information zu-
zurechnen sind.

Im {ibrigen gehen wir von der Existenz der Dokumentation aus und
beschrinken uns auf die fiir uns wichtigsten Dokumentationsstdtig-
keiten. Diese Beschriénkung ist notwendig, denn nach der obigen
Aufgliederung ist es einsichtig, daB ein einzelner allein im
vollen Sinne Dokumentation gar nicht treiben kann, sondern daB
sie Gemeinschaftsarbeit ist. Doch ist men heute nicht so utopisch,
an eine Welt- und Universaldokumentation zu denken wie seinerzelt
bei der gescheiterten Weltbibliographie, sondern man igt sich be-
wuBt, daB Dokumentation im strengen Sinne immer P a ¢ h doku-
mentation ist. Nur als solche ist eine Zentralisierung miglich
und vielfach wiinschenswert. Beispiele solcher Fachdokumentatio-
nen, die schon mit einigem Erfolg iiber ihre unmittelbare Aufga-
be hinaus arbeiten, sind die Atomkern-, ILuftfahrt-, Landwirt-
schaft-Dokumentation und die Dokumentation auf medizinischen und
chemischen Teilgebieten. Es existieren zwar allgemeine Grundla-
gen und Methoden fiir alle wissenschaftlichen und praktischen
Disziplinen, doch bleiben die gspezifischen Dokumentationsmetho-
den und Hilfsmittel immer etwas Relatives, die duxch gtdndige
Erprobung auf einem bestimmten Fachgebiet in ihrer Giiltigkeit
{iberpriift werden miissen. Wir unterstreichen jedoch nachdriick-
lich, daB der einzelne wissenschaftlica Arbeitende sich grund-
gitzlich mit groBem Gewinn gewisser dokumentarischer Methoden

und Hilfsmittel bedienen kann, daB er dariiber hinaus aber nur

im Einzelfall auf seinem allerkleinsten Gebiet als Fachmann
Volldokumentar ist.

7 all den mbglichen Definitionen und zu den obigen als Arbeits-
grundlage genannten fiigen wir also zur vollen Wesensbestiimmung
noch das Merkmal der Gemeinsamkeit hinzu. Wie das in der Praxis
aussieht, mag die Verteilung der Aufgaben bel einem beliebigen
gréBeren Dokumentationsunternehmen zeigen. In der Regel sind 3
Stellen daran beteiligtb:
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1. Der Fachmann als Mitarbeiter und NutznieBer
2. Die Dokumentationsstelle
%, Die Biicherei

2 und 3 kdnnen dabei wechselseitig vereint sein.

Zu

Zu

1.+ Arbeiten des Fachmannes:

Thm f41lt die Entscheidung iliber Dokumentierwiirdigkeit des
einlaufenden Rohstoffes zu: Biicher, Zeitschriftenbeitrige,
Sonderdrucke, Reports, Firmenschriften, Patentschriften usw.
Ganz wesentlich ist seine Mitarbeit bei der Analyse und bei
der Aufstellung von Begriffslisten. Anhand von Begriffslisten
oder nach einem anderen Schliissel hat er bei seiner laufenden
Literaturdurchsicht das Material entweder selber gleich zu
analysieren oderles so vorzubereiten, z.B. durch Unterstreichen,
daB Hilfskrifte die Analyse nach seinen systematischen Prinzi-
pien durchfiihren ktnnen; das gleiche gilt filir das Ausfiillen
der Lochbelege, die die Angaben fiir die Speicherung enthalten.

2.: Arbeiten der Dokumentationsstelle:

Die Dokumentationsstelle ist die Zentrale der praktischen Do-
kumentationsarbeit. Sie gibt Anleitung und Koordiniert die
gesamte Arbeit. Von ihr wird der Einsatz von Hilfskrédften bel
den dokumentierenden Fachleuten gesteuert und desgleichen
lenkt sie, wenn erforderlich, auch den Einsatz von Literatur-
rechercheuren. Die Hauptarbeit liegt bei der Bearbeitung der
Lochkarten aufgrund der Lochbelege: z.B. Ablochen, Beschrif-
ten, fotomechanische {ibertragung von Schaltbildern, Kontrolle
der fertigen Lochkarten und schlieBlich ihre Zustellung an
den betreffenden Sachbearbeiter. Gegebenenfalls kommt noch
fiir eine zentrale maschinelle Dokumentation die Sammlung
eines Lochkartendoppels hinzu, was besonders fir Gebietsiliber-
achneidungen und fiir den Austausch mit anderen auf dem glei-
chen Gebiet arbeitenden Dokumentationsstellen erforderlich
sein kann. Falls vorhanden, ist sie auch fiir die EDV-Anlage
zustandig. Nicht zuletzt hat die Dokumentationsstelle die
Entwicklung der Dokumentationsverfahren zu beobachten und

die filr die eigenen Belange giinstigsten Verfahren zu erproben.
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7u 3.t Arbelten der Blichereil:

Der Biicherei kommt es zu, die Originaldokumente zu beschaf-
fen, zu sammeln und sufzubewahren, und zwar unabhingig davon,
ob im Einzelfall bei dem Sachbearbeiter und der Dokumentations-~
stelle noch Doppelstiicke vorhanden sind. Sie ist unmittelbar
an der Vorauswahl des dokumentierwiirdigen Materials beteiligt
und ihre wichtigste Mitarbeit liegt in der formalen Aufberei-
tung des Materials durch Katalogisierung, Literaturzusammen-
stellungen, bibliographischen Auékﬁnften, Feststellung des Er-
scheinungsdatums von Verdffentlichungen usw. Die Sammlung und
bibliographische Erfassung der Literatur zur Dokumenvation,
auch Dokumentation der Dokumentation genannt, ist ebenso ihre
Aufgabe wie die Auskunftserteilung iiber bestehende Dokumenta-
tiongstellen und Einrichtungen. Ferner vermittelt sie litera-
rische Nachwelse liber die technischen Hilfsmittel der Dokumen-
tation einschlieBlich Reprotechnik, Lesegeridte usw.

Zu dieser generellen inhaltlichen.und arbeitstechnischen Wesens-~
beschreibung der Dokumentation brauchen wir, bevor wir zu den De-~
tailfragen iibergehen, nur noch ihre Objektbestimmung vorzunehmen.
Objekt der Dokumentation sind die Tatsachen und Daten, wie sie

in der Erkenntnis und Erfahrung des einzelnen, einer Gruppe oder
der Menschheit vorliegen; sie hat es nicht mit Wahrheiten und ethi-
schen Werturteilen zu tun. Aus diegem Grunde ist es einleuchtend,
daB die Anwendung der Dokumentation sich vorwiegend in Naturwisg-
senschaft, Technik und Wirtschaft vollzieht; doch auch fir die
Geisteswissenschaften leistet sie wertvolle Hilfestellung, indem
gsie die Sammlung und den Uberblick iiber das Tatsachenmaterial er-
leichtert. Nach der Wesen- und Objektbestimmung beginnen wir
jetzt mit der Aufgliederung. Wir gehen so vor, daB wir die De-
tailfragen in der méglichen Abfolge der einzelnen dokumentari-
gchen Tatigkeiten abhandeln.
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Bibliothekarische und blirotechnische Grundlagen:

Am Anfang jeder Dokumentationsarbeit stehen bibliothekarische
und allgemeine Biirckenntnisse. Die letzten sind berufsneutral,
die ersten indessen gehdren zu einem Beruf mit Tradition, dem
der neue des Dokumentars gegeniibersteht. Das Verh#ltnis von Bi-
bliothekar und Dokumentar, zu dem es lange Auseinandersetzungen
gibt, interessiert uns nur am Rande. Fir uns ist die ausgeiibte
Funktion und nicht die Berufsbezeichnung entscheidend; im Ubri-
gen kommen wir sp#dter noch auf das Berufsbild des Dokumentars
zuriick.

Ohne hier etwas Abgerundetes zu dem einen oder anderen Beruf

zZu ségen, kommt es nur auf die Herausstellung von Wesensmerk-
malen zum Zwecke der gegenseitigen Abgrenzung an. Unter diesem
vereinfachenden Gesichtspunkt kann man den Bibliothekar als Be-
treuer von Literatursammlungen gemif dem mit der Sammlung ver-
bundenen Zweck bezeichnen. Zur Betreuung gehdren Pflege, Ausbau
und Zurverfligungstellung des Bestandes. Aus diesen Hauptaufgaben
lassen sich zwanglos alle bibliothekarischen Tatigkeiten im ein-
zelnen ableiten, wie z.B. Erwerbung, Katalogisierung, Magazinie-
rung, Auskunft und Benutzung, Buchpflege. Die einzelnen Tatigkei-
ten stehen immer in der Beziehung "Bestand - Zweck der Sammlung -
Benutzer", wobei die Beziehungsglieder untereinander in der Rei-
henfolge austauschbar sind und dementsprechend eine Akzentverla-
gerung eintritt. Sachliche und persdnliche Anforderungen an die
jeweilige Bibliothek haben immer diese Relation zu beachten, d.h.
von seiten des Bibliothekars, daB er das entsprechende Konnen
und Wissen besitzen mufi und von seiten des Benutzers, daB er
keine bezugslosen Erwartungen hegen und willkiirliche Forderun-
gen stellen darf. Aus dieser Grundbestimmung einerseits und den
Anforderungen des modernen Wissenschaftsbetriebes andererseits,
besonders der angewandten Naturwissenschaft und Technik, der
Wirtschaft und der Verwaltung, ergibi sich eine Zweiteilung der
Berufe und Aufgaben. Auf der einen Seite erschlieBt der Biblio-
thekar die Literatur formal durch Einzelnachweis oder Titelzu-
sammenstellung, in erster Linie die in seiner Bibliothek vor-
handene und in zweiter Linie die ihm sonst bekannte oder vom
Benutzer erfragte, und auf der anderen Seite s ch l i e 8t




der Dokumentar die Literatur inhaltlich auf, und zwar jeweils

die fiir eine bestimmite Fragestellung bendtigte, ohne Riicksicht
auf eine bestimmte Literatursammlung und ohne Verpflichtung, dle-
gse zu pflegen. Das Begondere bel der aufschlieBenden Tdtigkeit
des Dokumentars sind die Beziehung auf ganz speszielle Sachver-
halte und die dafiir angewandten Methoden und der Rinsatz moder-
ner Hilfsmittel.

Das mag zum Verstindnis der beiden Berufe genigen. Wichtiger sind
mehrere Einzelkenntnisse aus beiden als Voraussetzung erfolgrei-
cher Dokumentationsarbeit. Einige dieger Hinzelkenninisse werden
besonders genannt, einige werden nur gestreift, wie z.B. Litera-
turbeschaffung im Leihverkehr und Auskunitsstellen, relevante
Normen, Zitierregeln und andere als wenigetens etwas bekannt

oder als zu weit fithrend, wie z.B. Biirotechnik, PBuchhandel und
spezielle Bibliothekstechnik iibergangen.

Fir die Literaturbeschaffung ist es sehr nitzlich zu wissen, wie
man gesuchte Literatur im Original oder als Mikrofilm oder Fo-
tokopie im In~ und Ausland erwerben oder im Leibverkehr direkt
oder durch Vermittlung der Zentralkataloge bestellen kann. Uber

die regionalen ZKs hinaus, die entsprecnend den Bundeslindern
gegliedert sind und die die offentlich zuginglichen Bestdnde ih-
rer Region nachweisen, dirfte flir einen zentralen Literaturnach-
wels und die Literaturbeschaffung rfir Naturwissenschaft und Tech-
nik, hauptsidchlich in Form von Fllmen und Ablichiungen, die "Tech=-
nische Informationsbibliothek" (TIB) in Hannover beli der TU-Bi-
bliothek von groBer Bedeutung sein. Sie vermittelt u.a. schwer
gugidngliche Literatur in den Ogtaprachen. Sie steht auch mit der
"National Lending Library for Science and Technology" in Boston

Spa, West Riding in England in direkter Verbindung, die seit
kurzem ihre Tadtigkelt aufgenommen hat. Dieme Bibliothek soll

zur groBten Bibliothek fiir Naturwissenschaft und Technik in West-
Furopa ausgebaut werden mit dem Ziel einer weitgehenden Vollstin-
digkeit anerkannter wissenschaftlicher Literatur dieger Geblete.
Durch ihren Pr&senzcharakter und ihren umfangreichen Reprodienst
5011 schnellste Erledigung aller Bestellungen mdglich werden.

Ihr Bestand an Periodika wird z.Z%. bersits mit 50 000 angegeben.
Die zentrale Literaturbeschaffung setzt allerdings voraus, daB
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man bei der Bestellung ziemlich genau angeben muf3, was man ha-
ben méchte; zu den Minimalangaben z#hlen der bzw. die Autorenna-
men und der ungefihre Titel.

Braucht man allgemeine Informationen auf einem eng begrenzten
Fachgebiet, so wendet man sich am besten an einen der bestehen-
den Referate- und Dokumentationsdienste. Schétzungsweise gibt

es bereits 4 000 solcher Dienste auf der Welt, in Deutschland
ca. 500. Eine Ubersicht iber die Dokumentationsdienste, welche
Gebiete sie bearbeiten, in welchem Umfang sie auswerten und

ihre Informationen weitergeben und wo sie sich befinden, erfdhrt
man aus dem vom Deutschen Normenausschufl heraugegebenen "Wer-
-eichnis der Schrifttum-Auskunftsstellen", aus der "lListe der
Dokumentationsstellen und auskunftgebenden Informationsstellen
der DDR und der von den Dokumentationsstellen bearbeiteten
IfD-Dokumentationsdienste" und aus dem "Handbuch der technischen
Dokumentation" Bd 1. Im bibliographischen Anhang nennen wir
weitere Verzeichnisse. Desgleichen bringen wir dort die Litera-
tur zur sogenannten "Dokumentation der Dokumentation", die zwar
noch zu den bibliothekarisch-bibliographischen Arbeiten gehdrt,
die aber infolge der schon weit vorangetriebenen Aufgliederung
der Dokumentationsbereiche im Begriffe ist, eine eigene Diszi~
plin der Dokumentation zu werden. Wir brauchen diese Aufgliede-
rung, die man z.B. im bibliographischen Teil der Dokumentations-
Zeitschriften, in der Dokumentation des Gmelin~-Instituts mit

14 Untergruppen und im"Ordnungsplen fiir das Schrifttum iiber
Information und Dokumentation"des "Internationalen Handbuchs

des Informationswesens" mit 10 Haupt- und rd. 100 Untergruppen
findet, nicht mitzumachen, sondern uns wird eine Ubersicht

iiber die Dokumentation im ganzen und in ausgewihlten Teilen
genlgen.

Schlieflich gehoért zu den bibliothekarischen Grundlagen noch die
Kenntnis der DIN-Normen, bzw. ISO (International Organisation for
Standardisation)-Empfehlungen zum Bipliothekswesen und zur Doku-
mentation. Beide entsprechen zwar nicht in allen Teilen sonsti-
gen bibliothekarischen Gepflogenheiten, aber sie gsind in ihrer
Fassung meistens kiirzer und klarer als das spezielle bibliothe-
karische Regelwerk. Ganz gleich, ob man sich nach diesen oder
jenen richtet, entscheidend ist, da8 man bei einem bleibt und
nicht zwischen beiden im Gebrauch hin- und herschwankt. Die

wichtigsten Normen und Empfehlungen sind die folgenden:
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(STAND: April 1973)

DIN Ausgabe
826  April
1421 Jan,
1421 Okt.
1422 Aug.
Juni
1424 Mai
1426 Juli
1427 Jan.
1428  Sept.
1429 Juni
1455 Juni
1455 (Dez.
1460 Okt.
1501 Juli
(Juli
1502 Juni
1502 (Aug.
1502 Febr.
1503  Sept.
1504  Aug.
1504 (Febr.
1504 Juni
1505 Dez.
2330 Juli
2331 éth.
2332 Dez.
23%3% (April
2340  April
5007 Nov.
16507 Dez.
16511 Jan.
16518 Aug.
19060 Mai
L4300 MHrz
(Aug.

1928
1964
1972
1952
1963
1966
1953
1957

1971
1959

1948
1971)
1962

1928
1955)
1931

1971)
1955

1971

1956
1963%)
1972
1961
1961

19713
1965

1964)
1971

1962

1964
1966
1964
1972
1972
1970)

Titel

Zeitschrift im Format A 4 (210 x 297)

Abschnittsnumerierung in Schriftwerken
dto Allgem.Regeln.Entwurf,

Technisch-wissenschaftliche Veréffentlichungen.

Richtlinien fiir die Gestaltung

Lochkarten fir Zwecke der Dokumentation

Schrifttumsberichte. Richtlinien

Verzeichnisse von periodischen Vertffentli-

chungen, Richtlinien

Inhaltsfahne von Zeitschriften und dhnlichen

Verdffentlichungen _

Titelblitter von Blichern und anderen Druck-

schriften

Normschriften. Handschrift

Entwurf: Normschriften. Handschriften

Transliteration slawischer Xkyrillischer

Buchstaben

Zeitschriften. Ordnungsleiste auf der

Umschlegseite

Zeltschriftenkurztitel. Internationale Regeln

fir die Kiirzung der Zeitschriftentitel

Entwurf: Klrzung der Titel von Zeitschriften

und dhnlichen Verdffentlichungen

Beiblatt 2.: Zeitschriftenkurztitel. Inter-

nationale Regeln fir die Kiirzung der Zeit-

schriftentitel. Worter aus Sprachen mit la-

teinischen Schriftzeichen.

Gestaltung von wissenschaftlichen Zeitschrif-

ten und Fachzeitschriften

Schrifttumskarten

dto.

dto. Entwurf

Titelangaben von Schrifttum, Richtlinien

Begriffe und Benennungen. Allgemeine Grund-

sdtze

Entwurf: Begriffssysteme und ihre Darstellung

Entwurf: Internationale Angleichung von Fach-

begriffen und ihren Benennungen

Intwurf: Ausarbeitung von Fachworterblichern

Vornorm: Abklirzungsregeln filir Benennungen von

Fachbegriffen

Regeln fiir die alphabetische Ordnung (ABC-

Regeln)

Typographische Mafle

Korrekturzeichen

Klasgsifikation der Schriften

Begriffe der Reprographie

Informationsverarbeitung. Begriffe

Entwurf: Dokumentationsblitter in Zeit-

schriften und dhnliichen Vertffentlichungen

(wird u.U. DIN 1428)
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IS0-Empfehlungen

Titel

ISO/R

ISO/R

ISO/R

IS0/R

IS0/R

ISO/R

IS0/R

ISO/R

Draft

Draft

Draft

Draft

4:1953%

8:1954

9:1954

18:1955

30:1956

77:1958

214:1961

215:1961

722
1278

1281

1294

International code for the abbreviation of
titles of periodicals

Internationale Regeln fiir die Kirzung von
Zeitschriftentiteln

Layout of periodicals
Gestaltung von Zeitschriften

International system for the translite-
ration of cyrillic characters
Internationales System filir die Translite-
ration kyrillischer Buchstaben

Short contents list of periodicals or other
documents
Schrifttumaberichte

Bibliographical strip
Zitierleiste

Sizes of photocopies (on paper) readable
without optical devices

Photographische Wiedergabe von Dokumenten
auf Papier (lesbar ohne optische Gerdte);
Abmessungen

Abstracts and synopses; Analyses et résumés
d'auteurs

Presentation of contributions to periodi-
cals; Présentation des articles de pério-
diques.

Bibliographic references. Essential and
supplementary elements; Références biblio-
graphigues. Eléments essentiels et complé-
mentaires.

Revigion of ISO/R 4 "International code
for the abbreviation of titles of periodi~
cals"; Code international pour l'abrévia-~
tion des titres de périodiques.

Abbreviations of typical words in biblio-
graphical references; Abréviations des mots
typiques dans les références bibliographiques.

Abbreviations of generic names in titles of
periodicals; Abréviations de noms génériques
dans les titres de périodiques.

Nach den allgemeinen Vorarbeiten des Ermittelns und Beschaffens
und beziiglich der bibliographischen und HuBeren Formgebung mit

dem Hinweis suf den SchluBabschnitt "Technik der geistigen Arbeit",
gehen wir jetzt zu den eigentlichen dokumentarischen Tétigkeiten

iiber.
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Beginn der inhaltlichen ErschliefBung:

Die inhaltliche Erschliefung der Literatur beginnt mit der Lek-
tire, Es ist von vornherein klar, dafl die von den verschieden-
sten Autoren dargebotenen Mitteilungen in Form von S&étzen, Be-
griffen und Woértern nicht ohne weiteres Ubernommen werden kon-
nen. Sie miissen, wenn die Mitteilungen belangvoll erscheinen, in
eine neue, auf unsere Zwecke ausgerichtete Sprache umgewandelt
werden. Wir stellen also die Frage nach der Referierwlirdigkeit
der Dokumente, und zwar nach subjektiven Gesichtspunkten. Der
subjektive ist unser eigener Zweck, die uns gestellte Aufgabe
und der objektive sind die im Material enthaltenen n e ue n
Erkenntnisse und Verfahrensweisen und alle Auffidlligkeiten, wie
neue Begriffe und andersartige Beurteilungen bekannter Sachver-
halte. Wie griindlich und wieviel zu lesen ist, d.h. die Auswer-
tungstiefe, hingt von den Jeweiligen Erfordernissen und von der
Quantitdt des Stoffes ab. Die Grundregel heiflt: Jje allgemeiner
der Gegenstand, desto kursorischer und Je spezifischer, desto
griindlicher ist zu lesen. Bezliglich des Umfangs bieten eine gute
Hilfe: erstens die Einleitung, sofern sie nicht nur den Stand
und Ausgangspunkt, sondern auch die Zielangabe und Methoden an-
gibt und zweitens die oft den Abhandlungen voran- oder nachge-
stellte Zusammenfassung oder der Abstrakt. Es ist eine Ubungs-
sache, aus ihnen Schliisse fir den Inhalt der ganzen Abhandlung
zu ziehen; jedenfalls sollten sie genau gelesen werden, um da-
nach zu entscheiden, ob kursorische oder griindliche Lektlire

des Ganzen erforderlich ist. MuB griindlich gelesen werden, so
kann die beigefiigte Zusammenfassung gleich als eigene Grundla-
ge dienen, der Schwerpunkt der Lektlire liegt dann beim Haupt-
teil. Die Arbeitstechnik der Lektiire nach Dokumentationsgesichts-
punkten entspricht den sonst beim Lesen wissenschaftlicher Lite~
ratur anwendbaren Methoden:

1. die kurze Beschreibung
2. die ausfiihrliche Beschreibung
%. die Analyse

Zu l.:
Die Kurzbeschreibung muB den Gegenstand, das Thema angeben,
und zwar iiber die bloBe Titelfassung hinausgehend; einige
Stich~ und Schlagwdrter als besonidere Gesichtspunkte sind
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herauszuheben. Ihr Vorteil ist die Leichtigkeit der Erstel-
lung; ihr Zweck ist, Unterlage dafiir zu sein, da8 man das
betreffende Dokument tatsidchlich gesehen, es aber fiir eine
evtl. notwendige spitere Lektlire zuriickgestellt hat,

2.:
Der g e sanmte Sachverhalt wird in zusammengedréngten,
aber vollstindigen Sitzen rein referierend wiedergegeben.

3.3
Die Analyse ist die eigentliche Methode fiir die Dokumentation.
Durch sie sollen alle dokumentierwiirdigen Tatsachen nicht in
bloBer Wiedergabe erfaBt werden, sondern in kritischer Auf-
nahme des Wesens, des Zusammenhangs und der Darstellung der
Daten. Der Form nach ist sie ein logisch aufgebautes Kurzre-
ferat, ein eigener Abstrakt, im Gegensatz zu dem der Arbeit
beigegebenen. Man geht am besten so vor, daB man den Inhalt
nach wenigen Kennwdrtern im Sinne von Oberbegriffen gliedert,
diese HuBerlich durch Sperren und Unterstreichen hervorhebt
und ihnen dann in kiirzester Form, in S&tzen, Stich- oder
Schlagwdrtern die Eingelaussagen anfiigt. Die Qualitdi der
Analyse ist ausschlaggebend dafiir, daB L
1. der filir eigene Bedlirfnisse Dokumentierende bei der
weiteren Dokumentationsarbeit nur in Ausnahmeféllen
auf das Original zurilckgreifen muB, und daB

2. bei einer Dokumentation fiir andere der Informations-
suchende an das ganz bestimmte Schriftstilck herange-
filhrt wird, das er dann selber zur Kenntnis nimmt.

Voraussetzung ist jedoch die Gleichwertigkelt der Analyse auf-
grund von Begriffslisten, Definitionen und Analysierregeln.
Der Zweck der Analyse ist erfiillt, wenn man im Regelfalle mit
ihr die nidchsten Dokumentationsschritte unternehmen kann.
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Terminologie und Begriffsammlung als Voraugsetzung von Ordnungs-—
gystenmen:

Am Anfang jeder Dokumentation muf die Frage nach dem Ordnungs-
system stehen, nach dem sie aufgebaut ist und arbeiten soll.
Sinnvolle Aufbereitung des angefallenen Materials und Erfolg
beim Nachweis und in der Bereitstellung hingen von der Ordnung
ab, die in einer Materialsammlung herrscht. Je geringer die Ord-
nung, um so mehr wird des Geddchinis angestrengt und da es

in seiner Fagssungskraft begrenzt ist, muB viele tiberfliissige
Sucharbeit die Liicken ausgleichen., Daher ist es eine logilsche
Forderung, daB jeder Sachverhalt, jeder Gegenstand usw. sowohl
fiir sich als auch innerhalb einer iibergeordneten Gruppe seinen
ein fiir allemal vorgegebenen Platz im Rahmen eines Ganzen hat.
Die besten techmischen Hilfsmittel niitzen nichts, wenn das Ord-
nungssystem mangelhaft oder nicht auf die Aufgabenstellung zu-
geschnitten ist. Auf der anderen Seite wird die Sucharbeit bei
entsprechender Ordnung auf ein Minimum herabgesetzt. Der Aufwand
peim Aufbereiten und Einspeichern, den jedes gute System notwen-
digerweise erfordert, lohnt sich beim Recherchieren hundertfdl-
tig.

Im Laufe der Zeit sind eine ganze Reihe von Ordnungssystemen ent-
wickelt worden. Sie reichen vom "systemlosen" Uniterm-— und einfa-
chen Index-Verfahren iiber die verschiedenen Bibliothekssystema-
tiken bis zu den speziellsten Sachdokumentationen und XKlasgifi-
kationen. Wir werden aus der Vielzahl nur einige behandeln, die
sich im gréBeren Rahmen bewdhrt haben und deren Anwendung auch
dem einzelnen mdglich ist.

Ehe wir die Systeme beschreiben, miissen wir jedoch auf ein Vor-
problem wenigstens hinweisen, das heute in Dokumentationgstel-
len einen grofen Raum einnimmt. Gemeint ist das vielschichtige
Problem der Terminologie, der Begriffe und der Sprache. Bs geht
dabei nicht um die Terminologie der Dokumentationgbegriffe. Das
ist nur ein Randproblem, das auf dem Wege der Lisung igt, da

in nachster Zeit neben dem "Lexicon bibliothecarii' auch ein in

Entwurf bereits vorliegendes "Lexicon documentationis" zu erwar-
ten igst. Ebensowenig geht es um das Begriffsfeld "Dokumentation",
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mit dem sich das Komitee "Terminologie und Sprachfragen" der Deut-
gchen Gesellschaft filir Dokumentation intensiv befaBt, dessen Vor-
gtellungen dahin gehen, von Dokumentation nur noch in Zusammen-
setzungen zu sprechen, z.B.: Dokumentationswesen, Dokumentations-
verfahren, Dokumentationssystem.usw. Bei der Terminologie im
engeren Sinne geht es um die Schwierigkeiten, die gich aus der
Vergchiedenheit der einzelnen Sprachen, aus dem Bedeutungswan-
del desselben Wortes innerhalb der gleichen Sprache bei verschie-
denen Autoren und aus der verschiedenen Benennung des gleichen
Sachverhalts ergeben. Wir wigsen nur zu genau, daB es fir viele
Wsrter nicht nur Synonyme gibt, sondern da8 sie ohne Beziehung
auf den Mittext auch mehrdeutig sein kdnnen. Eine weitere be-
kannte Tatsache ist, daB Worter aus der Umgangssprache in der
Fachsprache einen neuen, ungewohnten Sinn bekommen. Uber den
Wandel von der Umgangssprache zur Fachsprache hinaus hat sich
herausgestellt, daB selbst innerhalb der Fachsprache, mit Aus-—
nahme der physikalisch-chemischen Formeln, gegen alle Erwartung
eine groBe Mehrdeutigkeit der Begriffe vorhanden ist. Da nun

fiir die modernen Speicher- und Suchmethoden die Bedeutung der
Einzelbegriffe gegeniiber dem Stellenzusammenhang stark an Be-
deutung gewonnen hat, ist es sehr einleuchtend, daB man fiir die
Analyse von Dokumenten in irgendeiner Form eine Liste von fest-
gelegten Begriffen haben mufl, Man braucht also eindeutige Be-
griffe, die vom Zufall des Wortgebrauchs des einzelnen befreit,
als gleichsam genormte Schlag- oder Kemnwirter einem unverwech-
gelbaren Sachverhalt entsprechen. Dem inhaltlich gebundenen
Schlagwort steht das dem Titel einer Verdffemtlichung entnomme—
ne Stichwort gegeniiber, doch kann ein Stichwort zugleich Schlag-
wort sein. Wichtiger als diese formale Gegeniiberstellung ist

die Unterscheidung beim Schlagwort selbst, wie es oft in Natur-
wigsenschaft und Technik geschieht. Man unterscheidet hier no-
menklatorische und terminologische Schlagwdrter, wobei Nomen-
kKlatur sich auf den Gegenstand als solchen bezisht und die Ter-
minologie auf die Eigenschaften und allgemeinen Fachausdriicke.
Diese Aufteilung ist allein fiir grilere Dokumentationsstellen von
Bedeutung. Der einzelne aber braucht nur eine einfache Sammlung
von Grundbegriffen. Mit den Grundbegriffen hat man dann einen
Anfang, der stufenweise fortgefilhrt werden mzB. Als Vorstufe fir
eine Liste mit genormten Schlagwdrtern, auch Kennworter und De-
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scriptoren genannt, hat man auf vielen Fachgebieten mit der Er-
gtellung von sogenannten Thesauren begonnen. Ein Thesaurus in
diesem Sinme ist ein Worterverzeichnis, in dem die Wdrter alpha-
betisch mit ihren Verwandtschaftsbeziehungen zusammengestellt sind.
In einfachster Form flihrt ein Thesaurus hinter jedem Wort die
Synonyme oder dhnlichen Begriffe auf, seien es die der eigenen
oder auch von fremden Sprachen. Erstrebenswert ist jedoch eine
hohere Stufe des Thesaurus, in dem es neben der alphabetischen
Sammiung der Textwdrter auch eine Zusammenstellung der Oberbe-
griffe oder Systemwﬁrter aufgrund eines Klassifikationsschemas
gibt. Gleichzeitig ist daraus ersichtlich, daB die Thesaurusar-
beit in Wechselbeziehung zur Klassifikation steht. Die Klassifi-
kation selbst folgt erst auf der nidchsten Stufe. Hier gilt es
festzuhalten, daB der Zweck eines Thesaurus eine einwandfreie
Terminoclogie fiir die Aufstéllung elnes Begriffs-Ordnungssystems
ist. Der Wichtigkeit wegen wollen wir zeigen, durch welche Ar-
beitsgédnge man Schritt fiir Schritt zu einem solchen Begriffs~
Ordnungssystem kommt, '

1. Man beginnt fir sein Fachgebiet mit der Sammlung von Fach-
begriffen, wie man sie im Geddchtnis pridsent hat und wie
gie bei der Lektiire anfallen. Sie werden in einem Zwischen-
speichermittel, Liste oder Kartei, festgehalien und danach
sortiert und in einer alphabetischen Begriffsliste eingetra-
gen. Das Ergebnis ist ein Stichwort-Register oder Index, weil
die Sachbegriffe direkt und noch nicht umgewandelt den Quel-

len entnommen worden sind.

2. Da man sehr schnell merkt, wie sehr die in den Stichwirtern
gefundenen Begriffe schwanken, muB man auf der 2. Stufe die
Begriffe scharf herausarbeiten, sachlich voneinander abgrenzen
und ihren Bedeutungsinhalt und -Umfang in einem Begriffsdefi-
nitionen-Verzeichnis festlegen.

3. Wenn das erreicht ist, kann mam mit der Grundstufe des The-
saurus beginnen. Alle Synonyme werden vereint und einem Norm-
begriff zZugewiesen. Alle Normbegriffe werden alphabetisch
sortiert, so daB8 daraus ein Normbegriffs-Synonymen-Verzeich-
nis entsteht. Da die Normbegriffe als bereits abgewandelte
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Stichworter inhaltsbestimmte Schlagwdrier sind, bezeichnet man
dies Verzeichnis als Schlagwortverzeichnis oder Schlaggort—

Index oder !Grundz-Thesaurus.

4. Damit ist die Voraussetzung fiir einen Thesaurus hfheren Gra-
des geschaffen. Man braucht nur noch die Begriffe zu Begriffs-
klassen nach Oberbegriffen zusammenzustellen, und zwar nicht
weiter als unbedingt erforderlich. Es handelt sich also um
ein sus dem vorhandenen Material und nicht aus der Theorie
erarbeitetes Schema. Werden diese Begriffsklassen noch in
ihrer sachlichen Abh#ngigkeit, d.h. hierarchisch geordnet,
dann erhalten wir den (End)-Thesaurus. Er ist das Werkzeug,
mit dem man die eigentlichen Ordnungssysteme im Bedarfsfall
erast erstellen und vorhandene sinnvoll benutzen kann,

Besonders bei griBeren Dokumentationsvorhaben gibt es noch eine
weitere Zwischenstufe, die wir kurz erwidhnen wollen. Es ist die
Verkniipfung der einzelnen Schlag~ und KennwGrter durch Binde-
glieder zu einer geschlossenen Aussage. Bindeglieder sind vor
allem die sogenannten Roles (Funktionsanzeiger), die angeben,
welche Funktion ein Begriff in Verbindung mit einem andern hat
und die Links (Verbindungswérter), die die Beziehung der Einzel-
begriffe zueinander herstellen. Daneben gibt es noch mehrere an-
dere Verkniipfungsmdglichkeiten, z.B. durch Anhéingen von Kopp-
lungszahlen oder durch Verwendung von Interrelationszeichen
(Interfixes). Die verschiedenen Verbindungssysteme interessie-
ren uns blo3 nebenbei, weil sie hauptsdchlich nur in der maschi-
nellen Dokumentation eine Rolle spielen, weil sie zusdtzlichen
Arbeitsaufwand erfordern, und weil ihr Wert von Fachgebiet zu
Fachgebiet doch sehr unterschiedlich ist. Wenn man auf seinem
FPachgebiet auf die Verknlipfung angewiesen ist, dann sollte man
die als Arbeitstechnik der Lektlire unter 3 genannte "Analyse"
besonders pflegen. Diese 1ldB+t sich mit zunehmender Ubung so aus-
bauen, daB auf der einen Seite stets der Sinnzusammenhang er-
kennbar bleibt, und daB auf der anderen im Bedarfsfall die Schlag-
worter leicht entnommen werden kdnnen. Hierbei ist den Voraus-
getzungen, die eine Gleichartigkeit der Analyse durch verschiede-
ne Analyseure gewidhrleisten, groBSe Aufmerksamkeli zu schenken.
Nach dieser Zwischenstufe gehen wir jetzt zu den Ordnungssyste-—
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men im einzelnen iiber. Auch hier missen wir eine Auswahl treffen
und ung auf bekanntere und erprobtere heschrénken.

Der Simn eines jeden Ordnungssystems in der Dokumentation ist
nicht nur das Aufbewahren und Wiederfinden von Dokumenten, son—
dern vor allem auch ihre gleichmidBige inhaltliche Beschreibung
zu gewdhrleisten. Aus diesem Grunde kommt es auf die Innere Ge-
schlossenheit des Systems, seine Uberschaubarkeit und leichte
Handhabung an. Je nach dem Ordnungsgrad unterscheidet man drel
verschiedene Aufbau-Prinzipien: hierarchische, ahierarchische
und kombinierte. Zu den hierarghischen Systemen gehGren die ver-
schiedenen Klagsifikationen. Klassifikation im allgemeinen be-
sagt, daB die sprachlich wechselnden Begriffe mit gleichen oder
dhnlichen Merkmalen einem Oberbegriff zugeordnet sind und auch
die Oberbegriffe untereinander in einer festigelegten, d.h. eben
hierarchischen Ordnung verknilipft sind. Die Klassifikation kann
in monohierarchischer oder in polyhierarchischer Weise erfolgen.
In der monohierarchischen gibt es nur einen einzigen Einteilungs~

gesichtspunkt und in der polyhierarchischen sind es mehrere,
die eine Zuweisung eines Sachverhalts an zwei oder mehreren
Stellen mglich machen. Beispiele fiir monohierarchische Systeme
sind die Deweysche DK und die deutsche und internationale Pa-
tentklassifikation, Beispiele fiir polyhierarchische die Univer-
sal-DK (UDC) und die Facetten-Klassifikdtion. In der Dokumen-
tation spielen die monohierarchischen keine Rolle, dafiir trotz
bekannter Mingel um so mehr die polyhierarchischen. Hier ist
denn auch der Ort, wo wir auf die DK bzw. UDC wegen ihrer Ver-
breitung ausfiihrlicher eingehen wollen. Unter DK wird im deutsch-
-europdischen Bereich nicht die DK in ihrer urspriinglichen Form
verstanden, sondern ihre Weiterbildung als Universal-Dezimal-
Klaggifikation.

Dezimal~Klassifikations:

Mehr als eine Vorstellung was die DK ist, was sie will und ob
gie im Einzelfall niitzlich sein kdnnte, wollen wir hier nicht
vermitteln. Die Literatur zur DK, zustimmende und ablehnende, ist
gehr zahlreich. Im bibliographischen Teil sind die haupts&chlich-
sten Ausgaben der DK und einige nher einfiijhrende Schriften auf-
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gefilhrt. Nach ldngeren Vorarbeiten gab der amerikanische Biblio-
thekar Melvil D e w e y 1876 die erste Ausgabe der von ihm
entwickelten DK heraus. Er verfolgte damit den doppelten Zweck,
die Bilicher nach seinem System aufzustellen und zu katalogisieren.
Man kann die DK in ihren Anfingen als standortgebundene Sachkata-
logisierung bezeichnen. Der urspriingliche Anwendungsbereich er-—
streckte sich ausschlieBlich auf die Bibliotheken, und zwar vor
allem auf die Volksbiichereien. Die Losgltsung von der Aufstellung
und der Ubergang zur unabhingigen Klassifikation erfolgte erst
spiter. Dewey hatte nicht die Absicht, ein streng wissenschafli-
ches, sondern ein mehr formales Ordnungssystem zu schaffen. Grund-
lage dieses Systems sind die Zahlen O bis 9, denen die Hauptge-
biete des menschlichen Wissens zugeteilt sind. Die 10 Hauptklas-
sen oder Hauptabiteilungen (main classes) sind O = Allgemeines,

1 = Philosophie, 2 = Religion, 3 = Sozialwisgenschaften, Recht,
Verwaltung, 4 = z.%Z. nicht belegt, 5 = Mathematik, Naturwissen-
schaften, 6 = angewandte Wissenschaften, Medizin, Technik, 7 =
Kunst, 8 = Sprachwissenschaft, Philologie, schone Literatur, Li-
teraturwissenschaft, 9 = Geschibhte, Geographie. Jedes Hauptge-
biet wird je nach Bedarf dekadisch, theoretisch unendlich, wel-~
terunterteilt in Abteilungen (divisions), Sektionen (sections)
und Untersektionen (subjections). Weiter unten folgt ein Bei~
spiel fiir diese Aufgliederung in der UIC.

Diese Grundgliederung wurde 1895 vom "Institut International de
Bibliographie" in Briissel iibernommen. Treibende Krdfte fiir die
Ubernahme und Weiterentwicklung waren vor allem die Belgier Paul
Otlet und Henry L aFonta ine und spater der Hollén-
der Donker D uy v i s und der Deutsche Carl Wa l ther.
Organisatorischer Rahmen fiir die Weiterarbeit an der IK ist die
FID (Fédération Internationale de Documentation) in Den Haag,

der heute iiber 40 Linder als nationale oder korrespondierende
Mitglieder angehdren. Die Hauptaufgabe der FID besteht darin,

die internationale Einheitlichkeit der DK zu wahren und Raum

fiir Anderungen und Erweiterungen zu schaffen, wie sie die stén-
dige Entwicklung der Wissenschaft und Praxis fordert. Ein beson-
deres "Ad-hoc-Committee" und das "Central Classification Commit-
tee", dem die Herausgeber der nationalen DK-Ausgaben angehiren,
setzen sich mit der nie verstummten Kritik an der DK auseinan-
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der und sorgen fiir ihre Entwicklung und Verbesserung. Das Komi-
tee prift zunichst negativ, ob in einer Abtellung die Anpassung
von Fortschritten der Wissenschaft und Technik an die gegebene
Gliederung unmoglich ist. Dann wacht es dariiber, daB freigewor-
dene DK-Zahlen nicht vor Ablauf von 10 Jahren anderweltig be-
setzt werden. Notwendige Neugliederung von Fachgebieten durch
Zuwelsung von zwei- oder dreistelligen DEK-Zahlen erfolgt aus-
schlieBlich durch dag Komitee. So hat z.B. eine ZuBerst ein-
schneidende MaBnahme gerade stattgefunden. Sie betrifft die Zu-
sammenlegung der friheren Hauptklassen 4 (Sprachwissenschaft)
und 8 (Schéne ILiteratur). Griindliche Revisionsbestrebungen lau=-
fen auch fiir die Klasse 2 (Religion) und fiir die Unterabteilun—
gen Elektrotechnik, Kerntechnik und Werkstoffe. AuBer den offi-
ziellen Bemiihungen um Anpassung hat jeder DK-Benutzer das Recht,
bei neuen Fachbegriffen, filir die er keinen'Oberbegriff in der
DK findet, einen Erweiterungsvorschlag einzureichen. Man sieht
daraus, daB alles getan wird, um die DK als aktuelles System

zu erhalten. Ihre universelle Brauchbarkeit ist erwiesen. So be-
nutzen mehrere groBe Bibliotheken (u.a. TU Aachen, UB Dortmund,
UR Miinster) die DK zur Sachkatalogisierung, bzw. machen Versuche
dazu und ca 200 deutsche wissenschaftliche Zeltschriften ver-
sehen die Beitrdge mit DE-Zahlen. Dennoch gibt die DK von sich
aus nie vor, die Wiinsche eines Spezialisten nach feinsten Ver-
istelungen seines speziellen Wissenszweiges zu erfiillen. Beson-
nene Vertreter der DK kennen die sgich aus dem System und der
Universalitdt ergebenden Grenzen der DK, aber sie weisen mit
Recht darauf hin, daB es bis heute kein besseres Universal-Sy-
stem gibt, und daB sie in vielen Fédllen auch Spezialanforde~-
rungen gerecht zu werden vermag.

Die Einwinde gegen die DK sind entweder aus Widerspruch zu ih~-
ren libereifigen Verfechtern, aus grundsédtzlichen Uberlegungen
oder aus nicht ausreichender Kenntnis der sachlichen und tech-
nischen Prinzipien hervorgerufen. Vor jeder Kritik sollte man

die zwar knappe, jedoch ausgezeichnete Selbstdarstellung der DK
in den "DK-Mitteilungen", Jg. 12. 1967. Nr 6, S. 23 bis 29, nach-
lesen oder noch besser, die ausfiihrlichere "Einfithrung in das We-
sen der DK" von Fill studieren.
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Grundsdtzliche Einwinde sind z.B. folgende: Das Gesamtsystem der
Wissenschaften 1#Bt sich unmdglich in 10 Hauptabteilungen erfas-
sen, so daf sachlich nicht zusammengehtrende Gebiete zusammenge-~
preft werden. Die Gesamtgliederung ist unorganisch und verteilt
die Wissensgebiete ungleichméBig innerhaldb der Zahlen O - 9, Die
Zehnergliederung und Untergliederung bewirken daher eine unhalt-
bare Koordinierung sachlich ungleichwertiger Fédcher. Naturwissen-
schaft und Technik, die seinerzeit 3/10 der Aufteilung zugewiesen
bekamen, wiirden heute 7/10 beanspruchen. Differenzierte Sachver-
halte konnen durch die schon an sich komplizierte DK-Zahlenglie-
derung, wenn ilberhaupt, nur schwierig ausgedriickt werden. Wenn
eine Feingliederung erreicht wird, dann nur durch nicht jeder-
mann verstiéndliche Tricks. Es dauert zu lange, bis Erweiterun-
gen und notwendige Erginzungen in die DK aufgenommen werden,Durch
die sténdige Arbeit an der DK veralten die gedruckten Ausgaben
schnell. Es fehlen nicht nur vollsténdige Ausgaben fiir wichtige
Sprachen, sondern auch die entsprechenden Konkordanzen. Der
letzte grundsdtzliche Einwand bezieht sich auf die stets nachhin-
kenden, aber unbedingt notwendigen Register.

Einwdnde aus mangelnder Sachkenntnis sind folgende:

Jeder Fachmann hat aus seiner persdnlichen Kemntnis und Erfahrung
eine Vorstellung von der logischen Gliederung seines Gebietes,
die oft nicht mit der DK-Gliederung iibereinstimmt, so daf der
Aufbau vieler DK-Abteilungen von ihm als unlogisch angesehen
wird. Auf der anderen Seite bringen die laufenden Anderungen an
den verschiedensten Stellen Unruhe in das ganze System. Sténdig
wiederholte Kritik betrifft die liberm#Bige Linge mancher DK-
Zahlen und Doppelstellen. Aufierdem wird die Notation mit Ziffern

durch Hinzufigung ziffernfremder Zeichen gestdrt und dadurch der
Gebrauch erschwert.

Mit den gerade genannten und den sonstigen Einwéinden gegen die DK
setzen sich zwei ihrer besten Kenner und Mitgestalter, Karl
Fillund Otto F r a n k, auseinander. Im ganzen lassen

sich die meisten Einwidnde auf Unkenntnis der {ibergreifenden
Prinzipien und der DK-technischen Anlagen zuriickfihren. Wich-
tiger als die Einwidnde im einzelnen ist die grundsétzliche Ein-
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stellung sur DK und am wichtigsten sind die Kenninis ihrer Auf-
‘bauprinzipien und eine gewisse Praxis im Umgang mit ihr, sei es,
daB man selber nach der DX klassifiziert oder sei es, dal man
das durch Dritte klassifizierte Material ausnutzen méchte. Be-
zﬁglich‘der grundsédtzlichen Einstellung fassen wir zusammen,

daB die DK fiir jeden, der nicht von vornherein eine eigene
Klagsifikation besitzt, ein sehr brauchbares Hilfsmittel der Wis-—
senserschlieBung ist. Sie ist eine Universalklassifikation,
nicht als eine Summe von Spezialklassifikationen, sondern fir
das Wissen im ganzen und filr eine breite Verwendbarkeit in zahli-
reichen Fachbereichen. Dabel wahrt sie eine anerkenmnenswerte
Kontinuitdt und Stabilitédt in ihrer Linie, ohne dadurch starr

7z gein und ohne sich fortschreitender Entwicklung des allgemei-
nen und speziellen Wissens zu verschlieBen.

Was den Aufbau und die Praxis anbelangt, beschrinken wir uns auf
einige Hinweise, um den Zugang zur DK zu erleichtern. Die Ver-
tiefung und Priifung auf ihre Brauchbarkelt flr eigene Zwecke

wird dann jeder selbst tun kdnnen.

Der erste Hinweis gilt den Arbeitsmitteln der DK. Es gibt CGesamt-
ansgaben, Kurzausgaben, Fachausgaben und eine mittiere Handaus-
gabe (s. Bibliogr.). Die Gegamtausgabe umfaBt alle Teile der DK

und hat ein vollstdndiges alphabetisches Register. Durch Ergan-
zungsblitter, als Bellage den "DK-Mitteilungen" beigefiigt, wird
sie auf dem laufenden gehalten. Gebraucht wird die Gesamtausgabe
in Bibliotheken und groBen Dokumentationsstellen; der einzelne
braucht sie nur ganz gelegentlich zum Nachschlagen. Die Kurzaus—
gabe hat ein Zehntel des Umfangs der Gesamtausgabe; zu ihr gibt
es ebenfalls ein alphabetisches Register. Ihre Anschaffung 1st
fiir den einzelnen erschwinglich und auch niitzlich, weil sie, ob-
wohl sie die Technik bevorzugt, einen Uberblick iiber das gesan-
te System bietet und eine einfilhrende Benutzungsanweisung ent-
hilt. Noch mehr zu empfehlen ist die zweibdndige Handausgabe.
Fachausgaben gibt es filir Aluminium, Elektrotechnik, Messen, Pri-
fen, Regeln, Schutz, Photographie. Es gind vollsténdige Aus-
ziige aus der Gesamtausgabe unter Beriicksichtigung von Nachbar-

gebieten. Sehr zu empfehlen ist die Zusammenstellung einer elge-
nen "Fachausgabe". Man sammelt eine Zeitlang in einer proviso-
rigchen Kartel die DK-Zahlen mit den dazugehirenden Begriffem,
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50 wie sie in der Literaturarbeit anfallen. Danach iibertridgt man
die Kartei in eine iibersichtliche Liste, indem man genug Raum
zwischen den Zeilen filir Einschiebungen 14B8t%t. Auf gleiche Weise
kann man sich auch ein alphabetisches Register mit den Begrif-
fen und der dagzugehtrenden DK-Zahl anlegen. Allerdings missen die
eigenen "Fachausgaben", wie die lbrigen etwa jdhrlich iliberprift
werden, ob inzwischen Anderungen eingetreten sind (verdffent-
licht als Beilage in den "DK-Mitteilungen'" und als "Extensions
and Corrections" der FID). Als Muster solcher eigenen Fachausga-
be kann der von der Deutschen @esellschaft fiir Dokumentation her-
ausgegebene "DK-Code zur Dokumentation" gelten (s. Bibliogr.).

Der zweite Hinweis ist eine Ubersicht iiber die Anlage und Hand-
habung. Die DK hat Haupt- und Hilfstafeln. In der Haupttafel sind
die schon genannten 10 Hauptabteilungen, die dann durch Anhé&n-
gen weiterer Ziffern unterteilt werden. Nach je 3 Ziffern wird
zur besseren Lesbarkeit ein Punkt gesetzt. Alle Zahlen der Haupi-
tafel heifen Haupt-DK-Zahlen; sie bereiten auch dem Anfénger und
weniger Gelibten keine Schwierigkeiten. Diese treten erst in den
Hilfstafeln auf, die die allgemeinen und besonderen Anhiéngezah-
len und die besonderen Zeichen fiir die Erweiterung der Haupt-BK-
Zahlen enthalten., Allgemeine Anhéngezahlen sind %.B. die fiir
Sprache (Zeichen =), fiir Form (Zeichen (o)), fiir den Ort (Zei-
chen ( )), fiir die Zeit (Zeichen " "). Die besonderen Anhingezah-
len gelten nur in bestimmten Abteilungen (Zeichen -0, =00, .0).
Begondere Zelchen sind die fiir Beiordnung, um zwei Begriffe ne-
beneinander zu stellen {Zeichen +), fiir die Erstreckung, d.h,

ein Begriff, der mehrere nacheinanderfolgende Abteilungen umfagft
(Zeichen/), fiir die Zusammenfassung, die verschiedene DE-Zahlen
mit gleichen Anfangsziffern angibt (Zeichen '), fiir die Verbindung
durch Doppelpunkt, mit der die Begriffsverbindungen ausgedriickt
werden ktnnen (Zeichen :). Wie flir die Haupttafel die Anlage
einer eigenen "Fachausgabe" zu empfehlen ist, so ist das gleiche
auch fiir die Hilfstafeln anzuraten. Auf 1 - 2 Blatt schreibt man
gich die am meigten benttigten allgemeinen und besonderen Anhin-
gezahlen und die hbesonderen Zeichen auf. Das ist vor allem des-
halb angebracht, um die mit den Hilfstafeln gebotenen Kombina-~
tionsmdglichkeiten der DK auszunutzen. Wie man das im einzelnen
macht, 1li8t sich nicht in wenigen Worten sagen und ist auch nur
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schwer aus den Einleitungen zu den DK-Ausgaben zu entnehmen. Dazu
muB man schon auf die Einfiihrungen zur DK (s. Bibliogr.) zuriick-
greifen oder sich persdnlich einfiihren lassen.

Ein letzter Hinweis betrifft die nach der DK geordnete Litera-
tur- oder Dokumentationskartei. Bei ihr ist vor allem auf Uber-
sichtlichkeit zu achten. Diese wird durch Leitkarten in Abstén-
den von etwa 30 - 50 Karten erreicht. Jede Leitkarte tragt auf
der Nase oder dem Tab die DK-Zahl und auf der Karie selbst den
dazugehdrenden Begriff. AuBerdem ktnnen auf die Leitkarie noch
Hinweise auf verwandte Begriffe und auf Doppel- und Mehrfach-
atellen vermerkt werden. Als Erginzung zur Kartei lberirigt man
nach einer gewissen Zeit die Leitkartenzahlen in eine Liste und
erhdlt so ein Register, mit dem man dann leichter klassifizieren,
DK~-Zahlen iiberpriifen und die einen betreffende und mit DK-Zahlen
vergehene Literatur schnell aussuchen kann. Da viele Zeitschrif-
ten und Referateorgane ihre Verdffentlichungen mit DK-Zahlen
vergehen, hat solch ein Register, nicht zuletzt auch fir fremd-
sprachliche Beitrdge, einen nicht zu unterschitzenden Wert.

Als Abschluf zur DK bringen wir aus der DK-Handausgabe eine Uber-
gsicht mit den 10 Hauptabteilungen, eine weitere fiir die Gliede~
rung in Abteilungen und Sektionen und einige Beispiele von DK~
Zahlen und -Begriffen mit allgemeinen und besonderen Anhénge-
zahlen und besonderen Zeichen in der Reihenfolge wie sie oben

im Text aufgefilhrt sind und drei Beispiele von nach der DK klas-
gifizierten Zeitschriftenbeitirédgen.
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DE-Hauptabteilungen

Allgemeines

Prolegomena, Allgemeinste Grundlagen der Wissenschaft und
Kultur

Bibliographie. Kataloge. Biicherverzeichnisse
Bibliothekswesen. Bibliothekslehre. Bibliothekswissenschaft

Allgemeine Enzyklopddien. Konversationslexike. Handbiicher
des Wigsens

Sammlungen vermischter Aufsédtze
Allgemeine Zeitschriften und zeitschriftenartige Reihen

Korperschaften. Tagungen. Ausstellungen. Unternehmungen.
Museen

Zeitungen. Zeitungswesen
Polygraphien. Sammelwerke
Handschriften. Besohders bemerkenswerte Blicher-

Philosophie
Metaphysik
Philosophie des Geistes. Metaphysik des Gelisteslebens

Systematische Stellungnahmen, Metaphyslsch—ontologlsche
Standpunkte

159.9 Paychologie

16
17
18
19

21
22
23
24
25
26
27
28
29

Togik. Erkenntnistheorie. Logische Methodenlehre
Sittenlehre. Ethik. Praktische Philosophie. Lebensweishelt
fsthetik im allgemeinen

Geschichte der Philosophie

Religion. Theologie

Natiirliche Theologle. Theodizee

Bibel

Dogmatik

Praktische Theologie

Pagtoraltheologie

Christliche Kirche

Allgemeine christliche Kirchengeschichte

Christliche Kirchen, Gemeinden und Sekten
Nichtchristliche Religionen. Mythologien



30
31
32
33
3h
35
36
37
38
39

5C
51
52
53
25
56
57
58
59

61
62
63
64
65

66
67
68
69

71
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Sozialwigssenschaften. Statistik. Politik. Volkswirtschaft.
Recht. Verwaltung usw.

Soziologie. Soziale Frage. Soziographie

Statistik

Politik

Volkswirtschaft

Recht. Rechtswissenschaft

Offentliche Verwaltung. Kriegskunst. Kriegswissenschafien
Flirgsorge. Volkshilfe. Soziale Bewegungen. Versicherung
Erziehung. Unterricht. Freizeitgestaltung

Handel. Verkehr

Volkerkunde. Volkskunde. Sitte. Brauchtum. Volksleben

. *)
nicht belegt

Mathematik. Naturwissenschaften

Allgemeines lber die mathematischen und Naturwissenschaften
Mathematik |

Astronomie. Geodidsie

Chemie. Mineralogische Wissenschaften

Geologie und verwandte Wissenschaften. Meteorologie
Paldontologie

Biologische Wissenschaften

Botanik

Zoologie

Angewandte Wissenschaften. Medizin. Technik

Medizin

Ingenieurwesen. Technik

Landwirtschaft. Forstwirtschaftl. Tierzucht. Jagd. Fischerei
Hauswirtschaft

Betriebsfiihrung und Organisation von Industrie, Handel und
Verkehr

Chemische Technik. Chemische Industrie. Verwandte Industrien
Verschiedene Industrien und Gewerbe. Mechanische Technologie
Verschiedene Industrien und Gewerbe (Fortsetzung)

Baustoffe. Bauhandwerk. Bauarbeiten

Kunst. Kunstgewerbe. Photographie. Musik. Spiel. Sport

Raumordnung. Landesplanung. Stddtebau. Landschaftsgestal-
tung. Gartenarchitektur



72
3
74
75
76
7
78
79

9
91

92
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Architelktur

Bildhauerei und verwandte Kiingte
Zeichenkunst. Kunsigewerbe
Malerel

Graphik

Photographie

Mugik

Unterhaltung. Spiele. Sport

Sprachwissenschaft. Philologie. Schéne Literatur (Wort-
kunstwerke). Literaturwissenschaft

Heimatkunde. Geographie. Biographien. Geschichte

Geographie. Erforschung der Erde und Ldnder. Reisen.
Lidnderkunde. Landeskunde

Biographien. Lebensbeschreibungen

93/99  Geschichte

93

940

Geachichtswissenschaft. Alte Geschichte
Geschichte Europas. Geschichte des Abendlandes

950 Geschichte Asiens
960 Gegchichte Afrikas
970 Geschichte Nordamerikas
980 Geschichte Silidamerikas

990

Geschichte der ozeanlischen und polarischen Gebiete

*)

Die Hauptabteilungen 4 und 8 wurden bei 8 zusammengelegt.
Die bisherige Hauptabteilung 4 wird freigehalten fiir Fach-
gebiete, die nur durch eine Neugliederung von Grund auf
revidiert werden konnen.
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DE-Gliederung in Abteilungen und Sektionen

661 Chemische _ -664.1 Zucker.Melasse |-664,61 Bickereien keine weitere Unterteilung
Erzeugnisse :ggi'gg _ -664.641 Schrot und Mehl
* -664, 642 Hefe.Sauerteige
662 Explosivstoffe.  |-664.2 Stirke ~664.64 Rohstoffe fir |got-o42 Dacpmiver .
Brennstoffe Backwaren' -664.646 Streumehle.Trennfette
-664.647 Versch,Bickereirohstoffe
-664.649 Sonstige Rohstoffe
663 Technische Mikro- [=-664.3 Speisedle -664.651 Vorbereitung von Rohstoffen
biologie -224.252 Zugabe von Lockerungsmitteln
: -664,653 Mischen.Kneten ,
664 efsteliggitfister -664.4 Mineralische |[-664.65 Backen— ——.-664,654 Teiggirung
- 222 Kahrungsstoffe -664.655 Backprozes
-664.656 Behandlung des fertigen Ge-—
o bécks
665 Ole.Fette.Wachse |-664.5 Gewiirze ~664.657 Altbacken werden

~664.,659 Sonstige Verfahren

~664.661 WeiBbrot
' -664.662 Roggenbrot
666 Glas.Keramik,Email,|-664.6 | Backerel — -664,663 Brot aus anderen Mehlen

Kunststeine.Zement -664.66 Backwaren -664.664 Brotihnliche Erzeugnisse
~664,665 Didtbrot
-664.667 Lebkuchen )
667 Anstrichtechnik  |-664.7 Getreidever- | oo, oo —664.668 Brotaimliches Tierfutter
arbeitung * -664.681 Biskuits.Waffeln

-664.,682 Dauerbackwaren

: -664.,683 Spitzenerzeugnisse
- -664.68 Biskuits. __ [~664.684 Gefiillte Backwaren

668 Verschiedene -664.8 Konservieren Waffeln usw. |-664.685 Spezialerzeugnisse

Industrien pflanzlicher -664,686 Puddings
' Erzeugnisse -664.689 Sonstige Erzeugnisse
669 Metallurgie -664.9 Konservieren |-664.69 Teigwaren -664.691 Rohstolfe

=664, 692 Herstellungsverfahren
Makkaroni
Getreidendhrmittel

tierischer Getreide-
Erzeugnisse - nihrmittel :ggi:ggg




Beigpiele:

1. Allgemeine Anhdngezahlen:

Sprache 622 = 30
Form 622(021)
ort 622(430)
Zeit 622"1.964"

Besondere Anhéngezahlen:

622.03(430)
621-5

Begondere Zeichen:

Belordnung 622 + 66
Erstreckung 5/6

Zusammenfassung

(z.Zt. begrenzt auf
546,547,666.113,678.6
546,3%2'175 Kaliumnitrat
aus 546.32 Kalium u,
546.175 Nitrate

Begriffsverbindung
622.87

Zeitschriftenbeitrage:

Gentzsch, G. u. K. Fill:

T

Bergbautechnik in deutscher Sprache
Handbuch der Bergbautechnik
Bergbau in Deutschland

Bergbau im Jahre 1964

Bergbau. Lagerstédtten in Deutschland
Betrieb von Maschinen. Regelung

Bergbau und Chemle

Naturwissenschaft u. Technik

Berghau in der klassischen Literatur

Die Anwendung der DK in Bibliotheken

u. Dokumentationsstellen in Deutschland, in der Schweiz u.

in Schweden.

DK 025.45.002.2(430+485+494)

025.45
002.2

(430+485+494 )

Dezinmalklassifikation

Allg. Anhingezahl des Gesichtspunkt-
tes der Durchfithrung u. Anwendung

Allg. Anhdngezahl des Ortes:
Deutschland, Schweden, Schweiz

Pill, K.: Zur Planung einer "mittleren" Ausgabe der Dezimal-

klagsifikation.

DK 025.45 (048.6) = 3

025.45
(048,.6)

= 30

0

Dezimalklagsifikation

Allg. Anhi#ngezahl der Form: gekiirzte
Ausgabe

Allg. Anhingezahl der Sprache:
deutsche Sprache
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Hodes, F.: Dezimalklassifikation und Dewey~-Clasgsification in
Nationalbibliographien. '

DK 015:025.45

015 Nationalbibliographien

: 025,45 Besonderes Zeichen der Begriffs-
verbindung: hin zur Dezimalklagsgi-
fikation

Pacetten~-Klagsifikation:

Haben wir uns mit gutem Grund bei der DK linger aufgehalten, so
ist das bel der anderen polyhierarchischen XKlagsifikation, der
FPacetten-Klassifikation, nicht erforderlich, obwohl auch sie in
der letzten Zeit zunehmende Verwendung findet.

Die Facetten-Klassifikation hat von vorrnherein nicht die Absicht,
ein universelles System zu bieten. Sie will eine Rahmenklassifi-
kation mit einer breiten Anpassungsfihigkeit fiir ganz spezielle
Fachgebiete sein. Eg handelt sich also mehr um eine Technik zur
Analyse und Ordnung von Sachverhalten, die je nach Gebiet ein an-
deres Schema als Ergebnis haben kann.

Der Inder S.R. Ranganathan verdffentlichte 1933 seine
"Colon-Clasgification", die nach dem 2. Weltkrieg, besonders in
Eﬁgland, weliter ausgebaut worden ist. Ausgangspunkt fir R. war
die Uberlegung, daB eindimensionales Erfassen der Begriffe aus
Sachtiteln wissenschaftlicher Vertffentlichungen nicht ausreicht,
um den Inhalt zu charakterisieren. Inhaltliches ErschlieBen ist
nur durch mehrdimensionale Schemata, d.h. durch mehrere Begriffe
in einer hierarchischen Reihenfolge und in bestimmten Relationen

der Begriffe zueinander moglich.

Der Aufbau erfolgt in der Weise, daB man auf seinem Fachgebiet
die in den Sachtiteln vorkommenden Begriffe sammelt und sie in
Gruppen gleichartiger Begriffe als Begriffskategorien ordnet.
Bei den Kategorien gibt es Primdrkategorien, die das Material-
objekt des betreffenden Faches bezeichnen und die Sekunddrkate-
gorien fiir den Gesichtspunkt. R. unterscheidet
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5 Fundamentalkategorien: Personlichkeit, Stoff, Energie,
Raum und Zeit.

Primir- und Sekunddrkategorien sind Oberbegriffe, aus denen durch
eine einheitliche Untergliederung die Facetten entstehen. Eine
Primirkategorie kann die Grundlage fiir verschiedene Facetten sein.
Eine Sekundirkategorie ist oft zugleich Facette. Die Facette
selbst wird ein- oder mehrfach hierarchisch geordnet, um die Un-
terordnung und Koordination innerhalb verwandter Begriffe zu
kennzeichnen. Die Facettenanalyse hat die Aufgabe festzustellen,
sus welchen Aufbauelementen, Einzelteilen oder Isolaten ein be-
stimmtes Fachgebiet besteht.

Die Notation der "Colon-Clagsification" ist gemischt; sie ver-
wendet groBe und kXleine Buchstaben und Zahlen. Die GroSbuchsta-
ben dienen als Symbol fiir die wissenschaftlichen Klassen, z.B.

B = Mathematik, I = Medizin, R = Philosophie,
die Kleinbuchstaben geben Formelelemente an, z.B.

m = Zeitschrift, w = Biographie, x = gesammelte Werke.

Eine wichtige Rolle spielt der Doppelpunkt, englisch = Colon,
nach dem die Klassifikation ihren Namen hat; er ist das Zeichen
dafiir, daB und wie die Kategorien nebeneinanderstehen und néher-
hin leitet er die Energie-Facette ein.

Eine Gegeniiberstellung einer DK-Zahl und einer Colon-Classifi-

cation-Notation soll die Arbeitsweise der Facetten-Klassifika-

tion erldutern:

Titel: Die Riéntgenstrahlenbehandlung der Lungentuberkulose in
Indien bis 1950.

DK~Zahl: 616.24 - 002.5 : 615.849(540)

Colon-Zahl: L 45 : 421 : 6353.44 N 5.

Dag Colon-Schema im einzelnen aufzuzeigen wiirde zu weit fihren.
Man sieht aber, daB die Colon-Zahl kiirzer ist als die DE-Zahl.
Dafiir ist die gedankliche Einarbeitung schwieriger. Die Colon-
Klassifikation sollte nur dort versucht werden, wo es sich um
ganz spezielle Fachgebiete handelt und auch dann bleibt noch die
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Einschrinkung zu machen, dafl die Colon-Klagsifikation im Grunde

eine bloBe Titel-~Dokumentation ist, die trotz des relativ groBeh
Aufwandes auch nicht ndher an die eigentlichen Sachverhalté fiir

die Auswertung eines Beltrages usw. heranfiihrt als andere leich-
ter zu handhabende Systeme. '

A-hierarchische Systeme:

Dem logisch-systematischen Vorteil einer Klassifikation nach hier-
archischen Systemen stehen der Nachteil ihres groBen Aufwandes
beim Aufbau und die Notwendigkeit von laufenden Korrekituren gegen-
{iber. Unter dem Eindruck dieser Schwierigkeiten und nach dem
Finsatz von Lochkarten fiir Dokumentationszwecke sind als Gegen-
gysteme die hierarchielosen Systeme aufgekommen. Sie spielen in
der mechanischen und automatischen Dokumentation eine groBle Rolle.
Dag Grundprinzip der hierarchielosen Systeme ist sehr einfach.
Innerhaldb eines Fachgebietes ist jeder Einzelbegriff dem anderen
gegeniiber gleichrangig. Es entf&llt daher die Mithe, die Begriffe
zi werten und in eine Ordnung zu bringen. So wie die Begriffe
nebeneinanderstehen, sc ktnnen sie frel miteinander kombiniert
werden., Allerdings muB jetzt statt des Ordnungsproblems zuvor

das Sprachproblem annihernd geltst sein. Die sprachliche Viel-
falt der Begriffe in den Synonymen (sinnverwandte Begriffe) und
in den Homonymen (mehrdeutige Begriffe) muB durch ein normier-
tes Vokabular ersetzt werden. Diese Arbeit findet lhren Nieder-
schlag in einem alphabetischen Begriffs-Index mit Vor- und Riick-
verweisen fiir verwandte Begriffe. An die Stelle eines bloflen
Index kann auch ein Thesaurus treten, wie wir ihn bereits be-
schrieben haben.

Alle Verfahren, die nach diesem Prinzip arbeiten, werden mit dem
Sammelnamen “"Coordinate-Indexing" bezeichnet. Sachlich unter-—

scheiden sie sich nur dadurch, daB sie die Begriffe, mit denen
gie die Sachverhalte erfassen und wiedergeben wollen, formal ver-
gchieden benennen und inhaltlich verschieden breit fassen. 5o
wird vom Schlagwort, Mot-clé, Stichwort, Keyword, Heading, Fach-
wort, Kennwort, Descriptor, Terminus, Selector, Uniterm usw. ge-
sprochen. Pilir alle diese Bézeichnungen gibt es bis heute leider
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keine allgemein verbindliche Inhaltsbestimmung. Neben Schlag- und
Stichwort, flir die wir schon eine Begriffsbestimmung gegeben ha-
ben, spielen vor allem Keyword, Heading, Descriptor und Uniterm
eine Rolle. Unter Keyword wird teils ein Stichwort, teils das
sinngemifl wichtigste Wort einer Textstelle verstanden; unter
Heading ein weltes Schlagwort zur Kennzeichnung eines ganzen
Sachverhaltes, unter Descriptor ein weites Schlag- oder Kennwort
inmerhalb eines festgelegten Ordnungsgefiiges, sei es einer Li-
ste oder eines Thesaurus und unter Uniterm gleichgeordnete Grund-
begriffe, die auf ihre Grundbedeutung reduziert sind.

Die Coordinate-Indexing-Verfahren finden besonders dort Verwen-
dung, wo mit Sichtlochkarten und Lochstreifen gearbeitet wird,
wie z.B. im Batten-, Cordonnier-, Matrex-, Peek-aboo-Verfahren
und im Codeless-Scanning and KWIC-Index. Die Einzelheiten dieser
Verfahren miissen wir beiseitelassen, weil sie erst in der prak-
tischen Anwendung Bedeutung haben und dann leicht zu verstehen
sind. Als Beispiel eines a-hierarchischen Systems wihlen wir das
Uniterm-System, weil es iber die Gemeinsamkeiten mit den iibri-
gen Coordinate-Indexing-Verfahren hinaus als regelrechtes Klas-
sifikationssystem ausgebildet ist. Auflerdem kann es auch der

einzelne ohne grofien Aufwand und ohne besondere Hilfsmittel
selbst leicht anwenden.

Uniterm-System:

Der volle Name lautet: Uniterm System of Coordinate Indexing.

Das System wurde 1952 von dem Amerikaner Mortimer T a u b e her-
ausgebracht. Der Grundgedanke ist folgender: Jeder Sachverhalt,
jede beliebige Information wird in Einzelbegriffen oder in Be-
griffskombinationen ausgedriickt, d.h. sprachlich in Einzel-
wortern und in Wortverbindungen. Im UT-System werden die Be-
griffs- und Wortverbindungen in die sprachlich einfachste Wort-
einheit zerlegt, d.h. eben in Uniterm oder Einfach-Begriff,
Grundbegriff, HEinzelwort. Beil der Bearbeitung eines Dokuments
kommt es darauf an, aus dem Titel die Stichwdrter und aus dem

Text die Schlagwérter zu entnehmen und die evtl. zusammengesetzten
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in gleichwertige Einzelbegriffe aufzultsen. Bei den Grundbegrif-
fen werden die freien und die gebundenen oder nicht-freien un-
terschieden. Freie Grundbegriffe sind solche, die entweder selb-
stindig ohne Beziehung zu anderen Begriffen auftreten oder die
mit anderen zusammengesetzte Begriffe bilden konnen; gebundene
oder nicht-freie sind solche UT-Begriffe, die innerhalb eines
Systems nur eine ganz bestimmte Kombinationsmiglichkeit haben
und die gegebenenfalls in freie Einzelbegriffe aufgeldst werden
miigsen. Die Regeln fiir den Gebrauch der Grundbegriffe sind nicht
umfangreich und sehr leicht zu versiehen. Wir nennen nur die
1. Regel, die angibt, was zu den Grundbegriffen zdhlt. Es sind
"Einfache Worter, semantische Einheiten, soweit gie einen
Einzelbegriff umschlieBen, arabische Ziffern, einzelne
Buchstaben, charakterisierende Ziffernfolgen, wie z.B.
AN/ARN~5 bzw. MX-772. Fermer: Beifiligungen zu Substanti-
ven, wie Adjektive, Geruundive, Partizipien, Eigennamen
(z.B. Bunsenbrenner)."
Die weiteren 14 Regeln ¥kann man sich vor Anwendung des UT-Sy-
stems aus der angegebenen Literatur auf einem Ubersichtsblatt
ausschreiben. Statt einer lingeren technischen Anweisung wollen
wir an einem Beispiel die fast simple Arbeitsweise des UT-System
erliutern:
Eg miissen 2 parallel laufende Karteien gefithrt werden,

1 Schrifttumskartel
1 Kartei mit den Uniterns,

Als Format reicht fiir die Schrifttumskarten DIN A6; fiir die UT-
Karten ist mindestens DIN A5 zu empfehlen. Die Schriftfumskarte
bekommt

1. eine laufende Nummer, unter der das Dokument
abgelegt wird;

sie enthilt
2. die bibliographischen Angaben,
3., je nach Bedarf zu den Stichwirtern die Schlagworter
aus dem Text oder dem Abstrakt,

Aus 2. und 3. werden dann die Uniterms lbernommen.

Die Uniterm~Karte hat eine Kopfleiste fiir den Uniterm und eine
Kistcheneinteilung von O - 9. Diese Einteilung dient zum Eintragen
und schnelleren Nachweis der laufenden NSummer der Schrifttumskar-
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te bzw. der Fundstelle. Die Nummern der Fundstellen stehen
der Spalte ihrer jeweiligen Endziffer.

in

306

Scheffel, Walter

Wirtschaftlichkeit u. Kostenrechnung bei Mikro-
filmvorhaben.

In: Reprographie. Jg. 2. 1962, Nr 2, S, 31-36

UT auns dem Titel: Wirtschaftlichkeit
Kogsten
MikroTiln

UT aus dem Text: Material

Persbnag
Entwicklung

Abb. 1 Schrifttumskarte

0 1 2 3 4 5 6 T 8 9
10 31 22 44 55 36 17 28 99
20 71 102 114 86 37 98 309

234 216
306

Abb. 2 Uniterm-Karte
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Aus der einen Literaturstelle sind in diesem Falle 6 UT-Grundbe-
griffe mit beliebiger Kombinationsméglichkeit entstanden. Man
braucht nicht zu befiirchten, daBf die Zahl der UT-Karten ins Ufer-
lose wichst, denn aus Erfahrung weill man, daB zwar am Anfang
einer kleinen Zahl von Literaturstellen eine groBe Zahl von UT-
Karten gegeniibersteht, daB aber im weiteren Verlauf das Verhdlt-
nis von Schrifttumskarten zu UT-Karten ilmmer ausgeglichener wird.
Der Gleichstand kamnn schon bei etwa 2 000 Karten erreicht wer-
den. Dariiber hinaus steigen nur die Schrifttumsstellen, wahrend
die UT-Karten ihren einmal erreichten Hochststand nur ganz ge-
ringfiligig liberschreiten. Haben die UT-Begriffe eine gewisse An-
zahl erreicht, dann ibertrigt man sle der leichteren Ubersicht
wegen in eine alphabetische Liste. Diese wird von Zelt zu Zeit

je nach Hinzukommen und Ausgondern von Grundbegriffen erneuert,
was kein Problem ist. Auf diese Weise h#lt man die drei Arbeits-
mittel des UT-Systems immer auf dem neuesten Stand.

So einfach das UT-System zu handhaben ist und so schnell auch

sich mit ihm Erfolge erzielen lassen, so bleiben doch einige Punk-
te zu beachten. Dag UT-System ist keine unmittelbare, sondern

eine mittelbare Dokumentation; es fithrt als Fundstellennachweis
gur Literatur hin. Die Kombination der Grundbegriffe aus dem

Titel und dem Text entsprechen durchaus nicht immer tatsiichlichen
Sachverhalten. Wo es auf diese ankommt, ist Reserve angezeigt und
noch fraglicher ist es, ob komplexe Sachverhaltle iberhaupt durch
Addition von strukturlosen Einzelbegriffen erfaBbar und darstell-
bar sind, selbst wenn sie zu Mehrfachbegriffen vereint werden kodn-
nen. Der Nutzen des UD-Systems hingt daher vom Fachgebiet ab. Bei
allgemeinen Fragestellungen und Sachverhalten ist er grtBer als
auf speziellen Fachgebieten, in denen Sachverhalte exak?t nur
durch Strukturbegriffe mit Funktionsangaben ausgedriickt werden
kénnen. Wenn von der Sache her die Uniterms ausreichen, dann sind
die Kreuzverweisungen von einem Wort auf evil. Synonyme und Ho-
monyme (nah verwandte und doppelsinnige Begriffe) ein erprobtes,
wenn auch etwas umstindliches Mittel, die Brauchbarkeit der Uni-
terms fir die Literaturrecherche zu erhthen. Als Vorwegnahme sei
darauf hingewiesen, daB der Wirkungsgrad des UTr-Systems sich durch
Verwendung von Sichtlochkarten erhShen 1&8t.
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Material
0 1 2 3 4 5 6 1 8 9
41 32 33 24 25 16 27 88 19
42 84 75 136 57 218 39
62 215 306
Personal
0 1 2 3 4 5 ) ) 8 9
30 21 12 13 14 26 7 18 29
31 52 13 54 46 47 108 79
212 94 236 288 119
306

Abb. 3 - 4 Uniterm-Karte




Migehformen:

Als drittes der prinzipiellen Ordnungssysteme bleiben noch die
Migchformen zu besprechen. Ihr Grundgedanke ist der, die Schwi-
chen der hierarchischen und hierarchielosen Systeme zu iiberwin-~
den. Auch bei den Mischformen gibt es mehrere Varianten, von de-
nen wir drei herausstellen. Grunds@tzlich handelt es sich bel
ihnen um eine XKombination zwischen sitrenger Klassifikation und
bloBer Schlagwortverbindung, wobel mal die eine mal die andere
Komponente mehr betont wird und die Einzelbegriffe in verschie-~
denen Graden abgestuft verbunden werden.

Hauptschlagwortsystemes

Die erste Form der Verbundsysteme'léﬁt sich ohne weiteres an den
oben genannten Grad der Abstufung der Begriffe ankniipfen. Es han-
delt sgich um Systeme, die schon lange Zeit in praktischer Anwen-
dung sind, wie z.B. in den Referatediensten der "Chemical Abstracts"
und der "Nuclear Science Abstracts" und in manchen Bibliotheken

als Gruppen-Schlagwortkatalog. Hauptschlagwortsysteme sind auch

in der Einzeldokumentation praktikabel. Das Verfahren ist ein-

fach.

Ausgangspunkt sind wiederum koordinierte Hauptschlagwdrter, die
sogenannten Subject headings. Zu ihnen kommen die untergeordne=~

ten Begriffe, die Sub-headings hinzu, die dann noch durch alige-

meine Begriffe, die Modifiers und durch Verbindungswirter er-
ginzt werden ktnnen. Es hingt vom Fachgebiet und vom Aufwand ab,
den man sich leisten kann, ob man die Untergliederung mehr nach
formalen oder mehr sachlichen Gesichtspunkten vornimmt. Auf je-
den Fall ist dieses System fiir die Literaturdokumentation sehr
niitzlich, fir die Sachverhaltsdokumentation dagegen ist es kaum
ausreichend. Tiir eine solche Dokumentation bietet sich in be-
gonderer Weise die zweite und dritte Mischform an.
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Begriffskettensysteme:

Begriffskettensysteme sind dort entwickelt worden, wo es um
gspezielle Fragestellungen geht und auf genaue Erfassung von Sach-
verhalten ankommt, z.B. in der Patentdokumentation (s. Bibliogr.).
In ihr geht es nicht nur um Einzel-Sachverhalte an sich, sondern
nach Moglichkeit auch zugleich um die Sachverhalte innerhalb
eines groéBeren Ganzen, z.B. in einer Patentanmeldung. Das helBt
aber nicht, daB Begriffskettengysteme nur fiir die PD gebraucht
werden konnen. Sie sind bei allen komplexen technischen Sachver-
halten und auch bei Sachverhalten anderer Gebiete 2zu empfehlen,
in denen iiber die statischen Beziehungen der Begriffe hinaug zu-
sdtzlich die Funktion der Begriffe untereinander wichtig ist.
Aufgabe der Begriffsketten ist es, im Gegensatz zu einer mehr
oder minder zuf#dlligen Sammlung von Stichwortern und Einzelbe-
griffen in anderen Systemen, den Sinnzusammenhang eines Dokuments
so gut wie méglich zu wahren, _

Dabei wird sich der Sinnzusammenhaeng oft aufgliedern lassen in
den seiner Teile und in den des Ganzen. Die einzelne Begriffs-
kette bezienht sich zunichst immer auf einen Teil. Meyer definiert
sie als ein lineares, verzweigungsloses Gebilde, in welchem mit
Hilfe mehrerer Begriffe immer nur eine in sich einheltliche Sach~
aussage zur Darstellung kommt (Grundfragen der Patentdokumenta-
tion. Abschn. 3%,1 S. 58/59), wobei die Aussagen in der Reihen-
folge vom allgemeineren Begriff zu einem diesem untergeordneten
Spezialbegriff gemacht werden.

Ob man sich mit der einzelnen Begriffskette begnligt, wie eg in
etwa Hauffe tut, oder ob man, wie es Meyer mdchte, die Voll-Be-
griffsketten durch Teil-Begriffsketten noch zu elner "Sysiema-
tik des Gebietes" ausbaut, in beiden F#llen werden gezielte Aus-
sagen gemacht. Eine inhaltswahre Analyse, wie sie durch die Be-
griffsketten erstrebt wird, stellt gewlf grilere Anforderungen
an denjenigen, der dokumentiert als die meisten anderen Systeme.
Begriffsketten sind daher nur vom Fachmann oder nach grindli-
chem Einarbeiten auf einem kleinen Gebiet aufzustellen; allge-
meine dokumentarische Kenntnisse reichen dazu nicht aus.
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Begriffsketten sind, wie es scheint, uns bereits in anderen Sy-
stemen begegnet, z.B. bel den Schlagwortkombinationen und den
Uniterms. Die erste Begriffsbestimmung, nach der eine Begriffg-
kette aus einer Reihe einfacher und zusammengesetzter Begriffe
besteht, hebt noch nicht das Besondere der Begriffgketten-Syste-
me hervor. Das kommt erst in der Erweiterung zum Ausdruck, daB
ndmlich zu der einfachen noch iibergeordnete Begriffsketten oder
Zwischenglieder hinzutreten miissen, um das System vollsténdig

zu machen. Dadurch wird sichergestellt, daB sich nicht bloB Wor-
ter decken, sondern Sinngehalte und nur auf diese kommt es an;
die Worter konnen sogar verschieden sein. Begriffsketten rich-
ten sich auf die logische Verknlipfung der Begriffe anstatt ihrer
bloBen Aneinanderreihung. Es ist eine sprachliche Ungenauigkeit,
ein solches Aneinanderreihen schon als Kombination zu bezeich-
nen, denn trotz der Bemiihungen um Hierarchie ist es tatséchlich
nichts anderes als eine Begriffsfolge. BloBen Begriffsfolgen haf-
tet immer etwas Kiinstliches an, das zu wenig den Bezug auf die
konkrete Literaturstelle zum Ausdruck bringt. Anders die Begriffa-
kette; sie bleibt stets dokumentbezogen. Man kann in ihr den

~ denkbar besten und kiirzesten Abstrakt sehen, der so streng lo-
gigch aufgebaut ist, daB er sogar mdglicherwelse den Sachver-
halt eines Dokuments préziser wiedergibt als die Originalstelle.
Diegse Prazision der Sachverhaltserfassung ist es denn auch, die
den Vorzug der Begriffsketten-Systeme gegeniiber den anderen Sy-
stemen ausmacht, denn hier wird bei der Recherche oder beim Re-
trieval der Dokumentenballast so gering wie nur mdglich gehalten.
Der fiir den Aufbau der Begriffsketten notwendige Aufwand lohnt
sich je umfangreicher das zu bearbeitende Gebiet ist und je lén~
ger man mit ihnen arbeitet.

Zwei Beispiele, die wir den genannten Autoren entnehmen, sollen
gzeigen, wie Begriffgketten nach einer Literaturstelle bzw. nach
einem Sachverhalt erstellt werden.
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1. Beispiel fiir eine kurze Begriffskette

Sachverhalt: Schmierung von Kunststoffen.

l.

2.

Kunststofflager
Schmiermittel fiir —

Kunststofflager
Schmierung von —n

. Lager

Kunsgtgtoff- —
Schmiermittel fiilr — = =~

. lLager

Kunststoff— =——
Schmierung von =-— - —n

Schmiermittel

fiir
Kunststofflager
Schmierung

von
Kunststofflagern

(Hauffe S. 37)

Die Kette verlauft vertikal; die einzelnen Begriffe sind unter-
einandergesetzt. Jeder Begriff erscheint einmal an der Spitze der
Kette. Man erkennt leicht, wie die verschiedenen Begriffsketten
sich aus den besonderen Gesichtspunkten ableiten. Zum Tragen kom-—
men die kurzen Begriffsketiten, die auf Stammkarten festgehalten
werden, durch ein Verbundsystem weiterer Hilfskarten: Leit-Hinweis-—
Erginzungs-Fundstellen-Wasserkopf-Augreiferkarten. Alle Karten zu-

gpammen bilden die Begriffsketten-Fundstellen-Stellkartei.
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2. Belgpiel fiir eine léngere Begriffskette
Literaturstelle (aus einem Patentanspruch): Photoleitfahige
Einrichtung mit einer Schicht aus Antimontrisﬁlfid, gekenn-
zeichnet durch eine dariiberliegende Schicht, die Antimonoxy-
sulfid enthilt.

Die erste Begriffekette: Photoleiter — Aufbau —» zwel
Schichten -~ erste Schicht — Substanz —» Antimontri-
sulfid.

Die zweite Begriffskette: Photoleiter —  Aufbau —  zwel
Schichten ~~» zZweite Schicht —»  Substanz —  enthaltend —
Antimonoxysulfid.

(Meyer S. 73)

Die Kette verliuft horizontal. Die einzelnen Begriffe stehen ne-
beneinander und sind durch Richtungspfeile miteinander verbunden.
7u den (Voll-) und (Teil-) Begriffsketten gehdrt eine Liste, in
der diege Begriffsketten entspreéhend der Stammbaumstruktur der
Technik und der anderen Fachgebiete systematisch geordnet sind.
Diese Liste ist gewissermaBen ein Register, das zu den gesuchten
Begriffsketten hinfiihrt.

Begriffskettensysteme wdren zweifellos fiir die Sachverhaltsdoku-
mentation ein adaequates Mittel. Im Augenblick gibt es aber kaum
eine Moglichkeit, flir sie die EDV einzusetzen und damit grifiere
Gebiete zu erfassen und einem weiten Benutzerkreis zu dienen, Flr
diese Forderungen und den Jjetzigen Entwicklungsstand bieten sich
die von der Sache her nicht so hochwertigen Thesaurussysteme als
gangbarste Lésung an.

Thegaurugsysteme:

Vom Thesaurus wissen wir bereits, daB er in Wechselbezlehung zur
Klassifiketion steht, und daB die Klasgifikation in der Regel
erst nach Erstellen des Thesaurus kommt, Das ist nun nicht in
jedem Fall so. Besonders bei Einsatz von mechanischen und auto-
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matischen Hilfsmitteln ist es mdglich, daB Thesaurus und.
Klassifikation gleichzeitipg aufgebaut und zu einem Thesaurus-
system entwickelt werden. Der Aufbau eines Thesaurus zu die-
sem Zweck geschieht gewissermafen in umgekehrter Reihenfolge
wie friiher beschrieben. Gleich zu Beginn der Arbeit wird das
ganze Fachgebiet nach Hauptbegriffen aufgeteilt. Als Hilfs-
konstruktion dient dazu ein Netz oder Begriffsgitter, das op-
tisch anzeigen soll, ob alle Hauptbegriffe gleichm#Big be-
riicksichtigt worden sind. Die danach an den entsprechenden
Stellen eingefiigten SchlagwSrter, Descriptoren usw. erhalten
eine abgestufte hierarchische Anordnung. Mit ihrer Hilfe sollen
die Sachverhalte gleichmdfig beschrieben und die Recherche er-
leichtert werden. Die in den Thesaurussystemen wichtigen Be-
ziehungen zwischen den einzelnen Begriffen lassen sich ent-
weder graphisch in einer Ubersichtsskizze oder durch Verwei-
sungen ausdrlicken:

z.B, Hinweis: auBer A gilt auch Bj

Riickverweisung: von B auf A

Ausschlufl: statt A nur B.
Nach den bisherigen Beobachtungen sieht es so aus, als ob die
Thesaurussysteme besonders geeignet sind filir die automatische
Dokumentation, wie z.B. der Euratom-, der Astia-Thesaurus, der
Thesaurus of Engineering and Scientific Terms (TEST) u.a. zei-
gen. Der Unterschied zwischen den einzelnen Thesaurussystemen
besteht nur in dem verschiedenen Verhdltnis von koordinierten
zu den hierarchisch untergeordneten Begriffen und vom Grad
der hierarchischen Abstufung in Haupt-, Ober-, Unter- usw.Be-
griffe,

Wie sehr die Thesaurussysteme innerhalb der automatischen Do-
kumentation in den Vordergrund riicken, zeigen die vielen Ver-
8ffentlichungen iiber Thesaurus-Erstellung und Thesaurus-Anwen-
dung. Als sehr niitzliche Einfithrungen verweisen wir auf den 3.
Entwurf der Unesco "Richtlinien zur Erstellung und Entwicklung
einsprachiger wissenschaftlicher und technischer Thesauri",
auf die "Prinzipien der Thesauruserstellung" von Rothkirch
und Trach und auf die im Buch von Soergel "Klassifikations-
systeme und Thesauri" niedergelegten Arbeitsergebnisse des
Komitees fiir Thesaurusforschung in der Deutschen Gesellschaft
fiir Dokumentation.
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Mit den Mischformen beenden wir die Ubersicht liber die Ordnungs-
systeme. Welches System im Einzelfall zu empfehlen ist, 1&B8% sich
nicht generell sagen. Das hingt vom Gebiet und von den person-
llichen Voraussetzungen des Dokumentierenden ab. Soviel ist aber
gewiB, auf die Dauer ist wissenschaftliche Arbeit obne ein Ordnungs-
system nicht mdglich. Statt gleich mit einem selber entwickelten
System zu begiunen, ist es ratsamér, sich zunichst an ein erprob-
tes zu halten. Dabei wird fiir Orientierungszwecke die Dezimal-
klasgifikation auf weite Strecken von groBem Nutzen sein; fiir
erste eigene Ordnungsversuche werden sich das Uniterm-System
selbst oder eine abgewandelte Form anbieten und wenn komplizier-
te Sachverhalte von vornherein einen grtBeren Einsatz verlangen,
dann sollte man sich mit Begriffsketten- und Thesaurus-Systiemen
befassen.

Nach der geistigen Aufbereitung der Dokumente kommen wir jetzt

2u den technischen Hilfsmitteln, deren Gebrauch fiir die Dokumen-
tation so kennzeichmend ist, daB sie von manchen als Synonyme

fiir Dokumentation schlechthin angesehen werden., Mit diesen Hilfs-
mitteln sind die Lochkarten, die EDV und die Reprotechnik ge-
meint. Wir beginnen mit den Lochkarten. Unser Hauptaugenmerk
richten wir in Anbetracht unserer Aufgabe, dem Einzelnen Hilfs-
mittel zu bieten, auf die Handlochkarten; die Maschinenlochkarten
erwihnen wir ebenso wie die sonstige automatische Dokumentation
nur zur Abrundung.

Technische Hilfsmittel:

Handlochkarten:

Lochkarten dienen wie die traditionelle Stell- oder Stellkartel
zgum Speichern des aufbereiteten Materials, seien es Literatur-
nachweise, Sachverhalte, Fundstellen u.d. Alle heute bekannten
Handlochkarten reichen schon in die Zeit vor dem ersten Weltkrieg
suriick. Ihre zunehmende Verwendung nach dem zweiten Weltkrieg in
Wirtschaft, Verwaltung und z.Zt. noch mit Abstand in der Wissen-
schaft verlduft parallel und in Wechselwirkung zum Aufschwung
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der Dokumentation im ganzen. AuBerer Anlaf zu ihrer Verwendung
igt ebenfalls das Masgsenproblem, mit dem die Steilkartei nicht

so leicht fertig wird. AuBerdem igt der Aufwend, in einer Steil-
kartei Ordnung zu halten, oft sehr betrdchtlich und das Suchen
nach kombinierten Merkmalen kann nur schrittweise geschehen. Dem-
gegeniiber bringen Handlochkarten als halbmechanische Arbeits-
mittel Arbeitserleichterung und Zeitersparnis, ohne da zu ihrem
Gebrauch lange Einarbeitung und hohe Geldbetrige ndtig waren.

Die Prinzipien sind so einfach, da8 jeder schon nach kurzer

Zeit mit Lochkarten gute Resultate erzielen kann. Im Folgenden
beschreiben wir die Grundziige der drei iiblichen Arten von Hand-
lochkarten. Wir ergénzen diese mit Hinweisen, welches Verfahren
fiir dieses oder jenes Gebiet besonders geeignet ist. Im iibrigen
sind wir iiberzeugt, daB jeder, wenn er erst einmal die Scheu vor
der Lochkarte verloren hat, sehr schnell herausfindet, welches
Verfahren fiir ihn am zweckmidfBigsten 1s%t.

Die heute gebriuchliche Einteilung der Handlochkarten ist die
nachstehende:
1. Nadellochkarten

Die Benutzung geschieht mit Nadelgerédten.

2., Sichtlochkarten

Die Benutzung erfolgt im Durchblick der iibereinander-
gelegten Karten.

3, Kombinationen mehrerer Verfahren
z.B. Kerb~Schlitzlochkarte, Rand~Sichtlochkarte.

Die unter 1 genannten Nadellochkarten gliedern sich in

a) Kerblochkarten (auch Randlochkarten)
b) Schlitzlochkarten (auch Fléchenlochkarten)

Ehe wir die Handlochkarten im einzelnen behandeln, stellen wir
ihre Gemeinsamkeliten voran.

Je nach dem mit einer Lochkartenkartei verfolgten Zweck konnen
alle Lochkarten ein verschieden groBes Format haben, z.B. DIN A6
- DIN A4. Die Fliache der Karte wird aufgeteilt in



- 51 -

1, Schreibfeld (auch Textfléche)
Hierauf steht der Klartext ohne Ablochung. Im Schreibfeld
kann zusédtzliicher Raum fiir Abbildungen und Mikrofilme vor-
gesehen sein.

2. Lochfléche
Auf ihr wird abgelocht. Unter Lochen wird in dieser Verbin-
dung sowohl das eigentliche Lochen bei den Sichtlochkarten
als auch das Kerben bei den Kerblochkarten und das Schliitzen
bei den Schlitzlochkarten verstanden. Durch das Ablochen
werden die Daten und Aussagen in der Lochfldche gespeichert.

Fiir die auf der Fliche vorgenomnmenenen lLochungen gibt es entspre-
chend ihrer Form bestimmte Termini: |

a) Lochreihe
Das ist eine geradlinige Lochfolge; sie kann senkrecht oder
auch waagerecht laufen.

b) Lochzeile
Sie ist eine beim Auswahlvorgang senkrecht zur Bewegungs-—
richtung der Nadellochkarten llegenae Tiochreihe. Bei Sicht-
lochkarten ist die LochzZelle eine parallel zum oberen Kar-
tenrand liegende Lochreihe.

¢) Lochspalte
Sie ist eine beim Auswahlvorgang parallel zur Bewegungs-
richtung der Nadellochkarten liegende Lochreihe. Bei Sicht-
lochkarten ist die Lochspalte eine senkrecht zZum oberen
Kartenrand liegende Lochreihe.

d) Lochstelle
Sie ist der Platz auf der Lochkarte, den ein einzelnes
Loch einnehmen kann.

e) TLiochfeld
Dag ist die Zusammnfassung mehrerer Lochstellen zu einer
Einheit.

f) Lochfeldgruppe
Das ist die Zusammenfassung mehrerer Lochfelder zu einer
Einheit.

Dem Ablochen voraus geht das Markieren, durch das die zu erwei-
ternden Locher angezeichnet werden. Das Handwerkzeug zur Vornahme
der Ablochungen und zur Benutzung der zu Karteien zusammengestell-
ten verschiedenen Handlochkarten ist nur z.T. gemeinsam. Es ist

in seinen Benennungen so eindeutig, daf keine weiteren Erklérun-
gen noétig sind (z.B. Kerbzange, Ablocher, Schlitzstanze, Suchna-
del, Sortiernadel, Haltenadel, Auswahlgerit, Riittler). Das Heraussu-
chen aus den abgelochten Karten heiBlt Selektieren. Selektiert wer-
den die Aussagen, das sind die gespeicherten Angaben, wie z.B.
Stich- und Schlagwtrter, Begriffe, Merkwale, Symbole, Zahlen,
Quellenangaben, Sachverhalte usw.
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Die Zuweisung dieser Angaben zu bestimmien Lochern kann entwe-
der direkt erfolgen, d.h. ein Loch = ein Merkmal oder in Loch-
kombinationen, denen Schliisselzahlen oder Zahlenschemata zugeord-
net sind. Diesen Vorgang nennt man Verschliisseln. Je nach Vorha-
ben werden die Schliissel variiert. Der einfachste Schliissel ist
der Direkt-Schliigsel. Man verwendet ihn, wenn die Zahl der zu ver-
schliisselnden Angaben nicht gréBer ist als die Zahl der vorhande-
nen Locher. Aber schon hier ist die Zahl der Kombinationsmdglich-
keiten betridchtlich. Ubersteigen die Angaben die Zahl der Locher,
dann werden auf der nichsten Stufe die Kurz-Schliigsel gebraucht,
bei Kerblochkarten z.B. der additive (1-2-4-7), der Dreieck-
schliissel und die Kerbtabellen. Fiir groBe Stoffmengen ist eine
ganze Reihe von Mehrfach-Schliisseln entwickelt worden, z.B. der
Bi-Dezimalschliissel, der Tri-Dezimalschliissel usw., bis zu den
Poly-Dezimalschliisseln mit fast unerschipflicher Kapazitdt. Die
Schliissel sind dann auch das einzige Problem, das sich beim Ge-
brauch der Lochkarten einstellt. Man muB sich aber mit ihmnen aus-
einandersetzen, wenn man die mit den Lochkarten gebotenen Mog-
lichkeiten voll ausnutzen will. Nur sollte man zu Beginn der
Arbeit mit Lochkarten beim Einfachen beginnen und erst nach Ein-
arbeitung und Notwendigkeit zu komplizierteren Verschliisselungen
{ibergehen. Schliisselanleitungen fiir den Durchschnittsbedarf kin-
nen beim Kauf von Lochkarten von den einzelnen Firmen kostenlos
mitbezogen werden. Nach diesen Gemeinsamkeiten aller Lochkarten
gehen wir nun zu ihren Besonderheiten iber.

Kerblochkarten:

Die Kerblochkarte hat rings um den Rand der Kartenfliche 1 oder 2
Reihen von gleichmiBigen Lochern, Bei der einreihigen Karte sind
die Locher gewdhnlich durchlaufend numeriert. Die in der Abb, 1
gezeigte Karte kann 101 Einzelangaben iibernehmen. Bel der zwei-
reihigen Karte kann man eine durchlaufende Numerierung, eine ab-
schnittswelse, eine mit Buchstaben erginzte und eine fiir den
Dreieckschliissel erweiterte bestellen. In der Abb. 2 sehen wir
gleich mehrere dieser Mtglichkeiten. Aus beiden Abbildungen er-
kennen wir, daB man sich die Schreibfléche mit einem beliebigen



Vordruck versehen lassen kann. Abb., 3 zeigt eine Blankokarte, die
man sich selbst gestalten und von Fall zu Fall auch anders an-—
legen kann. Die auf der Schreibfliche notierten Angaben werden
dadurch markiert, daB man die Ldcher zum Rand hin mit Hilfe einer
Kerbzange aufkerbt (Abb. 4). Zum Heraussuchen der gespeicherten
Angaben benutzt man eine Sortiernadel (Abb., 5). An sich genligt
eine einzige Sortiernadel, doch vereinfachen mehrere Nadeln das
gleichzeitige Heraussuchen mehrerer Angaben in einem Arbeits-
gang (Abb. 6). Die Anschaffung eines Hand- oder Tisch-Auswahl~-
gerdts ist nur bei umfangreichen Karteien und komplizierteren
Verschliisselungen erforderlich. Der Arbeitsaufwand beim Selek-
tieren ist duBerst gering. Man steckt die Nadel bzw. Nadeln

durch den Kartenstapel, und zwar an der Stelle, die den gesuch-
ten Angaben ein fiir ellemal zugewiesen ist. Durch die nach oben
offene Kerbung werden die Karten durch die Nadeln nicht mehr im
Stapel festgehalten, so daB sie nach unten herausfallen.

Trotz der einfachen Handhabung und des Wegfalls des Zwanges
einer alphabetischen oder numerischen Ordnung der Kartei und
trotz der geringen Kosten hat die Kerblochkarte vielseitige Ver-
wendungsmdglichkeiten. Sie wird nicht nur in Wirtschaft, Indu-
gtrie und Verwaltung, hier besonders fiir statistische Zwecke,
mit Erfolg benutzt, sondern sie leistet auch gute Dienste bel
der Vorbereitung wissenschaftlicher Arbeiten. Ein Belspiel ist
das Literaturstudium. Piir jedes Buch, jeden Zeltschriftenaufsatz
usw., den man liest, legt man eine Kerblochkarte an. Es werden
festgehalten: die bibliographischen Angaben {Verfasser, Titel,
Erscheinungsdatum, Art der Versffentlichung) und die Inhaltsan-
gaben nach dem Ordnungsschema und evtl. sonstige Zusitze., Auf
diese Weigse kann man z.B. schnell zusammenstellen:

Alle Arbeiten eines bestimmten Verfiassers.

Alle Arbeiten eines Verfassers oder iliberhaupt Arbeiten

eines bestimmten Zeitraumes.

Arbeiten zu einem bestimmten Thema.

Bine Kombination von verschiedenen Begriffen.
Da die Kerblochkarte auf ihrer Schreibflédche viel Raum fiir Text
und Literaturstellen—Analyse hat, 148t gie sich ilber ihren Haupt-
zweck als Literaturnachweis und Fundstellenkartei auch fiir Sach-
verhalts-Dokumentation einsetzen.
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Schlitzlochkarten:

Die Schlitzlochkarten sind aus den Randlochkarten entwickelt wor-
den. Der obere Teil der Karte ist die freie oder mit einem belie-
bigen Vordruck versehene Schreibflidche. Im unteren Teil sind mehr
oder minder lange Lochreihen untereilnander angeordnet. Abb. 1
zelgt eine Karte mit Vordruck und 7 Lochreihen wund Abb. 2 eine
Karte flir Literatur-Dokumentation mit 12 Lochreihen. Das Schlit-
zen erfolgt durch Offnen eines Steges zwischen 2 Lchern mit Hil-
fe einer Schlitzzange (Abb. 3), bei gréoBeren Kartenmengen mit
einen fuBlbetriebenen Stanzgerit.

Durch die Vielzahl der Lécher kinnen eine betrichtliche Anzahl
von Begriffen, die nach einer Schliisselliste laufend durchnume-
riert sind, direkt zugeordnet werden. Flir die mbgliche groBe Aus-—
sagekapazitdt der Schlitzlochkarten ist aber der Gebrauch von
Schliissel unerldBlich. Abb. 4 gibt eine Ubersicht iliber einfache
Schliissel. Fir die Schlitzlochkarten ist im Gegensatz zu den
Randlochkarten zum Selektieren ein Auswahlgerdt unbedingt erfor-
derlich. Es besteht aus einem mit mehreren Lochreihen versehenen
Nadelkorb, in den das Kartenpaket eingesetzt wird. Danach wird
der Korb geschlossen und durch manuelle oder elektrische Vibra-
tion, verbunden mit einer Schwenkung unm 1800, senken sich die
angesprochenen Karten um einen Lochabstand. In weiteren schnel-
len Arbeitsgingen lassen sich, wenn gewiinscht, die gesuchten

aus dem Stapel herauslosen, so dafl im Korb nur die nichtzutref-
fenden verbleiben (Abb. 5). Die Kartenmengen, die mit einem Aus-
wahlgerit selektiert werden kdnnen, sind sehr grofBl. Bel Gerdten
mit einer Aufnahmefidhigkeit von 400 - 800 Karten kinnen aus um-
fangreichen Stapeln in der Stunde bis zu 25 000 Karten durchsucht
werden.

Hinsichtlich des Einsatzes haben Schlitzlochkarten, abgesehen von
der griBeren Mengenbewdltigung, mehr Auswahlgesichtspunkte; sie
schaffen das Suchen nach einem bestimmten Sachverhalt in einem
Arbeitsgang und vor allem erleichtern sie das Suchen nach schwie-
rigeren Ordnungssystemen. Im Gegensatz zur Tendenz in groBeren
Dokumentationsstellen diirften sich jedoch die Schlitzlochkarten
wegen des groBeren Arbeitsaufwandes und der hoheren Kosten we~
niger empfehlen.
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! Name norkbert Schlitzlochkarte Abdb. 1 1 Ber. ,
3 Anschrift 2riln-vlimersdg T i Inn. / Periph. ! Pendler L
fonstanzesr Stle 44 21 Betr.Zugehdrigk.: vu. S5 1./ 5 u. mehr J. / 96 u. mehrJ. [ 15 v. mehr L
L 22 tohnempt, ! Angest. | Verkdufer
_ & tetef. zu erreichen unter 21 106 ot 23 Tétigkeit: kaufm. / techn.
$ Geburtsdatum: Teg < 1 Monat 8 Jahr i 328 24 Facharb. / Hilfserb. / Fremd. Ber.:
& Geschlecdht: mannl. ¢ weibl. 25 Organisat :+  nicht organ. | DAG / DGB
7 Fomilisnstand: ledig ¢ verheir, | gesch. / verw. 26 Arbeitspl. bzw. Abt.: 01 ¢ )2
8 Kindsrzokl: 1 1?73 ! 4/ § vnd mehr 27 Probezeit: noch nicht abgel. ' abgel. .
% Jugend!, unter 18 J. . dardber 28 leistungsprifg.: 1. noch abzul. : cbgel. ' 2. nach abzyl. /! abgel.
10 Schwerbeschodigg.: nicht un.ger. i teilgnger. ! vollanger. 3. . v . 14 . . ’ .
_11 Involidierung vorgesehen ! ausgesprachen 29 Tarifgruppe: . C 5. Rocks. |
12 Schulbildg.: Vo. ! Mi. / hdh. { Abitur _Techn, / Ho, 30 Leistgszulage v Tarifgr. o
13 Sprachkenntn.. engl. / frz. / itol. ! tpan. . russ. - sonst.: 3 Geholt Tber 750.—- - ja
14 Awslﬁn.der: ja National.: 32 Pensiendr: jo ab __
15 Fihrerschein: 101/ 11/ 01V Qmn, 32 Krankenvers.: AOK / !nnungs-Kr.-Kasse ¢ Ersatz-K.
16 Eig. Fahrzoug: ﬁ: i Mr. 1 PKW 2k Krankheit dber & Wo.: 1-3x  4-6x 7/ 7-10x - Ha u &.; 5.
v 17 Froizeitbeschaft.: Spor!’hoto ! Sirgen | Kieingd. / seast,: 35 Kurzkronkheit: 1-3x  4-18= /1i-20x / 21 x u. &.
18 Barubsousbildung: kayfm. Lehre ! techn. lehre ! Ges. Pruf. / Meist. Pr. / ok. Gr. | 36 Senderleist. b. Krankh.: 1-3x 1 4-6x /7-10x  1x v. &
1% Kurse: 1/2:/3:/4:'5/ R 37 Kollekt. Unfallvers.: ja
20 Bes. F3h. od. Kenntn.: kavofm. 38 Rewekostengruppe: 1/2 '3/ 4/ 5.6
. techn, 39 Kindigg.: gesetzl. / Yereinbarung :
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Schlitzzange ~bb. 3







1 = KurzschiDssel 0-1-2-4.7
1=04+1 5=1+4 9=2+7
2=20+2 6=2+4 O=447
A=r1+2 IT=047

8=14+7

Lm0+ 4

i} = Yerschldsselung in einem Koordinatenfeld
Jede einzelne Lochstelle wird durch einen Buch-

staben {8, C, D, K] vnd eine Ziffer [0, 1, 2} be.
zeichnet 2. B, Bl oder D2},

M = Direktanru¥

Jeae Lochstellz anisprich! einem bestimmten Begriff.

IV e Buchstubenschlissel

Alle Buchstoben eines Begrifies warden in einem
Alphobet abgelocht.

V = Buchstoben-Kurzschlisse!

Drei Buthstaben eines Begriffes {meist die drei
ersten] werden obgelocht, Fir jeden dleser Buch-
stoben ist eine Alphabet-lochzeile vorgesehen,
Die Lachzeilenfolge entspricht der Buchstabeniolge

Schlitzlochkarte

Atb. 4

ALLFORM-SCHLUSSEL-Karte

geschieht durch Ablothyng von zwei Lochstelten,
die mithilfe ges Dreieck-Kurzschilsse! gefurden
werden,

¥i = Dekadischer Schllssel

Er hat zum Prinzip, zehn lochstellen zu einer
Einheit zusammenzuschlieBen, sie mit0. 9 zu kenn-
zeichnen und wohlweise nur eine lochstelle zur
Ablochung zu benutzen. Die Zusammenfassung
mehrerer solcher Einhelten schafft ein Lochield For
zwei-, drei- und mehrstetlige Zahlen, Lochfeld VI
ist fir meunsteliige Zahlen gusreichénd.

¥l = Scrtierschifssel |

1= 1 S=14+4 $=21+7
2=z 2 d=24+4 0 entfsllt
I=1+2 T 7
™ 4 T B=1+7

Die Sartierung erfolg! mit einer Nadel, die nach-
eingnder, mit den Einern beginnend, in die Loch-
stellen 1.2.4.7 gefihrt wird. Die auf der Nadel
hangenbleibenden Korten werden jeweils .dem

Vit e Direktverschlisselung ven Suchstaben

eines Waorles,
————

Die Alphabetleiste (A-Z) dient der Kennzeichnung
der dorunteriiegenden Lochspatten, Denkt maa
sich die aufgedruckten Lochfelder 1-VI fcrt, dann
kdnnfen in sechs untereinanderliegenden Alphe.
het-lochzeilen bis zu sechs Buchstaben eines oder
mehrerer [Schiaglworte gekennzeichnet werden.
Dobei entsprichi die lochzeilenfolge der Buch.
stabenfolge jedes Wortes.

R =Reserveldcher
pll il bkl

ALLEOR

des Begrifis, Die Kennzeichnung in jeder Zeile  Kortenpaket hintenangestelit.
viI
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Sichtlochkarten:

Das Sichtlochkarten-Verfahren, auch Cordonnier- und Batten-Sy-
stem genammt, -~ die Anfinge des Systems reichen bis 1915 auf
Taylor gzuriick — arbeitet nach einem anderen Prinzip als die Na-
dellochkarten., Wiahrend bei diesen jede Vertffentlichung usw. auf
e iner Kartenach me hr e r en Gesichispunkien eingespei-
chert wird, nimmt die Sichtlochkarte nur einen einzigen Begriff
auf. Fine einzige Sichtlochkarte kann den einen Begriff, dasselbe
Stich- oder Schlagwort flir eine Fiille von Unterlagen aufnehmen,
und zwar nach der Anzahl der auf den Sichtlochkarten vorhande-~
nen Lochfelder. Je nach Kartenformat gibt es Karten von 1000 -
40 000 Lochstellen; die gebrduchlichste Lochstellen-Anzahl liegt
zwischen 2 - 7000. Jede Lochstelle bedeutet eine Zahl. Zur
schnelleren Ubersicht sind die Locher in Quadratfelder geglie-
dert. Zusitzlich haben die verachiedenen Hersteller noch andere
Hilfen angebracht, wie z.B. Koordinaten fiir die Quadratfelder,
Rand- und Mittelfeldzahlen und Buchstaben-Zahlenkombinationen.
Jede Zahl entspricht einer Fundstelle, in der der betreffende
Begriff auftritt. Aus diesem Grunde ist es notwendig, daB das

Zu dokumentierénde Material eine laufende Nummer erhdlt. Kann
man die Unterlagen selber aufbewahren, und sind sie duberlich
nicht zu verschieden, dann ist die Numerierung leicht zu lber-
wachen, da Fundstelle und Aufbewahrungsort Ubereinstimmen.
Anderenfalls muB eine Zwischenkartei oder ein Register fir den
Fundstellennachweis gefiihrt werden. Diese Zwischenkarteil gibi
auBer der vollstidndigen Titelaufnahme den Quellennachwels und
den Fundort an. Sichtlochkarten sind also zundchst eine Fund-
stellenkartei fiir einzelne Begriffe. Das ist, abgesehen von der

grofen Menge, noch nichts Begonderes, denn die Stellkartei konn-~
te dag ebenfalls leisten. Das Besondere ergibt sich aus der Kom-
binationsfihigkeit der Sichtlochkarten. Mit der Sichtlochkartei
kann man in einem Arbeitsgang beliebige Kombinationen der ein-

gespeicherten Begriffe ermitteln. Die Karten mit den zuvor ein-
gespeicherten Einzelbegriffen werden der Kartei entnommen und
dann tbereinander gelegt. Die Quadratzahl, die man im Durch-
blick durch alle gezogenen Karten ermittelt, weist auf die Lite-
raturstelle hin, in der alle gesuchten Begriffe zusammen auf-
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treten. Hat man mit einer zu groBen Zahl von Kombinationswidrtern
keinen Sucherfolg, dann muBl man die Zahl der Einzelbegriffe, d.h.
zugleich die Zahl der libereinander gelegten Karten auf 5, 4, 3, ¢
Karten reduzieren. Stellt sich auch dann kein Durchblick ein,
wei man wenigstens, daB die gesuchiten Begriffe in der Kombina-
tion bisher noch nicht aufgetreten sind.

Die Erweiterung einer Sichtlochkartei mit neuen Begriffen macht
keine Schwierigkeiten. Ein vorher festgelegtes Ordnungsschema

und eine im vornherein festgelegte Begriffsliste sind iiberfliis-
sig. Selbst Synonyme richten keine Verwirrung an; wenn man sle
nicht ausschalten will, werden sie notfalls zusammen eingespel-
chert und selektiert. Eg kann also jeder beliebige Begriff neu

in die Kartei eingereiht werden. Wir nehmen an, daB aus einer Li-
teraturstelle 6 Stichworter filr die Aufnahme in die Sichtloch-
kartenkartei herausgesucht worden sind. Anhand der Kopflelsten
oder auf der sonstigen Schnelliibersicht der alphabetisch geord-
neten Sichtlochkarten stellt man fest, daB 4 Begriffe bereits ein-
gespeichert sind. Man zieht diese 4 Karten und locht auf jeder
die laufende Fundstellenzahl. Danach nimmt man 2 neue Karten,
beschriftet sie mit dem neuen Stichwort, locht die Fundstelle und
ordnet die Karten alphabetisch ein. Die Einspeicherung lst des-
halb so einfach, weil bei Sichtlochkarten in der Regel eine Ver-
schliisselung nicht notwendig ist. Es sel jedoch darauf hinge-
wiesen, daB in der letzten Zeit auch fiir das Sichtlochkartenver-
fahren Schliissel entwickelt worden sind, die nicht nur die Kapa-
zitdt der Sichtlochkarten betrdchtlich steigern, sondern die die
Sichtlochkarten iiber den Fundstellennachweis hinaus fiir hdhere
Ordnungsgefiige zuginglich machen (s. Bibliogr.).

Fiir den Suchvorgang greifen wir auf unser Beisplel aus dem Uni-
term-System zuriick, Wir machen die Voraussetzung, daB wir be-
reits eine ansehnliche Sichtlochkarten-Kartei besitzen, in der
die Stichworter:
Kosten, Material, Mikrofilm, Personal

mit mehreren Literaturstellen eingespeichert sind. Taucht eines
Tages die Frage auf: Wie hoch sind die Kosten fiir Material und
Personal bei Mikrofilmvorhaben?, dann ziehen wir aus der Karteil
die Karten mit den einzelnen Begriffen der vorgelegten Frage,
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legen dle Karten iibereinander und stellen fest, dal wir durch
ein Loch, das der Zahl 306 entispricht, hindurchblicken kinnen.
Diege Zahl 306_weist uns entweder unmittelbar oder liber eine
Zwischenkartel auf die Literaturstelle
306 Scheffel, Walter: Wirtschaftlichkeit und

ogstenrechnung bel Mikrofilmvorhaben.

In: Reprographie. Jg. 2. 1962. Nr 2, S. 31-36
hin. Damit haben wir eine Unterlage zur Beantwortung der gestell-
ten Anfrage erhalten.

Als Abb. 1 zmelgen wir eine einfache SIK mit 2000 Lochstellen.
Oberhalb der Kopfleiste fiir das Stichwort ist noch eine Leiste
mit Alphabet. Hier werden zur Erleichterung der alphabetischen
Einordnung der Karten Reiter entsprechend dem ersten Buchstaben
des Stichwortes aufgesetzt. Die Zahlenfelder 1-6 dienen gleich-
falls zur Anbringung von Reitern, wenn schon mehrere Sichtloch-
karteien bestehen. Die Zahlenquadrate laufen von links oben nach
rechts unten und innerhalb der Quadrate sind die Einer horizontal
und die Zehner vertikal angeordnet.

in Abb. 2 laufen die Zahlenquadrate von links unten nach rechis
oben; die Biner sind senkrecht und die Zehner waagerecht angeord-
net. AuBer dem Raum fiir das Stichwort sind oben eine Lochreihe
und an der rechten Seite zwel Lochreihen zu sehen. Belde dienen
zur Vorordnung. Die SIK-Kartel wird dadurch zu einer kombinier-
ten Sicht-Randlochkartei. Diese Kombination erfreut sich zuneh-
mender Beliebthelt.

Abb. 3 zeigt eine Sichtlochkarte mit 7000 Lochstellen. Die Zahlen-
quadrate laufen von links unten nach rechts oben und die Zitfern-
folge ist in Hunderten horizontal. Auch diese Karte hat Lochrei-
hen, eine am oberen Rand und eine am linken Seitenrand, die wie-
derum Vorordnungszwecken dienen. Das Siichwort wird links oben
quer auf den Schrégschnitt geschrieben, was eine schnellere Uber-—
gicht durch seitliches Aufbliéttern der Karteil bewirken soll. AuBer
diesen % Mustern gibt es noch andere Variationen, die jedoch auf
das Prinzip keinen EinfluB haben.

Zum Anbringen der Ldcher dienen eine Handstanze oder ein Bohrer
und fir groBere Mengen von Karten eine mechanische oder elektri-
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Sichtlochkarte Abb. 3
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sche Stanze oder Bohrer (Abb. 4). Mechanische und elektrische
Stanzen oder Bohrer sind, wie der iibrige Zubehor, etwa erleuch-
tete Leseplatten, Peillineale, Reliterrahmen, filir eine normale
Handkartei nicht erforderlich. |

Von allen Lochkartenverfahren ist das Sichtlochkartenverfahren,
allein schon wegen des Wegfalls eines mechanischen Hilfsmittels
fiir die Selektion, am einfachsten zu handhaben. Es eignet sich
z.,B, sehr gut zur Literaturdokumentation, um die Verfassernamen
und Sachtitel nach mehreren Gesichispunkten zu erfassen. Auch
dort, wo Einzelbegriffe - seien sie dem Titel und Untertitel als
Stichworter oder dem Text als Schlagwbrter entnommen - in ihrer
bloBen Kombination schon einen Sinnzusammenhang darstellen, sind
Sichtlochkarten vorteilhaft. Das wird z.B. auf vielen geistes-
wissengchaftlichen Gebieten der Fall sein. In der Technik sind
Sichtlochkarten auf Einzelgebieten niitzlich, wenn Formeln, tech-
nische Daten, DEK-Zanhlen u.d. gewissermafen als Schlagwirter ge-
braucht werden konnen. Das gleiche gilt fiir die Uniterm-Klagsifi-
kation, deren Leistungsfihigkeit duxrch Sichtlochkarten betracht-
lich gesteigert wird. SchlieBlich bieten sich Sichtlochkarten
dort an, wo das einfachste Prinzip zur Ordnung und Aufbewahrung
von Dokumenten, mnimlich das der durchlaufenden Numerierung an-
wendbar ist, mit dem zugleich eine nicht zu tiefe Erschliebung
der Dokumente verbunden sein soll. Das triffi auf Sondersamm-
lungen aller Art, wie Sonderdrucke, Ablichtungen, Literaturaus-
ziige, Firmenschriften, Prospekte und Mikrofilme zu. Sovald es
aber um eine Sachverhaltsdokumentation geht, bei der u.U. mit
Begriffsketten, Funktionsanzeigern und Zwischengliedern gear-
beitet werden muB, ist die Sichtlochkartei nur als Zwischenstufe
fiir den Hauptspeicher in einer Kerb- oder Schlitzlochkartei sinn-
voll. In solchen Fidllen und iiberall dort, wo die perstnliche Do-
kumentationsarbeit gréBeren Umfang annimmt und schon eine gewisse
langere Erfahrung vorliegt, diirfte fir die Literaturdokumenta-
tion auf die Dauer eine Kombination mehrerer Kartelen ratsam

gein, und zZwar:

1. eine Stellkartei als Vorkartel
2. eine Kerb~ oder Schlitzlochkartel als Grundkartedi
3. eine Sichtlochkartei als Merkmalskartel.
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Die gewissen Nachteile einer Sichtlochkartei, die in der be-
grenzten Kapazitdt der Karten und in der Notwendigkeit der
sténdigen alphabetischen Einordnung bestehen, sind an sich
nicht so schwerwiegend. Wo die Nachteile sehr stdrend sind,
kann man diese durch Gebrauch von Sicht-Randlochkarten ver-
meiden. Doch auch ohne Beriicksichtigung dieser modernsten
und vielseitigsten Form bleiben die Sichtlochkarten im Regel-
fall fiir den einzelnen das zu empfehlendste Handwerkzeug.

Wir beschlieflien das Kapitel der Lochkarten mit einem Blick auf
ihre Kosten und Wirtschaftlichkeit. Die Materialkosten schwan-
ken je nach gewihltem Fabrikat. Da alle Fabrikate in etwa
gleicher Weise den Anforderungen gerecht werden, braucht kein
bestimmtes vorgezogen zu werden. Bekannte Hersteller fir Loch-
karten sind z.B. nachstehende Firmen:

1. Allform, Bliro-Organisation GmbH, Berlin
2. EXAHA (Bdler & Krische), Hannover
3. Lochkarten-Werk Schlitz, Schlitz/Hessen

Wir gehen davon aus, daB man zum Anfang mit einer Kartei von
1000 Karten DIN A 5 auskommt.

1. Kerblochkarten: 1000 Karten ca. DM 100,~-
1 Kerbzange n n 60, --
5 Sortiernadeln " " 25,==
2., Schlitzlochkarten: 1000 Karten n " 150,--
1 Schlitzzange " "o100,--
1 Auswahlger#t
Hand~ n noo200,--
maschinelles " " 1000,~--
3. Sichtlochkarten: 1000 Karten " " 150,--
1 Handlocher n " 100,-- =~ 20

bzw. -stanze

Fiir Katalogkisten ist kein besonderer Aufwand ndtig. Die oben
angegebenen Kosten fiir Karten und Zubehdr beziehen sich auf

die Mindestausstattung. Komfortablere und arbeitserleichtern-
de Zusatzger#ite sind fiir alle Verfahren vorhanden, verlangen
indessen betrdchtliche Mehrkosten.

Die Materialkosten sind aber nicht alles. Wesentlich ist der Ar
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beits~ und Zeitaufwand flir das Einspeichern und Selektieren.
Aus Vergleichsversuchen unter den fir den einzelnen in erster
Linie in Frage kommenden Karteiformen: Steilkartei, Kerbloch-
kartei und Sichtlochkartei, hat sich ergeben, daB bei mittle-
rer Benutzungsfrequenz, d.h. bei mehr als 3-4 Befragungen tig-
lich, die Sichtlochkartenkartei gegeniiber der Kerblochkartel
und erst recht gegeniiber der Steilkartei am wirtschaftlichsten
ist. Unsere Empfehlung der Sichtlochkarten besteht also auch
in dieser Richtung zu Recht, wenngieich die Sichtlochkarte bis-
her in der speziellen Fachdokumentation eine ganz untergeord-
nete Rolle gespielt hat.

Magchinelle Dokumentation:

Fiir die Dokumentation am Schreibtisch braucht man keine maschi-
nelle Hilfsmittel. Jahrelang wurden daher als Hand-Selektlierver-
fahren die Steilkarteien und die verschiedenen Handlochkarten
gebraucht. Seit einiger Zeit hat die systematische Umstellung
auf mechanisch-maschinelle Selektierverfahren begonnen. Die-
ger Prozef wverstirkt sich immer mehr, seitdem zum Grof-Computer
die mittlere und kleine Datenverarbeitungstechnik hinzugekom-
men ist und besonders seitdem eine Dezentralisierung mit den
sogenannten Terminals mdglich geworden ist. Deshalb ist es an-
gebracht, einige kurze Ausflihrungen zur maschinellen Dokumen-
tation folgen zu lassen, weil sowohl das Halbdunkel als auch
die Wunderdinge, die in bezug auf die Dokumentation in Umlauf
sind, sich in besonderer Weise auf die Datenverarbeitung be-
ziehen. Wir sind uns klar, daB in unserer Einflihrung eine an-
gemessene Darstellung der maschinellen Dokumentation unmdg-
lich ist. AuBerdem ist die Entwicklung auf diesem Gebiet in
vielen Teilbereichen so groB, daB jeder monographische Nie-
derschlag betridchtlich hinter dem augenblicklichen Entwick-
lungsstand nachhinkt. Auch aus dem Grunde nennen wir in der
Bibliographie nur wenige Werke und wir verweisen den an der
maschinellen Dokumentation Interessierten auf die Dokumen-
tationg-Zeitschriften. Von diesen beschiftigt sich das inter-
nationale Journal "Information Storage and Retrieval" in

ganz besonderer Weise mit der maschinellen Dokumentation. Was
wir hier bringen ist also nicht mehr als ein sehr kurzer Uber-

blick iiber die Moglichkeit und den Stand der maschinellen Doku-

mentation. Wir nehmen dabei keine Trennung zwischen mechani-



scher Maschinendokumentation und elektronisch-automatischer
Dokumentation vor. Streng genommen unterscheidet man die me-
chanisch-elektrischen Maschinen zur Beschleunigung mechanischer
Arbeitsginge einerseits und die elektronischen Geridte anderer-
seits, die die eingegebenen Daten automatisch weiterverarbei-
ten., Wir lassen es hier bei dem Oberbegriff "maschinelle Do-
kumentation'", der beides einschlieflich der Zusatzgerite, ent-
halten soll,

Maschinelle Dokumentation helBt also keineswegs blofl der BEin-
satz von Maschinenlochkarten flir Dokumentationszwecke. Maschi-
nenlochkarten sind in Verwaltung, Wirtschaft und Industrie schon
vor der Jahrhundertwende unter dem Namen Hollerith-Karten be-
kannt geworden. Ihr Erfinder, der Amerikaner Hollerith, hatte
1880 fiir die amerikanische VolkszAhlung auf den Zdhlkarten die
Merkmalsstellen mit Ldchern versehen lassen, Die Locher sind
durch Kontakt-Einrichtung abfiihlbar und durch die elektrisch
ausgeldsten Kontakte wird ein Zihlwerk in Gang gesetzt. In der
Weiterentwicklung konnten nicht nur Zahlen, sondern auch Buch-
staben und Text in den Karten markiert werden. Erginzende Hilfs-
maschinen besorgen das Lochen (Kartenlocher), das Uberpriifen
(Kartenpriifer), das automatische Einlegen der Karten, das Auf-
bringen von Klartext auf die einzelne Lochkarte (Lochschrift-
{ibersetzer) und das automatische Ausschreiben auf Bogen der in
den Lochern und Lochkombinationen festgehaltenen Daten (Tabel-
liermaschine)., Die Ldécher werden nach einfachen Codes mit ei-
nem Locher auf die Lochkarten eingebracht; der Locher #hnelt
mit seiner Tastatur einer Schreibmaschine, die mit einer Stanz-
einrichtung verbunden ist. Die gelochte Karte ist gewissermafBien
der Befehlsiiberbringer, nach dem die Maschine die ihr mdgli-
chen Operationen: addieren, subtrahieren, multiplizieren, divi-
dieren, mischen, auswdhlen und ausschreiben ausfiihrt., Der Ver-
wendungsschwerpunkt der Maschinenlochkarten-Maschinen liegt un-
verdndert in Wirtschaft und Verwaltung. Seit einiger Zeit wer-
den die MLK auch in der Dokumentation mit guten Ergebnissen ein-
gesetzt, wie z.B, fir das Erstellen von Register und Verzeich-
nissen verschiedener Art (z.B. Zeitschriftenverzeichnisse der
Bibliotheken) und versuchswelse sogar fiir die Katalogisierung,
flir die Blicher- und Zeitschriftenausleihe und zur Steuerung

des Zeitschriftenumlaufs. Teilerfolge sind ebenfalls filir die
Literaturerfassung und fir die Recherche erzielt worden. Abb.

1 zeigt eine in der Patentdokumentation benutzte MLK., Aufs
Ganze gesenhen gelten MLK-Maschinen heute schon ein wenig als
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traditionelle Verfahren oder sie werden als Vor- und Zwischen-
stufe flir eine Dokumentation mit weit leistungsfidhigeren Gerdten
gingeschaltet. Um welche Gerdte es sich handelt ist klar; es sind
die Elektronengehirne, Elektronenrechner, Analog- und Ziffernrech-
ner, Computer aller Art, die man am besten unter dem Sammelna-

men "elektronische Datenvearbeitungsanlagen" zusammenfaBt. Die
unglaubliche Entwicklung dieser Gerdte begann im letzten Krieg

und sie hédlt unverédndert an. Heute stehen wir bereits bel der

%. Generation, d.h. einer sich deutlich abhebenden Entwickiungs-
stufe der datenverarbeitenden Anlagen. Alle Gerdte bauen dar-

auf auf, da Ziffern und Buchstaben in Impulsserien iibertragbar
gind und damit Rechenprobleme, Worter und Sprache masgchinell be-
arbeitet werden konnen. Jede Entwicklungsstufe ist durch eine
entschieden hohere Speicherkapazitidi gekennzeichnet, mit der
gleichzeitig die Verkleinerung der Spelichermittel und des Um~
fangs der Gerdte verbunden ist. Als Speichermittel dienen Magnet-
binder (Bandspeicher), Magnettrommeln (Trommelspeicher), Magnet—

kerne (Kernspeicher), Schichtpaare von Metallfolien und Igolier-

schichten, die mit Helium bearbeitet werden, so daB sie supralei-
tende Bigenschaften fiir Speicherungsstrdme entwickeln (Platten—
speicher). Speichern 148t sich weiter in aufgeddmpften diinnen
Schichten (Diimnschichtspeicher) und in lichtempfindlichen photo-
graphischen Schichten (Photospeicher). Ndhere technische Detalils

zu geben, Ubersteigt unsere Moglichkeit. Fiir die Dokumentation
geniligt es ja auch, eine ungefihre Vorstellung von der Leistungs-
fihigkeit eines in mehrere Teilspeicher gegliederten und mit
Zusatzgeriten ausgestatteten datenverarbeitenden Systems zu ha-
ben., Die Speicherkapazitit eines groBen Speichers ndhert sich
einer Milliarde Zeichen mit wahlfreiem Zugriff. Die Zugriffszeit
liegt zwischen 5 bis 10 Millisekunden. Neben der Speicherungs—
kapazitit sind es vor allem die Daten flir die Eingabe und Ausgabe,
die man sich vergegenwirtigen muBl, wenn solche Systeme fir Doku-
mentationszwecke herangezogen werden sollen. Nach neuesten An-
gaben sehen die Ein~ und Ausgabendaten wie folgt aus:

Spracheingabe: Rechner unterscheidet 2000 Worte.

Optische Leser: Es ktnnen Selten mit verschiedenen Typen gelesen
werden; Geschwindigkeit 2 bis 3 Druckselten pro Sekunde; Lesege-
schwindigkeit 200 bis 500 Zeichen pro Sekunde,
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Kartenleser: 1500 bis 2000 Karten pro Minute.

Kartenlocher: 350 Dbis 400 Karten pro Minute.

Lochstreifenleser: 1000 bis 1500 Zeichen pro Sekunde.

Drucker: 1200 bis 1500 Zeilen pro Minute (on-line); 4000 bis
8000 Zeilen pro Minute (off-line).

Magnetband: Aufzeichnungsdichte 1000 bis 1500 Zeichen pro Zoll;
Geschwindigkeit 75 bis 400 Zoll pro Sekunde; Ubertragungsge-
schwindigkeit 75 000 bis 600 000 Zeichen pro Sekunde.

Da die Speicherungskapazititen z.Zt. schon hdher als die Anspri-
che sind, richten sich die augenblicklichen Anstrengungen der
Konstrukteure besonders auf die Ein- und Ausgabe. Flir die auf
schriftlichen Unterlagen beruhende Dokumentation wird die tech-
nigche Vervollkommnung der optischen Leser und der Ubersetzungs-—
maschinen von besonderem Interesse sein. Die heute in der Doku-
mentation bestehenden Schwierigkeiten, einen vollsténdigen Text
zur Bingabe in den Computer aufzubereiten, konnten durch eine
Lesemaschine, die liest und verarbeitet, vermindert werden. Doch
lasgen wir die Zukunft beiseite und begniligen uns mit den schon
jetzt staunenerregenden Leistungen der datenverarbeitenden Ma-
schinen im allgemeinen. Die technische Entwicklung der datenver-
arbeitenden Anlagen ist sowieso der methodischen Entwicklung

von Systemen zu ihrer Anwendung betréchtlich voraus. Erst recht
nicht diirfen wir vergessen, daB diese Systeme fiir wissenschaft-
liche Spezialforschungen, insbegsondere fiilr Rechenoperationen,
fiir technische Sonderaufgaben und fir die Verwaltung entwickelt
worden sind und nicht fir Informations- und Dokumentationszwecke.
Selbst heute noch ist der Einsatz von datenverarbeitenden Ma-
schinen fiir die Information und Dokumentation im Vergleich zu
den anderen Gebieten geringfligig. Statt den Mdglichkelten welter
nachzugehen und unter Beiseitelassung der Probleme, vor denen
die automatische Dokumentation steht, wollen wir lieber einige
Beispiele herausgreifen, um praktische Ergebnisse der maschinel-
len Dokumentation zu zeigen.

Teilergebnisse liegen schon eine Menge vor. Einige Verfahren,

die gich auf die Dokumentation im ganzen beziehen und schon be-
kannter sind, wollen wir, da selbst eine kurze Beschreibung zu
weit fihren wiirde, wenigstens mit Namen nennen. Es zdhlen dazu
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das "L'Unité-Verfahren" von te Nuyl, das "Codeless Scanning!

(von Hoffmann-La Roche und Sandoz), das "Filmorex-Verfahren"

von Samain, das "Filmsort-System" der 3 M (Minnesots Mining &
Manufacturer Corp.), das "Haystag-Verfahren" von Pfeffer u.a.
(Have your stored answers to questions), das "Walnut"-Verfahren
von IBM und das "Golem-Verfahren" von Siemens usw. Im Grunde
genommen sind alle diese Verfahren nur Anfinge., Bis zu einer
besseren Losung, geschweige denn bis zu dem Jetzt noch skeptisch
zu beurteilenden "Auto=Abstracting" und "Auto-Encoding", ist es
noch ein weiter Weg, Wichtiger sind im Augenblick die Ergebnis-
se, die man durch maschinelle Bearbeitung bibliographischer Da-
ten und der Stichwdrter, besonders aus Zeitschriftentiteln, er-
zielt hat. So werden z.B. die Titellisten und Register der
"Zentralstelle fiir Atomkernenergie" (ZAED) und die der “Chemical
Abstracts" maschineil erstellt.

Flir die Dokumentation der Dokumentation besonders wichtig ist

der von Euratom bearbeitete Index zu den Zeitschriften "Revue
International de Documentation', "American'Documentation“,
"Journal of Documentation", "Nachrichten fiir Dokumentation" und
"Dokumentation®., In dem Index sind aus den Jahren 1945 - 1962

2 685 Artikel und Berichte analysiert worden. Er enthdlt Autoren-,
Schlagwort- und Organisationenteil. Jeder Teil hat zusitzlich

die vollstindigen bibliographischen Angaben. Die Fortsetzung
dieser Arbeit ist von der Deutschen Gesellschaft fiir Dokumen-
tation vorgesehen.

Nach demselben etwas erweiterten Verfahren sind einige bekannte
grofe Thesauren, wie z.B., der von ASTIA (Thesaurus of A(rmed)
S{ervices) T(ecnical) I{nformation) A(gency) in Arlington/USA,
der "Chemical Engineering Thesaurus" des American Institute of

Chemical Engineers, der Buratom-Thesaurus, der Ifhesaurus der

ZAED beim Gmelin-Institut, der "Thesaurus of Engineering ang

Scientific Terms" des Engineers Joint Council herausgebracht

worden und. als Beispiel fiir ein Spezialgebiet der Halbleiter-

Thesaurus von Hungermann. Ein Thesaurus ist in diesem Zu-
sammenhang nichts Statisches. Wir verweisen hierzu auf unse-~
re fritheren Ausfiihrungen. Bei den genannten Thesauren
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geht es darum, daB beim Nachfragen nach einem Wort zugleich alle
ihm bei- und untergeordneten Worter automatisch mitgesucht wer-
den. Das automatische Anfertigen von Titellisten, verschiedenen
Registern, Thesauren u.d. geschieht in Abwandlungen nach dem
KWIC (Keyword in Context)-, KWOC (Keyword out Context)- und IRMS
(Information Retrieval Mechanical System)-Verfahren. Da besonders
mit dem XWIC~-Verfahren beachtliche Erfolge erzielt werden, sel es
kurz skizziert.

H.P. LT uhn, einer der Wegbereiter der maschinellen Dokumen~
tation, legte 1958 ein KWIC~-Indexing der "International Confe-
rence on Scientific Information (ICSI)" in Washington vor., Das
Verfahren ist inzwischen weiterentwickelt worden, so daB es seinen
festen Platz in der Dokumentation als Schnellinformationsmittel
hat. Der Grundgedanke des Verfahrens liegt darin, daB die in den
Titeln, z.B. in Zeitschriften-Aufsdtzen, vorkommenden Stichwirter
im Zusammenhang mit dem umgebenden Text (context) erfalBt werden.

Die einzelnen Arbeitsginge sind folgende:

Die Verfassernamen, die vollstdndigen Titel, unter Weglassung be-
stimmter Fillwtrter, die Schlilsselzahlen fiir die Literaturstel-
len, filir die Zeitschriftenhefte usw. und die Seitenzahlen wer-
den in Maschinenlochkarten eingebracht. Die Maschinenlochkarten
werden auf ein Magnetband iibertragen und von dort in eine daten-
verarbeitende Anlage eingegeben. Nach der ersten Ausgabe miissen
die nichissagenden Worter zusammengestrichen werden. Die dann
ibrigbleibenden Worter sind die Keywords. Als Keyword wird je-
des VWort angesehen, das nicht ausdriicklich im Programm als zu
libergehen eingespeichert ist. Dazu gehéren z.B. Artikel, Pridpo-
sitionen, Konjunktionen und bloBe Formalbegriffe. Im ndchsten
Arbeitsgang werden die Stichwirter alphabetisch sortiert und mit
den umgebenden Teilen des Titels durch eine Tabelliermaschine
niedergeschrieben und unmittelbar als Vorlage zum Ausdrucken be-
nutzt. In weiteren Arbeitsgingen konnen, wieder von den Maschi-
nenlochkarten ausgehend, Verfasser-, Zeitschriften-, Nummern-
u.i. Verzeichnisse zusammengestellt werden. Die Abb. 2 - 4 zei-
gen die nach dem KWIC-Verfahren aus dem gedruckten "Literaturbe-
richt und kritische Bibliographie zum Schrifttum der Patentdo-
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kumentation" angefertigte Bibliographie, das Autoren-Verzeichnis
und den KWIC~Index.

Im Normalfall umfaﬁt das EWIC~Verfahren eine Bibliographie, ein
Verfasserverzeichnis und einen Keyword-Index. In der Bibliographie
sind die Autoren, die Titel und Fundstellen alphasbetisch nach

Schliisselwirtern geordnet. Das Schliisgelwort wird aus den ersten
4 bzw. 5 Buchstaben des Familiennamens, den ersten 2 bzw. dem 1.
Buchstaben des Vornamens, den letzten beiden Dezimalen des Er-
scheinungsjahres und den Anfangsbuchstaben der ersten 3 Worter
des Titels gebildet. Im Verfasserverzeichnis wird vom 1. und

evtl. weiteren Verfassers eines Beitrages immer auf das Schliisgel-
wort des ersten Verfassers verwiesen. Im Keyword-Index erscheint
jedes Wort des Titels einmal am Anfang als erstes Ordnungswort.

Man nennt das permutieren. Von der wechselnden Reilhenfolge abgese-

hen, bleibt der Titel bis auf insgesamt 60 Angchlige erhalten.
Nach 2 Leer-Anschligen folgt das Schliisselwort, mit dessen Hilfe
man zur ausfithrlichen Titel-, Verfasser- und Fundstellenangabe
kommt. Der erste Buchstabe eines Stichworts fa4llt immer auf den
25. Anschlag, so daB alle Stichwdrter bel der 2. Rubrik gemau un-
tereinander stehen. Die vor den Stichwortern stehenden Teile eines
Sachtitels dienen nur zum Verstindnis des Keywords und des durch
die Permutation verdnderten Titels; sie enthalten keine Ordnungs-
elemente. Die Ordnung richtet sich ausschlieflich alphabetisch
nach den ersten Buchstaben der Keywords.

Der Anblick von nach dem KWIC-Verfahren erstfellten Verzeichnissen
ist zundchst ungewohnt. Hat man sich aber die geschilderten Auf-
bau- und Anlagegrundsitze vergegenwidrtight, dann macht das Lesen
der Indices keine begonderen Schwierigkeiten mehr. Die Einwinde.
gegen das KWIC-Verfahren liegen auf einer anderen Ebene. Die Ergeb-.
nisse des KWIC-Verfahrens sind deshalb z.T. upbefriedigend, weil
keineswegs alle Titel eine hinreichende Aussagekraft besitzen.
Die Aussagekraft hingt aber nicht vom Verfahren, sondern von den
Autoren ab und nicht zuletzt vom Gebiet. So ist man z.B. lber-
zeugt, daB der gerade in Arbeit befindliche KWIC-Index fiir das
Gesamtgeblet der Biologie aufgrund der durchschnittlich préag-
nanten Titelfasgungen eine gute Aussagekraft besitzen wird.

Als Hilfsgerdte fiir den KWIC-Index werdern Tochstreifen-Schreibma-~
schinen benutzt. Da diese Haschinen auch sonst in der Dokumenta-
tion ein ausgezeichnetes i ifsmittel dzrstellen, wollen wir zum
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Abschluf der maschinellen Dokumentation auf sich noch beson-
ders hinweisen.

Lochstrelfen-Schreibmaschinen:

Die Lochstreifentechnik ist an sich nichts Neues. Sie findet
seit Jahren schon Anwendung beim Fernschreiber., Dagegen ist die
Lochstreifen-Schreibmaschine (Papertape-Typewriter, Flexowriter)
und ihr Einsatz filir Dokumentationszwecke neueren Datums. Man
unterscheidet Maschinen, mit denen man Lochstreifen nur herstel-
len kann; solche, die Lochstreifen lesen und solche, die beides
ktnnen (Abb.5/6). Bei den letzten gibt es nicht-programmierbare
als reine Schreibautomaten und programmierbare Gerdte. Nur diese
kommen fiir die Dokumentation in Frage. Programmierbar heifBt, daB
die Maschine Einrichtungen hat, um einige Teile des Lochstrei-
fens nicht anzuerkennen, andere nicht auszuschreiben und andere
zu liberspringen. Man kann ihnen Codes einfiihren, denen besondere
Funktionen zugeordnet sind. Die groBen Herstellerfirmen haben
gewisse Standardcodes, doch sind die Codes nicht starr, sondern
nach den Winschen des Auftraggebers abidnderbar. Codierung heiflt,
daB durch Bedienung einer Taste der Code automatisch in den Lo-
cher eingegeben wird. In der Ausstattung der Lochstreifen-Schreib-
maschinen bestehen ziemliche Unterschiede hinsichtlich des An-
triebs (mechanisch, rein elektrisch und elektronisch) und des
Zubehdrs. Es kidnnen bei einigen Maschinen neben dem Lochstrei-
fen noch Streifenkarten und sogar Maschinenlochkarten verwendet
werden. Streifenkarten sind angebracnt bei Anfall von vielen,
aber kurzen Informationen. Andere wieder haben Anschliisse fur
Computer-Ein- und Ausgabe.

An Einsatzméglichkeiten fiir Lochstreifen-Schreibmaschinen in
der Dokumentation gibt es mittelbare als Zusatzgerite filir da-
tenverarbeitende Anlagen, z.B. fir das KWIC-Indexing und un-
mittelbare zur Erstellung von Katalogkarten, von Zeitschrif-
tenverzeichnissen und zur Erfassung bibliographischer Daten

von Patentschriften. Der mittelbare Einsatz wird nur grofien
Dokumentationsstellen oder hochstens im Lohnauftrag moéglich
sein. Dagegen lohnt sich der unmittelbare schon fur mitt-
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lere Stellen und Institute. Als Beispiel fiir die Vielseitigkeit
mag ein moéglicher Arbeitsablauf dienen: auf der Lochstreifen-—
Schreibmaschine werden Katalogkarten manuell geschrieben und
gleichzeitig der Lochstreifen mitgeschrieben. Mit diesem Loch-
gtreifen lassen sich beliebig viele Einzelkarten selbsttitig
ausschreiben. Nach einer gewissen Zelti konnen alle Xarten zu
einem laufenden Zugangsverzeichbnls zusammengeschrieben werden.
Zu- und Abgang einzelner Karten und Kumulierungen zu dem Ver~
zeichnis gind leicht mdglich, ohne daB eine neue Kontrolle er-
forderlich ist. Der nidchste Schritt wire, mit dem Lochstreifen
Maschinen-Lochkarten herzustellen. Mit deren Hilfe lassen sich
auf einfachste Weise Verfasser~ und Stichwortregister und sogar
Literaturzusammenstellungen vornehmen., Lochstreifen-Schreibma-
gchinen sollte man also schon in die Dokumentationsiiberlegungen
miteinbeziehen, Im ibrigen mul man daran denken, daB die in der
Dokumentation einzusetzenden Hilfsmittel inmer der Menge des zu
dokumentierenden Materials und der Aufgabenstellung angemessen
gein miissen, und daf allen maschinellen Hilfen die Vertrautheit
mit den am Schreibtisch zu handhabenden einfachen Hilfen wie
Karteien und Handlochkarten vorangeht.

Ausblick:

Sicher wird der eine oder andere die Ausfiihrungen zur maschi-
nellen Dokumentation als zu knapp im Vergleich mit den sonsti-
gen Hilfsmitteln ansehen. Das liegt einerseits an dem vorrangi-
gen Zweck unserer "Hilfsmittel" flir den einzelnen da zu sein,
andererseits aber auch daran, daB die gesamte maschinelle Doku-
mentation noch stark im FluB ist. Vielieicht ist es uns in ab-
sehbarer Zeit mdglich, hieriiber eine gesonderte Darstellung zu
geben., Diejenigen, die schon Jetzt von der Literatur abgesehen
weitere Auskiinfte haben wollen, kdnnen sich an die "Zenitralstelle
fiir maschinelle Dokumentation" wenden. Von dieser Stelle werden
die Entwicklungen laufend beobachtet und die FErgebnisse mitge-
teilt. Soviel 1#Bt sich bereits erkennen, dafi intensiv nach
Mitteln flir eine totale Datendokumentation gesucht wird und dafi
die Weichen fiir ein integriertes, automatisierbares Informations-
und Dokumentationssystem schon gestellt sind.
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Organisation und Beruf:

Selbst fiir diejenigen, die sich mit der Dokumentation nur fur
den perstnlichen Bedarf beschiftigen oder die nur Benutzer von
Dokumentationsdiensten sind, ist eine gewisse Kenntnis von den
Organisationsformen und der beruflichen Seite der Dokumentation
niitzlich.

Organisationsformen:

In der geschichtlichen'Einleitung haben wir schon von den Ansédtzen
gesprochen, die unternommen worden sind, um die an Dokumentations-
problemen Interessierten organisatorisch zusammenzufassen. In
Deutschland hatte der erste diesbezligliche Versuch mit der Grin-
dung der "Deutschen Gesellschaft fiir Dokumentation” 1941 infolge
des Krieges keine lange Lebensdauer. Durch ausléndische Beispiele
angeregt und infolge zunehmender Einrichtung von Dokumentations-
stellen in Firmen und Instituten erfolgte 1948 die Neugriindung

der "Deutschen Gesellschaft fiir Dokumentation" unter gleichem
Namen. In ihr haben sich Einzelpersonen und korporative Mitglie-
der (z.Zt., ca 600) in Form eines Vereins zusammengeschlossen, um
satzungsgemdB Forschungen auf dem Gebiet der Dokumentatlion und
ihre Organisation zu férdern. Im einzelnen gehdren dazu: "Beob-
achtung der theoretischen und praktischen Fortentwicklung; Aus-
arbeitung von Richtlinien und Arbeitsmethoden; Vereinheitlichung
der Terminologie und Verbesserung der Einsatzmdglichkeiten tech-
nischer Hilfsmittel". Die praktische Arbeit wird

1. in Arbeitsausschiissen: fiir Terminologie und Sprach-
fragen, fir Thesaurusforschung, fiir Reprographie,
fiir Fragen des Urheberrechts, fiir Organisations- und

Kostengrundlagen, fiir Automation der Dokumentation
USW.,

2., in Fachausschiigssen und Komitees: fiir Patentdokumen-
tation, fir Medizin, filir Verkehr, flir Elektrotechnik
und filr Betriebsdokumentation, fiir Sozialwissenschaf-
ten usw.

3, auf jéhrlichen Arbeitstagungen geleistet.
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Ein besonderes Anliegen 1st die Ausbildung von Nachwuchskréften.
Durch Zusammenarbeit mit verschiedenen nationalen und interna-
tionalen Organisationen &dhnlicher Art und naheliegender Gebiete
hat die DGD eine bedeutende Position innerhalb der gesamten Do-
kumentation. Die Zeitschrift der Gesellschaft, die "Nachrichien
fiir Dokumentation", gilt als die reprisentative deutsche Doku-
mentations-~Zeitschrift. Hinzu kommen Sonderveroffentlichungen
iiber BEinzelthemen und Sonderdrucke allgemeiner Art. Die von einem
wisgenschaftlichen Sekretir geleitete Geschidfisstelle der (Gesell-
schaft{, von der man weitere Auskiinfte erhalten kann, befindet
sich in Prankfurt a.M., Westendstr.1l9.

Die Einsicht, daB ein Verein wie die DGD mit seinen beschrédnkten
Mitteln und seiner begrenzten Einwirkungsmglichkeit fiir. die
steigenden Anforderungen an die Dokumentation nicht ausreicht,
fithrte 1961 zZur Griindung des "Instituts fiir Dokumentationswesen'.
Letzter AnstoB zur Griindung dieses Instifuts war ein Gutachten
des Bundesrechnungshofs, in dem die volkswirtschaftliche Bedeu-

- tung der Dokumentation hervorgehoben wurde. Als Tridger des neuen

Instituts fand sich vorldufig unter tatkridftiger Forderung des
Bundesminigters fir wissenschaftliche Forschung die "Max-Planck-
Gesellschaft zur Forderung der Wissenschaften". Hauptaufgabe des
mit entsprechenden Mitteln ausgestatteten Instituts ist es, die
Dokumentationsvorhaben in Deutgchland zu koordinieren, die Grin-
dung neuer Dokumentationsstellen zu steuern, Anfangs- und Uber-
gangshilfe zu leisten und Forschungsaufgaben anzuregen und die
Durchfiihrung angefangener zu ermdglichen. Die Unterstitzung wird
sowohl Dokumentationsstellen als auch Einzelpersonen gewdhrt.
Durch gutachtliche und finanzielle Férderung sind bereits eine
Reihe von Projekten auf verschiedensten Gebieten ermdglicht wor-
den, wie z.B. Dokumentation der Biologie, Chemie, Elektrotechnik,
Bntwicklungshilfe, Geographie, Hydrographie, Kunststoffe, Land-
bauwissenschaft, Luftfahrt, Medizin, Mineralogie, Pidagogik,
Philosophie, Politik, Psychologie, Regeltechnik, Schiffsbautech-
nik, Verkehrswesen, Wehrtechnik, Weltraumfahrtusw. im ganzen
gchon iber 50. Neben den direkten Dokumentationsvorhaben werden
auch mittelbare in die Forderung miteinbezogen, z.B. Forschungs-
auftrige fiir Sprach-Terminologie— und Klassifikationsfragen, Zu~
gchlisse fiir die Herausgabe einer mittleren DK-Ausgabe und von
Teilausgaben der DK und Finanzierung von Studienreisen, um die
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Dokumentation im Ausland kennenzulernen. Auch maschinelle Hilfs-
mittel zur Dokumentation, z.B. Lochstreifen-Schreibmaschinen,
gtellt das Institut zur Verfigung, wie liberhaupt der maschinellen
Dokumentation besondere Aufmerksamkeit gewidmet wird. Hierzu
unterstiitzt das Institut Programmier~Lehrginge fiir nichtnume-
rigche Probleme fiilr Dokumentare und Bibliothekare im "Deutschen
Rechenzentrum" in Darmstadt. Weiterhin ist aufgrund von Planun-
gen des Instituts eine "Zentralstelle flir maschinelle Dokumen-
tation", fiir die auch die Wirtschaft betrdchtliche Mittel zur
Verfligung stellt, errichtet worden. Diese Zentralstelle entfal-
tet eine rege Tdtigkeit. SchlieBlich hat das Imnstitut auch noch
reges Interesse an der Ausbildung des Nachwuchses, auf die wir
etwas spidter zuriickkommen werden. Das Institut fiir Dokumentations-
wegen und die Zentralstelle fiir maschinelle Dokumentation befin-
den sich in Frankfurt a.M.—Niederrad, Herriotstr. Der letzte
Schritt in der Organisation der Dokumentation in der Bundesre-
publik ist die Griindung des "Deutschen Xomitees fiir Dokumentation"
im Jenuar 1970. In diesem Komitee sind Institutionen (z.Zt. 18)
vertreten, die sich unmittelbar oder mittelbar mit der Dokumen-
tation befassen (u.a. das Institut fiir Dokumentationswesen, die
Zentralstelle fiir maschinelle Dokumentation, die Deutsche Gesell-
gchaft fiir Dokumentation, der Deutsche Normen-AusschuB, der Ver-
ein Deutscher Dokumentare, die Arbeitasstelle fiir Bibliotheks-
technik bei der Staatsbibliothek PreuBischer Kulturbesitz, der
Verein Deutscher Ingenieure).

Das Komitee hat sich folgende Aufgaben gestellt:

Meinungsbildung zu nationalen und internationalen Fragen der
Dokumentation;

Sicherstellung einer angemessenen Vertretung dieser Meinung bel
entsprechenden nicht regierungsamtlichen Internationalen Orga-
nisationen;

Absprachen liber aktive Mitarbeit und lbernahme von Aufgaben in
diesen Organisatiomen.

Das Komitee ist nationales Mitglied der "International Federa-
tion for Documentation" und tritt damit an die Stelle des Deut-
schen Normen-Ausschusses, der jahrzehntelang der deutsche Ver-
treter in der FID war.
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Die Geschiftsstelle des Komitees befindet sich im Haus des
“Instituts fir Dokumentationswesen",

Mit den oben genannten Einrvichtungen, zu denen moch das "ILehr-
ingtitut fiir Dokumentation” und die "Internationale Dokumenta-
tionsgesellschaft filir Chemie" kommen, ist Frankfurt die deutsche
Dokumentationaszentrale geworden. ‘

- Im anderen Teil Deutschlands ist die Dokumentation sehr Lrih
zentral gelenkt und gefdrdert worden. Bereits 1950 wurde mit der
Grindung der "Zentralstelle fiir wissenschaftliche Literaiur" eine

geasetzliche Grundlage auch fiir die Dokumentation geschaifen., Von
den 5 der Zentralstelle gestellten Aufgaben bezogen sich 2 aufl
die Literaturbeschaffung und 3 auf die Dokumentation. Als Do-
kumentation wurde in diesem Zusammenhang die "ErschlieBung und
Auswertung der nicht im der DDR erschienenen Literatur fiir die
interessierten Stellen der DDR" bezeichnet, womit praktisch die
gesamte Dokumentationsarbeit gemeint war. Diese Zentralstelle
ist inzwischen zweimal umorganisiert worden durch Griindung des
"Tngtituts fiir Dokumentation an der Deutschen Akademie der Wig-
sengchaften” 1957 und 1963 durch Errichtung des "Zentralingiituts
fiir Information und Dokumentation", wiederum auf dem Gesetzwege.
Mit dem Statut vom 30.9.6% so0ll die Dokumentation noch straffer
organisiert werden als schon bis dahin. LEBY man die polivischen
Gesichtepunkte beiseite, dann bleibt eine umfangreiche sachli-
che Aufgabenstellung. Das Institut soll das anleitende, koordi-
nierende und kontrollierende Zentrum der gesamten Informations-
und Dokumentationstdtigkeit auf den Gebleten der Wissenschald,
Technik und Okonomie sein und ein einheitliches System der Infor-
‘mation und Dokumentation organisieren. Im Zentralinstitut sol-
len die wissenschaftlichen, technischen und methodischen Grund-
lagen der Information und Dokumentation erarbeitet und welter-
entwickelt werden. Bei den Entwicklungsarbeiten wird besonders
die Mechanisierung und Automatislerung erwihnt. Hinzukommen

Rationalisierungs— und Standardigierungsaufgaben und schliel-
lich die Publikationstatigkelit.
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An Verdffentlichungen werden herausgegeben:

1. die Pachzeitschrift "Dokumentation" bzw. ZII-Zeitschrift,
jetzt "Informatik"

2. eine Broschiirenreihe zu Fragen der Information und Doku-
mentation

%, Mitteilungen und Informationen fiir die Informations- und
Dokumentationseinrichtungen

4. gegevenenfalls weitere Verdffentlichungen auf dem Fachge-
biet.

Die Zentralisierung und die staatliche Lenkung hat dazu beige-
tragen, daB der Gedanke der Dokumentation dort weiter verbrei-
tet igt als hier. Die von beiden Seiten einzeln und in gegensei-
tiger Mitarbeit herausgegebenén Verzeichnigse der Dokumentations-
stellen und Literaturdienste (s. Bibliogr.) sind nicht nur sehr
niitzliche Nachschlagewerke, sondern sie vermitteln auch Einblicke
in die Mannigfaltigkeit der Dokumentationsgebiete, in die Ver-
teilung der Dokumentationsstellen in beiden Teilen Deutschlands
und in ihre sehr beachtliche Gesamtzahl. Allein schon die Zahl
dieser Stellen und dazu die Tatsache, daB die Dokumentation noch
keineswegs etwas in sich Gefestigtes, sondern eine wichtige Zu-
kunftsaufgabe ist, machen die Berechtigung und Notwendigkeit
ihrer Organisation einsichtig.

Wie in Deutschland, so gibt es auch in den meisten Ldndern natio-
nale Dokumentationsvereinigungen und Verbidnde. Es eriibrigt sich,
gie einzeln aufzuzdhlen, wenn man weiB, daB es heute 3 Dokumen-
tationsbereiche gibt. Den ergsten Schwerpunkt bildet die USA, den
zweiten die Sowjetunion und die mit ihr verbundenen Linder und
den dritten West~Europa. Auch die Vor- und Nachteile einer zen-
tralisierten, dezentralisierten oder gemischten Dokumentations-
form innerhalb der einzelnen Bereiche brauchen wir hier nicht zu
untersuchen, Wichtiger als die Kemntnis von auBerdeutschen Doku-
mentations-Organisationen ist die Kenntnis der internationalen.
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Internationale Dokumentations~Organisationen:

Die groBte internationale Organisation fiir die Dokumentation, die
FID "PFédération Internationale de Documentation" (International

Federation for Documentation), wurde bereits frilher genannt. Die-
ser intermationale Verband fiir Dokumentation ist eine Dachorga-
nigsation mit liber 30 nationalen Dokumentationsverbidnden und Ver-
einen als Mitglieder. Deutschland war in der FID durch den "Deut-
schen Normenausschufi" veritreten und die Bundesrepublik ist es
jetzt durch das "Deutsche Komitee fiir Dokumentation'". Ihrerseits
arbeitet die FID mit anderen internatiomalen Dachorganisationen
zusammen. Als Hauptaufgabe betrachtet sie die Herausgabe und
Verbreitung der Degimalklassifikation. Dariiber hinaus hat sich
ihr Arbeitsgebiet seit der Griindung stindig vergroBert. Die FID
kilmmert sich um internationale Verbindungen 2wischen den Mitglie-
dern und den zahlreichen Dokumentationseinrichitungern, veranstal-
tet Dokumentationskongresse, unterhdlt Kommissionen und Facaaus-
schiigse Tiir Sonderfragen und Aufgaben, beobachiet und berichtet
{iber die Reprographie, beantwortet Anfragen iiber Dokumentations-
probleme und weist Dokumentationsstellen fiir spezielle Frage-
stellungen nach. Dazu kommt eine beachtliche Publikationstdtig-
keit. Die wichtigsten Publikationen gind die verschiedenen DK~
Ausgaben und die Zeitschrift "Bevue Internationale de Documen-

tation" (z.Z%. Erscheinen eingestellt). Brginzt werden diese
durch das "FID-Jahrbuch", durch Handblicher und Monographien zu

Dokumentationsthemen und durch dag mehr der internen Information
dienende "FID~-News-Bulletin". Eine Ubersicht iiber die Vertf{fent-
lichungen und das Aktionsprogramm der FID kann von der Verlags-

abteilung bezogen werden (Den Haag, Hofweg 7); hier befindet sich
auch die Geschidftsstelle.

Im internationalen Rahmen beschidftigt sich auch die UNESCO mit
der Dokumentation. Sie hat 1961 ein "Internationales beratendes

Komitee fiir Bibliographie, Dokumentation und Terminologle" mit

mehreren Unterkomitees und Arbeitsgruppen (z.B. eine Arbeitsgrup-
pe fiir die Dokumentation der exakten Naturwissemschaften) einge-
richtet. Die UNESCO bemiiht sich um Koordinierung, Zusammenarbelt
mit verwandten internationalen Organisationen, vergibt Forschungs-
auftrige, sorgt fiir Publikationen und veranstaltet Dckumentations-
lehrginge. Zusammen mit dem "International Council of scientific
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Unions (ICSU) hat die UNESCO sich das ilberhaupt groBte Projekt
auf dem Gebiet der Dokumentation vorgenommen. Gemeint ist das
noch sehr in der Ferne liegende sogenannte Unisist Weltsystem.
Ein Verzeichnls der wvon der UNESCO iliber diese Fragen herausge-—
gebenen Schriften und iiber ihre Tdtigkeiten kann kostenlos be-
zogen werden (Paris, 16%, 19, Avenue Xléber).

Fbenfalls international ist die Arbeitsgruppe CETIS/DOCA (Centre
de traitement sur les informations scientifiques / Documentation
automatique) bei der Buropidischen Atomgemeinschaft (EURATOM).
Diese Arbeitsgruppe betreibt Grundlagenforschung, besonders fir
Fragen, die mit der maschinellen und automatischen Dokumentation
zusammenhingen. Die Xrgebnisse werden in Reports verdffentlicht.
In der "List of Buratom Scientific and Technical Reports" sind
unter "Documentation" 38 Originalabhandlungen und Reprints auf-
gefiihrt (Report Nr EUR 225; dieser und die anderen Reports sind
vom Zentralvertriebsbiiro der Verdffentlichungen der Europaischen
Gemeinschaften zu beziehen: ILuxemburg, 2, Place de Metz).
International bedeutsam ist auch das ISO/TC 46 der "International
Organization for Standardization" in Genf, das eine Arbeitsgrup-
pe fiir Fragen der Automatisation in der Dokumentation gebildet
hat,

Beruf':

Jahrelang arbeitete man in den meist kleinen Dokumentationsstel-
len nebenberuflich und ohne besondere Vorbildung. Mit den zahl-
reich und groBer werdenden Dokumentationseinrichtungen ist die
Frage von Dokumentation und Beruf von selbst herangereift. Es
gibt heute schon eine betrédchtliche Zahl von vollberuflich in
der Dokumentation Tdtigen. Sie bezeichnen sich, vor allem im
deutschen Sprachbereich, als Dokumentare oder Dokumentalisten.
Zum Berufsbild des Dokumentars gibt es mehr oder weniger breit
gesteckte, z.T. sich widersprechende Ausfihrungen. Der Beruf

als solcher ist jedoch noch nicht fest verankert. Erst in aller-
Jingster Zeit hat die Tatsache, daB diz Dokumentation einen neu-
en Berufsstand entwickelt hat, dazu gefilihrt, von mehreren Sei-
ten aus die allgemeine Anerkennung des Dokumentars als Beruf
energisch zu betreiben. Um dieses Ziel bemiihen sich die "Deut-
sche Gesellschaft fiir Dokumentation", das "Institut fir Doku-
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mentationswesen", der 1961 gegriindete "Verein Deutscher Dokumen-
tare", die "Association Internationale des Documentalistes et
Techniciens de l'Information (ATD)" und von den Anstrengungen in
einzelnen Lindern abgesehen, besonders das von der FID ins Leben
gerufene Komitee "Training of Documentalists". Der Report dieses
Komitees von seiner Warschauer Tagung (erschienen als Sonderver-
sffentlichung der FID, August 1964) enthdlt eine ausfilhrliche
Darstellung der Berufswerdung bis zum augenblicklichen Stand.

Die allgemeine Richtung geht dahin, eine Dreiteilung des Berufs
nach dem Muster des Bibliothekarberufs in hheren, gehobenen und
mittleren Dienst vorzunehmen. Die hohere Laufbahn setzt eln ab-
geschlossenes Fachstudium und anschlieBende Dokumentarausbildung
voraus; Augsbildungszeit 2 Jahre, Hauptaufgabe des htheren Dien-—
stes ist der fachliche AufschluB des Schrifttums und sonstiger
Informationstriger. Flir die gehobene Laufbahn ist Abitur oder
ein gleichwertiger Bildungsstand Voraussetzung; Ausbildungszeit
% Jahre. Auf dieser Ebene sind die wichtigsten Aufgaben die Spei-
cherung des aufbereiteten Informations-Materials und die themen-
gerechte Wiederbereitstellung. Den mittleren Dienst versieht

der sogenannte Dokumentar-Gehilfe; Ausbildungszeit 2 Jahre. Er
hat die technischen und routinemiBigen Arbeiten, die Vorberei-
tung von Lochkarten, das Dateneinspeichern, Kartelkartenaus-
schreiben, Ordnungs- und Reproarbeiten zu iibernehmen. Nebern der
ordentlichen laufbahn sind weitere Ausbildungsprogramme fir ne-
benberufliche Dokumentation geplant:

1. Sonderlehrginge iiber Dokumentation in einzelnen Fachge-
bieten, z.B. Medizin, Chemie, Physik usw.

2. Kurzlehrginge fiir einzelne Dokumentationsfacher

%, Fortbildungslehrginge fiir Dokumentation liber neuere
Kenntnisse und Verfahren.

Mit der Ausbildung des Berufsstandes wird gleichzeitig die For-
derung verbunden, die Dokumentation und Information als Lehr-
und Forschungsgegenstand in den Universitédten und Hochschulen
aufzunehmen. Allzuweit ist man mit diesen Bemihungen noch nicht
gekommen, Das liegt daran, dall man im Hochschulbereich nicht si-
cher ist, ob es eine selbsténdige Informations— und Dokumenta-
tionswissenschaft gibt, und wenn ja, was dann alles dazugehdrt.
Dokumentation im engeren Sinn ist z.%2%t. nur an der Freien Univer-
sitdt Berlin und der Universitit Bonn vertreten; einige andere
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Hochschulen haben Dokumentations~ und Lehraufirdge vergeben. Zu-
nichst vollzieht sich die Dokumentationsausbildung in der Weise,
daB die praktische Ausbildung in anerkannten Dokumentationsstel-
len und die theoretische im "Lehrinstitut fir Dokumentation" in

Prankfurt erfolgt.

Dagegen ist der Studiengang "Informatik" -~ u.U. konnte man sie
als Teilbereich einer iibergeordneten Informationswissenschaft
ansehen - bereits an mehreren Hochschulen fest verankert oder im
Begriff eingefiihrt zu werden. Demnéichst wird die Informatik sogar
Wahlfach an den Schulen. Unter Informatik versteht man sehr eng
die Wigsenschaft, die sich mit den Problemen der Entwicklung und
des Einsatzes von elektronischen Datenverarbeitungsanlagen be-
faBt. Ergédnzend sei erwdhnt, daB es auch eine "Gegellschaft fir
Informatik" gibt, die den wissenschaftlichen Fortschritt auf die-
sem Gebiet fordern will. Aus beiden kann man schliefen, daB zu-
mindest in der nichsten Zeit in der Bundesrepublik keine gleich-
laufende Entwicklung, geschweige denn eine Verbindung von Do-
kumentation und Informatik zu erwarten ist. Wer mehr liber die
berufgstindische Seite des Dokumentars wissen will, findet das

in den "Blidttern zur Berufskunde" der Bundesanstalt fiixr Arbeit,
und zwar fiir den "Wissenschaftlichen Dckumentar" (Bd 3, 3-XC O1),
fiir den "Diplomierten Pokumentar" (Bd 2, 2-XC 30), fiir den "Do-
kumentationsasgigtenten" (Bd 2, 2-XC 20) und in der VDD-Schrift
Nr 6 "Matigkeitsmerkmale und Tédtigkeitsbilder fiir Angestellte im
Dokumentationsdienst; er kann sich fermer Auskiinfte beim "Verein
Deutscher Dokumentare" (Geschiftsstelle 53 Bonn, Reuterstr.l51)
und beim "Lehrinstitut fiir Dokumentation®" der DGD, das bereits
mehrere Jahreslehrginge iiber Dokumentation durchgefithrt hat,
(Geschiftsstelle 6 Frankfurt a.M. 1, Westendstr.19) einholen.

AufschluBreicher als die Berufsfragen sind fir den Einzelnen

die Lehrfiacher der Dokumentation, wie sie in Ausbildungskursen
bereits gegeben werden, oder was sie in Zukunft umfassen sollen.
In mancher Beziehung bestehen hinsichtlich des Stoffes Unterschie-
de in einzelnen Lindern und Ausbildungsstellen. Die nachstehende
Ubersicht ist eine Zusammenfassung der am meisten genannten Lehr-
gebiete:
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Dokumentation und Information (allgemein)
Wissenschaltskunde

Gemeinschaftskunde

Verwaltungslehre

Bibliothekarische Grundlagen

Bibliothekarische Hilfsmittel, Bibliographien usw.

Auswertung von Dokumenten: Referieren, Redigieren von
Texten usw.

Literatur-Recherchen
Informations— und Schrifttumsdienste

Nationale und internationale Organisationsformen der
Dokumentation

Rechtisfragen in der Dokumentation
Terminologie

Klagsifikation (auBer UDC)

UDC /DK

Handlochkarten

Coordinate Indexing
Retrieval-Theorie, Thesaurué—Fragen

Automatisches Verfahren fiir Information Storage and
Retrieval, Mechanical Translation, Indexing usw.

Wechselbeziehung zwischen Information und Anwendung
Entwicklung von Informationssystemen
Reprographie

Wie man sieht, handelt es sich um ein sehr unfangreiches Lehrpro-

gramn.

Rg zeigt deutlich die nahe Verwandtschaft zum Bivliothe-

kar auf der einen Seite, aber auf der anderen auch die Verschie-

denheit, von der wir eingangs gesprochen hatter. Die Ausbildung
der Dokumentare soll weitgehend mit der Ausbildung der Spezial-

bibliothekare verbunden werden. Die Grenze zwischen (spezial)~-
Bibliothekar und Dokumentar ist darin zu sehen, daB der Biblio-
thekar Informationen U b e r Dokumente bereltzustellen hat

und der Dokumentar Informatidnen. a u 8 Dokumenten zu erarbelten
und anzubieten hat. Scharfe Trennung oder Verklammerung oder Zu-
gammenarbeit beider Berufe ist daher bel Aufstellung des Pro-
grammg fiir den Dokumentar als Beruf eine Frage, die immer wie-
der aufgeworfen wird. Wenn auch eine endgiiltige Fassung erst noch
su erwarten ist, so ist das Ziel doch klar erkennbar: Anerken-
nung der Notwendigkeit des Fachdokumentars und seine Gleichstel-
lung mit dem forschenden oder praktisch arbeitenden Fachwissen-
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schaftler und laufbahnmifiige Sicherung des in der Dokumentation
titigen Hilfspersonals. Selbstverstédndlich gehen alle diese Be-
mithungen in bezug auf die Dokumentation als Beruf weit iber das
hinaus, was der wissenschaftlich Arbeitende von der Dokumenta-
tion kennen sollte. Es ist aber sehr wahrscheinlich, daB auch
er, d.h. Wissenschaft und Praxis im ganzen, durch die berufsmi-
Bige Ausbildung des Dokumentars Nutzen haben werden, weil auf
diese Weise die Lehren von der Dokumentation, ihren Methoden
und Einsatzmiglichkeiten weiterentwickelt und allgemeiner ver-
breitet werden.
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Reprographiet

Das Wort "Reprographie" (Reprografie) ist ein Kunstwort, bei

dem man aus dem vollsténdigen Wort "Repro-duktionsfoto-graphie

einfach das Mittelstlick weggelassen hat. Es ist inzwischen aber
ein International gebriuchlicher Sammelbegriff, der sich einge-
birgert und durchgesetzt hat. Inhaltlich ist er noch nicht ganz
fegt umrissen. Man versteht darunter alle Verfahren, die licht-
technisch originalgetreue Wiedergaben von Dokumenten aller Art

ermbglichen, und zwar in bleibender Form und nich? bloB auf der

Leinwand oder im Betrachitungsgerit., In der Haupisache z&hlen zu
diesen Verfahren
1. Lichtpause
Fotokopie
Mikrofilm

Physikalische Kopierverfahren, besonders Thermokopler-
und Elektrokopierverfahren

5. Die traditionellen -(deshalb hier nicht weiter ausgefilthrt)-
Vervielfdltigungsverfahren, z.B. Hektographie, Umdruck-
(spirit-Carbon-Verfahren, Schablonen-, Hochdruck-, Klein-
offset-, Siebdruck- u.d. Verfahren), und wenn man es ge-
nau nimmt, gehdren sogar Schreibmaschinen, Fernschreiber,
Durchschreibeverfahren usw. ebenfalls dazu.

ro
» -
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Bei der Reprographie handelt es sich also um einen Komplex, der
die gesamte Kopier-Vervielfdltigungs— und notwendigerweise auch
Mikrolesetechnik einschlieBt; er 1liB% sich gegeniliber den ver~
wandten Begriffen wie: Fotographie, Reproduktionstechnik, graphi-
sches Gewerbe und sonstige Druckverfahrem nicht scharf abgren-
zen. Die Reprographie ist ein ‘beachtlicher wirtschaftlicher Fak-
tor, hinter dem nicht nur die Hersteller der Gerdte, sondern
auch Vereinigungen, wie die "Deutsche Gesellschaft fir Photo-
graphie", der "Fachverband der Reprografie~Betriebe und Licht-
pausereien" und mehrere Fach- und Arbeitsausschiisse stehen. Der
erste "Internationale KongreB fiir Reprographie™ 1963 in Kgln hat
durch Beteiligung der UNESCO, der FID, der "Internaticnal IFede-
ration of Library Associations" und dem "Centre International

de la Fotographie" u.a. auBerordentliche Beachtung gefunden.
Mittlerweile sind Kongresse fiir Reprographie eine sténdige Ein-
richtung geworden.
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Aus der "Gliederung des Arbeitsgebiets der Reprographie" (Abb. 1)
gieht man, wie umfangreich das Gebiet ist, und man erkennt
leicht, daB die unmittelbare Beziehung zur Dokumentation sich
nur auf Teilgebiete erstreckt. Da es fiir die Reprographie, an-
ders als bei der Dokumentation, sehr gute Handblicher und Nach-
schlagewerke gibt (z.B. "Handbuch der Reprographie", "FID Manual
of Documentation Reprodugumentation Reproduction" u.a.) (s. Bi-
bliogr.), beschrinken wir uns auf die unter 1 - 4 aufgefilthrten
Verfshren, wobeil wir besonders auf ihren Nutzen fir die Doku-
mentation achten. Die als 5. genannten traditionellen Verviel-
faltigungsverfahren lassen wir aus, weil sie aus dem allgemei-
nen Biirobetriedb wohl bekannt sein dlirften.

Lichtpause:

Dag Lichtpausverfahren (auch Diazocople und Blaupause) ist mit

das Hlteste und bekannteste Kopierverfahren. Grundlage ist die
Lichtempfindlichkeit von Eisensalzen, die mit Ammoniak eine
Eisenoxydammoniaekverbindung eingehen. Die Entwicklung kann feucht,
halbtrocken oder trocken erfolgen. Das Ergebnis sind nach ver-
niltnismiBig langer Kopierzeit blau-weife Abzlige auf dem priapa-
rierten Lichtpauspapier. Eine weitere Voraugsetzung ist,daB die
Vorlagen lichtdurchléBig sein miissen. Angewendet wird die Lichi-
pause haupteidchlich fiir groBformatige Baupléne, Werk- und tech-
nische Zeichnungen. Infolge Weiterentwicklung gibt es heute auch
kleine Lichtpausapparate, die einfach zu handhaben sind. Ein
lichtempfindliches, pausfihiges Schreibmaschinenpapier wird in
den Apparat eingelegt, beleuchtet und ohne Dunkelkammer entwickelt.
Das Verfahren ist schnell und billig, fiir Dokumentationszwecke
aber weniger ginstig, da bei weitem nicht alle Originale fir

eine Lichtpause geeignet und das Ergebnis nur behelfsnédfige
Kopien sind.



Gliederung des Arbeitsgebietes der REPROGRAPHIE

Allgemeine Fragen der Kopier- und Vervielfiltigungs-

technik

Personen, Firmen, Vereinigungen, Ausschiisse
Veranstaltungen, Ausstellungen

Normen, Richtlinien, Patente

Priifverfahren, Lieferbedingungen, Testblitter
Wirtschaftlichkeit, Kostenvergleiche
Rechsfragen, Urheberrecht

Photographische Kopierverfahren

Negativ-Positiv-Kopierverfahren
Direkt-Positiv-Kopierverfahren
Diffusionsverfahren

Verifax-Verfahren

Kontakt-Photokopier-Gerite

- Optische Photokopicr-Gerite
Reproduktionsverfahren, Reproduktionskameras

Mikrofilmverfahren

Aufnahmegerite, Aufnahmemaschinen
Entwidklungsgerite, Entwicklungsmaschinen
Kopiergerite, Kopiermaschinen

Lesclupen, Lesegerite

Vergrdflerungsgerite

Mikrofilm-Materialien

Aufbewahrung von Mikrofilmen
Mikroplanfilm, Mikrokarten

Lichtpausverfahren

Trocken-Lichtpausverfahren
Feucht-Lichtpausverfahren

Lichtpausgerite, Lichtpausmaschinen
Entwicklungsgerite, Entwicklungsiaschinen

Abb.

Schneidegerite, Schneidemaschinen
Lichtpausmaterialien
Arten von Lichtpausen

Physikalische Kopierverfahren

Wirmekopierverfahren
Elektrokopierverfahren
Magnetsche Kopierverfahren

_ Abtastkopierverfahreen

Vervielfiltigungsverfahren

Hektographieverfahren -

Umdruckverfahren {Spirit-Carbon-Verfahren)
Schablonenverfahren

Hodhdrudk verfahren

Klemoffsetverfahren

Siebdruckverfahren

Plandrudkverfahren

Plattendrudkverfahren

Vorlagen und Drudiformen

Schreib- und Zeichenmaterialien
Zeichenstifte, Tusche

Ausfithrung, Strichdicken, Schriften
Schreibmaschinen, Fernschreiber
Lichtserzgerite, Lichtsetzmaschinen

Einrichtung von Kopier- und Vervielfiltigungs-
abteilungen

Riume, Ausstattung

Personal, Fachkrifre, Hiltskrifre
Kosten, Rechnungswesen
Einrichtung von Zeichenbiiros
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Fotokopie:

Genauver miiBte dieses Verfahren Reproduktionsfotokopie heiflen.
Die Fotokopie setzt zwar, wie die normale Fotographie, foto-
graphische Spezialpapiere voraus, doch entf4llt bei ihr die in
der Fotographie notwendige Tiefenschirfe; fiir sie genligt ein gu-
ter Schwarz-Wei-Kontrast zum einwandfreien wWiedererkennmen des
Originals Obwohl es gerade in der Fotokopie zahllose Besonder-
heiten gibt, ist aber das Grundprinzip so allgemein bekannt,
daB wir auf Binzelheiten nicht einzugehen brauchen. Nur an
Rand sei erwdhnt, daB es neben dem normalen Aufnahme-, Belich-
tungs— und Entwicklungsverfahren auch Direktkopien durch un-
mittelbaren Kontakt mit lichtempfindlichem Papier (Kontaktver-

fahren) gibt, das aber eine etwas lichtdurchl&dfige Vorlage
voraussetzt und dann eine seitenrichtige Negativiopie bringt.
Ein anderes geiibtes Verfahren ist das Reflexverfahren. Das wen-

det man bei nichtlichtdurchliBigen oder beiderseitig beschrie-
benen Vorlagen an. Hierbei wird das Fotopapier durchleuchtet,
so daB das Licht von den hellen Stellen des Negativs reflek-
tiert wird. Als Zwischenstufe entsteht ein seitenverkehrtes
Negativ, das erst durch das Entwicklungsgerit mit lichiempfLind-
lichem Positivpapier zur seitenrichtigen Kople wird.

Weder mit Film und Platte und doch richtige Fotographie ist das
dritte Verfahren. Mit einem optischen Aufnahmegerdt wird direkt
auf lichtempfindlichem Papier fotographiert und dann in der
Dunkelkammer entwickelt. Wenn man eine Fotographie haben will,
ist ein doppelter Arbeitsgang erforderlich. Dieses Verfahren
bietet den Vorteil, daB man nach Wahl vergrdBern oder verklei-
nern kann. In groBeren Lichtbildsteller ist dieses Verfahren
noch sehr hiufig, zumal es durch die Weiterentwicklung als
Copyrapidverfahren vereinfacht und verbessert worden ist. Im

Biirobetrieb dagegen hat das Kontakt— und Reflexverfahren den
Vorrang. Der Anschaffungspreis fiir Kleingerite ist gering;
ihre Anwendung einfach, sauber und setzt keine Fachkenntniase
voraus. Bin Hauptzweck, z.B. Schreibmaschinen-Abschriften
iiberfliissig zu machen, wird mit ilmen voll erreicht. (Bliro-
Kopiergerit Abb. 2.}
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Mikrofilm:

Der Mikrofilm weist gegeniiber den zuerst genannten Verfahren‘
Vorzlige auf, die seine sehr groBle Verbreitung verstindlich ma-
chen. Der wichtigste Vorzug ist die mit ihm verbundene Raumer-
sparnis. Eine 30 m lange 35 mm~Filmrolle mit normalem Verklei-
nerungsgrad entspricht z.B. einem Stapel von ca 1000 DIN A4-
Vorlagen. Was das bei begrenztem Lagerraum heiBt, ist klar.
Selbgt wenn noch geniigend Raum zur Verfligung stehen sollte,
148t sich durch Verfilmung leicht irgendwo ein Sicherheitsar-—
chiv unterbringen. Ein weiterer, zunidchst nicht einsichtiger
Grund ist der, daB bei entsprechender OrganiSation und Einrich-
tung, mikroverfilmte Unterlagen fast noch schneller als die
Originale herauszusuchen sind. Auch die Schonung der Originale
und die Moglichkeit, Duplikate und-Abliéhtungen davon herzu-
stellen und sie auf einfache und billige Weise mehreren Interes-—
genten zukommen zu lassen, sind nicht zu unterschétzende Vor-
ziige. VorausSétzung fliir die Anwendung der Mikrofilmtechnik
gind:

1. Aufnahme-, Entwicklungs—, Kopier- und VergriBerungsgeréatie,
Je nach Zweck gibt es einfache bis solche von hichster
Leistungsfihigkeit.

2, Spezialfilme (16, 35, 70 mm breit, perforierte und un-
perforierte und Planfilme).

3. Lesegerite.

Welches Format gewdhlt wird, hingt vom Zweck ab, genauso wie die
verschiedenen Aufnahmemethoden:

Simplex-— oder Standard-Methode: die Vorlage filllt die ganze Film-
Fliche ausg; die Duo-Methode: die Vorlage nimmt den halben Film
ein, danach wird der Film umgekehrt, so daB eine zweite Vorlage
guf die zweite Filmhdlfte kommt, Die Duplexmethode: Vorder- und
Riickseite einer Vorlage werden in einem Arbeitsgang neben- oder
hintereinander aufgenommen. In Deutschland ist der Normalfilm
der 35 mm-Mikrofilm; der 16 mm~Film ist weniger verbreitet und
der 70 mm-Film wird nur dort gebraucht, wo groBformatige tech-
nische Zeichnungen die Vorlagen sind. Ublicherweise werden alle
Filme in Rollen geliefert.. Ausgenommen sind die Mikroplanfilme
fir Sonderzwecke. Alle Mikrofilme sind in der Regel Negativ-
Filme, d.h. die dunklen Stellen der Vorlage sind im Film hell.
Zur Duplizierung eines Filmnegativs mub ein Mikrofilm-Positiv
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hergestellt werden, das dann beliebig viele Negative liefern
kann. Eine andere Moglichkeit zu duplizieren ist die Diazocopie
(Durchleuchtungskopien wie bei der Lichtpause). Weitere techni-
gche Binzelheiten einschlieBlich der vielseltigen Aufnahmemetho-
den wollen wir uns sparen, weil gerade in der Mikrofilmtechnik
mehr als bei den anderen Verfahren Spezialkrifte, wie Fotographen
und Laboranten, beschéftigt sind und sich nur groBere Unterneh-
men eine komplette Mikrofilm-Einrichtung leisten kinnen. Dafiir
wollen wir etwas mehr auf diejenige Verwendung des Mikrofilms
eingehen, wie sie nicht selten auch auf den einzelnen zukommt.

Wohrend es nicht immer mBglich ist, Blicher, Zeitschriften und
Spezialliteratur direkt von der besitzenden Stelle oder im Leih~
verkehr der Bibliotheken zu erhalten, werden Fotokopien und Fil~
me leichter iibersanrdt. Der Mikrofilm ist dabel der geringeren
GroBe wegen vorzuziehen. Die urheberrechtliche Seite konnen wir
in beiden Fdllen (Ablichtung oder Film) auBer acht lassen, da
sich z.2t. die abgebenden Stellen damit decken, daB sie persdn-
lichen und nicht gewerblichen Bedarf voraussetzen. Ob ein ein-
ziger Film, ein Pilmstreifen oder sogar eine Rolle bendtigt wird,
ist unerheblich. Jedenfalls liegt der Preis eines Mikrofilms
etwa bei einem Drittel einer Ablichtung in OriginalgridBe (Foto-
kopie DIN A4 zwischem DM -.50 und 1l.--, Mikrofilm DM -.16 und
-,40). Eine Voraussetzung beim Gebrauch von Mikrofilmen mull al-
lerdings gegeben sein. Der Benutzer sollte selber iiber ein Le-
segerdt verfigen oder eines leicht zuginglich haben; VergroBe-
rungsglas, Mikrofilm-Leselupen oder Beobachtungsgerédte, dhnlich
wie bei den Diag, reichen nicht aus. Die Wert— und Preisskala
bei den eigentlichen Lesegerdten schwankt betréachtlich, doch
gibt es bel dem groBen Angebot an diaskopischen Lesegerdten auch
fiir den einzelnen durchaus erschwingliche, transportable Gerdte
(von %00.-— bis 500.-- DM und groBe von 1000.-- bis zu 8000.--
Merk). In der Ausstattung der Lesegerdve bestehen viele Kombi-
nationen: Einzelbild, Filmstreifen (Strip), Hand- und automati-~
sche Umspulung fiir Rollen, Projektionsvorrichtung, Wechselobjek-
tive fiir verschiedene VergritBerungsgrade, Wiedergabe auf Matt-
scheibe oder auf weiBer Tischplatte usw. Die Qualitédtsunter-
gchiede machen sich vor allem in der Wiedergabeschirfe, der
Bildhelligkeit auch in weniger ahgedunlkelten Rdumen, in der
Bedienung bemerkbar. Als Lesegerate mil besonderen Vorzligen
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sind die anzusehen, die mit dem Lesen gleichzeitig RﬁckVergr6~
Berungen moglich machen. Auch hier ist schon ein groBeres Ange-
bot vorhanden, doch sind diese Gerdte in der Anschaffung und
durch das benttigte Spezialpapier ziemlich teuer. Alle Mikro-
film-Lesegerite und Mikrofilm-Lese-Kopiergeréite dienen beson-
ders zum Lesen von Einzelnegativen, z.B. als Filmsortkarte
(Kombination von Mikrofilm und Tochkarte), von Filmstrelifen

und Filmrollen im 16— und 35-mm-Format; Geridte fiir 70 mm und
Mikroplanfilme (sbgenannte Microfiches) sind Sonderanfertigungen.
Kombinierte Geridte fiir mehrseitige Verwendungszwecke sind bereits
in der Entwicklung. (Mikro~Film—Karte—Planfilm—Lesegeréte Abb.

3 - 6.)

AuBer dem selbstverstiandliichen Gebrauch des Mikrofilms in der
Dokumentation finden auch der'Mikroplanfilm (Microfiche) und

die Mikrokarte (Microcards) zunehmende Verwendung. Der Mikro-
planfilm (Format 9 x 12 oder internationales Bibliotheksformat
7,5 x 12,5 cm) ist technisch so vollendet wie der Mikrofilm. Auf
einem einzigen Film sind in der Regel in Reihen neben- und un-~
tereinander 36 - 72 Textseiten sehr stark verkleinert aufgenon-
men, im Extremfall kinnen es auch bis 2000 Seiten sein. Die Kopf-
leiste des Mikrofilms kann normalgroB (z.B. in Perl- und Pica-
schrift) beschriftet werden, so dal eine Zusammenstellung zu
einer Kartei und das Wiederheraussuchen der Karten leicht ist.
Tir die Mikrokarte gilt das gleiche, nur is? hier der Texttrager

nicht der I'ilm, sondern ein undurchsichtiger XKarton, z.B. Foto-
papier. Natiirlich ist eine Mikrokarte teurer, aber dafiir sind
die Ordnungsarbeiten leichter. Soweit Mikroplanfilme gewerbgsmi-
Big angefertigt werden, dient der urspringliche Mikroplanfilm
nur zur Herstellung von Kopien auf Film oder Karton. Vom Mikro-
planfilm sind auBerdem auch Riickvergrdferungen moglich. Obwohl
Mikroplanfilm und Mikrokarte schon jahrelang pekannt und ihre
Vorsziige: Literaturhinweis mit vollstdnaigem Text, leichtes Ord-
nen und Klassifizieren, geringerer Raumbedarf, auf der Hand lie-
gen, haben sie sich in Deutschland bis jetzt moch nicht recht
durchgesetzt. Das trifft vor gllem suf die Mikrokarten zu, weil
die hierzu notwendigen episkopischen Iesegerdte noch verbesse-
rungsbediirftig sind. In den USA haben Mikroplanfilme und Mikro-
karten eine weit griéBere Verbreitung. Von dor?d werden auch meh-
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rere deutsche Institute, z.B. auf dem Gebiet der Atomkermener-
gie, mit Mikroplanfilmen und Mikrokarten beliefert. AuBer-

dem befagsen sich einige Verlage mit der Herausgabe von Micro-
fiches und Microcards, besonders fiir vergriffene Blicher, Zeit-
“gehriften und Sonderversffentlichungen. Es gibt bereits Biblio-
graphien, die Verlagserzeugnisse dieser Art nachweisen. Ferner
hat die "Microfiche Foundation" seit 1963_Schritte unternommen,
. die Zusammenarbeit der in diesem Zweig arbeitenden Pirmen zu '
organisieren und die Verbreitung dieses vorzugllchen Dokumen-—
tations-Hilfsmittels zu fordern (Anschrift: Delft/Niederlande,

- 101 doelenstraat).

Die jlngste Entwicklung in der Mikrofilmtechnik wollen wir wenig-
stens erwidhnen, obwohl sie nur in ganz groBen Dokumentations-—
stellen sinnvoll ist, wo riesige lMengen von Filmen archiviert
und jedes gewiingchte Dokument schnellstens wieder gefunden wer-
den muB., Die #iblichen im Biirobetrieb bekannten Archivmethoden
gur Filmaufbewahrung, z.B. Ain numerierten und begchrifteten Rol-
len, in Mikrofilmsammelhiillen u.d. reichen dafilr nicht aus. In
diesem Fall geht man so vor, daB von der Vorlage das Fllmnegau
tiv gleichzeitig mit einer Code-Nummer versehen wird., Diese
Code-Nummer ist elektronisch auffindbar (Selektions—Code), und
zwar mit einer Geschwindigkeit von z.Z%. 200 Seiten pro Sekunde;
d.h. eine normale Spule mit 2000 Seilten Text kann in 10 Sekunden
durchsucht werden. Das dazugehtrende Leser-Drucker-Gerit wird
durch Eingabe der Code-Nummer auf einem Code-Suchpult in Gang
gesetzt und stockt nicht nur bei dem gesuchten Film, sondern
projiziert ihn sofdrt, und wenn man es wiinscht, konnen inner-
halb weniger Sekunden auch noch Koplen angefertigt werden. Auf
dieser Grundlage der Verbindung von Mikrofilm, Code und elek-
tronischexr Selektlerfahlgkelt entwickelt sich ein eigenes Do-
kumentatlonssystem, das sogenamnnte Filmorex-Verfahren, das
schon mehrere gegluckte Versuche aufwelst, und dag sehr aus-
gichtsreich fiir die GroBdokumentation, filr Bibliotheken und
Archive zu sein scheint.
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Physikalische Kopierverfahren:

Aus der Ubersicht iiber die gesanmte Réprographie wisgen wir, dalb
es eine ganze Reihe von Verfahren nach diesem Prinzip gibt. Von
diesen gehen wir aber nur auf die Warmekopie ein, die im kleinen
Betrieb eine Rolle spielt und auf die Elektrokopie, nidherhin auf
die Xerographie, weil dieses Verfahren den groBten Aufschwung im
Vergleich zu allen anderen gemacht hat.

1. Warmekopie (Thermokopie)

Die Widrmekopieverfahren haben nichts mit der Photographie zu
tun, obwohl sie ein besonders imprigniertes Spezialpapier
(Trockenkopie oder Drycopy-Papier) verlangen, das eine wirme~
empfindliche Schicht hat. Das entsprechende Kopiergeridt be-
sitzt eine Widrmequelle, meigstens Infrarot-Strahlen. Die Vor-
lage und das Spezialpapier werden mit der Hand oder einem
kleinen elektrischen Antrieb eingefiihrt und zum Durchlaufen
gebracht. An den dunklen Stellen der Vorlage tritt ein Wirme~
stau ein, der die Einfidrbung auf dem Spezialpapier bewirkt.
Die Giite der Wiedergabe und auch die Anzahl der Kopien hingen
von der Qualitdt des Papiers und von einer genligend schwarz-
~-weiBen Kontrastvorlage ab. Widrme-Trockenkopiergeridte sind
erst verh&dltnismidBig kurz auf dem Markt, sie haben aber im
Kleinbetrieb wegen ihrer einfachen Handhabung, des kleinen
Stellraums -~ etwa SchreibmaschinengréBe - und der geringen
Anschaffungskosten schnell Eingang gefunden.

2. Elektrokopie (Xerographie)

Wie die WiHrmekopie bestehen auch diese Verfahren in einer Trok-

ken-Vervielfdltigung., Hier wird jedocsh kein Spezlialpapier be-
notigt, sondern es genligen gewthnliche Papiere, Kartons usw.,
ja sogar Kunststoff und Metallfolien sind geeignet. Das Prin-
zip ist eine wechselnde elektrostatische Aufladung auf Me-
tallplatten, meistens Aluminium, die mit einer Selenschicht
iiberzogen sind. In dem "Processor" genannten Gerdt werden die
Platten aufgeladen und die Vorlage mit einer eingebauten Re-
prokamera reproduziert. Dadurch wird die elektrische Ladung
der hellen Stellen abgebaut und die Weiterentwicklung er-
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folgt in dem gleichen Gerdt. Die physikalisch~chemischen Ein-
zelheiten interessieren in diesem Zusammenhang weniger. Wich-
tig dagegen ist, daB der gesamte Koplervorgang bel vollem Licht
in kiirzeaster Zeit (nur bei Sonderarbeitem 2 - 3 Minuten) ab~
gewickelt wird, daB die gelieferten Kopien bis auf die nicht
mdglichen Halbtone sehr gut sind, und daB verschiedene Model-
le je nach beabsichtigtem Zweck lieferbar sind.

a) Handgerdte:

Mit ihnen werden Sonderaufgaben geltist. So kann man z.B.,
wenn man das entsprechende alte Papier hat, Reproduktionen
aus alten Blichern herstellen, die dem Original.unwahrschein—
1lich nahekommen; man kann Verkleinerungen oder VergroBerungen
vornehmen und diese auf Kartei- oder ILochkarten iUbertragen
und Folien fiir den Offset-Druck anfertigen.

b) GroB-Modelle:
Mit ihnen kownnen pro Arbeitstag bis 2 000 vollwertige Fin-

zelkopien in OriginalgriBe aus Blichern, Zeitschriften, Ak-
ten und sonstigen Schwarz-WeiB-Vorlagen erzielt werden.

c) Copyflos
Diese Maschine ist dag Hochstleistungsgerdt in der Verviel-

faltigungstechnik, das pro Tag bis 10 000 Kopien DIN 44 oder
etwa 50 000 Katalogkarten im internationalen Bibliotheksfor-
met schafft. Zur Eingabe benttigt diese Maschine von den Ori-
ginalen Roll-Mikrofilme oder Einzelnegative, z.B., in Film-
sortkarten. Zur vollen und rentablen Ausnutzung ist die
darauf abgestimmte Mikrofilm—Aufnahmetechnik entschelidend.
Am geeignetsten sind Mikrofilm-Schrititgerdte, die sich nach
der Grofe der Originale einstellen lassen, d.h. Kameras mit
variablem Filmtransport-Schritt. Ein vollautomatisches
Aufnahmegerit dieser Art kann bis zv 6 - 7 000 Dokumen -

te sufnehmen. Filmanlieferung ist also kein Problem;

sobald der Film vorliegt, erfolgt der Durchlauf voll~—
automatisch. Statt der Selenplatte st in der Copyflo

eine Selentrommel, auf die die lbrigen Arbeltsginge wie
elektrostatische Aufladung, Belichtung im Synchronlaui,
Berieselung, Ubertragung auf den Koplertriger, Einschmel-
zung der Kopie in der Helzkammer, Fntfernung des Resti-
staubbildes von der Trommel durch schnell rotierende
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Blirsten und Entladung der Trommel durch Lichteinwirkung
abgestimnt sind. AngchlieBend miissen die auf einer Papier-
rolle zusammenhingenden Koplen mit einem Papier-Schneide-
geridt in die gewiinschten Formate zerschnitten werden. In
Anbetracht des MassenausstoBes ist die Qualitdt der Kopien
durchaus begriedigend, wie es der vielfache Einsatz fiir
Bibliotheks-~, Dokumentations~, Wirtschafts- und Verwaltungs-
zwecke beweist. Die Hihe des Anschaffungs- bzw., Mietprei-
ses der Maschine erfordert eine von Fall zu Fall verschie-
dene Wirtschaftlichkeitsberechnung, die um so glinstiger
ausflfdllt, je niher der Bedarf von Kopien an die Leistungs-
kapazitdt der Maschine herankommt. Ein Punkt ist auf jJeden
Fall zu beachten, daB das Copyflo-Durchlaufverfahren wohl
bei einer moglichst groBen Anzahl von E i n z e 1 kopien
wirtschaftlich ist, aber nicht flir die Erstellung einer
groBen Anzahl Kopien d e s s e 1 b e n Negativs. Die ver-
tretbare Dopplung eines Negativs liegt zwischen 20 bis 30
Stick. Filir dariiber hinausgehende Auflagenhthen ist der
Klein~-Offsetdruck, gegehenenfalls unter Benutzung von elek-
trostatisch hergestellten Papierfolien, weit gilinstiger.

Die Tatsache, daB schon mehrere Bibliotheken und Institu-
te Xerox-Geridte aufgestellt haben und dadurch schnell Be-
stellungen ausfiihren konnen, macht die Kenntnis der Lei-
stungsndglichkeit der Xerographie auch fiir den einzelnen
beachtenswert. Hingichtlich des Preises pro Positiv-Kopie
merkt er allerdings keinen grofien Unterschied zwischen den
gingigen Vervielfdltigungsverfahren: eine DIN A4-Kopie ko-
stet im Durchschnitt -.45 - 1.-- DM. Die an sich betridcht-
lichen Preisunterschiede zwischer den verschiedenen Ver-
fahren betreffen in erster Linie nur die Besitzer der ver-
schiedenen Gerdte. Hier liegt am glinstigsten pro Kopie

DIN A4 die Lichtpause, am teuersten ist das Negativ-Pogi-
tiv-Verfahren und ungefihr in der Mitte liegt die Xero-
graphie; der Preis ist aber nur ein PFaktor unter vielleicht
wichtigeren filir die Wahl dieses oder jenes Verfahrens. Ein-
heitlich fiir alle ist jedoch festzuhalten, daB die Repro-
graphie zu den unerlidBlichen HilZsmitteln der Dokumentation
gehort.
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Bibliographie

Wer an dem in der 3, Auflage der "Hilfsmittel" enthaltenen
bibliographischen Teil interessiert ist, kann diesen bei der
Bibliothek des Deutschen Patentamts anfordern. Er umfafit ca.
1.600 Titel fiir grundlegende und wiinschenswerte Literatur auf
den verschiedenen Sachgebieten der Geistes- Naturwissenschaf-
ten und Technik.

Hier begniigen wir uns mit einer ganz kleinen Auswahl der
wichtigsten und empfehlenswertesten weiterfiihrenden Litera-
tur zur LiteraturerschlieBung und Dokumentation.

Wissenschaftliches Arbeiten:

1. Heyde, Johannes Erich:
Technik des wissenschaftlichen Arbeitens. 10. Aufl.
Berlin: Kiepert 1970 XI, 230 S, DM 14,80

2. Kroeber, Walter:

Kunst und Technik der geistigen Arbeit. 7. Aufl.
Heidelberg: Guelle u. Meyer 1971. 202 3. DM 16,80

Dokumentations-Zeitschriftens:

3, Nachrichten flir Dokumentation Z. f. Information und
Dokumentation., Hrsg.: Dt. Ges. f£. Dok. e.V. Jg. 1.1950 ff.
Frankfurt a.M.: Selbstverlag 1950 ff.

L. Informatik. Information u. Dokumentation in Wirtschaft,
Wissensohaft u. Technik. Hrsg.: Zentralinstitut f. Infor-
mation u. Dokumentation d. DDR. Jg. 16.1969 ff.

Berlin: Verl. Die Wirtschaft 1969 f£f.

5. Information Storage and Retrieval. Incl. mechanical
fransiation. VolL. Ll.1963 ff.
Oxford: Pergamon Press 1963 ff.

Loseblatt-Sammlung zur Dokumentation:

6. Internationales Handbuch des Infcrmationswesens. Hrsg.
Arbeitsgem. f. betr. Informationswesen, in Zusammenar-
beit mit ...

Stuttgart: Dorotheen-Verlag 1963 ff.
(friher u.d,T. Arbeitsblatter filr betriebliches Informa-
tionswesen)
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Biirotechnische Sammlung. Informations-Digest u. Lexikon
f. d. gesamte Buro- u. Datentechnik. T. 1.2. aktuell und
systematisch., Jg. 18. ff.

Herne: Schilling 1972 ff.

Bibliographie fiir Dokumentations- und Auskunftsstellen:

8.

Die internationale wissenschaftliche Dokumentation und
Information. 4. Ausg. Hrsg. Klaus Gerhard Saur. _

Miinchen-Pullach u. Berlin: Verl. Dokumentation 1969 XVI,
663 S. DM 88,--

(= Handbuch der technischen Dokumentation und Biblio-
graphie. Bd 1.)

Verzeichnis von Schrifttum-Auskunftsstellen.

Hrsg. vom Dt. NormenausschuB u. vom Forschungsdienst f.

Rationalisierung an d. Rhein.-Westf#l. Techn. Hochschule,

Aachen. 5. Aufl.

Berlin, Koln, Frankfurt a.M.: Beuth-Vertr. 1968. 217 S.
DM 22,=-

Monographien zur Dokumentation im ganzen:

10.

11.

Grundlagen der praktischen Information und Dokumentation.
Eine Einf. Hrsg. K. Laisiepen, E. Lutterbeck, K.H. Meyer-
Uhlenried u. Dt. Ges. f. Dok.

Miinchen-Pullach u., Berlin: Verl. Dokumentation 1972.
XII1I, 652 S. DM 64,--

Dokumentation und Information. Auf dem Weg ins Informa-
tionszeitalter. 27 Fachleute bherichten liber Probleme u.

Methoden, iliber d. gegenwdrtigen Stand u., zukiinftige Ent-
wicklungen. Hrsg. E. Lutterbeck.

Frankfurt a.M.: Umschau Verl. 1971, 322 S. DM 21,80

Monographien fiir die apparative Seite der Datenverarbeitung:

12.

13.

14,

15.

16.

EDV-Taschenlexikon. In Zsarb. ... hrsg. von Peter lMiller
2. Aufl.

Minchen: Verl. Moderne Industrie 1970. 208 S. DM 12,80

Lexikon der Datenverarbeitung. Hrsg. von Peter Miller.
5. Aufl.

Miinchen: Verl. Moderne Industrie 1972/73. 722 S. DM 58,--

Dotzauer, Ernst:

Praktikum zur angewandten Informatik. Mit 39 Computer-
protokollen u. 45 graph. Darst.

Miinchen: Hanser 1973, 227 S. DM 34,--

Dworatschek, Sebastian:
Einfiihrung in die Datenverarbeitung.5.Aufl.
Berlin, New York: de Gruyter 1973. XV, 372, 32 A 5. DM 28, =~

Binflihrung in dic elektronische Datenverarbeitung.
Ein Fernsehkurs im Medienverburnd. Bd 1-3, Glossar.
Miinchens: TR-Verl. -Union 1970. DM 35,--
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Zitierregeln

Kurzanweisung zum Zitieren:

Flir wissenschaftliche Abhandlungen werden folgende Zitier-
weisen empfohlen:

a) Allgemein:

Anmerkungen und Literaturnachweise werden auf getrennten
Blittern der Abhandlung am SchluB beigefiigt. Im Text wird
die Anmerkung durch laufende Zahlen gekennzeichnet, und
zwar entweder unmittelbar an der betr. Stelle oder am
'SchluB des betr. Satzes. Die Zahlen kdnnen entweder als
Exponent mit halber Klammer, z.B.
eckiger Klammer auf der gleichen Linie, z.B. [3] geschrie-
ben werden. Fremdsprachige Titel sind in der Originalspra-

2) oder mit doppelter

che anzugeben. Dabei werden groBe Anfangsbuchstaben nur
fiir das erste Wort des Titels, fiir das erste Substantiv
und fiir Eigennamen gebraucht. Fiur die nicht geldufigen
Sprachen und Schriften kann die Bibliothek mit herange-
zogen werden. -

Finzelheiten:

1. Blicher:
a) Schriften mit einem bis drei Verfassern haben fol-

gende Reihenfolge:

Name (ohne Titel und Berufsangaben),

Vorname (mglichst vollstdrdig),

Sachtitel, und zwar der Haupttitel vollstandig;

der Untertitel kann durch drei Punkte angedeutet
werden, |

Auflage = Aufl., Band = Bd;

zum sogenannten Impressum gehSren unbedingt Ort

und Jahr, der Verlag ist nur erwlinscht. Dazu kommen
noch Seitenzihlung (doppelte Zéhlungen, z.B. mit
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romischen und arabischen Ziffern werden beriicksichtigt)
und die Abbildungen = Abb., wenn sie flir ein Werk be-
sonders wichtig sind, und schliefSlich das Format: 8% .
25 cm, 4° - 35 cm, 2° {iber 35 cm.

Beisp.: A s % d e n, Ralph L., H. Dummer:
lectronic Flash Photography. A survey of
principles and pract. techn. ... [in indu-
stry, research and radiography.] 2. Aufl.

New York:[Macmillan] 1960. XVI, 192 S. mit
Abb. [8°]

Angaben in [] kénnen wegfallen.

b) Schriften mit mehr als 3 Verfassern haben folgende
Reihenfolge:
Sachtitel, den Bearbeiter oder Herausgeber (die wei-
teren kénnen mit u.a. angedeutet werden), die sonsti-
ge Reihenfolge wie bei a).

Beisp.: Baustellenpraxdis. Die. Unfass.
Handb. u. Nachschlagewerk f£. alle Baufacharb.,
Poliere, Maurermeister ...

Unter Mitw., bekannter Fachleute hrsg. u. bearb.
von H[ugoE Ebinghaus u.a. 2., durchges. Aufl.
Giessen: [Pfanneberg] 1961. XXXII, 1130 S. [47]

Angaben in [ ] kdnnen wegfallen.

c) Stellen aus Blichern werden stark gekiirzt angegeben,
wenn das Buch schon einmal vollstdndig oder im Litera-
turnachweis erwdhnt worden ist.

Beisp.: In: Brunhuber, Legierungshandbuch ... S. 35.
d) Bei wiederholter Zitierung der gleichen Quelle geniigt
a.a.0. 8. 6.
Zeitschriften:
Im Literaturnachweis sollten die Zeitschriften moglichst

vollstidndig aufgefiihrt werden, in den Anmerkungen nur mit
solchen Abkiirzungen, die ohneweiteres verstidndlich sind,
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Z.B.:

Nachrichten fiir Dokumentation = Nachr. Dok. und nicht

NfD. Buchstabenabkiirzungen sollten nur auf die wenigen
eindeutig bekannten beschrinkt bleiben, z.B. VDI-Z,
AEG-Mitt., IBM-J.

Gattungsabkiirzungen, wie z.B., Z = Zeitschrift, Bl. =
Blatt, J = Journal, Mitt. = Mitteilungen usw., gelten
als allgemein bekannt. '

Fiir Zitierungen aus Zeitschriften sind wichtig, der
Jahrgang = Jg., Volumen oder Band = Vol. oder Bd, das
Jahr, das Heft = H. oder die Nummer = Nr und die Seite =
S.

Zwel Zitierweisen sind filir Zeitschriftenbeitrége liblich:

1. Schulze, Fritz: Schliisselprobleme.
Tns Nachr. Dok. Jg. 11. 1960. H. 3, S. 7-8.

2. Schulze, Fritz: Schliisselprobleme.
Nachr.Dok. 11 (1960) H. 3, 3. 7-8.

Bei amtlichen Verdffentlichungen, Firmenschriften, Ver-
6ffentlichungen von Instituten u.a. ist die herausgeben-

de Stelle voranzustellen. Es folgen, falls ein einzelner
Bearbeiter aufgefiihrt ist, dessen Namen als Verfasser,
sonst der Sachtitel oder Gegenstend, die Art der Verdffent-
lichung, z.B. Bericht, Prospekt, Report; die Nummer und
evitl. noch das Datum.

Beisp.: Deutsche Akademie der Wissenschaften zu Berlin.
Forschungsinstitut fiir Aufbereitung.
Gerhard S c¢c h ub e r t: Problere einer tecn-
nisch-konomischen Analyse im Aufbereitungsbe-

trieb.
Berlin: EAkademie-Verl.] 1960, 104 5. mit
59 Abb. [80]

Angaben in{[] kdnnen wegfallen.
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H.F. & Ph,F. Reem t s m a, Zigaretten-
fabrik, Hamburg: Tabago. [E. Bilderbuch von
Tabak u. d. Freuden d. Rauchers.] [Hrsg. u.
gedr. ausg AnlaB d. 50 jdhr. Bestehens d, Ci-~
%arettenfabriken] Hamburg: [selbstverl. ]
960, 176 S. mit Abb. [4°9]

Angaben in [] koénnen wegfallen.

Furopean Organization for Nuclear Research,
Technigques in nuclear science.
Report Nr. 712. Geneva April 3,1950,
Geneva: [Cern] 1957. 71 S. mit Abb. [4°]

Angaben in [] konnen wegfallen.

Bundesjustizministerium. E n t w u r ¥ eines
6. Gesetzes zur Anderung und Uberleitung von
Vorschriften auf dem Gebiet des Gewerblichen
Rechtsschutzes.

Bonn: 1959

1. Begriindung d. Entwurfes. 100 S.

2. Text d. Entwurfes. 36 S.

4, Patentschriften, Gebrauchsmuster, Varenzeichen:

(Amtliche Zitiervorschriften einschlieBlich Abkiirzungen
stehen noch aus; an einem DIN-Entwurf wird gearbeitet;
ferner gibt es fiir die EDV innerhalb ICIREPAT Vereinbarun-
gen. )

Bei Patentschriften genligt die Angabe Dt. Pat.-Schr.,
DAS, 0S5 und dann die Nummer ohne Datum. Es wird kein
Unterschied zwischen DRP und DBP gemacht, da dieser aus
der Nummer hervorgeht.

Die auslidndischen Patentschriften werden wie die deut-
schen zitiert unter Verwendung der deutschen Abkiirzung
fiir das betr. Land, z.B. brit., franz., belg. Es emp-
fiehlt sich, die fremdsprachige Bezeichnung liberall dort
anzugeben, wo sich die deutsche nit der fremdsprachigen
nicht voll deckt, z.B. statt bri:. GM = Designs.

5. Normen u.d.:

Reihenfolge: Normbezeichnung (z.3. DIN, AD-Merkbl. ),
Gegenstand, Herausgeber bei nicht allgemein bekannten
Stellen, Ausgabejahr oder -Datum, gegehenenfalls Seiten-
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zahlung.

Beisp.:DIN 1422: Technisch-wissenschaftliche Ver-

sffentlichungen. [Hrsg.: Dt. NormenausschuB.

Ausg. Aug. 1952. 5. 3.

[1 kann als bekannt wegfallen.






