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Sehr verehrter Herr Kollege,

lieber Herr Fischet,

es gibt
Ereignisse, die man nicht wahr haben mddhte und die man deshalb gern iibersehen
wiirde. So geht es mir im Hinblick auf lhren 65. Geburtstag. Es ist dabei keineswegs
das Alter, das mir das unangenehme Getfiihl bereitet; denn einmal gewthnt man es sich
bei fortschreitendem Alterwerden ab, durch das Erreichen eines bestimmten Datums
besonders beeintrichtigt zu werden, weil man es innerlich doch nicht glauben kann;
zum anderen aber sind Sie noch so voller Schwung und Vitalitit, dafl lhnen die 65 Jahre
doch niemand abnehmen wiirde, wenn nicht seinerzeit der Standesbeamte Ihre Ankunft
auf unserem Planeten in. den Registern vermerkt hitte. Nein, es ist der beamtenrechtlich
bedingte Automatismus, der mich traurig macht, weil Sie mit Ablauf des Monats
August gezwungen werden, lhre Dienstgeschiifte zu verlassen.

In den bald zwei Jahrzehnten dienstlichen Nebencinanders habe ich lhre beruflichen,
kollegialen und menschlichen Qualititen kennen und schitzen gelernt. Noch heute
bedauere ich, daf} Sie seinerzeit aus Griinden, die nicht in Ihrer Macht lagen, nicht
Vorsitzender unserer Arbeitsgemeinschaft werden konnten. Die Arbeitsgemeinschaft hétte
keinen geeigneteren Vorsitzenden finden kénnen, nachdem Herr Wernicke das Amt

abgegeben hatte.

Lieber Herr Fischer, obwoh! Sie nach einem arbeitsreichen Leben allen Anfafl hitten,
sich in den geliebten Bayerischen Wald zuriickzuziehen, weifl ich zu gut, dafl die bi-
bliothekarische Welt auch weiterhin die Ihre bleiben wird, Und so darf ich hoffen, dafd
Sie lhre Kenntnisse und Fihigkeiten auch weiterhin zu Nutz und Frommen der Biblio-
thekarsfamilie wirken lassen, Dazu wiinsche ich lhnen nur dies: Gesundheit. Ein Wunsch,

der alles einschlie3t, weil alles daraus wiichst.

Glitck und Segen!

In freundschaftlicher Verbundenheit

Thr
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Norbert Fischer zum 65, Geburtstag

Die Bibliothekare bilden einen verhiltnismifig kleinen Berufsstand, in dem die persdnliche Kennt-
nis der ihm Angehérigen untereinander noch moglich ist. Insbesondere die leitenden Personen sind
weitgehend bekannt, So ist es nicht verwunderlich, wenn demjenigen Aufmerksamkeit und Beach-
tung entgegengebracht wird, der aus dieser Mitte den aktiven Dienst quittiert.

Im September dieses Jahres tritt der Dizekior der gitfiten Bibliothek des Bundes, Dr, Norbert Fischer,
Leiter der Bibliothek des Deutschen Patentamts, in den Ruhestand, Wenn wir iiber die aligemeinen
bibliothekarischen Kreise hinaus in der "Arbeitsgemeinschaft der Parlaments- und Behordenbibliothe-
ken" besondere Notiz von diesern Datum nehmen, so deshalb, weil Dr, Fischer von der Grilndung
der Arbeitsgemeinschaft im Jahre 1957 an immer im Vorstand gewesen und auf vielen Tagungen
einem groferen Kreis als Persdnlichkeit bekannt geworden ist,

Was wir hier wollen, ist kein Nekrolog - der mége noch lange auf sich warten lassen -, sondem ein
Grug und elne Wilrdigung fliir den scheidenden Kollegen Norbert Fischer, Zugleich wollen wir damit
an seinem Beispiel fiir die jiingeren Kollegen ein Bild entwerfen, wie ein erfiilltes Bibliothekarsleben

aussehen kann,

Unser Beruf gehort zu den wenigen Berufen, in denen sich Personlichkeit und berufliche Tatigkeit
stark vermischen, so daB das eine ohne das andere ein schiefes Bild gibt, Daher werden in dem
curricutum bibliothecarii auch persénliche Daten und Ziige miteinflieBen, um den ganzen Biblio-
thekar Norbert Fischer hervortreten zu lassen,

Jede Biographie, auch die fiir einen Bibliothekar, beginnt mit der Geburt, mit dem Eltemnhaus, mit
der Kindheit, Da nach Meinung der Psychologen der Lebensweg eines Menschen schon in den frithe-
1en Jahren Grund gelegt wird, ist wohl die Herkunft Norbert Fischers aus einer hoheren Beamtenfami-
lie mityoraushbestimmend gewesen, Die Schulbank driickte er in Wilrzburg, Miinchen und Bayreuth,
wo er das Abitur ablegte, Danach wihite er als Studienficher Geographie, Deutsch und Geschichte,
Bereits mit 21 Jahren promovierte er mit einer Arbeit itber "Die wirtschaftlichen Schiden der tropi-
schen Wirbelstilrme" und ein halbes Jahr spiter bestand er das Staatsexamen fiir den hheren Schul-
dienst. In den folgenden drei Jahren als Assistent am Geographischen Institut der Universitdt Rostock
und nach kurzer T#tigkeit im Schuldienst entdeckte er durch den EinfluB guter Bibliothekare seine
Neigung fiir diesen Beruf, Nach der Volontirzeit an der Universititsbibliothek Greifswald kam er 1929
an die Preussische Staatsbibliothek nach Berlin, wo er 1930 die Fachpriifung ablegte, dort verblieb
und 1934 planmiBiger Bibliothekar wurde, Wen die Preussische Staatsbibliothek iibernahm und wer
sich dort bewihrte, der erwarb sich unter Kollegen von vornherein Ansehen, Dr, Fischer erreichte
das durch eifrige Tatigkeit in verschiedenen Abteilungen u, a, im groBen Lesesaal und AK, Wenn
die Anerkennung nach aufien nicht in Erscheinung trat, so waren dafiir in erster Linie politische
Gritnde schuld, Eine Unterbrechung der bibliothekarischen Laufbahn brachten der Krieg (als Fach-
geograph bei der Marine) und die filr Bibliothekare besonders ungiinstigen Nachkriegsjahre, Dr. Fi-
scher konnte sie im hoheren Schuldienst iiberbrilcken, bis er 1949 Leiter der SB Regensburg wurde.
Daneben war er noch Lehrbrauftragter fiir Geographie an der Philosopisch-theologischen Hochschule
und Vorstand des Geographischen Instituts, 1951 kam er an die Bayerische Staatsbibliothek, wo er
1950 Staatsoberbibliothekar wurde, Da sein Wunsch, in absehbarer Zeit Leiter der Kartenabteilung
zu werden, wenig Aussicht hatte, in Erfiilllung zu gehen, lieB er sich 1953 an die Bibliothek des
Deutschen Patentamts abordnen und bald danach versetzen, Hier konnte er sich rasch, bedingt

durch die Aufbauschwierigkeiten des neuen Patentamts und die mitiche Personallage der Bibliothek,
als selbstindiger, umsichtiger und verantwortungsvoller Bibliotheksleiter durchsetzen. Als Aufgabe
hatte er nicht nur einen geordneten Bibliotheksbetrieb zu schaffen, sondern zugleich den Bibliotheks-
teil im Rahmen des Neubaus des Deutschen Patentamts zu planen, Sind Bibliotheksneubauten schon
ein Kapitel an sich, so trifft das in noch hdherem Mafle auf Behsrdenbibliotheken innerhalb der tber-
geordneten Behorde zu.



Auf vielen Bibliotheksbesichtigungsfahrten im In- und Ausland (Schweiz, Schweden, Frankreich,
Belgien) sammelte er Eindriicke, die er dann in konkreten Vorschligen fiir den eigenen Neubau

vorlegte,

In dem 1959 bezogenen Neubau des Deutschen Patentamts erhielt die Bibliothek Riumlichkeiten
und technische Einrichtungen, die zwar nicht ganz seinen Vorstellungen entsprachen, die sich
aber immerhin im Rahmen des Maglichen sehen lassen konnen, Schrittmacherdienste fiir die deut-
schen Bibliotheken wurden z, B, mit der ersten groen Buchforderanlage und dem Versuch des Ein-
baus raumsparender Regale im Bilchermagazin geleistet, Die Einweihungsfeier der Bibliothek am
24, April 1959 mit 120 Gisten war daher mit Recht krénender Abschluf seiner Bemithungen und
ein Hohepunkt in seinem bibliothekarischen Leben, Die Aufmerksamkeit, die die neue Patentamts-
bibliothek gefunden hat, bewiesen in den folgenden Monaten und Jahren zahlreiche Besuche von
Fachkollegen und Bauleuten, Als Anerkennung filr die Leistungen beim Bau ist auch seine Berufung
als Vertreter des Generaldirektors der bayerischen staatlichen Bibliotheken in das Preisgericht fiir
den Neubau der Staatsbibliothek Preussischer Kulturbesitz in Berlin zu werten,

Dem duBeren Aufbau folgte systematisch die innere Organisation der Bibliothek, so daf die Biblio-
thek heute nach bibliothekarischen Gesichtspunkten eine gut funktionierende Einheit darstellt, Auf
Grund dieser Tatsache gehort die Bibliothek des Deutschen Patentamts zu den wenigen Behordenbi-
bliotheken, die in dem Gutachten des Wissenschaftsrats Berlicksichtigung gefunden hat,

Die von Dr, Fischer geitbte Praxis zwischen direktoraler Leitung und Kollegialprinzip, d.h. Mitbe-
teiligung und Mitverantwortung der Mitarbeiter, ist der Bibliothek nicht schlecht bekommen, Schwie-
rigkeiten sind im wesentlichen nicht fachlicher, sondern verwaltungsmiBiger Art gewesen, die durch
die Zugehdrigkeit zu einer, bzw, zwei grogen iibergeordneten Behorden (DPA und Bundespatentge-
richt) entstehen, Aber dieses Los teilen ja mehr oder minder alle Behsirdenbibliotheken, Als Bei-
spiele, die einem Vollbibliothekar zu schaffen machen, seien der begrenzte Spielraum im Bestands-
aufbau und das Gebundensein an bibliotheksfremde Verwaltungsvorschriften und Kameralistik genanat,
Dr, Fischer ist damit, seinem Herkommen und seinem Naturell gemi, gut fertig geworden,

Nicht zuletzt weil ihm das gelungen ist, konnte er vielseitigen Interessen nachgehen und eine ziem-
liche Zahl von Nebenaufgaben bewdltigen, Seine Privatinteressen, musische, literarische, schrift-
stellerische, im Rundfunk, im Bayerischen Waldverein, als "Siedler” mit Hiuschen und Grund im
Bayerischen Wald, als geschitzter Redner bei vielen Gelegenheiten, seien nur erwdhnt, In unserem
Zusammenhang sind die bibliothekarischen Nebenaufgaben wichtiger, So gehorte Dr, Fischer vier
Jahre zum "Vereinsausschuf® beim Verein deutscher Bibliothekare, einem Gremium, das im deut-
schen Bibliothekswesen eine wichtige Rolle spielt, In der "Arbeitsgemeinschaft fur Parlaments- und
Behordenbibliotheken" gehort er von der Gritndung im Jahre 1957 an zum Vorstand, Desgleichen war
er lange Jahre im Vorstand der "Arbeitsgemeinschaft der Spezialbibliotheken™ und seit 1967 ist er

ihr Leiter, In dieser Eigenschaft hat er die sehr gelungene 12, Tagung der ASpB im Mirz dieses Jah-
res in Niimberg vorbereitet und durchgefithrt, Diese Tagung, die anerkanntermafen auf hohem Niveau
stand, und eine sehr gute Beteiligung hatte, wurde librigens von der "Arbeitsgemeinschaft der Parla-
ments- und Behordenbibliotheken” mitgetragen, Uberhaupt hat er in nicht unbedeutendem Mafe mit-
geholfen, daB beide Arbeitsgemeinschaften, die der Parlaments- und Behordenbibliotheken und die
der Spezialbibliotheken, heute festgefligte Institutionen im deutschen Bibliothekswesen sind, Dabel
widmete er besondere Aufmerksamkeif den Geschiftsordnungen und Satzungsfragen. AuBer diesen
offiziellen Funktionen ist er wiederholt als Vertreter bei Tagungen der LATUL, der IFLA, der Deut-
schen Bibliothekskommission, der Deutschen Gesellschaft filr Dokumentation und auf dsterreichischen
Bibliothekarstagungen gewesen, Eine Eigenschaft kam ihm bei diesen Gelegenheiten besonders zustat-
ten, nimlich die, ein guter und gewandter Redner zu sein, der mit gut dosiertem Pathos etwas zu sa-
gen weiB, was dann auch ankommt, Die gleiche Eigenschaft ist es auch, die ihn neben seinen Fach-
kenntnissen befihigt hat, im "Kuratorium" filr Nachwuchsbildung in der Deutschen Gesellschaft fiir
Dokumentation und als Lehrbeauftragter fitr Dokumentation an der Bibliotheksschule der Bayerischen
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Staatsbibliothek mitzuwirken, Hierher gehort ferner sein Interesse an Nachwuchsfragen, das sich

nicht nur darin bekundet, dag durch ihn die Bibliothek des Deutschen Patentamts eine anerkannje
Ausbitdungsbibliothek geworden ist, sondern vor allem in der ihm sehr am Herzen liegenden Be-
treuung der zugewiesenen Praktikanten,

Damit rundet sich das bibliothekarische Lebensbild von Norbert Fischer, Seinem Wunsche entspre-
chend, haben wir alle persdnlichen Bezilge weitgehend ausgespart; doch auch so kommen wir zu
einem im Grunde voll befriedigenden Ergebnis, denn die Anerkennung und Hochschitzung Dr, Fi-
schers als Bibliothekar und Bibliotheksleiter stehen auBler Frage, Selbst wenn es jetzt beim Aus-
scheiden aus dem offentlichen Dienst heiB{, der Bibliothekar hat seine Pflicht getan, er kann jetzt
gehen, so sind wir doch tiberzeugt, daf damit fiir ihn nicht das Ende aller bibliothekarischen Arbeit
gekommen ist, Da ist zundchst die ASpB, die er weiter leiten wird und da sind die zuriickgestellten
schriftlichen Arbeiten, die auf ihn warten. DaB Dr, Fischer gerade auch in dieser Beziehung etwas

zu bieten hat, beweist die nachstenende Bibliographie seiner Versffentlichungen, die als Band zusam-
mengefaft einen ganz schonen Umfang haben,

Ganz gleich auf welchen Gebieten sich Dr, Fischer in Zukunft betdtigen wird, wir wilnschen ihm Ge-
sundheit, Schaffenskraft und Zufriedenheit, damit ihm nach beendetem Dieast das Leben als unab-
hidngiger, freier Bibliothekar noch viele Freuden bescheren mége,

Bibliographie
der Verdffentlichungen von Norbert Fischer

1922 - 1969

1922 - 1629

Adatbhert Stifter,
In; Quickborn, Jg. 10, 1922, S, 52-56,

Der Katholizismus in Schweden,
In: Kath, Kirchenbl, d. Fiirstbischofl, Delegatur f, Berlin, Brandenburg und Pommern.
Jg. 20, 1924, Nr 42 vom 19, 10,
Bayr, Volkszeitung. Beibl. 1924, Nr 291 vom 10,12,
Frink, Volksblatt, Jg. 57, 1924, Nr 268 vam 18, 11,

Bearbeiter,
Literaturberichte zurgeographischen Landeskunde von Mecklenburg.

Ing Mitt, d. Geogr. Gesellschaft Rostock. Jg. 18/17, 1924-28,

Berichte von Tagungen u. 4., u a. Skizzen von Studienreisen Korsika u, 1928
und Polen 1929,
Ing Friankischer Kurier, Okt, 1925,
Frénkischer Kurier, Mirz 1927,
Frankisches Volksblatt, Okt, 1926,
Frankisches Volksblatt, Mirz 1927,
Rostocker Anzeiger, 1926-29,
Greifswalder Ztg, Jan, u, Dez. 1929,

Die Fischereigebiete der Erde,
Ing Jahresber, d. Geogr, Vereinigung an d. Univ, Rostock 1925/26, S, 12-18,




Herausgeber.
Jahresbericht (spiter Semesterbericht)
der Geographischen Vereinigung an der Universitdt Rostock 1925-28,

Loheland, Dieneue Schule fiir Kérperkultur, Landwirtschaft und Handwerk.
In: Frink, Kurier, 27, Okt, 1925,

Am Polarkreis, lLand und Leute, (Vortrag im Westdeutschen Rundfunk, )
In: Regensburger Anzeiger. 21. April 1925,

Skiz zen vonLappland-Studienreise 1924,
In: Bayr, Volkszeitung, Mirz 1925,

Komsische Landschaften,
In: Jahresber, d. Geogr, Vereinigung an d, Univ, Rostock, 1926/27, S. 9-186,

Mitarbeiter.
Literaturberichte zurgeographischen Landeskunde von Mecklenbuig,

In: Mitt, d, Geogr, Gesellschaft Rostock, Jg. 18/19, 1926-28.

Karl Sapper zum 60, Geburtstag,
In: Geogr. Anzeiger, Jg. 27. 1926, 8, 1-4,

Die wirtschaftlichen § ¢ h 4 d e n der tropischen Wirbelsttirme, E. wirtschaftsgeogr.
Unters, zur Frage d. Wirtschaftsinstabilitit infolge von Wetterschiden, Hamburg
1925, (Dt. Seewarte, Aus d, Archiv d., Dt, Seewarte, Jg. 43, 1925, Nr 1, §, 1-54.)
Zugl, Witrzburg, Phil, Diss, v, 22,2, 1926,

Danzig undOstpreufen,
In: Jahresber, d. Geogr, Vereinigung an d, Univ, Rostock. 1927. §. 9-20.

Die tropischen Wirbelstirme und das Wirtschaftsleben des Menschen,
In: Materiaux pour Matude des calamités, Genéve, Année 12, 1927, S, 283-303,

Das Antlitz Korsikas,
in: Rostocker Universitits-Ztg, 8.8, 1928, Nr 1,

Universittit und Auslandsdeutschtum,
In: Rostocker Universitits-Ztg, W, S, 1928/29,

Diensel Korsika,
In: Mitt, d. Geogr. Gesetlschaft Rostock,
Jg. 18/19, 1929, S, 196-197,

1930 - 1939

GroRe Kartfensammiungen inihrem Werden und Aufbau,
In; Zentralbl, f, Bibliothekswesen, Jg. 48, 1931, §, 269-288,

Bohmerwald und Bayerischer Wald,
In: Mitt, d, Geogr. Gesellschaft Rostock,
Jg. 24/25. 1932/34. S. 60,




Aktuelles B u ¢ h und wissenschaftliche Bibliothek.
In: Zentralbl, f, Bibliothekswesen, Jg, 50, 1933, 8. 567-572,

Tagung der Deutschen Bibliothekare, 7, - 10, juni 1933 in Darmstadt,
In; Darmstéidter Tagblatt und Hessische Neueste Nachrichten vom 10, Juni 1933,
Borsenblatt fiir den Deutschen Buchhandel vom 22, Juli 1933,

Fritz Milkau als Lehrer,
In: Fritz Milkau zum Gedichtnis, Hrsg, vom G, Abb, Leipzig 1934, S. 36-38.

Die Preuftische Staatsbitcherei,
In: Volksbildung, Jg. 64, 1934, §, 109,

Wissenscha ft und Kunst in Berlin, E, Filhrer durch d, wiss, Anstalf,,
Vereinig,, Museen u. Sammi, Berlin 1934, 160 8,

Kleine Beitidge, Berichte u, Besprechungen,
In: Kreuzzty, u, Literaturbl, d. Frankfurter Ztg, 1935/36

Dertote Bischof,
in: Hochland, Jg. 33. 1935, H., 17, S, 91-92,

Buchbesprechung,
Deutsche Priestergestalten, Kevelaer 1935,
In; Hochland, Jg. 33, 1935. S, 185-1886.

Buchbesprechung,

Verzeichnis der Museen, Heimat- und Geschichtsvereine, Biichereien,
Archive und Lichtbildstellen in der Provinz Sachsen und in Anhalt, Hrsg,
vom Verb, z, Férd, der Museumsinteressen, 2, erw. Aufl, (Bearb,: Sieg-
fried Berger u, Georgy von Kameke), Merseburg 1935,

In: Zentralbl, f, Bibliothekswesen, Ig, 52, 1935, H. 8, S. 415,

Herausgeber,
Nicolaus B are s, [m Lichte der Ewigkeif, Ausgew. Hirtenworte, Pred, ,
Ansprachen u, Briefe, Kevelaer 1936. 221 S,

Nicolaus B are s, Bischof von Berlin, 1. u. 2, Aufi, Kevelaer 1936, 200 §,
{Dt, Priestergestalten, 5.}

Bischof Nicolaus B ares als Priester.
In: Sanctificatio nostra, Kevelaer, Jg. 7. 1936, §, 193-198,

Berlin alsStadt der Wissenschaft,
In: Bertiner Hochschulfithrer, 1936, S, 5-11,

Der grofie Lesesaal (der Preugischen Staatsbibliothek),
In: Zentralbl, f. Bibliothekswesen, Jg. 53, 1936, S, 90-91,

Bearbeiter,
Ausstellung "Deutsches Volkstum im Ausland”,
Schriftturmn und Dokumente, (Berlin) 1938, 60 S,



Buchbesprechung,

Geoffroy A tkinson. Supplement au repertoire bibliographique se rapportant
A 1a litterature geographique francaise de la renaissance, Paris 1938,
In: Zentralbl, f, Bibliothekswesen, Jg. 56, 1939, H. 4. 8. 189,

1940 - 1949
Chorin, das Kloster zwischen Wildern und Seen,
In: St, Petrus-Kalender f, d, Bistum Berlin,

Jg. 13, 1940, 8, 72-77,

Pie Kartenabteilung,
In: Handbuch der Bibliothekswissenschaft, Bd 2, 1933. 8, 486-496.

Herausgeber,
Adalbert Stifter, Dassanfte Gesetz, 3 Erz, Mit Zeichn, v, Edith Hultzsch,

Bertin: Biichergilde Gutenberg 1942, 298 S,

Herausgeber,
Graf Helmut M o1tk e, Moltke als Topograph, E, Ausw. a, s, handgez, Kt
u. Kt-Sk, Im Auftr, d. Preu, Staatsbibliothek, Berlin, (1944.)

Herausgeber,
Der Bayerwald, Regensburg, 1949-56,

Herausgeber,
Wirtscha ft und Wissenschaft, 10 Vortr, Regensburg u, Miinchen, 1949, 116 8,

W a1d und Holz in Nordostbayern,
In: Wirtschaft und Wissenschaft 1949, S, 78-85,

1950 - 1959

WeiBenregen.,
Ins Der Bayerwald, Jg. 1950, H., 3. S, 58-59.

Die Basaltlandschaften dernirdlichen Oberpfalz und des Egerlandes.
In: Der Egertdnder, Jg, 2. 1951, 8. 132-133,

Dasuntere Durchbruchstal desRegen,
In: Der Bayerwald, Jg. 1951, H. 3, §. 92-95.

Der Granit desDreiburgentandes als Erwerbsquelle,
In; Der Bayerwald., Jg. 1951, H, 4, §, 107-111,

Der Lamer-Winkel,
In: Der Bayerwald, Jg. 1951, H, 5 S, 150-152,

Kleine L i e b e zu Falkenstein,
Iny Der Bayerwald, Jg. 1951, H. 3. S, 67-68.

Pieps Dengler - ein Sechziger.
In: Der Bayerwald, Jg. 1953, H. 4, S, 95-96.



Der Wald, Bayer, u, Cberpf, Wald,
In: Bayern, Land und Volk in Wort und Bild.
Die Landschaft, jg, 1952, S, 41-49,

Die K1d6ster im Nordgau,
Ing Oberpfalz, Jg. 41, 1953, 8, 71-9,

Kleine L andeskunde der Ungebung Regenshurg,
In; Filhrer in die Umgebung von Regenshurg,
Jubitdumsausgabe 1953, S, 27-34,

The Map-Collection of the former Bavarian Army Library,
In: Imago Muandi, With fire and sword IIE,
Jg. 10, 1953, 8. 56,

"Regensburg liegt gar schon ,.."
In: Der Bayerwald, Jg. 1953, H. 3, 5, 44-45,

Der Waldler im Bayerischen und im Oberpfilzer Wald.
In; Bayerland. Jg. 55, 1953. S, 246-248,

Das Adalbert-Stifter-Haus inFrauenberg,
Iny Der Bayerwald, Jg. 1954, H, 3, S, 78-81,

Die Landschaft desBayerischen und Oberpfilzer Waldes.
In: Dt, Volksbildung. Jg, 22, 1952, H, 3/4. S, 2-3.

Das Deutsche Patentamt und seine Bibliothek nach dem 2. Weltkrieg,
In: Biblos, Jg. 3. 19564, S. 141-144,

Tagung des Ausschusses zur Mechanisierung der Dokumentation in der
Di, Gesellschaft f, Dokum entation, Vom 5, - 7. Juli 1954 in Gottin-
gen,
in: Zeitschr, f, Bibliothekswesen u, Bibliogr, Jg. 1. 1954, S, 312-313,

Bearbeiter,
Karl Loeffler, Einfitlhrung in die Katalogkunde,
2, Aufl, Stuttgart 1956, 163 8,

Max Peinkofer,
In: Schonere Helimat, Jg, 45, 1956, S, 261,

Schriftleitung.
Heimattag der Minchner Oberpfilzer 1957, Festschrift, (Mitnchen) 1957, 36 S,

Das Oberpfalzer Land,
In: Festschrift "Heimattag der Miinchener Oberpfilzer”, 15, und 16, Juni 1957,
5. 8-12,

7. Tagung der Arbeitsgemeinschaft der technisch-wissenschaftlichen Bibliotheken.
Iny Zeitschr, f, Bibliothekswesen u, Bibliogr,
Jg. 6, 19568, S, 256- 259,
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Verbindung von Dokumentation und traditioneller Bibliotheksfilhrung,
{Arbeitsgemeinschaft der technisch-wissenschaftlichen Bibliotheken, )
In: Bericht tiber die 7. Tagung in Kiel, Institut filr Weltwirtschaft, am
24,, 25. und 26, April 1958 . Essen 1958, §. 68-76,

Ausbildung undFortbildung von Bibliothekaren d. Parlaments- u.

Behérdenbibliotheken,
In: Arbeitshefte d. Arbeitsgemeinschaft d. Parlaments- u. Behdrden-

bibliotheken, 1959, Nr, 3, §, 2-10.

5. Osterreichischer Bibliothekartag
Gottweig-Krems, 18, - 21, September 1358,
In; Zeitschr, f, Bibliothekswesen u, Bibliogr, Jg. 6, 1959, H. 1, S. 84-85,

Buchbesprechung,

Emnst G agel und Fritz Schnelbsgl, Pfinzing, der Kartograph der Reichsstadt
Niirnberg (1554-1589). Hersbrack 1957,
In: Archivalische Zeitschrift, Bd 55. 1959, S, 228-2290.

Buchbesprechung.,
Heinrich K 1amm , Verzeichnis deutscher Kartensammlungen, Im Auftrage der

Westdeutschen Bibliothek (ehem. PreuR, Staatsbibliothek) bearb, Wiesbaden (1959).
In: Zeitschr. f. Bibliothekswesen u, Bibliogr. Jg. 6. 1959, 8. 365,

1960 - 1969

Die Bibliothek alsinnerbehérdiiche Informationsquelle.
In: Arbeitshefte d, Arbeitsgemeinschaft d, Parlaments- u. Behordenbibliotheken,

1960, N1, 5. 5. 1-8,

12, Tahresversammlung und Arbeitstagung der Dt, Gesellschaft f. Dokum en-
tation, 17. - 21, Oktober 1960, Witrzburg,
iny Zeitschr, f, Bibliothekswesen u. Bibliogr, Jg. 7. 1960, S. 388-392,

Waldsechmidt - Feier in Minchen,
In: Der Bayerwald, Jg, 53. 1961, 8, 62-65,

Buchbesprechung,
Erich M e yer, Grundfragen der Patentdokumentation,
Diisseldorf 1960,
In: Zeitschr, f, Bibliothekswesen u, Bibliogr, Jg. 9. 1962, 8, 70-7L

Die $pegiatbibliotheken (auBer Musik),
in: Handbuch der Bibliothekswissenschaft, 2, Aufi, Bd, 2. Bibliotheks-
verwalttung, Hisg, von G, Leyh 1961, S. 555-632,
(Besprochen in: Zeniralbl, f, Bibliothekswesen, Jg. 77. 1963, H. 11, §, 513-515.)

Hilfsmittel zur Erschliefung von Patentschriften, (Arbeitsgemeinschaft technischer

und wirtschaftlicher Bibliotheken, )
In: Bericht iiber die 8, Tagung in Essen, Stddtischer Saalbau, am 16,, 17, und

18, Mirz 1961, Essen 1962, S, 54-61,
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Lesesaalprobleme an Behtrdenbibliotheken, (Vortrag, gehalten beim
Treffen der Parlaments- und Behdrdenbibliothekare im Rahmen des 52, Deut-
schen Bibliothekartages in Darmstadt am 14, juni 1962,)

In: Arbeitsgemeinschaft d, Parlaments- u, Behdrdenbibliotheken, Arbeits-
hefte, Jg. 1963, Nr 12, Bonn 1963, §, 1-8,

Die Bibliothek desDeutschen Patentamtes als eine Bibliothek fiir Erfinder,
In: (Arbeitsgam, d, Spezialbibliotheken, } Bericht iiber die 9, Tagung in Miin-
chen, 7, bis 9, Mirz 1963, Braunschweig 1964, S. 31-41,

Stellungnahme zuden Empfehlungen des Wissenschaftsrates - Spezialbiblio-
theken, (Vortrag, gehalten beim Deutschen Bibliothekartag in Kassel vom 19, bis
23, Mai 1964, )

Int Zeitschrift fiir Bibliothekswesen und Bibliographie, Jg. 11, 1964, S. 287-290,

Die Wirksamkeit der Spezialbibliothek fiir Forschung und Bildung.
Iny (Arbeitsgem, d. Spezialbibliotheken, ) Bericht ilber die 10, Tagung in Diis~
seldorf, 31, Mirz bis 2, April 1965, 8, 15-31,

Das Berufsbild desBehisrdenbibliothekars, (Vortrag, gehalten beim Treffen
der Parlaments- und Behtrdenbibliothekare in Berlin, vom 10, bis 12, Oktober
1966, )
in: Arbeitsgem. d, Parlaments- u. Behdrdenbibliotheken, Arbeitshefte,

Jg. 1967. Nr 21, Karlstuhe 1967, S, 3-14,

SchluBansprache zurll, Tagung der Spezialbibliotheken in Stuttgart,
15, bis 17, Mirz 19617, ’
In: (Arbeitsgem, d. Spezialbibliotheken, )} Bericht éiber die 11, Tagung in Stutt-
gart, 15, bis 17, Mirz 1967, Kiel 1967, §, 242-244,

Der Osterreichische Bibliothekar - Tag in Wien, 1966,
In: Zeitschrift fiir Bibliothekswesen und Bibliographie, Jg, 14, 1967, H, 3, §, 196-197,

Das Deutsche Patentamt 1877 - 1945, Festvortrag anldflich des 90jahrigen
Bestehens des Deutschen Patentamts, gehalten am 18, Juli 1967,
In: Mitteilungen der Arbeitsgem, d. Parlaments- und Behordenbibliotheken
Jg. 1967. Nr 21, S$, 2-17
und Mitteilungen der deutschen Patentanwilte, Jg. 58. 1968, S, 5-8,

Bibliothek desDeutschen Patentamtes, Miinchen,
In: Zeitschrift fiir Bibliothekswesen und Bibliographie, Sonderh, 9: Bibliotheks-
neubauten in der Bundesrepublik Deutschland, 1968. S, 261-266.

Vom W ert der Behtrdenbibliotheken,
{Vortrag, gehalten auf dem 5, Deutschen Bibliothekartag in Karlsruhe 1968, )
In: Zeitschrift fiir Bibliothekswesen und Bibliographie, Jg. 15, 1988, H, 5/8.
5. 350-356;
unds (Arbeitsgemetn, d, Parlaments- u. Behérdenbibliotheken, ) Arbeitshefte,
jg, 1968. Nr. 22, Karlsruhe 1968. S, 39-49,

Exoffnungsansprache zur12, Tagung der Arbeitsgemeinschaft der
Spezialbibliotheken, 19, bis 21, Mirz 1969 in Nitrnberg, 2 Bl,
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Detlef Rasmussen

Das Ordnungssystem

der Bibliothek des Auswirtigen Amts

I. Ordnung und Benutzbarkeit

Auch eine Ansammlung von immerhin 150 000 Binden ist an und fiir sich noch keine Bibliothek,
Die Definition dessen, was wir Bibliothek nennen, wird vornehmlich bestimmt von der Benutz-
barkeit des Schriftgutes als dem Endzweck aller bibliothekarischen Tatigkeit, Erst eine benutz-
bare Biichersammlung verdient den Namen einer Bibliothek. Wollen wir von den erforderiichen
Riumen absehen, so wird die Benutzbarkeit von Buchern bedingt durch ein der Bibliothek imma-
nentes Ordnungsprinzip, Damit ist die Aufgabe des Bibliothekars umrissen, die alle drei Hanpt-
bereiche seiner Titigkeit - Erwerbung, Katalogisierung und Ausleihe - gleichermafBien bestimmt:
er muB Ordnung schaffen und Ordnung nutzen,

Die Ordnung innerhalb unserer Bibliothek will sinnvoll und zweckmiBig sein, sie ist auf Vollstin-
digkeit aus und will allen mdglichen Fragestellungen des Benutzers gerecht werden, Nur eine
gritndliche und fachgerechte bibliothekstechnische Erschliefung der vorhandenen Literatur ge-
wahileistet die rasche Befriedigung eines aktuellen Wunsches, Die Ordnung der Biblicthek will
Sucharbeit sparen, Dies ist erforderlich, da in der Behordenbibliothek jeder Literaturwunsch als
Sofortbestellung behandelt wird.

im folgenden sol! nun das Ordnungsprinzip der Bibliothek des Auswirtigen Amts im einzelnen dar.-
gestellt werden. Damit wird nicht zuletzt auch eine Entlastung der Auskunft gebenden und auslei-

henden Mitarbeiter angestrebt, Dem Benutzer soll gleichsam der Schiiissel zur Ordnung der Biblio-
thek in die Hand gegeben werden, damit er sich in einfacheren Fdllen selbst helfe und umso leich-
ter Zugang finde zu dem "Schatz im Keller", der benutat sein will.

iI. Die Ordnung nach Sachen

“Der systemnatische Katalog (Realkatalog) bildet fiir Behdrdenbibliotheken den Grundstock, der zu-
gleich Standort- und Inventarkatalog ist. " Diese klare Bestimmung von Hugo Muller in seinem le-
senswerten Sarnmelband "Behordenbibliotheken® * ist noch heute giittig, und zwar besonders auch
il unsere Bibliothek, Wiederum sind die Bediirfnisse des Benutzers MaBstab und Ziel fir die Uberle-
gungen des Bibliothekars, Die Erfahrung lehrt, daB "in den meisten Fillen nicht nach einem be- )
stimmien Buch gefragt wird, sondern nur das Thema der zu losenden Aufgabe vorgebracht wird, "
Der Primat des Sachkatalogs gegentiber demn (alphabetischen) Formkatalog kennzeichnet die Eigen-
art der Behordenbibliothek als einer Spezialbibliothek im Vergleich zur Allgemeinbibliothek, die
in der Form der Universitdtsbibliothek jedem Studenten vertraut ist,

I, Der Systematische Katalog der Bibliothek des Auswirtigen Amts wurde in den
Jahren 1952 bis 1958 von Karl Kujath geplant und ausgearbeitet und dann in Teilen von Severin
Corsten abgeschlossen, Als Fachkatalog gliedert er sich in 19 durch GroBbuchstaben bezeichnete
wissenschaftsbereiche, die weiterhin durch Kleinbuchstaben und Zahlenkombination unterteilt sind
(7. B. : Eb 653), Die Zahl hinter dem Doppelpunkt bezeichnet als Individualsignatur die Stellung

des Buches innerhalb seines Faches (Eb 653 : 12). Dabei wird das mechanische Prinzip der Schlils-
selung in mannigfacher Form verwandt. ~ Mit Hilfe der Schlilsselung wird die beliebig weitergehen-
de Unterteilung des Systems abgebrochen au Gunsten sachlicher Beiordnung, Besonders sinnfdllig ist
dies beim Linderschliissel, der zum Beispiel in den Fachbereichen wirtschaftspolitik, Industrie, Han-
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del u, 4, generell das zweite Ordnungselement darstellt, Der Linderschlilssel kann entweder ange-
héingt oder eingebant werden, M 53 gilt als Schliisselzahl fiir Brasilien: Bezeichnet Bs 435 M 53
den Auswirtigen Dienst in Brasilien, so findet man bei Eb 653 die Wirtschaftspolitik Brasiliens,

Im Schliissel steht M fir Amerika, S fiir Asien und F fiir Afrika, Wichtig sind ferner der Geographi-
sche Sonderschliissel zur Landeskunde und der Sonderschlissel Staats- und Verwaltungsrecht, der die
Feingliederung im Bereich der Individualsignatur bestimmt, Zu nennen sind schlieslich die soge-
nannien Allgemeingruppen, in denen man am Anfang einer Fachgruppe die allgemeinen Formbe-
griffe wie Bibliographien, Institute und Gesellschaften, Serien und Sammelwerke, und die Zeit-
schriften verzeichnet findet,

Beim Einlegen der Zettel in den Systematischen Katalog wird die chronologische Ordnung nach dem
Erscheinungsjabr becbachtet; sie bezeichnet gleichsam die "Wege der Forschung” - um den Titel
einer wissenschaftlichen Buchrethe zu zitieren - und erleichtert damit dem Benutzer das Auffinden
der aktuellen, jiingst erschienenen Literatur,

Die fiir die Arbeit einer Behdrde so wichtige bibliographisch unselbstdndige Literatur kann leider

aus katalogtechnischen Griinden nicht im Systematischen Katalog verzeichnet werden: Die Fiille

der Zeitungs- und Zeitschriftenaufsitze und die Beitrige zu Mehrverfasserschriften wiirden alsbald
den Katalog sprengen, Auch stellt das in einigen Jahren erforderliche Entfeinen der Aufsatzkarten
aus den Katalogen eine Mehrarbelt dar, die in keinem Verhiltais zwn Nitzen steht, den die Zusam-
menfassung der selbstindigen und unselbstindigen Literatur stiften wiirde,

Da die Monographien jedoch oftmals mehrere Themen abhandeln oder ihren Gegenstand von ver-
schiedenen Gesichtspunkten aus beleuchten, werden als Nebeneintragungen Mehrfachexemplare der
Kafalogkarten eingelegt, Durch dieses Verfahren wird der Systematische Katalog zu einem Aus-
kunftsmittel ersten Ranges,

2 Ein Schlagwortregister zum Systematischen Katalog enthilt die im System vor-
kommenden Begriffe in alphabetischer Ordnung; es soll dem Benutzer den Zugang zum System an
Hand gingiger Schlagworte erleichtern und einen raschen Zugniff erméglichen, So ist die Literatur
tiber den Kernkraftstoff etwa in den Fachbereichen Naturwissenschaft, Geschichte und Wehrwesen
zu finden; Die Atomenergie kann behandelt werden als Gegenstand der Forschung und des Strahlen-
schutzes, aber auch als Gegenstand der Abriistungsbemithungen, Die Literatur iiber den ersten Atom-
bombenabwurf wird man bei Geschichte, die neueste waffentechnische Entwicklung dagegen bei
Wehrwesen suchen, Sucht man die Internationale Atomenergiekommission der UNO rechtens bei
der iibrigen UNO-Literatur, so findet man das Schrifttum iher EURATOM bei den Europiischen Ge-
meinschaften. Deutlich ist: Was der Fachkatalog trennt, das findet man im Register unter dem Be-
griff Atom ... beisammen,

3, Auch der Linderkatalog istalphabetisch geordnet, Er bietet die Bezeichnungen
von Erdteilen, Regionen und Staaten und ist als besonders hiufig benutztes Arbeitsinstrument in der
Ausleihe aufgestellt, Im Gegensatz zum systematischen Hauptkatalog ist der Linderkatalog ein Aus-
wahlkatalog, der nur die sogenannte raumgebundene Literatur, nicht aber theoretische oder alige-
mein historische Arbeiten verzeichnet, Nicht enthalten ist etwa die Literatur fiber Dentschland und
Teile von Deutschland, die biographische Literatur und das Schrifttum der itberstaatlichen Organisa-
tionen (Vélkerbund, UNO, NATO u, 4.); es fehlen auch die umfangreichen Sondersammlungen iiber
den ersten und den zweiten Weltkrieg, Es fehlt ferner die Verzeichnung der Einzelstiicke und der
Jahrgdnge bei regelmiBig anzuschaffenden Serien, Innerhalb der genannten Linderbegriffe wird das
Titelmaterial systematisch nach den GroRgruppen des Systematischen Kataloges gegliedert, Die hier-
bei benutzten Ubersichtsleitkarten wirken wie ein Schliissel; sie beenden die an sich mogliche wei-
tere Unterteilung und vereinheitlichen die Gliederung des Linderkataloges. Systematischer und Lin-
derkatalog stehen somit in einem tiberaus engen Verhiltnis zueinander: was hier das erste Ordnungs-
clement ist, bestimmt doet die Unterteitung ~ und umgekehrt. Die Feingliederung richtet sich auch
im Linderkatalog nach der Chronologie des Erscheinungsjahres,



- 14 -

4, Die chronologische Feingliederung des Systematischen Kataloges macht einen Stand-
ortkatalog erfordertich, der im Gegensatz zur eingangs erwihnten ldentitit von Syste-
matischem und Standortkatalog in der Bibliothek des Auswirtigen Amts gesondert gefiihrt wird,
Aufgabe des Standortkataloges ist es, ein genaues Abbild der "am Fach" (4,1, im Magazin)

sich bietenden Aufstellung der einzelnen Biicher zu geben. Jedes neu erworbene Buch erhidlt

an Hand des Standortkataloges innerhalb der kleinsten Systemgruppe die jeweils freie Indivi-
dualsignatur, Auch eine Revision des gesamten Bestandes kann nur mit Hilfe des Standortkata-
loges durchgefithrt werden, der somit als reiner Verwaltungskatalog schiechthin unentbehrlich

ist. Die heute in groBen Bibliotheken kaum noch iibliche Systematische Aufstellung zeigt, daf
unsere Bibliothek weitgehend den Charakter einer bedeutend gewachsenen Handbibliothek hat,
Besitzt jede Arbeitseinheit des Hauses und jede Auslandsvertretung eine eigene, stets griffbe-
reite Handbibliothek, so ist dies die Handbibliothek des gesamten Amtes, Da bei systemati-

scher Aufstellung die sachlich zusammengehdrende Literatur beisammensteht, ist eine Benut-
zung im Zweifel auch ohne den Umweg itber die Kataloge moglich, Eine raumsparend kompakt
aufgestellte Speicherbibliothek ist dagegen nur mit Hilfe der Kataloge zu benutzen, Poch wird
der Benutzer, der zumeist nicht ein bestimmtes Buch, sondern Literatur zu einem bestimmten
Thema sucht, dankbar sein fiir diese Art der Aufstellung, die ithm ein Stsbern "am Fach" erlaubt
und somit mancherlei Anregungen bietet, Gleichwohl ist die systematische Aufstellung nicht ohne
Probleme; ihre Nachteile werden dadurch gemildert, daB der Linderschliissel innerhalb der Signa-
tur nun nicht mehr Element der Aufstellung ist, Die systematische Aufstellung ist somit ein beson-
ders prignanter Ausdruck der in unserer Bibliothek herrschenden Ordnung,

111, Die formale Ordnung

5. Im Alphabetischen Katalog werden zur formalen Ordnung der Druckschriften
die Regeln der sogenannten Preussischen Instruktionen beobachtet. 4) 1m Zweifel ist hier die Ver-
6ffentlichung unter dem Namen des Verfassers zu finden. Hat jedoch dine Druckschrift mehr als
drei Verfasser, so wird sie unter den Sachtitel gestellt: Ordnungswort ist das erste unabhingige Sub-
stantiv des Titels (grammatisches Prinzip). Grundsitzlich werden Verfasser- und Sachtitel in einem
Alphabet zusammengeordnet, Zeitschriftenaufsitze und Einzelbeitrige zu sammelwerken bieiben
der "Dokumentation" vorbehalten,

Da der Alphabetische Katalog vollstindig st und alle formalen Nebeneintragungen (Serientitel usw.
enthdlt, kann mit seiner Hilfe das Fehlen oder das Vorhandensein eines bestiminten Buches zwei-
felsfrei festgestellt werden, Er dient somit als Verwaltungskatalog dem Aufbau des Bestandes und
vethindert - letzte Instanz fiir die Karteien der Erwerbungsabteilung - die Beschaffung bereits vor-
handener Literatur, Nichst dem Systematischen Katalog ist der Alphabetische Katalog das wichtig-
ste Arbeitsinstrument unserer Bibliothek, Der Systematische wie der Alphabetische Katalog sind
Hauptkataloge, in denen jedes Buch verzeichnet sein mug,

6. Der Biographische Katalog istnicht nach dem Alphabet der Verfasser, sondern
nach dem Alphabet der Personen geordnet, iiber die berichtet wird; die Personen werden somit
gleichsam als "Sachen" behandelt, Es finden sich hier Erinnerungswerke und Tagebilcher, Sammel-
blographien und spezielle Biographien, aber auch gesammelte Werke, Briefwechsel und ghnliches,
Der Biographische Katalog ist ein kleiner Auswahl- und Zusatzkatalog, der jedoch oft befragt wird,
weil der Benutzer nicht durch die Fiille fremdartiger Literatur behindert wird und deshalb rasch fin-

det, was er sucht,

7. Der Amtsangehorigenkatalog istnochim Aufbau, Hier sollen die Schriften
der zur Zeit im Dienst befindlichen Angehorigen des Auswirtigen Dienstes nachgewiesen werden,
Eine Erweiterung nach riickwirts ist geplant, Neben der Verzeichnung der Einzelschriften wird beim
Amtsangeharigenkatalog auf die Erfassung der unselbsténdigen Verdifentlichungen Wert gelegt, da
dies Schrifttum in den Hauptkatalogen nicht verzeichnet wird. Durch einen in der linken oberen
Ecke angebrachten roten Querstrich werden die Aufsatztitel kenntlich gemacht,
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Ein solcher Katalog kann jedoch nicht ohne die Unterstiitzung aller Amtsangehdrigen erstellt wer-
den, Die Angehtrigen des Auswirtigen Dienstes und alle Mitarbeiter des Hauses werden deshalb
gebeten, Sonderdrucke ihrer Verdffentlichungen der Bibliothek zu iiberlassen, Auch die Disserta-
tionen der Amtsangehorigen sollten in der Bibliothek vorhanden sein,

8, Der Sonderkatalogder UNO -~Verdffentlichungen istein Korperschaftskatalogs
er verzeichnet die von den Vereinten Nationen herausgegebenen Schriften, soweit sie in der Biblio-
thek des Auswirtigen Amts vorhanden sind, Die Ordnung dieses zahlreichen und schwer iiberschau-
baren Schrifttums erfolgt nach offiziellen Dokumentennummern (Document Symbols), die jeder
Schrift eingedruckt sind, Bei den Nummern der Aanexes und Supplements zu den Official Records
wird auf den gedruckten Index verwiesen, Das von der UNO herausgegebene Schrifttum ohne Docu-
ment Symbols wird am Schiuf} in alphabetischer Ordnung verzeichnet,

Alles Schrifttum tiber die UNO und ihre Organisationen findet sich im Systematischen Katalog bet
der Fachgruppe Cb, Doch auch die von der UNO herausgegebenen Schriften stehen im Magazin
"am Fach", das heift bei der Sachgruppe, die ihnen der Systematische Katalog zuweist,

1V, Die sogenannte Dokumentation

Die Erschliefung der unselbstindigen Literatur in Zeitschriften, Zeitungen, Jhhrbiichern und Sam-
melwerken - Dokumentation genannt - ist deshalb so wichtig, weil dies Schrifttum von der Fer-
tigstellung des Manuskripts bis zum Druck nur einen verhiltnismifig kurzen Weg zuriickzulegen
braucht, Die Auswertung dieses aktuellen Schrifttums verdient gewi besondere Aufmerksamkeit,

9, Innerhalb der Bibliothek arbeitet seit 1954 die Dokumentationsstelle , die eine
aktive und gezielte Information betreibt, 5) Das anfallende Titelmaterial wird mit Hilfe von Durch-
schligen den zustindigen Referaten bekannt gemacht, Besteht Interesse an einem Aufsatz, so kann
dieser Zeitel als Bestellung verwendet werden, Die nicht benstigten Zettel sollten im Referat gesam-
melt und méglichst nach sachlichen Gesichtspunkten geordnet werden. So wird sich ohne Aufwand
rasch eine handliche Fachkartei zusammenfinden, Da jeder Zette] bereits die Signatur des Zeit-
schriftenbandes triigt, kann der Aufsatz im Bedarfsfaile unverziiglich bestellt werden, Auch die
monatlich erscheinende Neuerwerbungstiste verzeichnet neben den Biichemn eine Anzahl von Zeit-
schriftenaufsitzen, die auf Grund ihres Inhalts einen grofieren Kreis ansprichi,

Wichtig ist die Aufnahme von Literatur, die fiir die betreffende Zeitschrift nicht typisch ist, da
sie den Arbeitseinheiten durch den Zeitschriftenumlauf nicht zugeleitet wird, Die Arbeit der Do-
kumentationsstelle ist eine wertvolle Ergdnzung des Zeitschiiftenumlaufs, der nun einmal das
Sorgenkind jeder Bibliotheksverwaltung ist, Ein Ausbau des Dokumentationsdienstes konnte - zum
Nutzen aller Beteiligten - bewirken, daB der Zeitschriftenumlauf eingeschrinkt wird,

Das Ordnungsprinzip der Dokumentationskartei ist denkbar einfach, Die unkomplizierten Schlag-
worte sprechen die Sprache des Benutzers, sie ermdglichen den raschen Zugang zur gewiinschten
Literatur, Jedes Schlagwort wird durch nur ein Unterschlagwort niher bestimmt; jede weitere Un-
terteilung entfillt,

Da unmoglich alle erschienenen Aufsitze beriicksichtigt werden konnen, steht der "Dokumentar”
vor dem Problem der Auswahl. Stindig muf das Wichtige vom weniger Wichtigen uad vom Un-
wichtigen geschieden werden, Dies erfordert eine rasche Auffassungsgabe und eine sténdige Kon-
taktbereitschaft, Kann die Buch-Akzession nur einen gewissen Teil der angebotenen Neuerschei-
nungen erwerben, so muf} der "Dokumentar” an Hand bereits vorliegender Literatur seine Auswahl
treffen, Dieser Zwang zur Auswahl ist schlechthin das Problem jeder Dokumentationsarbeit.
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10, Neben der nach Schlagworten geordneten Sachkartel wird seit dem 1. Januar 1865 eine
Auforenkartei erstellt, deren Karten im selben Arbeitsgang gewonnen werden. Diese
Auswahlkartei befindet sich noch im Aufbau; sie hat uns jedoch schon manche Frage beantwor-

tet,

11, Auchdie Presseausschnittstelle betreibt aktive Information, Die Aus-
schnitte von etwa zwanzig in- und austindischen Zeitungen werden durch ein Umtaufverfah-
ren im Original den Arbeitseinheiten zur Kenntnis gegeben, Eine archivmifige Aufbewahrung
der Zeitungsausschnitte findet nicht statt,

V., Dokumentation als umfassende Information

Letztlich ist es jedoch gleichgiiltig, ob der Benutzer das bendtigte Schriftgut, die Rede eines
Staatsmannes oder die Stellungnahme eines prominenten Sachkenners zu einem bestimmten Ge-
genstand in einem Buch, einem Zeitschriftenaufsatz oder in einem Zeitungsartikel findet, Die
Form, in der das Schrifttum erscheint, ist weniger wichtigs Bibliothek, Dokumnentationsdienst
und Presseausschnittstelle konnen nicht getrennt werden, da sie insgesamt "Dokumentation”
treiben,

Die Integration dieser drei Bereiche ist noch nicht abgeschlossen, Aufzubauven wire ein Informa-
tionsdienst, der engen Kontakt mit den Arbeitseinheiten des Hauses hilt, von sich aus mogliche
Fragestellungen erkennt und Materialsammlungen anfertigt, die im Falle des Bedarfs unverziig-
lich vorgelegt werden konnen, MuB die Ordnung innerhalb der Bibliothek nach den Erfordernis-
sen der Praxis eingerichtet sein, so gilt dies insbesondere fiir die Organisation dieses Informations-
dienstes. Die Bediirfnisse des Benutzers haben in jedem Falle Vorrang, Tiglich werden in der Aus-
leihe spezielle Fragen gestellt, die prizis und rasch beantwortet sein wollen, Das Ziel ist mdg-
lichst Hickenlose Information, die stets den neuesten Stand bieten muB, Die Beherrschung des
Wissens und die Kenntnis der bereits vorgetanen Arbeit ist unerlaflich fiir die sachgerechte Bear-
beitung eines Gegenstandes bis hin zur Entscheidungsreife,

Zur Fremddokumentation mit Hilfe der durch Kauf oder Tausch erworbenen Literatur trit die
Eigendokumentation, die grundlegende Aufzeichnungen der Arbeitseinheiten und die Berichte
der Auslandsvertretungen in Auswahl erfassen mitBte, Eigen- wie Fremddokumentation miifite
nach einem einheitlichen Schlagwortindex (Thesaurus) ausgewertet werden, Da diese Aufgabe
fir das Amt bei der gebotenen Sparsamkeit nur an einer Stelle geleistet werden kann, wire
dies nicht zuletzt eine Frage zentraler Katalogisierung. Eine enge Zusammenatbeit des In-
formationsdienstes mit dem Planungsstab wire anzustreben, Dabei wire auf einer spiteren Stu-
fe die Frage zu kldren, ob die Methoden moderner Datenverarbeitung genutzt werden konnen,
Rationell kann jedoch die mit hoher Geschwindigkeit arbeitende Maschine nur eingesetzt wer-
den, wenn die Integration aller Dokumentation treibenden Stellen des Hauses vollzogen ist,

Die Frage, ob filr einen solchen umfassenden Informationsdienst die Bezeichnung Biicherei (GGO |
§ 11) oder Bibliothek noch zutrifft, stellt sich von selbst, Wird nicht beim Begriff Bibliothek ein
musealer Zug mitgedacht? Neben der Benutzung im Lesesaal und der Ausieihe nach Hause gehor-
te als dritte Form der Benutzung die Besichtigung der Bibliothek, deren Monstra und Rarititen im
Zeitalter der Aufklirung die Reisenden anzogen. Man ging “auf die Bibliothek™, um zu sehen und
gesehen zu werden, Als Johann Wolfgang von Goethe im Jahr 1861 Goéttingen besucht, vertraut er
seinen Tages- und Jahresheften (Jub, Ausg. Bd, 30, S. 75) eine Bemerkung an, die nicht pathetisch,
sondern definierend gemeint ist: Der Reisende vergleicht eine Reitbakn mit der hochberiihmten
Bibliothek von Gottingen, die damals schon 150 000 wohlgeordnete und musterhaft katalogisierte
Binde zahlte, Ich mochte meinen, das nur der SchluBsatz des folgenden Zitats itberzeitliche Gitl-
tigkeit beanspruchen kann; "Wamim denn auch eine Reitbahn so wohltatig auf den Verstindigen
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wirkt, ist, daB man hier, vielleicht einzig in der Welt, die zweckmiBige Beschrinkung der Tat,
die Verbannung aller Willkiir, ja des Zufalls mit Augen anschaut und mit dem Geiste begreift ...
Von da zu der alterruhigsten und unsichtbarsten Titigkeit itberzugehen, war in oberflichlicher
Beschauung der Bibliothek gegonnt: man fithlt sich wie in der Gegenwart eines grofien Kapitals,
das geriduschlos unberechenbare Zinsen spendet. "
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Veronika Beier

Kostbarkeiten der Bibliothek

des Oberbergamts in Clauthal-Zellerfeld

Normalerweise besitzen die mittleren Landeshehorden Biichersammiungen, die einzig zur Aufrecht-
erhaltung ihres Dienstbetriebes unerliglich sind. Meist handelt es sich um Sammlungen von Amts-
und Gesetz-Blattemn, die oft aus Platzmangel nach einigen Jahrzehnten irgendwo gestapelt werden
und evil. sogar nach 60 oder 70 Jahren auch ausrangiert werden. Genauso ergeht es den Geselzes-
kommentaren und veralteten technischen und Verwaltungs-Handbiichern, Das Oberbergamt in Claus-
thal-Zellerfeld nimmt hier in Niedersachsen - vielleicht sogar in der gesamten Bundesrepublik -
eine Sonderstellung ein. Es hat eine Bibliothek, deren Entstehungszeit heute nicht mehr feststell-
bar ist, deren Buchbestand aber darauf hindeutet, daf schon schr frith, d.h. kurz nach Errichtung
eines Bergamtes in Clausthal (1554) und in Zellerfeld (seit 1524) der Grundstock fiir diese Biblio-
thek gelegt worden ist. 1828 werden die Geschiifte des Bergamtes Zellerfeld (beide Bergstidte wer-
den erst 1924 ein Gemeinwesen) vom Kgl, Berg- und Forstamt in Clausthal ibernommen, das nach
der UJbemahme des Kénigreichs Hannover durch Preuen durch Gesetz vom 9. November 1867
Preupisches Oberbergamt wird. Damals kommen zum schon vorhandenen Biicherbestand die Be-
stinde der 1868 aufgeldsten Behdrden: Oberberg- und Salzwerksdirektion in Kassel, Bergwerks-
B'bliothek in Hannover und der frilheren hessischen und hannoverschen Berg- und Hilttenwerke.

Bis Ende des vorigen Jahrhunderts hat sich der Bestand so vermehrt (1893 = 12 525 Binde), da®

1898 ein 278 Seiten umfassender Katalog der Bibliothek des Oberbergamts herauskam. Heute um-
fant die Bibliothek - einschlieslich der des ehemaligen Berghauptmanns Achenbach - rund

36 600 Binde. Von 1868 bis 1907 war die Bibliothek im Verwaltungsgebiiude der ehemaligen
Miinze in der Osterdder StraBe untergebracht, Dank dieser Tatsache, daf die Bibliothek des Ober-
bergamtes bis 1961 in Personalunion mit der Bibliothek der damaligen Bergakademie, jetzt Tech-
nische Universitit, verwaltet wurde, besitzt sie seit 1907 ein helles, luftiges Biichermagazin,

das 1907 bei der Erweiterung des Oberbergamtes an dieses angebaut wurde. Seit dem Auszug der
heutigen Universititsbibliothek 1961 hat sie dieses Magazin allein inne, Hier dirfte fiir die nich-
sten 50 bis 70 Jahre das Wort Platzmangel ein Fremdwort bleiben, Im Laufe der rund 400 Jahre ha-
ben sich in dieser Bibliothek Kostbarkeiten angesammelt, wie sie nicht oft in einer gleichartigen
Bibliothek, zumindest in keiner der anderen westdeutschen Oberbergamtsbibliotheken zu finden
sein dilrften. Der begrenzte Raum 148t nur die Nennung einiger zu, die fiir den gesamten Schatz
stehen sollen,

Im Jahr 1068 feierte der Rammelsberger Bergbau sein 1000jdhriges Bestehen, Das Oberbergamt be-
sitzt die Originalhandschrift des Rammelsberg schen Bergrechts von 1359. Auf echtem Pergament
ist es im damaligen Dentsch fein siuberlich in gotischer Schrift in schwarz geschrieben mit roten
Initialen, Spitere Zeiten haben Randbemerkungen hinzugefiigt und Hinweiszeichen in Form des
ausgestreckten Zeigefingers, Wer diesen Band aufschligt, ist iiherrascht von der Frische der Far-
ben. Es gibt keine unlesbare Stelle in dem ganzen Buch, und nur die leicht angeschmutzten Rin-
der der Seiten und der beschidigte Umschiag deuten darauf hin, da8 er nicht gestern geschrieben
wurde. Zu den dltesten Druckereien in Mitteleuropa gehort Froben in Basel. Dort wurde 1556
"Georgii Agricolae de re metallica 1ibri XII" gedruckt, das dlteste Standardwerk einer Bergbau-
kunde, das Dank seiner ausgezeichneten Illustrationen bis heute fir den Forscher eine Fundgrube
ist. Froben's Druck erinnert im Satzspiegel noch an die Handschriften, Bestechend und in ihrer
Schénheit kaum zu iibertreffen sind anch noch nach 400 Jahren immer noch die Lettern der ver-
wendeten Antiqua. Im Anfang des 17, Jahrhunderts darf der fiirstl. Braunschweigische Berghaupt-
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manmn und Stallmeister Georg von Lohneys im Amtshaus zu Zellerfeld seine Schriften selbst drucken,
1617 erscheint sein "Bericht vom Bergwerck" im barocken Stil der Zeit mit schwungvollen Initialen
gedruckt, groBziigig in der Raumgestaltung, bis heute ein Zeugnis bester Privatinitiative, Mitte des
17. Jabrhunderts erscheinen Matthaeus Merian's uniibertroffene "Topographica™ deutscher Stidte und
Ortschaften, noch heute fiir jeden Stadtgeographen ein unerlidfliches Hilfsmittel bei der Darstellung
der Entwicklung deutscher Stidte, Merian hat je einen Band filr Ober- und Niedersachsen zusammen-
gestellt, Aus dem Band Niedersachsen ist allgemein hier am Ort die Ansicht von Clausthat und Zel-
lerfeld bekannt, Eine dltere Ansicht Clausthals findet sich kurioser Weise im Band Obersachsen, Es
ist vielleicht die einzige Darstellung der vor der heutigen - 1642 eingeweihten - Marktkirche vor-
handenen Kirche,

Aber nicht nur gediuckte Kostbarkeiten besitzt die Bibliothek des Oberbergamis, Es gibt auch Manu-
skripte, die aus dem Dienstbetrieb heraus entstanden sind und filr die historische Forschung ein uner-
setzliches Riistzeug sind. Zu nennen wire hier u. a, "Bergwercks-Regiments-Verfag durch Georg Engel-
hard Koch” von 1690, das heiit ein Bergrecht fiir den Harz, das zwar "auctoritate publica nie bestd-
tigt noch publiciret worden, doch, wenn es auf die Frage: Was bey hiesigen Bergwercken observantiae
sey, anerkannt wird", 1821 verfagte der Zehntner Friedrich Heinrich Conrad Ostimann "Codex rerum
metatlicarum Herzyniae, von der Oberharzischen Bergwercks-Verfassung, abgeleitet aus dem Landes-
herstichen Berg-Regal-Rechte" in 8 stattlichen Folianten. Von der Hand des Registrators von Salz be-
sitzen wir u. a. - in gestochener Kanzleischrift geschrieben ~ "Die Territorial-Hoheit des braunschweig-
Iineburgischen Filrstenhaus tiber den Harz" aus dem Winter 1864/65, Lange Zeit hindurch war die
Giube Dorothea bei Clausthal bekannt und berithmt in der am Bergbau interessierten Welt. So mancher-
bertihmte Mann - und ab und an auch eine Frau - hat sich bei einer Befahrung dieser Grube tber den
Stand der Technik im Harzer Bergbau informiert, Die Fremdenbiicher der Grube aus den Jahren
1753-1886 (Ende der Befahrungen) legen ein beredtes Zeugnis davon ab, Unter dem 8, Dezember

1777 trug sich ein Johann Withelm Weber aus Darmstadt ein, Hinter diesem Pseudonym verbirgt sich
kein Geringerer als der Geheime Legationsrat im weimarischen Staatsdienst und Dichter Johann Wolf-
gang von Goethe,

Es wire noch manches an Kostbarkeiten zu nennen, wie etwa das bergminnische Taschenbuch flir
1790 und 1791 mit den illuminierten Kupfern der alten sichsischen Paradeuniformen der Bergbeam-
ten und Bergleute. Oder die vollstindig erhaltene Preussische Gesetzes-Sammlung von 1811 bis
zum Ende des Preussischen Staates, aus der sich mehr itber die Geschichte des Staates Preussen
lernen 146t als aus manchem Geschichtsbuch,

Die derzeitige Bibliotheksvorsteherin ist dankbar fiir die Aufgabe, diese Kostbarkeiten hiiten zu diir-
fen und sie einem Benutzerkreis zur Forschung auch auBerhalb der eigenen Behdrde erschliefien zu
kdnnen und filr die Mdiglichkeit immer wieder neue Bilcher fiir die Bibliothek erwerben zu kbnnen,
die vielleicht schon in 50 Jahren Kostbarkeiten sind,
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Jobst Tehnzen

Formulare in der Akzession
Beispiele aus der Praxis

(Vortrag vor der Arbeitsgemeinschaft der Parlaments- und Behordenbibliotheken auf dem
Bibliothekartag in Kiel, 29, Mai 1969)

Es ist eine alte Erfahrung, daB man erst dann iiber seine Arbeit, ihren Ablauf, die Arbeitsvorginge
und dergl, nachdenkt, wenn einem eben diese Arbeit Uber den Kopf wichst und man nicht mehr
durchkommt, Der Arbeitsanfall steigt aber meist unaufhaltsam weiter, Die Zahl der fiir eine An-~
schaffung infrage kommenden Neuerscheinungen wichst stiandig, der von der Bibliothek zu be-
treuende Personenkreis vergrofert sich, Auf beide Faktoren hat die Bibliothek keinen EinfluB, Wenn
dann in guten Zeiten auch der Bibliotheksetat etwas grofier wird, fehlt fast stets das enisprechende
Personal, von den allgemeinen Personalschwierigkeiten wie der mangelnden Eignung mancher Mit~
arbeiter, ihrem hiufigen Wechsel und den Ausfillen durch Krankheit, Urlaub, Kur usw, gar nicht

zu reden,

Wer eine Menge Arbeit zu erledigen hat, sieht auf die Dauer zu, dag er sie sich irgendwie wenig-
stens teilweise vom Halse schafft, Dazu bieten sich zwei Moglichkeiten an; 1, man "delegiert”

sie (bei einigem Gliick vergrdgert sich dabei die Dienststelle und man hat nach dem Parkinson'schen
Gesetz bessere Aussichten auf Beforderung) oder 2. man “reduziert" sie auf ein Minimum. Letzteres
nennt man dann "Rationallsierung”.

was konnen nun die Versuche #ar Vermeidung unndtiger Arbeiten in der Akzession einer Universi-
tits- und zentralen Fachbibliothek wie der UB/TIB Hannover mit einem Erwerbungsetat von insge-
samt rund 1,5 Mill, jahrlich einem Behordenbibliothekar, der meist nur iber einen Bruchteil die-
ser Summe verfiigt, fiir Hinweise und Anregungen geben?Bei naherer Betrachiung dieser Frage zeigt
sich aber sehr bald, da@ die Unterschiede zwischen groBen und kieinen Bibliotheken im Prinzip
minimal sind; sie sind fast ausschiielich quantitativer Art, Alle Bibliotheken sind gleichermaBen
auf eine gute Zusammenarbeit mit den Buchhindlern angewiesen, haben den gleichen Arger mit
ungeduldigen Benutzern und die gleiche Freude, wenn sie zur rechten Zeit mit der richtigen Lite-
ratur helfen konnten, Die Reichshaushaltsordnung, die Reichskassenordnung und die Rechnungsle-
gungsordnung nehmen allen Bibliotheken gleichermafien die ungetriibte Freude am Geldausgeben.
Die Behsrdenbibliotheken haben das Problem der Handbibliotheken, die Universititsbibliotheken
das der Dauerleihgaben und der Lehrbuchsammiung, Beides unterscheidet sich nicht wesentlich
voneinander, Auch die unvermeidliche Statistik sieht letztlich bei allen Bibliotheken gar nicht

so viel anders aus,

In einer grofen Bibliothek tritt aber durch die groBe Menge gleichartiger Vorgidnge man-
ches wesentlich schirfer in Erscheinung und man erkennt dadurch leichter und schneller Moglich-
keiten, sich durch an sich nur kleine Vereinfachungen insgesamt gesehen nicht unbedeutende An-
strengungen ersparen zu kdnnen,

Als die UB/TIB Hannover 1964/65 ihren Neubau bezog, wurde gewissermafien eine Stunde der Be-
sinnung eingelegt und quasi bei jedem Handgriff gefiagt, ob er unbedingt erforderlich ist oder ob
man irgendwo irgend etwas dndern kann, was ihn itberflissig macht,
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Das Ergebnis war eine Reihe organisatorischer Anderungen, wie die Vergabe der Signatur in der
Akzession statt wie vorher in der Titelaufnahme, um nur ein Beispiel zu nennen, und eine An-
zahl von Formularen, die in ihrer derzeitigen Form hier abgebildet sind.

Vor einer Erldnterung der Formulare im einzelnen sind jedoch einige nicht unwesentliche Voraus-
setzungen zu nennen, die die vorliegenden Formulare zum Teil iberhaupt erst erméglichten,

Grundsitzlich wird die von der UB/TIB zu erwerbende Literatur nur bei ganz wenigen Buchhind-
lern bezogen, Das mag bei dem hohen Etat und der bei vielen wesentlich kieineren Bibliothe-
ken geiibten Praxis einer breiten Streuung der Bestellungen auf méglichst aile Buchhindler einer
Stadt vielleicht verwundern, Wir sind aber der Ansicht, dag eine Bibliothek durchaus nicht ver-
pflichtet ist, ihren Etat nach dem Giegkannenprinzip auf alle guten und schlechten Buchhind-
ler zu verteilen, Da wir die Literatur ja nicht filr uns sondern filr unsere Benutzer kaufen und wir
auch von Rechts wegen nach § 26 der RHO zu einer "wirtschaftiichen und sparsamen Verwaltung"”
verpflichtet sind, erscheint es uns wichtiger und sinnvoller, mit einigen leistungsfihigen, meist
auch auf bestimmte Sachgebiete oder bestimmte Literaturarten spezialisierten Buchhandlungen
reibungslos zusammenzuarbeiten, als uns durch Beriicksichtigung von 20 und mehr Buchhindlern
und ihren stets voneinander abweichenden Gewohnheiten zu verzetteln,

Die UB/TIB bezieht beispielsweise die deutsche Literatur, und nur diese, von zwei hannoverschen
Buchhandlungen, die Literatur aus dem Ostblock von einer Milnchner und die Literatur aus dem
westlichen Ausland von einer Frankfurter Importbuchhandlung, Daneben wird natiirlich Spezialli-
teratur teils direkt, teils bel einigen Spezialisten (wie z.B. einem fiir Tagungsberichte) bezogen,
doch fdllt das mengenmiRig nicht weiter ins Gewicht,

Dieses Verfahren hat den grofien Vorteil, dag die [fB/ TIB bei den betreffenden Buchhandlungen
als wichtiger Kunde bestens bekannt ist, Wir kinnen daher bei irgendwelchen Sonderwiinschen,
wie 2, B, der Riicknahme von Dubletten usw, , stets auf Verstindnis und Entgegenkommen rech-
nen. Einen guten Kunden verliert man bekanntlich nur ungern, Das gilt m, E. genau so gut fiir
kleine wie flir groRe Bibliotheken, J e d e r Buchhindler tiberlegt es sich genau, ob er einen
Kunden durch schiechte Bedienung verdrgert, der die Halfte seines Etats bei ihm 148t, auch wenn
dieser Etat nicht grof ist,

Hinzu kommt bei der Konzentration auf einige wenige Buchhindler, daB sich durch zwangslaufig hiufigere
Kontakte zwischen der Akzession einer Bibliothek und der Buchhandlung ganz von selbst eine engere

und wesentlich bessere Zusammenarbeit ergibt, als wenn die Bestellungen mehr oder weniger wahl-

los auf viele Stellen verstreut werden und die Bibliothek bei allen diesen Stellen nur unter "fernex

liefen" rangiert,

Eine weitere Voraussetzung ist, daB zwar alle Bilcher zur Ansicht, d.h. mit Rilckgaberecht, ge-
liefert werden, daB aber un verlangte Ansichtssendungen nur von Biichem bestimmter Verlage
durch bestimmte Buchhandlungen vorgelegt werden diirfen, Ungeregelte Ansichtssendungen kon-
nen einen kaum zu verantwortenden Leerlauf in einer Akzession verursachen, Unsere Bestellungen
erfolgen entweder auf Grund von Anzeigen in Bibliographien (den Nationalbibliographien, dem
“Borsenblatt" und verwandten Publikationen) oder auf Grund von Benutzerwiinschen, die jedoch
grundsidtzlich erst bibliographisch uiberpriift werden, Bibliographisch nicht éiberpriifbare Bestellun-
gen sind natlirlich nicht zu umgehen, bilden aber relativ sehr seltene Ausnahmen,

Schlieflich wurde mit allen Buchhandlungen die Lieferung mit Einzelrechnung vereinbart, Das hat
den grofien Vorteil, daB jedes Buch als gesonderter Vorgang behandelt werden kann, Die Buchhand-
lung braucht nicht erst einen Lieferschein und spiter eine Rechnung fiir das gleiche Buch auszu-
schreiben, wobei sie dann meist noch Zugangs-Nummern u, 4, Ergdnzungen der Bibliothek beriick-
sichtigen soll und wo sich abgesehen von doppelter Arbeit stets Fehler einzuschleichen pflegen,

Das bei Einzelrechnungen erforderliche hiufigere Abzeichnen als sachlich und rechnerisch rich-

tig hat sich demgegeniiber als unwesentliche "Arbeit" herausgestellt,
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Die Verwendung der Formulare

Monographien, Fiir die Besteltung von Monographien wird ein Zettel im Bibliotheksformat verwen-
det (vgl. Abb, 1). Er hat drei Durchschiige aus sog, OKP-Papier, einem Ohne-Kohle-Papier der
NCR. Anfangs wurden Bestellzettel aus normalem Papier mit Kohlepapier verwendet, doch ist der
Preis fiir die Ausfithrung ohne Kohlepapier, mit der sich wesentlich besser arbeitet, praktisch der
gleiche, d.h, etwa 8 DPf/Zettelsatz (bei Abnahme von 15 000 betrsigt er DM 77, - pro 1 000 Stitck),
Seit kurzemn gibt es von der Fa, 3 M ebenfalls ein OKP-Papier unter der Bezeichnung 3 M Action Typ
100, bei dem es sich nicht um ein beschichtetes Papier handelt, wie bei dem Papier der NCR, son-
dern bei dem der Farbtriger im Papier legt (Preis; DM 38, - pro 1 000 Blatt DIN A 4 weiB oder

DM 40, - in farbig, dassind 0,8 DP{, pro Einzelblatt im Bibliotheksformat).

Der Buchhindler erhilt die obersten beiden Blitter des Zettelsatzes, d.h, das Original der Bestel-
lung und den ersten {1oten) Durchdruck, Der zweite (gelbe) und der dritte (griine) werden in die
Bestellkartei eingeordnet,

Bei der Lieferung behilt der Buchhindler das weife Original als Bestetlunterlage und legt dem Buch
den roten Durchschlag als Lieferschein bei. Dadurch, daf das Buch nicht nur mit einem mehr oder
weniger richtigen Titel auf der Begleitrechnung erscheint sondern mit einem Durchdruck unserer Be-
stellung in der Bibliothek eingeht, bereitet das Auffinden der Bestellunterlagen in der Bestellkartei
nicht mehr die geringste Schwierigkeit, Es spielt, iedenfalls in diesern Zusammenhang, nicht meht
die geringste Rolle, ob das Buch unter seinem Sachtitel, seinem Verfasser oder dem Herausgeber in
der Kartei steht, die Stelle ist aus dem Lieferschein sofort ersichtlich,

Im Regelfall wird, wie bereits erwdhnt, jede Monographie zur Ansicht geliefert, Alle 14 Tage wird
in einer Kaufsitzung entschieden, ob das Buch {ibernommen wird, Hierfiir werden alle Bestellunter-
lagen aus der Bestellkartei entnommen und in das Buch gelegt, Wahrend dieser Zeit wird der Lie-
ferschein mit dem Vermerk "Kaufsitzung" als Interimszettel in die Bestellkartei eingelegt und ver-
meidet die Bestellung unerwiinschter Dubletten,

Bei der Akzessionierung wird mit einem Vierfachstempel eine laufende Nummer 1, auf den gelben
Bestelldurchdruck in das dafiir vorgesehene Feld, 2. auf den grilnen Durchdruck, 3. auf die Rech-
nung und 4, auf den bei uns fiir die Titelaufnahme wichtigen Laufzettel gestempelt, In das Buch
selbst wird die Nummer von Hand eingetragen, da sich viele Biicher bekanntlich nur schiecht stem-
peln lassen,

Diese Nummer ist unsere Monographien-Signatur und gleichzeitig die Zugangs-Nummer,

Der gelbe Zettel wird mit dem Binstempeln der Signatur zu einem Blatt des Zugangsbuches, das
allen Anforderungen der RHO entspricht. In der unten eingerahmten Zeile trigt er aile Angaben
fiir die Statistik, Was dort eingetragen wird, geht im wesentlichen aus der Abb, 2 hervor,

Am Jahresende werden diese Zettel zu jeweils 300 stick zusammengefafit, mit einem Pappdeckel
versehen und gelumbeckt, so daf sie nun kleine Zugangs-"Blicher" bilden,

Der gritlne Durchdruck wird in die Interimskartel eingeordnet, Ob eine getrennte Interimskartel
erforderlich ist oder ob man den Interimszettel in die Bestellkartei einlegt, hingt von der Zahl
der laufenden Bestellungen ab, In bestimmten, nicht zu kurzen Zeitabstinden werden die In-
terimszettel herausgezogen, Bei uns hat es sich bewdhrt, einmal im Jahr alle Zettel, die laut
Signatur dlter als ein halbes Jahr sind, zu ziehen, Wenn der Standortkatalog mit dem Alphabe-
tischen Katalog identisch ist, kann man die Zettel auch anhand dieses Katalogs ziehen, Man ist
dann sicher, daR auch tatsichlich nur die Zettel von Titel gezogen werden, die bereits in den Ka-~
talogen nachweisbar sind, Auf jeden Fall ist es jedoch nicht von Nachteil, wenn die Interims-
settel eine Weile in der Akzession stehen bleiben. Mancher Weg von der Akzession zum Katalog
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14nt sich einsparen, wenn die Akzession dafilr verantwortlich ist, daR keine Dubletten bestellt
werden,

Die eben geschilderte Akzessionierung gilt filr alle Biicher in erster Auflage und fiir hthere Aufla-
gen, sofern noch keine frihere Auflage vorhanden ist,

Da bet uns wie bei vielen anderen Bibliotheken alle Auflagen eines Werkes und alle Exemplare
einer Auflage unter der gleichen Grundsignatur stehen, muB der Akzessionierungsvorgang bei der
Einarbeitung von Neuauflagen und Mehrfachexemplaren etwas anders verlaufen,

Da keine neue, als Zugangs-Nummer fungierende Signatur vergeben werden kann, erhalten die
Biicher neben der Signatur bzw, Zugangs-Nummer der ersten vorhandenen Auflage eine zusitzli-
che Zugangs-Nummer, die aus den beiden letzten Zahlen des Kalenderjahres, der Angabe H
oder T fiir die UB oder die TIB und einer in jedem Jahr neu beginnenden laufenden Nummer be-
steht, Man erhilt auf diese Weise ein zweites, parallel laufendes Zugangsbuch nach Zugangs-
Numimern, die nicht mit den Signaturen identisch sind (vgl. Abb, 3).

Serien, Wahrend man fiir Monographien in der Akzession auf Ubersichten iber vorhandene Aufla-
gen und Exemplarzahlen verzichten kann, wilrde sich das bei Fortsetzungen, Serien und mehrbin-
digen Werken sehr sttrend bemerkbar machen,

Hier haben wir uns 2u einer etwas aufwendigen Methode entschlossen, die sich aber in der Pra-
xis bel uns bestens bewihrt hat,

Wenn ein Band einer neuen Serie eingeht, wird die Serie in das Signaturenbuch eingetragen und
erhiilt eine laufende Numiner, z, B, RA 500 {R = Reihe; A = eister Reihenblock der Nummern 1 -
9999), Als nichstes wird die spiter in einer Tasche aufbewahrte graue Reihenkarte ausgefittlt (vgl,
Abb, 4), Im Kopf der Karte werden Titel und Signatur eingetragen, links wird der Lieferant der
ganzen Reihe oder der einzelnen Binde vermerkt, Ferner werden hier Vermerke wie “zur Fortset-
zung bestellt bei .,, am,.," u, 4 notiert, Auf dem linierten Teil wird dann der Band mit Band-
Nummer, Erscheinungsjahr, Akzessionsdatum und Preis eingetragen, Diese Karte kommt in die
bereits erwihnte Tasche (Abb, 5), nachdem der darin befindliche Einsatzstreifen filr die Titelleiste
ebenfalls mit dem Titel der Reihe beschriftet worden ist.Die Taschen kosten DM 1, 20 pro Stiick,
sind also nicht ganz billig, und bendtigen auBerdem mehr Platz als eine einfache Fortsetzungs-
kartei, Dafiir 148t sich aber nicht nur mancherlei wie Prospekte, Korrespondenz usw, darin unter-
bringen, sie haben vielmehr den groBen Vorteil, daB man erstens bei der Entnahme einer Karte
aus der Kartei genau weiB, welche Karte entnommen worden ist, und dag zweitens die Karte ohne
Mithe wieder an der gleichen Stelle eingeordnet werden kann, nidmlich in die den gleichen Kopf-
titel tragenden Tasche, Die Karte kann also weder verstellt werden, noch stdst man bei der Suche
nach einem bestimmten Titel auf eine Vertreterpappe, von der man nicht wei, wofiir sie vertre-
tend steht, sofern nicht ilberhaupt vergessen worden ist, einen Vertreter einzustellen, Das scheint
ein ganz unbedeutendes Problem zu sein und kann doch tange Sucharbeit und falsche Auskinfte zur
Folge haben, Bei uns umfaft die Serie- und Fortsetzungskartei rund 10 000 Taschen mit Karten,
die in zwei Remington Rand-Kardex "Kard-Veyem" untergebracht sind, die einen Platzbedarf von
nur etwa 2 m2 je Schrank haben, allerdings auch DM 9 500, - pro Stiick kosten.

Auf den Karten in den Taschen werden nicht nur neu eingegangene Binde nachgetragen, sondern
auch Bestellungen und Reklamationen vermerkt, Seriensticke kommen also bei uns nicht in die
Bestellkartei, weder unter dem Serien- noch unter dem Stiickfitel, Diesen Nachteil haben wir be-
wuBt in Kauf genommen, Das Reklamieren besorgen teils unsere Benutzer durch Bestellung noch
nicht gelieferter Binde, was dann als Anlag filr eine Reklamation beim Lieferanten genommen wird,
teils entfallt es auch durch die Zusammenarbeit mit leistungsfihigen Buchhandiungen,
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Serien werden entweder zur Fortsetzung bestellt oder es werden bei Bedarf einzelne Binde angefor-
dert, In beiden Fillen wird nur einmal ein Bestellschein in zweifacher Ausfihrung geschrieben
(Abb, 6), von denen der eine als Lieferschein dient, Alle Bestellnotizen werden auf der Karte in
der Tasche aufgetragen, Die vollstindige Verzeichnung des bestellten Bandes erfolgt erst nach
seiner Lieferung in der Titelaufnahme,

Leider macht die unumgingliche Statistik noch einen weiteren Arbeitsgang erforderlich, Entspre-
chend der Statistikzeile auf dem Zugangszettel bei den Bestellungen von Monographien haben wir
einen Statistikzettel fiir Serien, Er beginnt mit dem Datum der Akzessionierung, es folgt die Signa-
tur des Stitckes, bestehend aus Reihensignatur und Bandoummer, und daran anschliepend die Sta-
tistikzeile in der gleichen Form wie bei Biichern {vgl. Abb. 4). Das verbindende Element zwischen
der Fortsetzungskartei und dem Statistikbuch, als den beiden Teilen des Zugangsbuches fir Serien,
und der Rechnung des Stiickes ist das Akzessionsdatum, Von der Fortsetzungskartel (Karte in der
Tasche) findet man iiber das Akzessionsdatum auf dem Statistikzettel zur Eintragung der Reihe und
zur Rechnung, Andererseits findet man tiber die Signatarrvon der Rechnung und vom Statistikzettel
iiber das Signaturenbuch filr Serien oder den Serlenstandortkatalog zur Fortsetzungskartei,

Zeitschriften, Die Akzessionierung der Zeitschriften braucht nur kurz gestreift zu werden, da sie
weitgehend mit der Akzessionierung der Serien iibereinstimmt, Die Vergabe der Signatur filr neue
Zeitschriften erfolgt ebenfalls itber ein Signaturenbuch, die {iberwachung des Eingangs der Hefte
wird in einer Lampertzkartei, einer Abart des Kardexsystems, gefithrt, Auf der Uberwachungskartei
wird das Datum der Bearbeitung der Rechnung vermerkt, Unter dem gleichen Datum findet man
auf dem Statistikzettel, der mit dem filr Serien identisch ist, die notigen statistischen Angaben.
Erfaft wird hier einmal das erste Heft eines jeden Bandes oder Jahrganges, wobei die Rubrik “Bde"
ausgefilllt wird und die Preisspalte frei bleibt, und einmal die Rechnung, wobei umgekehrt die
Spalte "Bde" frei bleibt und die Preisspalte ausgefuillt wird.

Wie man das bei der UB/TIB verwendete Verfahren filr neue Monographien konsequent filr die ge-
samte Akzessionierung verwenden kann, sei abschlieBend noch kurz am Beispiel der Bibliothek
der Medizinischen Hochschule Hannover skizziert,

Hier wird ein im Format etwas groferer, im Prinzip aber gleicher Bestellschein fur jede Bestel-
lung ausgeschrieben, gleichgiiltig ob es sich um eine Monographie, ein Stick einer Serie oder
einen Band einer Zeitschrift handelt, Auch hier gehen die Originalschrift und der erste Durchdruck
an den Buchhindler, der wie bei der UB/TIB das bestellte Werk mit dem Durchdruck als Liefer-
schein und einer Einzelrechnung liefert, In der Zwischenzeit wird der zweite Durchdruck, also der
spitere Zugangsbuch-Zettel, in einer Buchhindierkartei nach Lieferant und Bestelidatum abgelegt;
unter diesen Umstinden ist das Reklamieren gewissermagen ein Kinderspiel, notig ist das aber wohl
nur bei grofen Bibliotheken. Der letzte Durchdruck steht wieder in der Bestellkartei,

Bei der Akszessionierung wird der Lieferschein flir die Interimskartei benutzt, Der Signatur- und
Statistikzettel wird alpha-numerisch nach der Signatur geordnet, am Jahresende gebunden und
durchpaginiert, Da nach der RKO wie nach der RLO die Fihrung von Bichern in Loseblattform grund-
sitzlich gestattet ist, ditrfte spitestens am Jahresende nach der Paginierung der Seiten und dem Ein-
binden gegen diese Form der Buchfithrung nichts einzuwenden sein,

Auf dem Zugangszettel wird bei der Akzessionierung an jede Signatur mit Doppelpunkt das Jahr
und bei mehreren Rechnungen zur gleichen Grundsignatur innerhalb eines Jahres ein Buchstabe an-
gehingt (z. B, : M 500° : 66 = Monographie Nr 500 in 3, Aufl., beschafft 1966; M 8007 ; 66 a -
3 Ex, = von dieser Auflage wurden im gleichen Jahr noch drei Exemplare mit gleicher Rechnung
beschafit).




..25..

Am Jahresende enthilt ein derartiges Zugangsbuch zuerst die alten Signaturen, von denen Neuauf-
lagen oder weitere Exemplare gekauft wurden, anschliefiend die nen erworbenen Monographien
nach numerus currens mit gelegentlichen a-Zetteln fiir Mehrfachexemplare oder weitere Binde
des gleichen Werkes, wenn sie im Erscheinungsjahr des ersten Bandes herausgekommen sind, sowie
die Signaturen aller Serien und Zeitschrifien, von denen im Laufe des Jahres weitere Jahrginge
oder Binde akzessioniert wurden, Die Zugangszettel hierfilr fallen bei Neubestellungen bereits
beim Ausschreiben der Bestellung an und brauchen nur bei Fortsetzungslieferungen, d.h, bei Se-
rien und Zeitschriften filr die neu erschienenen Binde nachgeholt zu werden,

Als Besonderheit, bei der das Prinzip der Vermeidung von Doppelarbeiten durch ihre Erledigung
gum frithestmoglichen Zeitpunkt besonders augenfillig wird, sei schlieflich noch auf die in der
Abb, 7 wiedergegebenen Rechnungen hingewiesen, Diese Rechnungen haben wir den Buchhind-
lern zur Verfiigung gestellt, Wir gingen dabei davon aus, da8 es ihm letztlich gleichgiiltig ist,
ob er seine oder die von uns gelieferten Rechnungen ausfiilit, Bei diesen Rechnungsformularen
filllt er aber gleichzeitig auch den Zettel fiir unsere Interimskartei und unser Zugangsbuch mit
aus, ohne daf ihm dabef zusitzliche Arbeit entsteht,

Diese Rechnungen sind fiir die Fille gedacht, wo der Buchhindler eine unverlangte Ansichtssen-
dung vorlegen will, z, B, bei Neuerscheinungen aus den mit fhm vereinbarten Verlagen, bei te-
Iefonischen Bestellungen usw,, wo bei uns noch keine Besteltung ausgeschrieben worden ist. Ohne
Mehrarbeit trigt damit der Buchhindier zu einer Beschleunigung der Bearbeitung in der Bibliothek
bei, was wiederum ihm durch schnellere Bearbeitung und damit auch Begleichung seiner Rech-
nengen zugute kommt,

Die hier geschilderten Verfahren sind durchaus nicht der Weisheit letzter SchiuB und sie werden

sich auch nicht in allen Punkten und filr jede Bibliothek eignen. Auch wir sind nicht mit allen
Einzelheiten zufrieden, Gegeniiber der frither geiibten Praxis haben sie aber in den hier erwihn-

ten Bibliotheken der Technischen Universitit/TIB und der Medizinischen Hochschule Hannover
manche Arbeit erspart. Ihre Schilderung kann vielleicht dem einen oder anderen Leser einen Hin-
weis geben, wo und wie er die Arbeit seiner Akzession vereinfachen und verbessern kann, Alles,

was hier beschrieben ist, wird jedenfalls zur Gbernahme oder Nachahmung mit und ohne Modifikation
gerne empfohlen,
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Bestellformular der UB/TIB fur Honographien

Vert,
Titel
Aufi,
Verl./Jahr
Prols '
Lieferant Beateliung
zur Ansicht
Zitat
Zu llefern an: Universittshibliothek der TU
und Technische Informationsbiblothei:
3 Hannover, Wellengarlen 1B
YOTT.JUY — -
Prels Lioftischaln T
ilaferant Bitte dem Buch
heilagan
Zltat
Zu Hefern an: UnlversitBtsbibtiothok der TU
und Technische Informatlonsbibllothai
3 Hannover, Wellengarten 1 B
Preis Zug.
Nr.
Lieferant,
Zitat Sign.
Bt | Erw [Form Bde Ld Fadh Lf | Wa Preis
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Durchdruck des Bestellformulars fur die Erstellung des

Zugangsbuches

Verl.

Titel

Autfi,

Zitat

Verl /dahr
Prels

Lieferant

Zug.
Nr.

Sign.

Bl | Erw [Form Bde Ld Fach Lf j Wa Preis X

Erlauterungen zur Statistikzeile

Bi
Erw

Forn

Bde
Ld

Fach

Lf

Wa

Preis

Bibliothek (Hochschule, TIB)
Erwerbungsart (Kauf, Tausch, Geschenk)

Publikationsform (Monographie, Reihenwerk,
Fortsetzung, Zeitschrift, Photokopie bzw.Film)

Zahl der Buchbinderbande
Erscheinungsland (Deutschland, Ausland)

Fachgebiet (entsvricht den 61 Pachsystematiken
der UB/TIB)

Lieferant (W, s, E, K fur die vier Hauptlieferanten,
X fur alle ubrigen)

Wahrung (Deutschland, Belgien usw. )
Originalpreis
Sondersammelgebiete 1t. Sondersammelgebietsplan

der DFG fur die UB (T - Technik im allg.
P - Patentwesen usw. )
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Akzessionsjahr 1969

Zugang bei der TIB

Laufende Nummer
im Jahr 1969

Verf.

Titel

Aufi,
Verl./dahr
Preis
Lieferant

Zitat

ﬁ?.g'é? T 864

5. Auflege

2. Exemplar

Bl [ Erw [Form Bde Ld Fadh

Lf

wa

Prels

Sign. lf 7§gi 3‘&-:
XfiyY

\ |

A

Grundsignatur
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Vergave der Reihensignatur im Signaturenbuch

2.12.66 RN 545 AAS science and technology series.North Hol.

" RN 546 Schriftenreihe Feinbearbeitung.Stuttgart

hkzessionierung des Stuckes einer Reihe in den beiden
Teilen des "Zugangsbdbuches":

1. auf der Fortsetzungskarte

RN 345 A A S science and technology series

E ff. 16, 1968 = 2.1.,69/120, -
= 8.3.69/80,"'

18. 1969 = 4.6.69/40,~

~

2., auf dem Statistikzettel

Datum | Signetur E By tFo | Bde [Ld| Fach |Lt Wa Preis X |
. Flro| Dole jLdi™ach |t va SELIE LS
4.6.69 RN 245 (1) IT KIRIO|t]A419]2|Di-|-]|4]la]ofo0
- - . Af’,fﬁ—.. ———e e fo— b - S ,,,_i
E AA 684 (4) Hlxlrloftip|s{t|w|nl-1-{zl3ls5i0
o S
|
‘ﬁ _ | —]'
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Bestellzettel fur Reihen

An die Buchhandlung

BESTELLUNG fest / szur Ansicht /  sur Forts.
Hannover, Bibliothek der Techniachen Hochschule

Technische Informationsbibliothek
3 Hannover Welfengarten 1
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JOURNAL

BENACHRECHTIGUNG

Wir obernahmen aus lhrer Ansich!ssendung:

lhre Rechnungsnummer:

RECHNUNG

Gelisfertes Work; bechnungsnummar: , ' ',
r ’ —_—

RECHNUNG

Geliofertas Work: , Rechnungsnummer:

Verf. / Hrsg,
Titel

Avflage
Ort, Johr
Rethe

Lieferant

Empflinger:

Bibliothek der Technischen Hochschuie
und Technische lnformulionsbib!iolhek
3 Hannover 1, Welfangurten 1

Preis; .
—

Lieforani:
—
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Emil Rahif

Das Zugangsbuch bei der Deutschen Bundespost

(Vortrag vor der Arbeitsgemeinschaft der Parlaments- und Behordenbibliotheken auf dem
Bibliothekartag in Kiel, 29, Mai 1969)

Die Bibliothek des Bundesministeriums filr das Post- und Fernmeldewesen hat das Zugangsbuch als
Thema vorgeschlagen, weil es z, Zt, in unserem Hause gleich mehrfach kritisch angesprochen
wird, Zunichst von unseren Kollegen aus dem Referat flir Grundsitze der Dienstausstattung. Die
Bestinde der Bibliotheken und Biichereien der Deutschen Bundespost gehorten von Anfang an zur
Dienstausstattung und werden wohl auch dort bleiben, Wir selbst hitten die Bestimmungen tber
die Verwaltung und Einrichtungen der Bibliotheken und Biichereien lieber in der Allgemeinen
Dienstanweisung itber den Verwaltungsdienst bei den Oberpostdirektionen gesehen, Die Kollegen
halten das bisher geiibte Verfahren des Nachweises der Dienstausstattung filr veraltet, weil es 2u
hohen Personalaufwand im Verhiltnis zum Werst und Nutzen der Buchfithrung erfordert, Sie wollen
die Gerdtebuchfilhrung, d.h, den Nachweis der Geriite im Teil A, der Maschinen im Teil B, der
Biicher im Teil C, umgestalten, und die Gerdte usw. so einfach wie moglich nachweisen lassen,
Jenen veralteten Nachweis gab es - ich muB hier einschrinken "wahrscheinlich” - schon vor

100 jahren, als die Bibliotheken berwiegend Dienstwerke, Dienstbehelfe, Karten, Pline, Zeich-
nungen und zum geringen Teil Fachliteratur aus dem Verkehrs- und Nachrichtenwesen in ihren
Bestinden fiihrten, Bestimmt war es aber schon vor 50 Jahren der Fall, So konnen wir in der All-
gemeinen Dienstanweisung fiir Post- und Telegraphie von 1911 Abschnitt IV, Abteilung 2, Aus-
stathungsgegenstdnde u, a, nachlesen: "Die Haupt- Ausstattungsgegenstinde werden eingeteilt

in Ausstatfungsgegenstinde fiir Amtszimmer, Ausstattungsgegenstinde der Biicherei, Ausstattungs-
gegenstinde fitr Postkurse, Gegenstande der Blicherei sinds Bitcher und Kartenwerke", Uber die
Buchfiihrung ist a, a, 0. ausgefiihrt: “Jede Oberpostdizektion hat iber die in ihren Geschiftstiumen
vorhandenen Haupt- Ausstattungsgegenstinde ein Verzeichnis zu fiihren, das unter "B" die Ausstal-
tungsgegenstinde der Bitcherei wie folgt nachzuweisen hats

Nr, Gegenstand Ausgabe von Hauptexemplar
1 2 3 4
Weitere Exemplare bei Post- und Die in Sp, 6 ein-
bei Dienstst, d, Telegr, - getragenen Exem-
Amtes hilfsst, plare beruhen

bei Stelle

Diese Aufteilung fiir den Nachweis der Biicher hat sich bis auf die Spalten 5und 6..... bis heute
erhalten, Der Nachweis ist lediglich umbenannt in "Abteilung C: Dienstanweisungen, Diensthe-
helfe, Biicher, Loseblatt-Sammilungen und Zeitschriften”, nennt die Spalte 4 statt "Hauptexem-
plar" jetzt "Stiickzahl" und die Spalte 5 schlicht "Verteilung der Stiicke auf die Dienststellen”,
Vielleicht sollte die geschilderte Buchfithrung das Zugangsbuch ersetzen oder sogar selbst sein,
Denn viele aus dem Zugangsbuch vertraute Angaben wie Lieferant, Preis, Abrechnung o.d. waren
in den besonders gefithrten Auftragsbiichemn enthalten,
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Im Jahre 1922 kam als neue bindende Vorschrift die Reichshaushaltsordnung hinzu und bestimmte
iiber den Nachweis der Biicher im § 65; "Alle entgeltlich oder unentgelilich vom Reiche erworbe-
nen Sachen miissen neben der Belegung der dafiir ausgegebenen Geldbetrige entweder als vollstén-
dig verwendet oder in einer besonderen Sachrechnung in Einnahme nachgewiesen werden. Gegen-
stinde, die zu Sammlungen gehéren, konnen mit Zustimmung des Rechnungshofes in Bestands-
verzeichnissen nachgewiesen werden", Und so wird immer weiter das Buch als der "Gegenstand”
nachgewiesen, Es hitte nur noch gefehlt, die filr Gegenstdnde vorgeschriebene Abschreibungs-
formel auch auf Biicher ausdehenen zu lassen,

Die Kollegen des Referats fiir Dienstausstattung sehen daher das Zugangsbuch lediglich als Bestands-
nachweis, der jederzeit die vorhandenen "Gegenstinde" vollzihlig nachweist, Eine genaue Uber-
pritfung des Bestandes ermoglicht das Zugangsbuch zwar nur theoretisch - zusammen mit den Kata-
logen -, kénnte dabei aber auf die meisten Spalten verzichten, Der Katalog wiederum kann keine
Rechenschaft ablegen, ob die Karten, die er nach dem Zugangsbuch enthalten miifte, wirklich

in ihm eingestellt sind, Er kann den an eine Bestandskartei iiblicherweise zu fordernden vollzih-
ligen Nachweis der Katalogkarten nicht erbringen, Es ist eigentlich erstaunlich, dag sich die Biblio-
thek - bei so wenig Gemeinsamkeit mit den Gegenstinden - hier noch nicht herauslosen konnte,

Augerdem befassen sich unsere Kollegen aus dem Referat fiir Rationalisierung des Verwaltungsdien-
stes mit dem Zugangsbuch, das jeden Rationalisierer fsrmtlich anzieht. Insbesondere dann, wenn
dieser Kollege aus dem Handbuch der Bibliothekswissenschaft (Milkau/Ley, 1961, 2. Band, Seite
237) die folgenden zwei Sitze - stilnden sie allein, sie wiren bereits Beweis genug - herausnimmt:
“Schon vor 80 Jahren erkannte man in Amerika, daf dem ungeheuren Aufwand an Schreibarbeit,
den das Zugangsbuch laufend erfordert, kein entsprechender Nutzen gegeniibersteht, Dort ist es
denn auch mit wenigen Ausnahmen lingst verschwunden". Ja, dann mochte auch dieser Kollege
unser Zugangsbuch sogleich wegfallen lassen, Die Angaben, die es hergibt, z.B, statistische, mts-
sen dann auf andere Weise beschafft werden, n.F, durch Anderung der Statistik, Oder sollte man
auch sie wegfallen lassen? Doch selbst diese Kollegen wissen, daB das alles nicht so einfach ist,
bzw, nicht von heute auf morgen erledigt werden kann, denn in manchen Dingen sind unsere Be-
stimmungen recht unbeweglich, So sind z, B, Anderungen der Bestandsnachweise nur mit Beteili-
gung des Bundesrechnungshofes moglich, Selbst eine Einigung innerhalb der Behdrden ditrfte weder
einfach noch schnell mdgiich sein,

Der Kreis derer, die sich mit dem Zugangsbuch befassen, wird durch uns, die Bibliothek, geschlos-
sen, Mégen sich unsere Kollegen aus den genannten Fachreferaten von ganz anderen Gedanken lei-
ten lassen, von den unsrigen z, T. sogar abweichen, haben wir doch alle das gemeinsame Ziel,
den Dienstbetrieb zu vereinfachen, Seit 3 fahren, nach einem Besuch der TIB Hannover, befassen
wir uns wieder eingehender mit unserem Zugangsbuch, Auch wir sind allem Neuen gegeniiber auf-
geschlossen, auch wir arbeiten stets an unseren Systemen und geben uns nicht mit dem “Uberliefer-
ten" oder gar dem “es ist schon immer so gewesen" zufrieden, Wir sind bereit, wirkliche Verbesse-
rungen anzuerkennen, sie versuchsweise einzufithren und sie zu Hibernehmen,

Um es noch kilrzer zu sagen: "Mit uns kann man arbeiten. " Es galt zundchst, das "Woher"” und
“Wozu" des Zugangsbuches zu kliren; denn bei den Behorden gibt es fiir alle Titigkeiten eine
Vorschrift, ein Dienstwerk oder eine Verordnung. Um so erstaunter waren wir, das Zugangsbuch

- obwohl schon lange in der Bibliothek des Bundesministeriums fir das Post- und Fernmeldewesen
gefihrt - erst in einer sehr neuen Bestimmung erwdhnt zu finden. Im Ministerialblatt des Bundes-
ministers der Finanzen heift es 1955 (Seite 179) in den "Richtlinien fiir die Filhrung von Bestands-
verzeichnissen iiber bewegliche Sachen" im Absatz iiber den Nachweis der Blicher und Druckschrif-
ten; “In grogen Biichereien sind Biicher und sonstige in die Biicherei aufzunehmende Druckschriften
nach dem System filr wissenschaftliche Bibliotheken nachzuweisen,
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Unterlagen fiir den Nachweis sind
a) das Blicher- oder Eingangs-Tagebuch (Bitcher- Zugangsbuch)
b) der Sach- und Verfasserkatalog oder der Kreuzkatalog. "

wann jedoch die Bibliothek des Bundesministeriums fiir das Post- und Fernmeldewesen das Zugangs-
buch eingefithrt hat, ist nicht mehr feststellbar, Wir vermuten in den 20er Jahren, als die Bibliothek
bemitht war, ihren Aufbau von modernen bibliothekswissenschaftlichen Grundsitzen leiten zu lassen,
Sie stittzte sich dabei wesentlich auf das 1925 erschienene Werk von Hugo Milller "Die Behtrdenbi-
bliotheken", das in seinen Teildamstellungen sicher keine systematische Verwaltungslehre sein woilte,
jedoch Richtlinien und Anhaltspunkte vermitteln konnte, Die damalige Einteilung des Zugangsbuches
hat sich bis heute - so jedenfalls bei uns -~ kaum verindert, Weitere Einzetheiten sind erst wieder
1938 @ibermittelt worden, In der "Deutschen Post" (1938 Seite 925 ff) steht in dem Aufsatz itber
Schrifttum und Schrifttumspflege bei den Biichereien der Deutschen Reichspost liber den Zugang

der Biicher: “Jedes Werk, welches, gleichviel ob alt oder neu, gebunden oder ungebunden, gekauft
oder geschenkt oder sonstwie erworben in die Blicherei gelangt, wird in das filr den Zugang bestimm-
te Eingangsbuch eingetragen, Das Zugangsbuch ist in verschiedene Spalten eingeteilt, Eingetragen
werden der Tag des Eingangs, das Anschaffungsjahr, die Bezeichnung des Werkes (Verfasser, Name
und Titel des Buches in méglichster Kiirze), ferner die Quelle, aus welcher das Buch stammt und
gegebenenfalls auch die Verfigung auf Grund welcher das Buch beschafft worden ist, Die letzte
Spalte Bemerkungen dient fiir sonstige das Werk betreffende Notizen, als auch dem Nachweis iiber
den Verbleib, Zur Kontrolle der Buchhindlerrechnungen fithrt die Biicherei ein besonderes Rechaungs-
buch, in dessen Spalten der Tag des Zugangs, der Name des Lieferanten, die Bezeichnung des Wer-
kes, der Preis und der Standort des Buches im Bllchermagazin der Biicherei eingetragen werden. Mit
verschiedenen groBeren Buchhandlungen und Verlagen, mit denen die Biicherei einen laufenden Ge-
schiftsverkehr unterhalt, ist zur Erleichterung der Abrechnungsgeschifte die monatliche Bezahlung
der Biicher und Zeitschriften vereinbart worden, Fiir jede dieser Firmen ist im Rechnungsbuch eine
besondere Abteilung angelegt. Alle iibrigen tiglichen Buchhindlerrechnungen werden in chronologi-
scher Reihenfolge im Rechnungsbuch nachgewiesen”,

Wir sehen, man war damals nicht kleinlich mit Nachweisen und hat viel Schreibarbeit auf sich ge-
nommei,

Beim Wiederaufbau der Bibliothek des Bundesministeriums filr das Post- und Fernmeldewesen ist das
Zugangsbuch 1947/48 - als Kombination mit dem Rechnungsbuch - von Anfang an verwendet wor-
den, Hier hief es zuerst allerdings Fingangsbuch, Die einmal gewihlte Spalteneinteilung dnderte
sich im Laufe der Jahre nur unwesentlich und umfafite zuletzt iiber DIN A 3 quer folgende Spalten:

Datum Lfd, Nr, Signatur Verfasser Buchtitel Lieferfirma

1 2 3 4 5

geb, geschenkt getauscht gekanft Amtl, Preis Angewiesen Bem,
geh, itberw, Betrag am

kart,

6 T 8 9 10 11 12 13 14

Auch wurden zeitweise mehrere Zugangsbilicher nebeneinander gefiihrt, von denen heute noch 3 be-
stehen: 1 = Biicher, II = Loseblaitausgaben und K = Kartenwerke. Wir bemithen uns, das Zugangs-
buch mit seinen 14 Spalten zu vereinfachen und glauben, daB wir als Behordenbibliothek auf die
Spalten 1, 6-10 und 12 verzichten und die Spaiten 11 und 13 verindert fortfiihren knnen, wodurch
sich das Zugangsbuch auf das Format DIN A 4 hoch verringern wilrde, Fiir das Datum wihlen wir
eine Zeile und erhalten dann folgende Einteilung:
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Lfd. Nr,  Signatur Verfasser Lieferfirma Preis Zahltag Bemerkungen
Titel
1 2 3 4 5 6 7

In Spalte 5 (Preis) werden nur noch die Ladenpreise angegeben, so daf Portokosten, Sonderpreise,
Rabattgewshrung usw. in Spalte 7 erscheinen. Da wir unsere Rechnungen laufend bearbeiten, sie
jedoch esst an den Zahltagen diberwiesen werden, soll der Zahitag (Spalte 6), der von der Biblio-
thek zu bestimmen ist, an die Stelle des Anweisungstages treten, Diese Umstellungen kénnten wir
voraussichtlich ab 1970 einfilhren und wir meinen, daf die verbleibende Schreibarbeit unerheblich
ist, Auf das Zugangsbuch kann wegen seines Nutzens fiir die Bibliothek nicht verzichtet werden,
weil es ein einfacher und liberschaubarer Nachweis ist, Mit einem jihrlichen Zugang von rund

7 000 Banden und einem ilberwiegend monatlichen Abrechnungsverkehr mit den Buchhandiungen,
kénnen wir uns im Augenblick flir unsere Bibliothek keinen besseren, keinen einfacheren Nach-
weis vorstellen. Unsere jahrzehntelangen Erfahrungen haben jedenfalls gezeigt, da wir mit dem
Zugangsbuch zufrieden sein kénnen, Es vermag schnell und sicher Auskunft zu geben tiber die
Herkunft, den Verbleib und die Abrechnung der Blicher und kann alle Angaben fir unsere statisti-
schen Erhebungen liefern, Nachforschungen sind jederzeit einfach zu fuhiren, DaB es aufierdem
leicht aufzubewahren ist, sei nur nebenher erwihnt,

Zum Schiu méchte ich noch auf eine auff4llige Wahrnehmung hinweisen, Die Bezirksbibliothe-
ken bei den Oberpostdirektionen hatten - auier der schon erwihnten Dienstanweisung ber die
Dienstausstattung - keine Richtlinien filr die Behandlung der Buchzuginge, wie sie filr Bibliothe-
ken allgemein iiblich sind. So wurde dort oft nach veralteten Methoden, z, T. hilflos gearbeitet.
Erst 1950 ist die gleichmiBige Behandlung der Buchzuginge verfigt und u. a, ein einheitliches
Zugangsbuch eingefithrt worden,

Schrifttum;
Ortmann, Wilhelm, Das Deutsche Postbibliothekswesen,
In: Jahrbuch des Postwesens 1956/ 57,

Siefert, Schrifttum und Schrifttumspflege bei den Blichereien der DRP,
In: Die Deutsche Post 1938, 8, 925 ff,

Miller, Hugo, Behdrdenbibliotheken, Berlin 1925,
Fuchs, Hermann, Bibliotheksverwaltung, Wieshbaden 1963,

Allgemeine Dienstanweisung (ADA}), IV, 2 u, 3, 1911 Berlin
Allgemeine Dienstanweisung (ADA), 1V, 2, 1939 (Nachdruck d. Ausg. 1931). Berlin,
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Antje Lick

Behandlung minderwichtigen Schrifttums in einer Behtrdenbibliothek

(Vortrag vor det Arbeitsgemeinschaft der Parlaments- und Behtrdenbibliotheken auf dem
Bibliothekartag in Kiel, 29, Mai 1969)

1. (ber den Begriff und das Thema "minderwichtigen Schrifttum” findet man in der einschildgi-
gen Literatur so gut wie nichts, was vielleicht darauf zurtickzufiihren ist, daf dieses Problem in
den grofen allgemeinwissenschaftlichen Bibliotheken eine sehr untergeordnete Rolle spielt - wenn
man einmal von den Bibliotheken absieht, die minderwichtiges Schrifttum als Pflichtexemplare
aufnehmen miissen, In der Behdrdenbibliothek hingegen werden wir tiglich mit minderwichtigem
Schrifttum konfrontiert, und die Frage, wie wir uns da am besten "aus der Affire ziehen", ist
keineswegs "minderwichtig" - weshalb z, B, heute dariiber gesprochen werden soll,

Vorweg ein kldrendes Wort zu dem Begriff "minderwichtig": Minderwichtig heiBt nicht "papier-
korbreif" - dann wirde sich das Referat eriibrigen, Es ist itberhaupt keine absolute Wertung mit
dem Begriff verbunden; das Wort alleine besagt noch nichts iiber den materiellen oder den geisti-
gen Wert einer Schrift; es hat immer nur in Zusammenhang mit der jeweiligen Zweckbestimmung
der Bibliothek Giiltigkeit, Gemeint ist, daB eine bestimmte Schrift filr eine bestimmte Bibliothek

ohne Dauerwert ist,

Es ist nun eine typische Aufgabe der Behdrdenbibliothek, auch solches Schrifttum, also das “ohne
Dauerwert fiir die Bibliothek™, zu verwalten, - Im Gegensatz zu Universititsbibliotheken, die
haushaltsmiBig selbstindig sind (d,h, ein eigenes Kapital haben) und deren Zweckbestimmung
das Samimeln von Bilchern ist, ist die Behordenbibliothek haushaltsmiRig unselbstindig (sie ver-
fiigt nur tiber einen Titel); sle ist damit an die Zweckbestimmung der Behtrde gebunden, zu de-
ren Geschiftsbereich sie gehort, und muB ihre Anschaffungen also dem Zweck der Behorde anpas-
sen, Ihre Hauptaufgabe ist es ja, die Mitarbeiter ihres Amtes schnell, umfassend und detailliert
mit der Literatur zu versorgen, die zur Erledigung der Dienstgeschifte unbedingt erforderlich ist,
Als zentrale Druckschriftenstelle des Hauses ist sie fir die Beschaffung und Verwaltung simtlicher
Druckschriften zustdndig, unabhingig davon, ob sie in der Bibliothek gesammelt werden oder
nicht, Sie hat also ebenso die Literatur "mit Dauerwert fiir die Bibliothek” zu verwalten wie auch
jene, die nur von vortbergehendem oder gar keinem Interesse fiir die Bibliothek - dafiir aber von
speziellem Interesse fiir irgendeine Abteilung des Hauses ist,

Die Behirdenbibliothek soll in jedem Fall sowohl den Tagesbedarf der Behtrde an "Gebrauchslite-
ratur® als auch den speziellen Bedarf an aktueller Fachliteratur decken, So mubB sie sich viel in-
tensiver als andere Bibliotheken auch mit dem Schrifttum befassen, das nicht #ber den Buchhan-
del erhiltlich ist und das mian heute gerne als "Underground Literature" bezeichnet, Dies kdnnen
sein: Entwicklungs- und Forschungsberichte (Progress Reports, Technical Reports), Werbeschriften,
Geschiftsberichte, Statistiken, Hauszeitschriften (Institutszeitschriften), Patentschriften, Vereins-
gaben, Festschriften, Amtisblitter, Gutachten u, 3, mehr, DaB hierbei sehr hiufig Literatur “ohne
Dauerwert" anfillt, liegt nahe, Natirlich heiBt das nicht, daB "Underground Literature” schiecht-
hin Literatur ohne Dauerwert ist, Aber die Wahrscheinlichkeit des schnelleren Verhaltens ist rela-
tiv hoch,

Die Tatsache, daB wir es in einer Behordenbibliothek in besonderem MaBe mit minderwichtiger
Literatur zu tun haben, liegt also - nach dem bisher Gesagten - in dem besonderen Charakter
dieses Bibliothekstyps begrilndet: In dem Gebundensein an die Erfordernisse der Dienststelle einer-
seits und die Erfordernisse eines meist sehr engen Fachgebietes andererseits,
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I, Was ist nun minderwichtiges Schrifttum?

Abgesehen davon, dag fiir die Bibliothek A etwas anderes wichtig ist als fiir die Bibliothek B, kann
man dieses Schrifttum generell in vier Gruppen - je nach dem Grad der Wichtigkeit - einstufen:

1, Schriften von vorilbergehendem Bibliothekswert,

2. Schriften zum vortibergehenden oder stindigen Dienstgebrauch in der Behorde,
3, Schriffen zum dienstlichen Verbrauch in der Behorde,

4, Unwichtige Schriften.

Zu 1: Schriften von voriibergehendem Bibliothekswert, zihlen vor allem die sog. "auflageperiodi-
schen" Verdffentiichungen, bei denen in relativ dichten Zeitabstinden Neuvauflagen erscheinen,
wobei die letzte Auflage jeweils die vorhergehende ersetzt. Dies trifft besonders auf Hand- oder
Jahrbiicher zu, auf AdreR~, Telefon-, Kursbilcher, Vorlesungsverzeichnisse usw, Es ist wahrschein-
lich, daR die Bibliothek nur jeweils die letzte Ausgabe benotigt und die vorhergehenden nicht in
ihren Bestand aufnehmen will, In diesem Fall wird sie das Werk als minderwichtig behandeln, Aller-
dings wird z, B, die Bibliothek, deren Aufgabe es ist, Femsprechverzeichnisse zu sammeln, jene
natiirlich in ihren Dauerbestand aufnehmen, - Zu der Gruppe 1 z#hlen wir ferner Fachliteratur von
geringem Wert, also Literatur, die zwar zur Zeit des Eingangs informativ und aktuell fiir das Fach-
gebiet ist, fiir die aber voraussichtlich spiter das Interesse sehr gering sein wird, Es ist durchaus
moglich, auch solches Schrifttum nur voriibergehend in die Bibliothek aufzunehmen, - Ahnliche
Vereinfachungen sind oft auch auf die sog, Randliteratur anwendbar, die man nicht unbedingt be-
ngtigt, fiir die aber immerhin ein begrenzies fachliches Interesse vorliegt,

Zu 2: Schriften zum vorlibergehenden oder stindigen Dienstgebrauch in der Behdrde sind einerseits
alle Druckschriften, die der Verwaltung als Hilfsmittel dienen wie Verwaltungsrichtlinien, Gesetz-
und Verordnungsblitter, Gesetzeskommentare, amtliche Handbilcher u, &, Fir die Bibliothek sind
diese Werke - sowelt sie nicht in ihr Sammelgebiet fallen oder soweit sie nicht auch fiir spitere Ge-
nerationen nittzlich sein kdnnen - nicht unbedingt aufbewahrenswert, - Andererseits sind filr die
Bibliothek von minderem Interesse jene Werke, die von den Fachabteilungen des Hauses - zeitwel-
se oder standig - als Arbeitsunterlagen benbtigt werden, die aber keinen Dauerwert haben (bei uns
2z, B. die verschiedenen auslindischen Gezeitentafeln) oder die fachlich so speziell ausgerichtet
sind, daB sie einfach nicht in die Bibliothek gehoren,

Zu 3: Schriften zum dienstlichen Verbrauch in der Behrde sind die Unterlagen, die ihrer Zweck-
bestimimung nach von vornherein zurmn “Verbrauchen" - z.B, durch Zerschneiden, Anstreichen,
Herausschneiden (z, B, Zeitungen) - beschafft werden, Ihr Anteil ist allerdings gering,

Zu 4; Unwichtige Schriften gelangen meistens unaufgefordert in die Bibliothek, Sie haben weder
fir die Bibliothek noch fiir die Abteilungen der Behorde einen Wert, Ihr Anteil an den eingehen-

den Druckschriften ist meist nicht so gering, da@ die Frage, was damit zu tun sei, ohne Interesse
wire,

Nach der Art der Erwerbung lassen sich die genannten Kategorien minderwichtigen Schrifttums
nicht einstufen, denn minderwichtiges Schriftftum im genannten Sinne geht sowohl durch Kauf

als auch durch Tausch und Geschenk ein, Die gekauften Schriften haben dabei wohl meistens

den geringeren Anteil, Auf dem Weg des Schriftentausches gelangt - auch bei bestmoglicher Ab-
stimmung des Tausches - immer minderwichtiges Schrifttum in unsere Hande, Andere Mioglich-
keiten sind: Vereinsschriften, die einem auf Grund der Mitgliedschaft tibersandt werden; Tagungs-~
beitridge, die Mitarbeiter der Behorde als Tagungsteilnehmer erhalten; Belegexemplare filr die
Mitarbeit des Amtes bet einer Verdffentlichung; Geschenke, die sich z, B, oft als Dubletten heraus-
stellen, Dies alles sind denkbare Arten des Eingangs von minderwichtigem Schrifttum,
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11, Bisher habe ich nur von den moglichen Formen und Erwerbungsarten minderwichtigen Schrift-
turns gesprochen, Die Frage ist nun: Wie behandelt man es? Hierbei sind sowohl haushaltsrechtli-
che als auch bibliothekarische Gesichtspunkte zu beriicksichtigen, Die Wirtschaftlichkeit gebietet,
minderwichtiges Schrifttum vereinfacht zu behandeln und die Bibliothek nicht ungebiihrend damit
zu belasten, Gemeingiiltiger Grundsatz ist: Minderwichtiges Schrifttum wird nicht in das Zwangs-
buch eingetragen und magaziniert, Es wird aber verwaltungsmifig in jedem Fall nachgewiesen,
bibliothekarisch nur bedingt,

Rechtliche Grundlage hierfilr ist der Erlaff des Bundesministers der Finanzen vom 1, Mirz 1955:
"Richilinien filr die Filhrung von Bestandsverzeichnissen tiber bewegliche Sachen gemif § 28 VBRO
(= Buchfilhrungs- und Rechnungslegungsordnung fiir das Vermigen des Bundes) im Geschiftsbereich
des Bundesministers der Finanzen", verdffentlicht im Ministerialblatt des Bundesministers der Finan-
zen, Jg, 6, 1955, Seite 178-188 (auszugsweise auch in: Ralph Lansky, Bibliotheksrechtliche Vor-
schriften, Zeitschrift f, Bibliothekswesen u, Bibliographie, Sonderheft 5, Frankfurt 1967, S. 8 ff. ).
Diesen Richtlinien haben sich die meisten anderen Bundesministerien wie auch die Ministerien der
Linder angeschlossen, Es heiBt dort in Teil 11 "Nachweis der Biicher und Druckschriften”, Ziffer 19;
“.... In das Biicherverzeichnis sind Drucksachen mit nur voriibergehender Bedeutung, wie Zeitun-
gen, Adress- und Kursbiicher, Fernsprechverzeichnisse, Kalender u, 4, nicht aufzunehmen, Ebenso
bedarf es nicht einer Aufnahme der amtlichen Handausgaben in das Biicherverzeichnis, Filr sie ge-
nitgt die Zuweisungsverfiigung zum Nachweis des Bestandes, ,, ", Unter Ziffer 22 findet man den
Passus; “,,,. Die zum Handgebrauch innerhalb der Behtrde zur Verteilung kommenden Gesetz-
usw, Blitter sind nicht in das Biicherverzeichnis aufzunehmen, Fs gentigt der Verwendungszweck

(§ 114 Abs, 1 RRO = Reichstechnungslegungsordnung) auf der Kassenanweisung unter Hinweis auf

das von der Behorde gefilhrte Verteilungsverzeichnis, Vorstehendes gilt sinngemd# fiir Ergdnzungs-
blitter zu Loseblattsammlungen, "

Diese Richtlinien gelten fiir Druckschriften, die aus Haushaltsmitteln beschafft, also gekauft wur-
den, Sie sind entsprechend auf unentgeltlich erworbene Druckschriften anwendbar, da auch diese
"Vermégen" im Sinne der Relchshaushaltsordnung sind, Alle Druckschriften ohne Dauerwert sollen
also in das Zugangsbuch nicht aufgenommen werden, Sie miiften dort sonst bei Ausmusterung spi-
ter wieder gestrichen werden, was nach Mdglichkeit vermieden werden soll und zudem auch recht
aufwendig ist (Aktenvermerk, Gegenzeichnung durch den Bibliotheksleiter, Loschung der Eintragun-
gen im Standortverzeichnis und in allen Katalogen),

1. Ein sehr niitzliches Hilfsinittel zum Nachweis nicht in die Bibliothek aufzunehmender Schriften
ist die Fortsetzungskartei, In unserer Bibliothek hat sich folgendes Verfahren bewdhrt: AuBer fiir den
Zeitschrifteneingang wird die Fortsetzungskartei (bei uns: Flachsichtkartef) auch verwendet fiir auf-
lageperfodische Schriften, die nicht zum Sammelgebiet der Bibliothek gehdren, fiir periodische
Randliteratur, die nicht endgiillig aufgenommen werden soll, filr Lieferungswerke, die dem Hand-
gebrauch der Verwaltung dienen, u, i, Wir legen pro Werk eine Sichtkarte an; sie erhilt eine vom
Zugangsbuch vollig unabhingige Nummer, die, soweit das Schriftgut voriibergehend in der Bibtio-
thek verbleibt, den Standort (bei uns "Facher" genannt) bezeichnet, Handelt es sich um ein gekauf-
tes Werk, bekommt die Rechnung den Vermerk: "In der Bibliothek vereinnahmt in Fach,,,". Soll
das Werk an einen bestimmten Sachbearbeiter gehien, steht auf der Sichtkarte entweder: "Sofort nach
Eingang an ,..", oder: 1.} "Auslage" 2,) "an,..". Normalerwelse erhilt der Sachbearbeiter das
Werk gegen Leihschein; bei Lieferungswerken, die ausschlieflich zum Handgebrauch in der Ver-
waltung beschafft werden, genilgt ein formloses Zuleiten, (Dfe Sichtkarte trigt ja den Vermerk
tiber den Verbleib, ) Ist die Druckschrift ausgebraucht, kommt sie an die Bibliothek zuriick und kann
dort - wenn kein weiterer Verwendungszweck vorliegt - auf der Sichtkarte gestrichen und ausgemu-
stert werden, Das Datum der Ausmusterung (Altpapierverwertung) wird auf der Sichtkarte notiert,
Bei auflageperiodischen Schriften ist unter Umstinden eine Art "Ringtausch" zu empfehlen, ehe

ein Buch ausgemibstert wird, Da manch einem Mitarbeiter auch eine dltere Auflage geniigt, kann
er sie von einem Kollegen tibernehmen, wenn dieser die neuere Ausgabe erhilt, So kann, wenn
mehrere Interessenten in diesen "Ringtausch" einbezogen sind, auch eine Drucksache von kurzer
Lebensdauer durchaus langlebig sein,
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Die andere minderwichtige periodische Literatur, die iiber die Sichtkartei nachgewiesen wird und
nur voriibergehend in der Bibliothek bleiben soll (s, 0.), legen wir - geordnet nach Fachnummern -
provisorisch in der entlegensten Ecke des Magazins, unserem sog. “Sarg", ab, Dort schiummern
die Hefte, bis sie eines Tages gesichtet und ausgemustert werden, Gegebenenfalls werden bei die-
ser Gelegenheit Einzelstilcke, die man leber doch behalten will, im Zugangsbuch vereinnahmt
und so in den endglittigen Bestand eingegliedert, Die Vereinnahmung wird ebenso wie die Ausru-

sterung auf der Sichtkarte notiert,

So ermaglicht die Fortsetzungskartei der Bibliothek bei bestimmten Arten minderwichtigen Schiift-
tums eine stindige Kontrolle tiber vorhandene Titel, ber Zeitpunkt und Herkunft der Schriftenein-
ginge, {iber Verbleib, In den Bibliothekskatalogen kann bei Bedarf auf die Fortsetzungskartei ver-

wiesen werden,

2, Die zweite Moglichkeit ist der Nachwels itber eine Zuweisungsliste, eine noch einfachere Form
des Bestandsnachweises, Bei dieser Methode ist der bibliothekarische Nachweis von vornherein aus-
geschlossen, Man wird deshalb nur solche Schriften zuweisen, deren Nachweis nicht iber die Biblio-
thek gefithtt zu werden braucht, Ist es also erwilnscht, daB ein Schriftwerk tiber die Bibliothek wie-
dergefunden werden kann, wird man aunf jeden Fall eine Vereinnahmung im Zugangsbuch oder in
der Fortsetzungskartei vorziehen; so z, B, bei Worterbiichern und anderen Nachschlagewerken, die
zwar zum Handgebrauch in einer bestimmten Abteilung notig sind, fir die es aber noch wettere
Interessenten im Hause gibt, die man nur dann an die betreffende Abteilung verweisen kann, wenn
das Werk im Bibliothekskatalog oder in der Fortsetzungskartei verzeichnet ist. Auf diese Art werden
Doppelanschaffungen soweit wie moglich vermieden, - Ein weiteres Kriterium bei der Entscheidung
"zuweisen oder vereinnahmen?" ist der materielle Wert des Buches, Druckschriften, die aus dem
Bilchereititel gekauft worden sind, konnen nur zugewiesen werden, wenn sie den Wert von DM 10, -
nicht iiberschreiten, Siehe hierzu den o,a, Ertaf von 1955, Nr, 26, Satz 2, in dem es gemiB Ergin-
zungsertaf des Bundesministers der Finanzen vom 7. Jan, 1987, verdffentlicht in; Ministerialblatt
des Bundesministers der Finanzen, Jg, 18, 1967, N1, 2, 8, 3§, heiBen muB: ".., Handausgaben
bis zut efnem Wert von etwa 10 DM werden den Angehorigen der Dienststelle ohne Ausfitilung eines
Leihscheines iiberlassen, * Es handelt sich dabei vorwiegend um geringwertige Drucksachen filr die
Verwaltungsabteilung oder um geringwertiges, sehr spezielles Schrifttum, das nur die Fachabtei-
lungen bendtigen, wie z, B, Normbldtter u, 4,

Die Zuweisung erfolgt durch Eintragung der Druckschrift in eine Zuweisungsliste, fiir die es keine
genaueren Vorschriften gibt, Unter der laufenden Nummer wird der Titel des Werkes kurz angege-
ben, die Stelle, die das Werk enthiilt, das Datum und spiter Datum und Verbleib bei Riickgabe,
Also etwa folgende Spalten: Lfd, Nr, - Titelei - zugewiesen an,, - am,, - Rilckgabe am ,.,
bzw, gestrichen am ,, Die zur Druckschrift gehérige Rechnung erhilt den Vermerk: "Zugewiesen
an.,. unter Nr, ,., im Zuweisungsnachweis der Bibliothek, " Die Druckschrift selbst bekommt
aufier dem Bibliotheksstempel noch den Stempel “Zugewiesen an , .. unter Nr,.,, Bel Ausmuste-
rung an Bibliothek zuriickerbeten” o, 4, Die Bibliothek ist fiir zugewiesene Druckschriften nicht
weiter verantwortlich, Es ist nur der Ordnung halber erwiinscht, daR Rilckgabe oder Verbrauchsmel-
dung erfolgt, Bei Rilckgabe besteht auch noch die Moglichkeit, das Werk einem weiteren Mitarbei-
ter zu ilberlassen,

3, Schriften, die zum sofortigen Verbrauch bestimmt sind, werden in dhnlicher Form iiber den
Verbrauchsstoffnachweis der zustindigen Stelle zugewiesen,

4, Alle filr Bibliothek und Behdrde unwichtigen Druckschriften werden nicht in Bestandsverzeich-
nisse eingetragen, Sie weirden entweder forimlos abgegeben oder vernichtet, Eingang und Verbleib
werden kurz notiert - z,B, in der Tauschkartei -, oder ein zugehsriges Begleitschreiben wird mit
einem Vermerk liber den Verbleib der Anlage zu den Akten genommen,

Folgende Verwendungsarten fiir unwichtiges Schriftfum sind denkbar;
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a) Besteht die Méglichkeit, daf eine Abteilung oder ein Sachbearbeiter des Hauses Interesse filr
eine solche Schrift hat, solite man - notfalls nach Ruckfrage - die Schrift dorthin leiten. Um

alle Zweifel auszuschalten und spitere Riickgabe an die Bibliothek zu vermeiden, stempelt man
die Schrift am besten mit dem Vermerk "Zur freien Verwendung an ... ", Bel Dubletten fiige man
hinzu "Doppel der Bibliothek™ o, i, Man sollte sich aber davor hilten, Ballast im Hause herumzu-

schicken.

b) Literatur, die eindeutig in das Sachgebiet einer anderen Behdrde oder eines anderen Instituts
fillt, sollte man an diese Stellen abgeben, Vemtinftigerweise wird man nur die ortsansdssigen
Stelien betlicksichtigen und den billigsten Transportweg (Bote, Behdrdenpost, Gelegenheitshesuch)
wihlen, Ein beigefligter Zettel mit der Notiz "Formlose Abgabe an.,. von.,, " emetzt ein auf-
wendiges Begleitschreiben und erspart dem Empfinger Eingangsbestitigung oder Dankschreiben,

¢} Diuckschriften, fir die uns kein Interessent einfilit, stecken wir in einen sog, "Dublettenkasten”,
der aber auier Dubletten auch andere, fiir die Bibliothek unwichtige Schriften enthilt, Dieser Ka-
sten steht im Lesezimmer und trigt die Aufschrift; "Doppelstitcke zur freien Entnahme durch Inter-
essenten”, Er wird zu Anfang eines jeden Monats gefiilit und scheint - wie man am Monatsende
sieht - bisher immer seine stillen Liebhaber gefunden zn haben,

d) Die letzte Moglichkeit ist der direkte Wepg in den Papierkorb, bzw, in das Altpapierlager, von
dem man getrost Gebrauch machen soli, wenn man die anderen Maglichkeiten fiir sinnlos oder un-
wirtschaftlich hdlt. Nach dem Haushaltsrecht sind auch "nebenher anfallende Gegenstinde™ voli-
stindig zu verwenden. Es wire deshalb richlig, das Alfpapier zu sammeln und von Zeit zu Zeit
als Makulatur zu verkaufen.

Schlun

Das Referat wollte Thnen zeigen, wie wichtig es ist, da® man von der Moglichkeit, ja sogar der
Notwendigkeit weiff und Gebrauch macht, minderwichtiges Schrifttum anders zu behandeln, als
das, welches wir in den Dauerbestand unserer Bibliotheken aufnehmen, Das Prinzip der Sparsain-
keit verpflichiet uns zu Vereinfachungen, Wann diese anzuwenden sind, kann immer nur indivi-
duell (notfalls von dem zustindigen Vorgesetzien!) und unter Beachtung der Verwaltungsvorschrif-
ten entschieden werden, Wie die Vereinfachung in die Praxis umgesetzt wird, muf sich nach den
Beditrfnissen der Bibliothek und der Behtrde richten.

Ich konnte lhnen keine Rezepte dafiir liefem. Die hier vertretenen Bibliotheken sind vom Umfang
und vom Fachgebiet her so unterschiedlich geartet, daB aus einer Perspektive alleine nichts Allge-
meingiiltiges gesagt werden kann, Unsere Bibliothek gehort zu einer grofien Behdrde und ist selbst
eine nicht gerade kleine Fachbibliothek. Dennoch hoffe ich, auch denjenigen unter Tunen, die in
einer kleinen Behtrdenbibliothek titig sind, einige Anregungen zur Behandlung minderwichtigen
Schriftturns gegeben zu haben,

Literatur zum Referat Lilck:

1) Fuchs, Hermanng Bibliotheksverwaltung. Wiesbaden 1963,

2) Handbuch der Bibliothekswissenschaft, Begr, von Fritz Milkau,
2. Aufl, hrsg. von Georg Leyh. Bd. 2: Bibliotheksverwaltiung,
Wiesbaden 1961,
Darin: Norbert Fischer: Behdrden~ und Parlamentshibliotheken,

3) Helmert, Otto; Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen.
Eine systemat, Darstellung u, Erl. des staatl, u. kommunalen
Haushalts- u. Kassenrechts, des Rechts der Rechnungslegung u,
Rechnungspriifung. Berlin 1961,
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Lansky, Ralph: Bibliotheksrechtliche Vorschriften. Frankfurt 1967,
(Zeitschrift filr Bibliothekswesen und Bibliographie, Sonderheft 5, 5. 8 ff. ).

Model, Fritz; Allgemeine Verwaltung, Vorlesung an der Bibliotheksschule
der Freien und Hansestadt Hamburg, Wintersemester 1960/61, (Manuskript)

Miiller, Hugo (Hrsg. ): Behordenbibliotheken, Berlin 1925,
(Darin besonders:) Paul Minsters Die Behaéirdenbibliotheken und ihre Aufgaben,

Richtlinien fifr die Fthrung von Bestandsverzeichnissen iber bewegliche-
Sachen gemiR § 28 VBRO im Geschiftsbereich des Bundesministers

der Finanzen,
In: Ministerialblatt des Bundesministers der Finanzen. 6. 1955, §. 178-188.

Richtlinien fiir die Fithrung von Bestandsverzeichnissen iber bewegliche Sachen
gemiR § 28 VBRO (MinBIFin 1955) S. 179); hier; Handausgaben von geringem

Nert,
]?n:rgxdinisterialblatt des Bundesmtinisters der Finanzen. 18, 1967, 5. 36,
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Bibliotheksrechtliche Vorschriften, Im Auftrage des Vereins Deutscher Bibliothekare und des
Vereins der Diplom-Bibliothekare an wissenschaftlichen Bibliotheken zusammengestellt von
Ralph Lansky ., 2, neubearb. u, erweiterte Auflage, Frankfurt; Klostermann 1969,

XXIV, 432 S, Ln DM 58, 50; Kt DM 49, 50,

Bereits nach zwet Jahren ist eine Neuvauflage dieses Werkes notwendig geworden. Lansky hat dabei
die Sammlung nicht nur auf den neuesten Stand gebracht, sondem auch den Umfang um etwa ein
Diiftel vermehri. Die Anzahl der Gesetze, Verordnungen und Erlasse wurde von 94 auf 127 erwei-

tert,

Der Wert und die Niitzlichkeit einer solchen Vorschriftensammiung bestimmt sich weitgehend
aach ihrer Zuverlidssigkeit und Handlichkeit sowie der Auswahl der Texte,

Was die ersten beiden Punkte betrifft, so sind wohl keine Wilnsche offen geblieben, Mit vorbild-
ticher Sorgfalt wurden die Texte ediert. Der Inhalt gliedert sich in Vorschriften allgemneiner

Art, in solche fitr den Bereich der Erwerbung und filr die Benutzung, in Personalrecht, das etwa

die Hilfte des Bandes fiillt, und schlieflich in Bestimmungen tiber bibliothekarische Zusammen-
schliisse und Beirite, Mit Hilfe des genauen Inhaltsverzeichnisses und des Registers bietet das Auf-
finden der gesuchten Vorschriften keinerlei Schwidrigkeiten. Mit einer Schneliiibersicht (etwa in Form
eines Lesezeichens) wiire noch ein iibriges getan worden,

Ob diese Handlichkeit spiter bei Vorliegen der im Vorwort angekiindigten Ergdnzungshefte trotz
kumulierenden Inhaltsverzeichnisses und Sachregisters erhalten bleibt, wage ich zu bezweifeln,
Vom Widerwillen der Bibliothekare gegen Loseblatisammilungen sollte man sich m. E. nicht lei-
ten lassen, Im Gegenteil, es wire ganz gut, wenn wir uns bei dieser Gelegenheit von der Nittz-~
lichkeit dieser Literaturform speziell bei Gesetzessammlungen tiberzeugen kénnten,

Bei der Auswahl der Bestimmungen kann man leicht verschiedener Ansicht sein, Fiir den einen ist
die Sammlung bereits zu umfangreich, der andere hitte in ihr noch dieses oder jenes geme ge-
funden, Mir scheint die Auswahl recht ausgewogen zu sein, Direkt vermift habe ich allerdings
die Satzung der Arbeitsgemeinschaft der Spezialbibliotheken,

Von dem richtigen Grundsatz, nur die geltenden Vorschriften zu bringen, miigte m. E. bei den
Personalbestimmungen eine Ausnahme gemacht werden. So wird z, B, fiir die Festsetzung des
Dienstalters die Ausbildungs- und Prifungsordnung fiir den wissenschaftlichen Bibliotheksdienst
vom 18, August 1938 von Wichtigkeit bleiben, selbst wenn alle Linder und der Bund neue Aus-
bildungs- und Pritfungsordnungen erhalten sollten.

Die Neuauflage dieser niitzlichen Sammlung sollte von jeder Behdrdenbibliothek angeschafft wer-
den, und die Bibliothekare sollten sich nicht nur selbst in sie vertiefen und sie jeder Zeit zur Hand
haben, sondern auch weitere Stellen ihirer Behdrde (eiwa die Personalverwaltuag) auf sie aufmerk-
samn machen,

Jammers
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